
Versión: 01

Fecha:26/05/2021

Convocatoria CAMPAÑA DE EXPECTATIVA Carpeta Compartida EVENTO PUBLICACIONES 

RENDICION DE CUENTAS FOCALIZADA

GREMIOS Y ASOCIACIONES 

Sociedad Colombiana de 

archivistas, Asociación de 

egresados de la escuela 

interamericana de 

bibliotecología 

universidad de Antioquia – 

ASEIBI, 

Colegio colombiano de 

archivistas  - CCA

Rendición de cuentas virtual 

por  TEAMS

1, Se realizara Reunión con los gremios y asociaciones convocados, por 

plataformas TEAMS, donde se contara con un espacio de dialogo 

determinado y exposición de las información que de respuestas a las 

diferentes inquietudes allegadas, por parte de la Dirección general y las 

Subdirecciones.

productos:

1,Reunion  de  Rendición de cuentas virtual.

2.Encuesta de Satisfacción.

3.Informe final resultante de la Reunión de rendición de cuentas.

 Viernes  11 junio  2021.

(Realizada)

Subdirección patrimonio- Subdirección TIADE-

Subdirección de proyectos-Subdirección SNA

1. Envío de correo electrónico con información y citación para la 

reunión RC. 

Fecha Inicial: 3 -06-2021 Para esta RC, no se crea campaña de expectativa.

1.Reunion de prueba y ajuste del evento de 

RC.

Fecha: 10-06-2021

1. Alistamiento de la información, equipos y 

plataforma tecnológica para la presentación 

del evento. 

Fecha: 10-06-2021

2.Formulario de asistencia y acta 

Fecha: 11-06-2021

3.Encuesta de RC en el evento 

Fecha:11-06-2021

1. Elaborar y publicar Informe final de 

rendición de cuentas. 

Fecha: 30-08-2021

RENDICION DE CUENTAS FOCALIZADA 

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA Y 

PROYECTOS ARCHIVISTICOS

Entidades publicas y 

privadas,  con funciones 

publicas,

Sociedad Colombiana de 

archivistas, Asociación de 

egresados de la escuela 

interamericana de 

bibliotecología 

universidad de Antioquia – 

ASEIBI, 

Colegio colombiano de 

archivistas  - CCA

Rendición de cuentas virtual 

por  plataformas digitales (por 

definir)

1, Se realizara Reunión de rendición de cuentas virtual, bajo la metodología 

de conversatorio, y un video explicativo sobre los proyectos y asistencias 

técnicas, donde se contara con un espacio de dialogo determinado y 

momentos de intervención por parte del Director, la Subdirectora y los   

coordinadores  de los dos grupos y un moderador.

2, Elaboración de  una pieza grafica, para la campaña de expectativa  y 

enviarlo por correo masivo. al grupo de valor definido.

3.Realizar difusión del evento de rendición de cuentas por correos masivos.

3,previo al evento se realizara campaña de expectativa por redes Sociales, 

pagina web. María Angelica Comunicaciones.

 

productos:

1. informe previo a la rendición de cuentas el cual contiene la información 

detallada que recibirán los participantes EN la rendición Y PUBLICARLA EN 

LA PAGINA WEB 5 DIAS ANTES.

2.Evento de  Rendición de cuentas virtual.

3.informe de respuesta a la preguntas allegadas en el evento de Rendición 

de cuentas.

4.Informe final resultante del evento de rendición de cuentas.

( Miércoles 15 Septiembre  

2021 )  Hora: 2:30 a 4:00

Subdirección de Asistencia técnica y proyectos 

archivísticos 

1. Promoción inicial ( de los eventos de Rendición de cuentas por 

redes sociales y pagina WEB.

Fecha Inicial: 01-09-2021

2.Enviar Invitación por  correo electrónico a los entidades Publicas 

y privadas con funciones  públicas  

Fecha Inicial: 01-09-2021

3.Pieza publicitaria de invitación para la RC, 

Fecha Inicial:26-08-2021

1. Promoción inicial  de los eventos de Rendición de 

cuentas por redes sociales y página WEB.

Comunicaciones 

Fecha: 01-09-2021.

1. Elaborar el  guion preliminar , por parte 

de Comunicaciones para el respectivo 

diligenciamiento y entrega  a la subdirectora 

de Asistencia Técnica y Proyectos 

Archivísticos y los coordinadores de 

Asistencia Técnica y Proyectos Archivísticos 

Fecha Inicial: 26-08-2021

2. Informe previo a la Rendición de cuentas 

con la información de los temas a tratar en 

RC y publicarlo en la pagina WEB.

Fecha: 05-09-2021

3.Entrega de guion elaborado para revisión 

y ajustes a la oficina de comunicaciones.

Fecha: 7-09-2021

4.Reunion de prueba y ajuste del evento de 

RC

Fecha: 13-09-2021

1. Evento de RC-Comunicaciones -sistemas 

Fecha: 13-09-2021

2.Formulario de asistencia -Formulario FORMS

OAP- 15-09-2021.

3.Encuesta de RC en el evento por Formulario 

FORMS-equipo sistemas 

15-09-2021

1. Informe Final de RC, incluyendo 

análisis de encuesta, publicado en la 

WEB.

Subdirección de Asistencia Técnica y 

proyectos Archivísticos 

Fecha: 22-09-2021

RENDICION DE CUENTAS FOCALIZADA 

ESTRATEGIA TERRITORIAL 

Gobernaciones, Alcaldías 

capitales, distritales y

alcaldías municipales 

(resultados de IDI de 1 al 

59)

Sociedad Colombiana de 

archivistas, Asociación de 

egresados de la escuela 

interamericana de 

bibliotecología 

universidad de Antioquia – 

ASEIBI, 

Colegio colombiano de 

archivistas  - CCA

Rendición de cuentas virtual 

por  plataformas digitales (por 

definir)

1, Se realizara Reunión de rendición de cuentas virtual, por plataformas 

digitales, donde se contara con un espacio de dialogo determinado y 

momentos de intervención por parte del Director, coordinador de la 

estrategia territorial y el equipo de enlaces territoriales.

2, Elaboración un banner informativo, para la campaña de expectativa  y 

enviarlo por correo masivo. al grupo de valor definido.

3 Previo al evento se realizara campaña de expectativa por redes Sociales, 

pagina web. 

 

productos:

1. Informe previo a la rendición de cuentas el cual contiene la información 

detallada que recibirán los participantes EN la rendición Y PUBLICARLA EN 

LA PAGINA WEB 5 DIAS ANTES.

2.Evento de  Rendición de cuentas virtual.

3.Video de respuestas a inquietudes de la audiencia, el cual será publicado 

en la pagina de Facebook y canal de YOUTUBE.

4.Informe final resultante del evento de rendición de cuentas.

( Miércoles 22  Septiembre 

2021 )  Hora:10:00 AM
Dirección General - Estrategia Territorial.

1,Promocion inicial ( de los eventos de Rendición de cuentas por 

redes sociales y pagina WEB.

Fecha Inicial: 1-09-2021

2.Enviar Invitación por  coreo electrónico a los grupos de valor 

focalizados.

Fecha Inicial: 09-09-2021

3.Pieza publicitaria de invitación para la RC, para promover con el 

enlace territorial.

Fecha Inicial: 26-08-2021

1,Promocion inicial ( de los eventos de Rendición de 

cuentas por redes sociales y página WEB.

Comunicaciones 

Fecha: 01-09-2021.

2. Encuesta, con preguntas para determinar los temas que   

quieren saber en la RC los grupos de valor, por correo 

electrónico  y grupos de WhatsApp 

Equipo estrategia territorial-Comunicaciones 

Fecha:  16-08-2021.

1,Elaborar el  guion preliminar , por parte de 

Comunicaciones para el respectivo 

diligenciamiento y entrega  a la coordinador 

de la estrategia Territorial.

Fecha Inicial: 1-09-2021

2,Informe previo a la Rendición de cuentas 

con la información de los temas a tratar en 

RC y publicarlo en la pagina WEB.

Fecha: 05-09-2021

3.Entega de guion elaborado para revisión y 

ajustes a la oficina de comunicaciones.

Fecha: 13-08-2021

4.Reunion de prueba y ajuste del evento de 

RC

Fecha: 20-09-2021

1. Evento de RC-Comunicaciones -sistemas 

Fecha: 22-09-2021

2.Formulario de asistencia -Formulario FORMS

OAP- Fecha:  22-09-2021.

3.Encuesta de RC en el evento por Formulario 

FORMS-equipo sistemas 

Fecha: 22-09-2021

1,Informe Final de RC, publicado en la 

WEB.

Equipo estrategia territorial

Fecha: 30-09-2021

1,Informe de respuestas a las 

preguntas allegadas en el evento. Final 

de RC, publicado en la WEB.

Equipo estrategia territorial

Fecha: 30-09-2021

RENDICION DE CUENTAS FOCALIZADA

SUBDIRECCION SNA 

Entidades publicas y 

privadas,  con funciones 

publicas 

Sociedad Colombiana de 

archivistas, Asociación de 

egresados de la escuela 

interamericana de 

bibliotecología 

universidad de Antioquia – 

ASEIBI, 

Colegio colombiano de 

archivistas  - CCA

Rendición de cuentas virtual 

por  plataformas digitales (por 

definir)

1. Se realizara Reunión de rendición de cuentas virtual, bajo la metodología 

de conversatorio sobre los resultados de las metas de capacitación, planes 

de mejoramiento archivístico y seminario del Sistema Nacional de Archivos 

por plataformas digitales, donde se contara con un espacio de dialogo 

determinado y momentos de intervención por parte del Director, un 

moderador así como las coordinadoras y Subdirectora.

2, Elaboración de  una pieza grafica, para la campaña de expectativa  y 

enviarlo por correo masivo. al grupo de valor definido.

3.Realizar en  los campos de participación virtual  difusión del evento de 

rendición de cuentas.

4, Previo al evento se realizara campaña de expectativa por redes Sociales, 

pagina web. 

 

Productos:

1. informe previo a la rendición de cuentas el cual contiene la información 

detallada que recibirán los participantes EN la rendición Y PUBLICARLA EN 

LA PAGINA WEB 5 DIAS ANTES.

2.Evento de  Rendición de cuentas virtual.

3.informe de respuesta a la preguntas allegadas en el evento de Rendición 

de cuentas.

4.Informe final resultante del evento de rendición de cuentas.

 ( Jueves 30 de septiembre ) 

Hora:2:00 a 3:30
Subdirección del SNA

1,Promocion inicial ( de los eventos de Rendición de cuentas por 

redes sociales y pagina WEB.

Fecha Inicial: 30-08-2021

2.Enviar Invitación por  coreo electrónico a los grupos de valor 

focalizados.

Fecha Inicial: 30-08-2021

3.Pieza publicitaria de invitación para la RC, para promover con el 

enlace territorial.

Fecha Inicial: 30-08-2021

1,Promocion inicial ( de los eventos de Rendición de 

cuentas por redes sociales y página WEB.

Comunicaciones 

Fecha: 30-08-2021.

2. Encuesta, con preguntas para determinar los temas que   

quieren saber en la RC os grupos de valor, por correo 

electrónico  y grupos de WhatsApp y mensajes de Texto 

Equipo Urna Virtual.

Equipo SUBSNA-Comunicaciones 

Fecha:  30-08-2021.

1,Elaborar el  guion preliminar , por parte de 

Comunicaciones para el respectivo 

diligenciamiento y entrega  a la 

coordinadora de la estrategia Territorial.

Fecha Inicial: 23-09-2021

2,Informe previo a la Rendición de cuentas 

con la información de los temas a tratar en 

RC y publicarlo en la pagina WEB.

Fecha: 30-08-2021

3.Entega de guion elaborado para revisión y 

ajustes a la oficina de comunicaciones.

Fecha: 24-09-2021

4.Reunion de prueba y ajuste del evento de 

RC

Fecha: 27-09-2021

1. Evento de RC-Comunicaciones -sistemas 

2.Formulario de asistencia -Formulario FORMS

OAP- 30-09-2021.

3.Encuesta de RC en el evento por Formulario 

FORMS-equipo sistemas 

30-09-2021

1,Informe Final de RC, publicado en la 

WEB.

Equipo SUBSNA

Fecha: 07-10-2021

1,Video respuestas a las preguntas 

allegadas en el evento. Final de RC, 

publicado en la WEB.

Equipo SUBSNA

Fecha: 07-10-2021

RENDICION DE CUENTAS FOCALIZADA

 SUBDIRECCION DE GESTION  DEL PATRIMONIO 

DOCUMENTAL Y SUS 4  GRUPOS,

Archivos históricos del 

país, Archivos generales 

territoriales , 

investigadores, 

instituciones académicas 

relacionadas con 

archivística, ciencias 

humanas, sociales,

Sociedad Colombiana de 

archivistas, Asociación de 

egresados de la escuela 

interamericana de 

bibliotecología 

universidad de Antioquia – 

ASEIBI, 

Colegio colombiano de 

archivistas  - CCA 

Rendición de cuentas virtual 

por  plataformas digitales (por 

definir)

1, Se realizara Reunión de rendición de cuentas virtual, por plataformas 

digitales, donde se contara con un espacio de dialogo" coloquio"  y 

momentos de intervención por parte del Director, Subdirectora, y sus 

coordinadores.

2, Elaboración un banner informativo, para la campaña de expectativa  y 

enviarlo por correo masivo. al grupo de valor definido.

3,previo al evento se realizara campaña de expectativa por redes Sociales, 

pagina web. María Angelica Comunicaciones.

 

productos:

1. informe previo a la rendición de cuentas el cual contiene la información 

detallada que recibirán los participantes EN la rendición Y PUBLICARLA EN 

LA PAGINA WEB 5 DIAS ANTES.

2.Evento de  Rendición de cuentas virtual " coloquio".

3.informe de respuesta a la preguntas allegadas en el evento de Rendición 

de cuentas.

4.Informe final resultante del evento de rendición de cuentas.

 (Miércoles 20 octubre ) 

Hora:10-12 am
SUBDIRECCION DE GESTION  DEL PATRIMONIO

1. Promoción inicial (de los eventos de Rendición de cuentas por 

redes sociales y pagina WEB.

Fecha Inicial: 01-10-2021

2.Enviar Invitación por  coreo electrónico a los grupos de valor 

focalizados.

Fecha Inicial: 01-10-2021

3.Pieza publicitaria de invitación para la RC.

Fecha Inicial: 28-09-2021

1. Promoción inicial de los eventos de rendición de cuentas 

por redes sociales y página WEB.

Comunicaciones 

Fecha: 01-10-2021.

1. Elaborar el  guion preliminar, por parte de 

Comunicaciones para el respectivo 

diligenciamiento y entrega  a la SGPD .

Fecha Inicial: 01-10-2021

2. Informe previo a la Rendición de cuentas 

con la información de los temas a tratar en 

RC y publicarlo en la pagina WEB.

Fecha: 12-10-2021

3 .Entrega de guion elaborado para revisión 

y ajustes a la oficina de comunicaciones.

Fecha: 13-10-2021

4. Reunión de prueba y ajuste del evento de 

RC

Fecha: 18-10-2021

1. Evento de RC-Comunicaciones -sistemas 20-

10-2021

2.Formulario de asistencia -Formulario FORMS

OAP- 20-10-2021.

3.Encuesta de RC en el evento por Formulario 

FORMS-equipo sistemas 

20-10-2021

1. Informe Final de RC, publicado en la 

WEB.

SGPD

Fecha: 28-10-2021

2. Informe de respuestas a las 

preguntas allegadas en el evento. Final 

de RC, publicado en la WEB.

SGPD

Fecha: 28-10-2021

RENDICION DE CUENTAS FOCALIZADA 

SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA 

INFORMACION ARCHIVISTICA Y DOCUMENTO 

ELECTRONICO 

Participantes al evento de 

la semana de innovación 

Sociedad Colombiana de 

archivistas, Asociación de 

egresados de la escuela 

interamericana de 

bibliotecología 

universidad de Antioquia – 

ASEIBI, 

Colegio colombiano de 

archivistas  - CCA

Rendición de cuentas virtual 

por  plataformas digitales (por 

definir)

1, Se realizara exposición con base a la bitácora digital de los proyectos de 

la STIADE , donde se contara con un espacio de dialogo determinado y 

momentos de intervención por parte del Director, la Subdirectora y los   

coordinadores  de los dos grupos y un moderador.

2, Elaboración de  una pieza grafica, para la campaña de expectativa  y 

enviarlo por correo masivo. al grupo de valor definido, en el marco de la 

semana de innovación 

3.Realizar difusión del evento de rendición de cuentas por correos masivos,  

en el marco de la semana de innovación.

3 Previo al evento se realizara campaña de expectativa por redes Sociales, 

pagina web. 

 

productos:

1. Informe previo a la rendición de cuentas el cual contiene la información 

detallada que recibirán los participantes EN la rendición Y PUBLICARLA EN 

LA PAGINA WEB 5 DIAS ANTES.

2.Evento de  Rendición de cuentas virtual,  en el marco de la semana de 

innovación.

3.informe de respuesta a la preguntas allegadas en el evento de Rendición 

de cuentas.

4.Informe final resultante del evento de rendición de cuentas.

( Miércoles 13 de Octubre de 

2021 Hora: 10:30 a 12:00) 

SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 

ARCHIVISTICA Y DOCUMENTO ELECTRONICO 

1. Promoción inicial ( de los eventos de Rendición de cuentas por 

redes sociales y pagina WEB.

Fecha Inicial: 6-08-2021

2.Enviar Invitación por  correo electrónico a los Grupos de valor   

Fecha Inicial: 6-08-2021

3.Pieza publicitaria de invitación para la RC, 

Fecha Inicial: 6-08-2021

1. Promoción inicial  de los eventos de Rendición de 

cuentas por redes sociales y página WEB.

Comunicaciones 

Fecha: 6-08-2021.

2. Encuesta, con preguntas para determinar los proyectos 

que  quieren saber en la RC los grupos de valor, por correo 

electrónico  y grupos de WhatsApp y mensajes de Texto 

Equipo Urna Virtual.

Subtiade -Comunicaciones -OAP

Fecha:  10-08-2021.

1. Elaborar el  guion preliminar , por parte 

de Comunicaciones para el respectivo 

diligenciamiento y entrega  a la subdirectora 

de TIADE

Fecha Inicial: 17-08-2021

2. Informe previo a la Rendición de cuentas 

con la información de los temas a tratar en 

RC y publicarlo en la pagina WEB.

Fecha: 17-08-2021

3.Entrega de guion elaborado para revisión 

y ajustes a la oficina de comunicaciones.

Fecha: 24-08-2021

4.Reunion de prueba y ajuste del evento de 

RC

Fecha: 25-08-2021

1. Evento de RC-Comunicaciones -sistemas 

2.Formulario de asistencia -Formulario FORMS

OAP- 27-08-2021.

3.Encuesta de RC en el evento por Formulario 

FORMS-equipo sistemas 

27-08-2021.

1. Informe Final de RC, incluyendo 

análisis de encuesta, publicado en la 

WEB.

Subdirección de Asistencia Técnica y 

proyectos Archivísticos 

Fecha: 10-09-2021

RENDICION DE CUENTAS 

GESTION INSTITUCIONAL 

Grupos de valor, Gremios 

y asociaciones. 

Ciudadanía en general.

Rendición de cuentas virtual 

por  plataformas digitales (por 

definir)

1, Se realizara Reunión de rendición de cuentas virtual, por plataformas 

digitales, donde se contara con un espacio de dialogo determinado y 

exposición por parte del Director, Secretaria general, jefe de control 

interno, Jefes de oficina asesoras ,Subdirectores y un moderador.

2, Elaboración de  una pieza grafica, para la campaña de expectativa  y 

enviarlo por correo masivo. a todos los grupos de valor del AGN y la 

ciudadanía en general..

3 Previo al evento se realizara campaña de expectativa por redes Sociales, 

pagina web. 

 

productos:

1. informe previo a la rendición de cuentas el cual contiene la información 

detallada que recibirán los participantes EN la rendición Y PUBLICARLA EN 

LA PAGINA WEB 5 DIAS ANTES.

2.Evento de  Rendición de cuentas virtual.

3.informe de respuesta a la preguntas allegadas en el evento de Rendición 

de cuentas.

4.Informe final resultante del evento de rendición de cuentas.

Noviembre 30 de 2021

 Hora: 10:00 a  12:00

Dirección General, Secretaria General, Oficina de Control 

interno, Oficinas asesoras, subdirecciones.

1. Diseño de pieza gráfica comunicativa con: motivo de la 

convocatoria, fecha y hora, medio de realización, quien la realiza. 

Secretaría General y Comunicaciones.

Fecha Inicial: 

2. Envío de correo electrónico con información y pieza gráfica de la 

convocatoria para los grupos de valor focalizados. Comunicaciones

Fecha Inicial: 

3. Publicación de pieza gráfica o banner en la página web. 

Comunicaciones

Fecha Inicial: 

4. Difusión de la convocatoria por redes sociales. 

Comunicaciones.

Fecha Inicial: 

1. Diseño y difusión de pieza gráfica de expectativa y 

difusión del evento de rendición de cuentas.

Secretaría General y Comunicaciones.

Fecha Inicial: 

1. Elaborar el  guion preliminar, por parte de 

Comunicaciones para el respectivo 

diligenciamiento y entrega  a la Secretaria 

General .

Fecha Inicial: 

2.Informe previo a la Rendición de cuentas 

con la información de los temas a tratar en 

RC y publicarlo en la pagina WEB.

Fecha Inicial: 

3 .Entrega de guion elaborado para revisión 

y ajustes a la oficina de comunicaciones.

Fecha: 

4.Reunion de prueba y ajuste del evento de 

RC.

Fecha: 

1. Alistamiento de la información, equipos y 

plataforma tecnológica para la presentación 

del evento. Secretaría General y Sistemas.

Fecha: 

2.Formulario de asistencia -Formulario FORMS

Fecha: 

3.Encuesta de RC en el evento por Formulario 

FORMS-equipo sistemas 

Fecha:

1. Elaborar y publicar Informe final de 

rendición de cuentas. Secretaría 

General y comunicaciones.

Fecha: 

2. Elaborar y publicar informe de 

respuestas a las preguntas realizadas 

en la rendición de cuentas. 

Secretaría General y comunicaciones.

Fecha: 

Fecha de realización de 

acción participativa

ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES  

Entidad: Archivo General de la Nación
CRONOGRAMA ESTRATEGIA RENDICIONES DE 

CUENTAS FOCALIZADAS EN LA GESTIÓN PÚBLICA

Dependencia responsableMetodología participativa

Formato elaborado por Función Pública 2021

Acción participativaAcción de gestión institucional
Grupo(s) de valor 

invitado(s)


