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DERECHOS DE AUTOR

El presente documento, fue elaborado por el Grupo de Archivo y Gestion Documental del Archivo General
de la Nacion - Jorge Palacios Preciado, Republica de Colombia y al menos que se indique de forma
contraria, el copyright del texto es del Archivo General de la Nacion.

Se puede reproducir sin requerir un permiso expreso para ello, bajo las siguientes condiciones:

= El texto particular no se ha indicado como excluido y por lo tanto no puede ser copiado o distribuido.

= La copia no se hace con el fin de distribuirla comercialmente.

= Lacopiano se hace con el fin de adoptarlo para otra entidad sin tener un estudio de sus necesidades
y contexto para el mejoramiento de su propia gestion documental.

» Las copias seran acompafiadas por las palabras "copiado/distribuido con permiso del Archivo
General de la Nacion de Colombia. Todos los derechos reservados.”

= Eltitulo del documento debe ser incluido al ser reproducido como parte de otra publicacién o servicio.

Si se desea copiar o distribuir el documento con otros propdsitos, debe solicitar el permiso entrando en
contacto con el Archivo General de la Nacion de Colombia de conformidad con la normatividad?.

1 Ley 23 de 1982 Sobre derechos de autor
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INTRODUCCION

El Plan institucional de Archivos es un instrumento archivistico que permite agrupar la planeacién,
seguimiento e implementacion de aspectos relevantes de los procesos de gestion documental y
administracion de archivos en cumplimiento de las normas y directrices determinadas por el Archivo General
de la Nacion — AGN.

El PINAR ha sido apoyado por la alta direccion a través de un proceso dindmico, con el liderazgo del Grupo
de Archivo y Gestion Documental, ademas con la cooperacion de las areas de tecnologia, planeacion, los
productores de la informacion, entre otros, en concordancia con el Modelo Integral de Planeacion y Gestion
- MIPG.

El alcance del PINAR en materia de administracion de archivos, excluye los fondos documentales de otras
entidades objeto de intervencién contractual de la Subdireccion de Asistencia Técnica y Proyectos
Archivisticos; no obstante, se incluye los documentos producidos por estas dependencias en desarrollo de
sus funciones y hacen parte del archivo administrativo del AGN.

La metodologia utilizada para el desarrollo del presente documento se encuentra enmarcada en el “Manual
— Formulacion del Plan Institucional de Archivos — PINAR”, publicado por el Archivo General de la Nacion
(2014), si bien su contenido es el resultado de la evaluacion de los aspectos criticos identificados en materia
archivistica, detectados en mesas de trabajo, seguimiento y herramientas administrativas, la planeacion se
proyectara para una ejecucion de un afio; es decir la vigencia 2021.

En la primera parte del documento se identifica la situacion de la Entidad, tomando como base una serie de
herramientas administrativas las cuales permitieron identificar 9 aspectos criticos los cuales fueron
analizados en razén a una serie de riesgos institucionales y a su nivel de impacto; esto en concordancia
con 5 ejes articuladores (Administracion de archivos, acceso a la informacion, preservacion de la
informacion, aspectos tecnoldgicos y de seguridad y fortalecimiento y articulacion).

Es asi, como se genera una matriz en donde se priorizan 6 los aspectos criticos y se determina su nivel de
impacto en la Entidad, y de esta manera desarrollar la visién estratégica que servira como una plataforma
para formular y/o identificar los proyectos que se encuentran desarrollando en el Archivo General de la
Nacién con el objeto de mitigar los riesgos identificados.
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1. CONTEXTO ESTRATEGICO

Una de las formas de conservar la memoria es a través de los archivos, un conjunto de documentos
ordenados dénde estan plasmados algunos de los hechos méas importantes en la historia de un pais o de
una entidad. En Colombia, el encargado de custodiar, conservar, recuperar y difundir el patrimonio
documental es el Archivo General de la Nacion ubicado en la ciudad de Bogota. Su sede es una edificacion
cuyo disefio estuvo a cargo del reconocido arquitecto Rogelio Salmona, premiado en la Vienal de
Arquitectura en 1964.

El Archivo General de la Nacion, es una entidad del orden nacional adscrita al Ministerio de Cultura,
encargada de la organizacion y direccion del Sistema Nacional de Archivos - SNA, de regir la politica
archivistica en Colombia y de custodiar, resguardar y proteger el patrimonio documental del pais y ponerlo
al servicio de la comunidad.

1.1. Misibn
El Archivo General de la Nacion es la entidad encargada de formular y liderar la Politica de Archivos y de
Gestién Documental en el territorio nacional, referente de la gestién publica para salvaguardar y difundir el
patrimonio documental como herramienta para la transparencia y el acceso a la informacion publica.

1.2. Vision
En el 2022 el Archivo General de la Nacion sera reconocido como la entidad lider de la modernizacion de
los archivos en el territorio nacional y el fortalecimiento del patrimonio documental del pais, mediante una
transformacion digital que permita el adecuado tratamiento y gestion de la informacion, para preservar su
valor y significado, procurando salvaguardar su integridad, seguridad y transparencia.

1.3. Objetivos Misionales

e Velar por la preservacion del patrimonio documental de la Nacion y facilitar el acceso a dicho
patrimonio por parte de la ciudadania en general.

e Custodiar, conservar, recuperar y difundir el patrimonio documental de la Nacion.

e Coordinar las instituciones que integran el Sistema Nacional de Archivos para que sean factores de
desarrollo Cultural y material del pais, en armonia con el Plan Nacional Econémico y Social adoptado
por el Estado.

e Promover y desarrollar acciones para establecer una cultura integradora de la archivistica, la gestién

documental y la gestién de la informacion util y oportuna para la toma de decisiones y gestién
eficiente de la administracion.

1.4. Objetivos Estratégicos

El Archivo General de la Nacion proyecta cuatro perspectivas de gestion para el periodo 2020-2022, a
desarrollarse a través de seis objetivos estratégicos:
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Fortalecer la planeacion y gestion incorporando
nuevas y mejores practicas que permitan generar
eficiencias en el desarrollo de las funciones.

Redisefiar el modelo de servicio institucional
para potenciar la generacion de valor publico.

Fomentar y consolidar la cultura archivisticay
documental en el territorio nacional.

Desarrollar acciones para la conservacion,
preservacion y difusion del patrimonio documental
como insumo para fomentar la transparencia y el
acceso a la informacion publica.

Asistir y desarrollar en el territorio nacional la
implementacion de la Politica de Archivos y de
Gestion Documental.

Contribuir a la consolidacion de la cultura de
gestion del conocimiento y la innovacion para la

transformacion digital del patrimonio documental
de la Nacion.
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1.5. Mapa de Procesos

Mapa de Procesos Archivo General de la Nacion - AGN
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2. ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL

Para determinar la evaluacion de la situacion actual de la entidad en materia de gestion documental, se
tomaron como herramientas administrativas los siguientes instrumentos:

Diagnéstico Integral de Archivos.

Mapa de riesgos institucional.

Plan estratégico institucional con sus respectivas metas estratégicas.

Plan de Accién por Dependencias — PAD.

Autodiagnostico Gestion Documental (DAFP)

Visitas de seguimiento por parte del Grupo de Archivo y Gestion Documental.

Los anteriores, permitieron realizar la identificacion de los aspectos criticos, los cuales se desarrollan a
continuacion.

3. ASPECTOS CRITICOS
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3.1 Definicidon de los aspectos criticos

De acuerdo con el Diagnostico Integral de Archivos y demdas herramientas citadas, se logré un analisis
mas preciso de la situacion actual de los archivos de la entidad, se identifican los aspectos criticos que
inciden en el cumplimiento de la legislacién colombiana vigente en cuanto a la implementacion de la
politica de gestion documental, a saber:

e La Politica de Gestion Documental se encuentra desactualizada.

o Las Tablas de Retencion Documental — TRD se encuentran en proceso de aprobacion y
convalidacion.

¢ La entidad no ha elaborado las Tablas de Control de Acceso.
¢ La entidad no cuenta con una la linea técnica frente a la conformacién de expedientes hibridos.

e En la actualidad se han realizado requisitos para implementar flujos electrénicos, mas no se
encuentra en su totalidad consolidados en el instrumento archivistico: Modelo de requisitos para
la gestion de documentos electrénicos.

¢ No se cuenta una herramienta informatica integral de gestion documental que aplique un modelo
de requisitos apropiado para la gestion de los documentos electronicos de la entidad.

¢ Dificultad en la armonizacion del Sistema Integrado de Conservacion.
e EIl 12% de los archivos de gestién no se encuentran debidamente organizados.

e Falta de seguimiento al Programa de Gestién Documental — PGD

En consecuencia, a lo anteriormente identificado, se realiza un analisis de riesgos, los cuales se presentan
a continuacion:

No. Aspecto Critico Riesgo

v' Falta de acciones para la correcta produccion de
documentos, el buen funcionamiento de los archivos y
la adecuada organizacién de los documentos

La Politica de Gestion
Documental se encuentra
1 desactualizada.

v/ Carencia de estandares para la gestion de la
informacion.
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No. Aspecto Critico Riesgo
v' Pérdida de informacion institucional y desorganizacion
s Tablas de Retencion en la documentacion del periodo de su aplicacion.
Documental TRD se v" Archivos de Gestion desorganizados
encuentran en proceso de v' Falta de control en la produccion documental.
aprobacion y v Acumulacién de documentos en los archivos de
convalidacion. gestion.
v" Confusioén en la conformacién de los expedientes
) v"  Riesgo de fuga de informacion.

Entidad no ha elaborado v Dificultad en la identificacién de las agrupaciones
las Tablas de Control de documentales que seran objeto de uso, consulta y
Acceso. acceso por parte de usuarios internos y externos.

v" No se aplica TRD

entidad no cuenta con una ¥ Expedientes incompletos
la Iinea técnica frente a la ¥ Pérdida de informacion
conformacion de v' Dificultad para las transferencias primarias
expedientes hibridos. v Conformacion de fondos documentales acumulados

electrénicos.

Entidad no ha consolidado v Detrimento  patrimonial ~ por  duplicidad de
el Modelo de Requisitos funcionalidades en sistemas de informacion distintos.
para la Gestion de v Implementacion de funcionalidades en el SGDEA no
Documentos Electrénicos acordes con las necesidades reales de la Entidad.
se cuenta con una
herramienta informatica v Falta de control de la informacién
integral de gestion v'  Garantizar la integridad, autentici_dad y disponibilidad
documental que aplique de los documentos a lo largo del tiempo. _
un modelo de requisitos v lLa preserva_lmc')n de Ios docyr_n_entos, la seguridad, el
apropiado para la gestion almacenamiento y su disponibilidad.
de los documentos v" Riesgo de pérdida del patrimonio documental digital
electrénicos de la entidad.

v'  Falta de aseguramiento del soporte 0 medio fisico en
concordancia con los procesos y principios de la
ficultad en la armonizacion gestién documental.
del Sistema Integrado de v" No se evidencia una definicion de actividades,
Conservacion objetivos, metas y responsables de acuerdo con el nivel
de madurez de la Gestion Documental de la entidad.
v' Pérdida de la informacién asociados a temas de
conservacion.
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No. Aspecto Critico Riesgo
0 .
12% C.i? los archivos de v" Inventarios documentales desactualizados.
gestion no se encuentran ;
X v" No se elaboran Hojas de Control
debidamente RhE
oraanizados v' Foliacién incompleta
9 ' v No se aplica TRD vigente
lta de seguimiento al v" Procesos documentales sin monitorear
9 Programa de Gestion v' Poca articulacion del sistema de gestion documental
Documental — PGD con los demas sistemas de la entidad

3.2 Priorizacion de los aspectos criticos

Una vez aplicada la metodologia definida en el Manual, se determiné de manera objetiva, a través de la
tabla de evaluacién, el nivel de impacto de los aspectos criticos frente a los ejes articuladores que
representan la funcion archivistica, a saber: Administracion de archivos, acceso a la informacion
preservacion de la informacion, aspectos tecnoldgicos y de seguridad, fortalecimiento y articulacion. Los
aspectos priorizados para trabajar en la vigencia 2021 son los siguientes:

No. Aspectos Criticos Priorizados

1 La Politica de Gestibn Documental se encuentra desactualizada.

Las Tablas de Retencion Documental TRD se encuentran en proceso
de aprobacién y convalidacién. (aplicacién)

3 La Entidad no ha elaborado las Tablas de Control de Acceso.

La Entidad no ha consolidado el Modelo de Requisitos para la Gestién
de Documentos Electrénicos

5 | Dificultad en la armonizacion del Sistema Integrado de Conservacion

6 | Falta de seguimiento al Programa de Gestion Documental — PGD

4. VISION ESTRATEGICA

El Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado como ente rector de la politica archivistica en
Colombia esta comprometido con aplicar los requerimientos normativos y técnicos expedidos, garantizando
la actualizacion de su politica interna, tomando acciones y definiendo estandares para la gestion de la
informacion; asi mismo, la actualizacion de sus instrumentos archivisticos tales como las Tablas de Control
de Acceso y el Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electronicos. A la par, se articulara,
implementara y realizard seguimiento al Sistema Integrado de Conservacion y al Programa de Gestion
Documental.
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5. OBJETIVOS ESTRATEGICOS

5.1 Objetivo General

Fortalecer la gestiébn y administracién de los archivos al interior del Archivo General de la Nacion,
comenzando con la definicién de estrategias, lineamientos y acciones institucionales que conduzcan a una

adecuada ejecucion de la funcién archivistica en la entidad.

5.2 Objetivos Especificos

Los objetivos del PINAR, en concordancia con los aspectos criticos identificados son los siguientes:

Aspectos criticos

La Politica de Gestién Documental
se encuentra desactualizada.

Objetivos

Actualizar la Politica de Gestion Documental conforme a
la situacion actual de la entidad en concordancia a la
normativa vigente.

Las Tablas de Retencion
Documental TRD se encuentran en
proceso de aprobacion y
convalidacion. (implementacion)

Culminar el proceso de convalidacion de las Tablas de
Retencion Documental y de esta manera lograr su
implementacion.

La Entidad no ha elaborado las
Tablas de Control de Acceso.

Identificar el nivel de implementacion de los
requerimientos previos para la actualizacion de la
metodologia para la elaboracién de las Tablas de
Control de Acceso en el Archivo General de la Nacién.

La Entidad no ha consolidado el
Modelo de Requisitos para la
Gestion de Documentos Electronicos

Estructurar una propuesta del Modelo de Requisitos
para la Gestion de Documentos Electronicos, la
integracion e interoperabilidad con los sistemas de
gestién que tiene el Archivo para facilitar la aplicabilidad
y control del ciclo vital de los documentos.

Dificultad en la armonizacion del
Sistema Integrado de Conservacion

Culminar el documento del Sistema Integrado de
Conservacion estableciendo las pautas que se deben
tener en cuenta para garantizar la conservacion y
preservacion de los documentos gestionados y recibidos
en la Entidad.

Falta de seguimiento al Programa de
Gestion Documental — PGD

Realizar seguimiento a la implementacion del Programa
de Gestion Documental

6. PROYECTOS PINAR

Los proyectos planteados se presentan a continuacion relacionando los diferentes aspectos y recursos que

se deben tener en cuenta para el desarrollo de estos, en cada tabla se define:

Actividades: Acciones a desarrollar en el proyecto.

¢ Registro: Documento resultante que evidencia el proyecto.
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¢ Recursos: Humanos, Fisicos y Tecnolégicos.
e Plazo de ejecucion del proyecto.
¢ Medicion: Cronograma o indicadores.

6.1 Proyecto 1: Actualizar la Politica de Gestion Documental

La politica de gestion documental del AGN, como 6érgano rector de la politica archivistica en el pais, pretende
brindar lineamientos internos para que la gestion documental alcance niveles de eficiencia, posibilitando la
mejora de la gestidn publica y la transparencia de las actuaciones de la entidad, garantizando la adecuada
conservacion, preservacion y disposicion para la consulta de los documentos de archivo producidos y
recibidos, ademés de proporcionar las condiciones que permitan la modernizacion institucional.

Actualizar la Politica de Gestién Documental

Fortalecer la planeacién y gestién incorporando nuevas y mejores practicas que permita
generar eficiencias en el desarrollo de las funciones
Recursos Plazo de

No. Actividades Entregable — — ) L, Medicién
Humanos Fisicos Tecnoldgicos | ejecucion

Objetivo Estratégico Asociado: (1)

Elaborar el marco conceptual para la
1 |gestion de informacion fisica vy
electrdnica. Lider:

Direccion General y

- Equipos de
Definir | tand | ti6 Oficinas Asesoras g P ¢
efinir los estdndares para la gestién dmputo L,
2 . , P K g Procesos Plan de Accion Grupo
de lainformacién en cualquier soporte. I . L.
. Acompaiiamiento: . de Archivo y Gestidn
- Politica de R L Herramientas
Establecer la metodologia para la Gestis Grupo de Archivoy |Procedimientos d 2021 Documental
estion > e
creacion, uso, mantenimiento, Gestidon Documental L,
-, ., Documental comunicacion
3 |retencion, acceso y preservacién de la Instrumentos Cronograma de
informacién, independiente de su Apoyo: Archivisticos Aplicativos Actividades
soporte y medio de creacion. Areas Misionales . L
— — - — informaticos
Definir la cooperacidn, articulacion y AGN
coordinacion entre las dreas de
4 |tecnologia, planeacién, areas
misionales 'y productores de la
informacion.

6.2 Proyecto 2: Aplicar las Tablas de Retencion Documental

El Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado — AGN, cuenta con Tablas de Retencién
Documental vigentes aprobadas mediante Resolucion No. 469 de 2016, las cuales, a la fecha se estan
aplicando. Sin embargo, debido a cambios en su modelo funcional y en el marco del Proyecto de Gestion
Documental Institucional, se considera necesario actualizar este instrumento archivistico en cumplimiento
con lo establecido en el Acuerdo 004 de 2019, expedido por la Entidad.
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Aplicar las Tablas de Retencién Documental

Desarrollar acciones para la conservacioén, preservacion y difusién del patrimonio
(OIS IR =S {E L[ WAL MEY  documental como insumo para fomentar la transparenciay el acceso a la informacion

publica
L R Pl sl
No. Actividades Entregable ecurs:o.s — .azo de Medicion
Humanos Fisicos Tecnoldgicos | ejecucion
1 Realizar ajustes a la Memoria
Descriptiva
— Lider:
Presentar para aprobacion al G de Archi
2 [Comité Institucional de Gestiony ru?? e Archivey . Equipos de
quip
o Gestidon Documental Cajas de ,
Desempefio hi Cémputo
Surtir el proceso de archivo
s s Acompafiamiento:
3 |convalidacién ante el Comité G opde Archivo Corpetas | HeTramientas Plan de Accién Grupo
Evaluador del AGN p Y P de de Archivo y Gestién
L . Gestidon Documental L,
Publicacion en la pagina web de TRD , comunicacién Documental
4 i ) Rétulos 2021
la entidad Convalidadas -
Oficina de Control .
3 Interno panel Aplicativos Cronograma de
5 Realizar el Registro Unico de p informaticos Actividades
Series Documentales
R - Apoyo: .
Capacitacién a las dependencias Espacioen la
6 Is a imol on d Todas las nube
rente a la implementacion de dependencias AGN
las TRD
- Seguimiento a la
implementacién de las TRD

6.3 Proyecto 3: Actualizar la metodologia parala elaboracién de las Tablas de Control de Acceso

La elaboracién de las Tablas de Control y Acceso le permitira a la Entidad identificar los niveles de riesgos
sobre el acceso de la informacién (vulnerabilidad) y mitigacion de los mismos y del impacto que se pueden
generar, implementacién de controles adecuados de proteccion de la informacidn, identificacion de posibles
problemas de seguridad.

Actualizar la metodologia para la elaboracion de las Tablas de Control de Acceso

S - . Desarrollar acciones para la conservacion, preservacion y difusion del patrimonio documental
Objetivo Estratégico Asociado: (4) ) . ) . e
como insumo para fomentar la transparenciay el acceso alainformacién publica
. Recursos s
No. Actividades Entregable - - l?lazo f"e Medicién
Humanos Fisicos Tecnoldgicos | ejecucion
Verificacion de requisitos legales .
y administrativos Lider: )
-Objetivos misionales. Gru|.3’o de Archivoy
1 I Procesos y procedimientos. Gestién Documental
- Plan Estratégico Institucional. .
- Gestion de Riesgos. Acomp'anar'nllento: Equipos de
- Politica de seguridad de la Subdlrecq{on de Cémputo »
informacion. Tecnologla's)de Plan de .Acaon Grl.JE)o
, |Verificacion del estado actual de|Metodologia para Info.m']a.cwn Herramientas de Archivo y Gestion
los Instrumentos Archivisticos la elaboracién de Archivisticay de 2021 Documental
Verificacion de Tos sistemas de Documento L
R L, R las TCA .. comunicacion
informacién y/o herramientas Electrénico Cronograma de
informaticas con los que cuenta - Actividades
K -, . Aplicativos
3 |la entidad para la creacion, Grupo de Sistemas X L
L, L, informaticos
trdmite y  conservacién de
docuementos electrénicos de Apoyo:
archiva Todas las
Propuesta del equipo dependencias AGN
4 linterdisciplinario para el
desarrollo de la metodologia
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6.4 Proyecto 4: Elaborar el Modelo de Requisitos para la Gestién de Documentos Electrénicos

El modelo, mas alla de la incorporacion de una herramienta tecnolégica como soporte a la gestiéon
documental electrénica, se requiere aterrizar una vision clara de las necesidades, alcances y retos que
conllevan adquirir e implementarla que soporte los procesos de la gestion documental.

Elaborar el Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrénicos

. - . Fortalecer la planeacién y gestién incorporando nuevas y mejores practicas que permita
Objetivo Estratégico Asociado: (1 P yg. ) . P y mej ) P quep
generar eficiencias en el desarrollo de las funciones
L. Recursos Plazo de _—
No. Actividades Entregable — — ) L, Medicién
Humanos Fisicos Tecnoldgicos | ejecucion
Definir los requisitos
1 |relacionados con la Clasificacion
y organizacién documental
Definir los requisitos Lider:
2 |relacionados con la Retencién y Grupo de Archivoy
disposicion Gestién Documental
Definir los requisitos
3 [relacionados con la Captura e Acompaiiamiento: .
; . L. Equipos de
ingreso de documentos Subdireccién de ,
— — . Cémputo »
Definir los requisitos| Modelo de Tecnologias de Plan de Accién Grupo
4 |relacionados con la Busqueda y| Requisitos Informacion . de Archivo y Gestion
L. I Herramientas
presentacion parala Archivisticay de 201 Documental
Gestion de Documento L
L. comunicacion
5 |Definirlos Metadatos Documentos Electrénico Cronograma de
Electrénicos L Actividades
— — R Aplicativos
Definir los requisitos Grupo de Sistemas . .
. informaticos
6 |relacionados con el Control y
seguridad Apoyo:
Definir | Flui de trabai Todas las
efinir los Flujos de trabajo .
7 - ! ! dependencias AGN
electrdnicos
3 Definir los requerimientos no
funcionales

6.5 Proyecto 5: Articular el Sistema Integrado de Conservacion — SIC

El documento debe orientar a la entidad en la implementacion de programas y estrategias a partir de la
creacion de herramientas y mecanismos de control, en pro del aseguramiento de la informacién, a través
de actividades que garanticen la integridad fisica, funcional y la conservacion de los documentos de archivo,
independientemente del formato en que se encuentren.
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Articular el Sistema Integrado de Conservacion - SIC
Desarrollar acciones parala conservacidn, preservacion y difusién del patrimonio

documental como insumo para fomentar la transparenciay el acceso a la informacién

plblica

Objetivo Estratégico Asociado: (4)

No. Actividades Entregable Recurfo's — Fjlazo de Medicién
Humanos Fisicos Tecnolégicos | ejecucion
1 Revisién Plan de Conservacion Lider:
Documental Grupo de Archivoy
) Actualizacion Plan de Gestion Documental
Conservacion Documental
5 [Alustar el Plan de Conservacién Acompafiamiento:
Documental Subdireccién de
Tecnologias de
4 Revision del Plan de Informacién Equipos de Plan de Accién Grupo
Preservacion Digital a Largo Plazo|  gjstema Archivisticay Cémputo de Archivo y Gestién
Integrado de Documento Documental
5 Actualizacion  del  Plan  de|conservacion - Electrénico Herramientas 2021
Preservacion Digital a Largo Plazo SIC de Cronograma de
Consolidar el documento del Subdireccion Gestion comunicacién Actividades
6 [Sistema Integrado de del Patrimonio
Conservacién Documental
Aprobar ante el Comité
7 |Institucional de Gestién vy i Apoyo:
Desempefio Areas Misionales
3 Publicar en la péagina web de la AGN
entidad

6.6 Proyecto 6: Programa de Gestién Documental

Este instrumento archivistico establece la linea estratégica de los procesos de gestion documental a ser
ejecutados y controlados en un periodo, para asegurar la integridad, disponibilidad, usabilidad, fiabilidad de
los documentos como fuente de historia, registro de conocimiento y de hechos que dan soporte a la
continuidad de las actividades misionales y obligaciones del AGN. Adicionalmente permite garantizar la
articulacion del sistema de gestion documental con los demas sistemas de la entidad, afianzando los
modelos administrativos del estado para minimizar los esfuerzos y racionalizar los recursos.

Realizar seguimiento al Programa de Gestion Documental - PGD

- - . Fortalecer la planeacion y gestion incorporando nuevas y mejores practicas que permita
Objetivo Estratégico Asociado: (1 P Y9 L P ymel X p quep
generar eficiencias en el desarrollo de las funciones
No. Actividades Entregable Recurs:o.s — P.Iazo de Medicion
Humanos Fisicos Tecnolégicos | ejecucion
Lider:
1 |Revisién general del documento Grupo de Archivoy
Gestion Documental
e o Equi d Plan de Accién G
Verificacién del cronograma de i L unpos € an e. ceon rlﬂf)o
2 - Sistema Acompaiiamiento: Cémputo de Archivo y Gestién
actividades B o
Integrado de | Areas Misionales 2001 Documental
I I d d Conservacion AGN Herramientas
3 Actua |z.ar el documento de ser sic de Cronograma de
necesario Apoyo: comunicacién Actividades
Areas Transversales
4 Realizar seguimiento a las AGN
actividades propuestas
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7. MAPA DE RUTA

PROYECTO
PRIMER TRISMESTRE|SEGUNDO TRIMESTRE| TERCER TRISMESTRE | CUARTO TRIMESTRE

Actualizacion de la Politica de
Gestion Documental

Aplicacién de las Tablas de
Retencion Documental

Actualizar la metodologia para la
elaboracion de las Tablas de
Control de Acceso

Modelo de Requisitos para la
Gestidn de Documentos
Electrénicos

Sistema Integrado de
Conservacién —SIC

Programa de Gestidn
Documental

8. SEGUIMIENTO Y CONTROL

El seguimiento de la implementacion de los proyectos propuestos, lo realizara la Secretaria General a través
del Grupo de Archivo y Gestion Documental en concordancia a los cronogramas y productos que se planteen
para el disefio e implementacion de cada uno de ellos.
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FICHA TECNICA DEL DOCUMENTO

Palabras Claves: Plan Institucional de Archivos, PINAR, Archivo General de la Nacion.

Archivo General de la Nacién
Dependencia: Secretaria General

Grupo de Archivo y Gestibn Documental

Ubicacion: Sub serie: Plan Institucional de Archivos de la Entidad - PINAR
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CONTROL DE CAMBIOS

2014-12-20 Angela Marcela Camacho = Creacion del documento
Vargas
20 2018-12-30 Grupo de Archivo y Actualizacion del PINAR
Gestion documental
3.0 2020-12-31 Grupo de Archivo y Actualizacién del PINAR

Gestion documental
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