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1. INTRODUCCION

De acuerdo con el Anexo Técnico de Austeridad en el Gasto Publico del Ministerio de
Hacienda y crédito Publico, todas las entidades que forman parte del Presupuesto
General de la Nacién deben definir al inicio de cada vigencia fiscal, un plan de austeridad.
En concordancia con este decreto, el presente documento detalla los elementos del plan
de austeridad del gasto para la vigencia 2025 del Archivo General de la Nacién Jorge
Palacios Preciado. Incluye una seleccion de los gastos, relacionados con la adquisicion
de bienes y servicios, como base para implementar el indicador de austeridad.
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2. GLOSARIO

e Austeridad: Hace referencia a una politica econdmica basada en la sencillez,
moderacion y reduccién del gasto publico de tal forma que no afecten el funcionamiento
de las entidades del sector gobierno y contribuya a la eficiencia y trasparencia
administrativa

e Buenas practicas ambientales: Actividades que implican un cambio de cultura en
las rutinas diarias, promoviendo una relacion amigable con el medio ambiente a través
del uso razonable de los recursos publicos y ambientales.

e Cero papeles: Iniciativa en la administracion publica que esta relacionado con la
reduccion y uso eficiente del consumo de papel mediante la formacién de nuevos habitos
en los servidores publicos con ayuda de las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones.

e Eficacia: Se refiere al cumplimiento de las determinaciones de la administracion.

e Eficiencia: Capacidad de dar cumplimiento a los objetivos de la administracion
optimizando los medios y recursos disponibles.

e Optimizacion: Mejoramiento del estado actual de una actividad, proceso o elemento,
para obtener resultados superiores al estado anterior.

¢ Principio de economia: Hace referencia a que todas las actividades administrativas
se realicen de forma eficiente y buscando los mejores resultados en el menor tiempo
posible, con la menor cantidad de recursos y los menores costos para el presupuesto.

e Racionalizacion: Aquellos aspectos atinentes a la creaciéon, organizacién, ejecucion,
manejo y control del gasto publico, con miras a lograr su optimizacion y el mejoramiento
de las finanzas publicas.

3. MARCO NORMATIVO

e Decreto 0199 de febrero 20 de 2024
Por el cual se establece el Plan de Austeridad del Gasto 2024 para los 6rganos que hacen
parte del Presupuesto General de la Nacion.

e Articulo 19 de la ley 2155 de 2021
Por el cual se expiden lineamientos generales sobre austeridad y transparencia del gasto
publico en las entidades.
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e Directiva presidencial 08 de 2022

A través de la presente directiva se imparten medidas para fortalecer la racionalizacién,
la probidad y la eficiencia del gasto publico, en desarrollo de los principios que rigen la
funcidn publica, consagrados en el articulo 209 de la Constitucién Politica.

4. OBJETIVO

El presente documento tiene como objetivo establecer el plan de austeridad del gasto
que regira para el Archivo General de la Nacion con el fin de impulsar la eficiencia y
efectivad en el uso de los recursos publicos asignados para la vigencia a la entidad.

5. ELEMENTOS DEL PLAN DE AUSTERIDAD DEL GASTO VIGENCIA 2025 DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO

A continuacién, para cada uno de los elementos que hacen parte del Plan de Austeridad,
se describira; la meta, actividad, responsable e indicadores establecidos para la vigencia
fiscal del afio 2025:

5.1. Modificacion de planta de personal, estructura administrativa y gastos de
personal

a. Modificacion de planta de personal, estructura administrativa

En la vigencia 2024 la planta de personal y la estructura administrativa del AGN, no tuvo
modificaciones. No obstante, en virtud del articulo 82! del Plan Nacional de Desarrollo, “por
el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2022- 2026 “Colombia Potencia Mundial de
la Vida”, durante el aiio 2024 se estructuro estudio técnico para la creacién de 45 empleos
y la modificacién de la estructura organizacional con la creacion de 3 oficinas (Oficina de
Control Disciplinario, Oficina de Relacionamiento con el Ciudadano, Oficina de Tecnologias
de la Informacién y las Comunicaciones.

El estudio técnico en el que se soporta la modificacién de la planta de personal y la
estructura organizacional del AGN cumple con el criterio de austeridad a costo cero. Dentro
del tramite, el Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica a través de
comunicacion del 14 de noviembre - Radicado de entrada 2-2024-11319 DGE, emitid
concepto favorable. Para tal efecto, la entidad ha venido realizando las gestiones
necesarias para obtener la aprobacion definitiva de la ampliacion de planta y es por ello
que en el ejercicio de anteproyecto vigencia 2026 se prevé solicitar los recursos para que
una vez aprobada la medida se tenga disponibilidad presupuestal para la provisién de
cargos, donde en este momento se encuentra en tramite ante el Departamento Nacional
de Planeacion (DNP) un traslado de recursos de inversidon a funcionamiento.

L Art 82. Ley 2294 de 2023. Formalizacion del empleo publico en equidad, con criterios meritocraticos y vocacion de
permanencia
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La planta de personal del Archivo General de la Nacidén se encuentra conformada de la
siguiente manera por 167 empleos, dentro de los cuales hay 20 cargos de libre
nombramiento y remocion, 147 empleos de carrera administrativa, distribuidos de la
siguiente forma: (Un) Director General, (Un) Secretario General, (Siete) subdirectores,
(Cuatro) asesores de direccidén, (Tres) jefes de oficina, (Treinta y Nueve) profesionales
especializados, (Cuarenta y Siete) profesionales universitarios, (Cuatro) restauradores,
(Treinta) técnicos, (Tres) conductores y (Veintiocho) asistenciales.

En la vigencia anterior, los gastos de personal ascendieron a:

Gastos de personal $14,298,144,643
Fuente: SIIF nacion. 31 de diciembre de 2024

Conforme a los supuestos macroecondmicos expedidos por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, el Presupuesto aprobado para el Archivo General de la Nacion vigencia
2025 contempla los siguientes gastos con su respectivo incremento legal, asi:

b. Gastos de personal

Sueldo basico

7,571,155,492.00

7,832,905,208.83

Prima técnica salarial

215,913,966.00

267,947,477.15

Auxilio de alimentacion

32,103,767.00

33,167,312.55

Auxilio de transporte

56,246,400.00

62,164,963.59

Prima de servicios

346,747,151.00

362,794,716.17

Bonificacion servicios

229,583,838.00

266,147,550.58

Horas extras

18,798,223.00

22,689,897.09

Prima de navidad

748,154,881.00

774,504,176.99

Prima de vacaciones

365,978,319.00

439,252,378.05

Aportes a pension

1,019,792,423.00

1,055,004,178.80

Aportes a salud

722,099,023.00

747,260,176.66

Auxilio de cesantias

797,855,807.00

831,064,453.31

Aportes a caja compensacion

371,904,800.00

385,665,368.81

Aportes riesgos laborales

48,864,500.00

53,350,247.37

Aportes al ICBF

278,956,200.00

289,249,027.63

Aportes al SENA

186,003,500.00

192,832,684.42

Vacaciones

406,941,574.00

416,949,007.26

Indemnizacion por vacaciones

131,798,371.00

129,751,686.84

Bonificacion especial recreacion

42,987,059.00

41,051,701.46

Prima técnica no salarial

531,294,895.00

525,486,114.78

Prima de coordinacion

111,148,402.00

110,442,954.96

Bonificacion de direccidon

63,816,052.00

62,825,058.70

Total 14,298,144,643.00 14,902,506,342.00
Fuente: SIIF nacion. 31 de diciembre de 2024

Con el fin de dar cumplimiento a las medidas de austeridad que el gobierno define, se
proponen las siguientes acciones e indicadores, de acuerdo con el Anexo Técnico de
Austeridad en el Gasto Publico del Ministerio de Hacienda y crédito Publico:
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c. Indemnizacion de vacaciones

Concepto Descripcion
Actividad: Identifica los servidores con periodos de vacaciones causados y acumulados, a efectos
de programar su disfrute.
Responsable: Grupo de Talento Humano
Indicadores: Periodos de vacaciones acumulados disfrutados / Periodos de vacaciones acumulados
total

En este concepto se permite resaltar que segun la proyeccién de la vigencia 2025
comparado con lo ejecutado en el 2024 se identificd una disminucion del 2%, debido a que
la entidad implemento a cabalidad la programacién de vacaciones realizada por el Grupo
de Talento Humano.

d. Vacaciones

Concepto Descripcion

Actividad: Formular y hacer seguimiento a la programacion de vacaciones, garantizando que se
disfruten conforme a lo proyectado

Responsable: Grupo de Talento Humano

Indicadores: Periodos de vacaciones disfrutados / Periodos de vacaciones programados

En este punto, se resalta que segun la proyecciéon de la vigencia 2025 comparado con lo
ejecutado en el 2024 se identificé un aumento 2%, es decir, que guarda coherencia con
los incrementos dispuestos para la formulacion del Plan de Austeridad.

e. Horas extras
Las horas extras se autorizan a los funcionarios Edgar Fabio Segura Vargas y Juan de Dios
Rojas Castillo, que pertenecen al Grupo de Servicios Administrativos en los cargos de
Conductor Mecanico con denominacién 4103 con grado 19 y 17, respectivamente, los
cuales se encuentran asignados a Direccion General y Secretaria General, el seguimiento
de las horas extras causadas se realiza por reporte diario de la hora de inicio y finalizacion
del servicio, el cual se compara con el GPS de los vehiculos.

Concepto Descripcion

Actividad: Mantener el nimero de servidores con horas extras autorizadas
Responsable: Grupo de Talento Humano y Grupo de Servicios Administrativos
Indicadores: Horas extras ejecutadas mensual /Horas extras programadas mensual

Para este concepto, la proyeccion de la vigencia 2025 versus lo ejecutado en el 2024 se
identific6 un aumento 17%, debido a que en la vigencia 2024 el vehiculo asignado a
Secretaria General presentd averias que generaron la necesidad de realizar reparaciones
mecanicas de caracter correctivo, por lo tanto, este vehiculo no se utilizé en gran parte del
tiempo
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5.2. Contratacion de personal para la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion

Para la vigencia 2025, se publicé un Manual de Contratacidon actualizado normativamente
gue incluye Dos (02) acapites a saber:

1. Buenas practicas de la Gestion Contractual (Titulo II - Capitulo I - Proceso
de la Gestion Contractual): Contiene orientaciones de buenas practicas de gestién
contractual orientadas a la optimizacién en le ejecucién de los recursos publicos que
se comprometan en los procesos, el seguimiento al presupuesto, plazo de ejecucioén,
y garantias de los contratos suscritos por la Entidad, entre otras recomendaciones.

2. Practicas anticorrupcion y Transparencia (Titulo II - Capitulo III -
Disposiciones Finales): En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1600 del
28 de noviembre de 2024 "Por el cual se modifica el Capitulo 1 y 3 del Titulo 4 de la
Parte 1 del Libro 2 del Decreto 1081 de 2015, Decreto Reglamentario Unico del
Sector Presidencia de la Republica, en lo relacionado con las Subcomisiones Técnicas
de la Comision Nacional de Moralizacién y la Estrategia Nacional de Lucha Contra la
Corrupcion”, se adoptaron el Manual de Contratacion las directrices establecidas en
el articulo 2.1.4.3.2.1. denominado Prevencién de corrupcion en la
contratacion publica, contenido en la Seccidén 2. LINEAS DE ACCION de dicho
decreto.

Las orientaciones de este acapite buscan evitar que se configuren las causales de
inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
ademas de estandarizar el uso de las guias y manuales definidos por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, para la definicion de
criterios que permitan garantizar la pluralidad de oferentes. Asi mismo, con ellas se
pretende que, en la elaboracién del andlisis de mercado para fijar los precios, se
realicen estudios publicos y abiertos, que permitan un analisis comparativo de los
precios de referencia para alcanzar valores de mercado favorables y mayor eficiencia
en el gasto, previniendo que se realicen consultas cerradas o direccionadas a grupos
reducidos de empresas.

De igual manera, en el Capitulo II del Titulo II, denominado Modalidades de Seleccién de
Contratistas, en el numeral 3.5 Contratacidon Directa, se encuentra desarrollado todo lo
referente a los Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién,
entre ello, la definicién de estos, la estructuracion y elaboracion de estudios y documentos
previos segun la necesidad a satisfacer y los recursos disponibles y, la verificacion de
perfiles siguiendo los formatos dispuestos en el Sistema Integrado de Gestién - SIG.

Por otro lado, se recalca que, a efectos de establecer los perfiles y honorarios de los
contratos de prestacidén de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, la Entidad se
guia por lo reglamentado en la Resolucién 413 del 30 de mayo de 2024 “Por la cual se
adopta la tabla de perfiles y honorarios de los contratos de prestacion de servicios
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profesionales y de apoyo a la gestion que suscriba el Archivo General de la Nacion Jorge
Palacios Preciado”.

La estructuracion de los perfiles, honorarios y equivalencias establecidos en la referida
tabla de se fundamentoé en el histérico de la entidad durante anteriores vigencias, en los
gue se tuvo en cuenta la realidad econdmica del pais, las condiciones del mercado, las
diferentes tablas de honorarios adoptadas por otras entidades del sector publico, la
necesidad de la entidad para el cubrimiento de sus fines misionales y administrativos, y la
idoneidad de las personas a las que se pretende contratar.

De lo anterior se tiene que dicha tabla constituye un instrumento objetivo que sirve como
referencia para la determinacion del presupuesto oficial que se requiere para la celebracién
de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion que se
suscriban con recursos de funcionamiento o de inversidon, de conformidad con lo
preceptuado en el literal h numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta las variables de experiencia
e idoneidad académica.

En la vigencia anterior, el gasto por concepto de contratacién de personal para la prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, distinto de personas juridicas, fue asi:

Honorarios (Personas naturales) $8.470.181.135
Fuente: SIIF Nacién. 31 de diciembre de 2024.

a. Justificacion de la necesidad de contratacion.

Desde julio de 2024, la entidad inicid un proceso riguroso de revisién y actualizacién de
sus instrumentos de programacién presupuestal y planeacion estratégica conformando
equipos de trabajo interdisciplinario y contando con la participacion del Comité Directivo,
el Comité de Contratacion y el Comité Institucional de Gestion y Desempefio. Asimismo,
desde agosto hasta octubre del mencionado afo, se revisaron, actualizaron, establecieron
y documentaron lineamientos para la formulacidn del Plan Anual de Adquisiciones (PAA) y
el Plan de Accién por Dependencias (PAD), para su alineacién con los compromisos,
objetivos y las metas institucionales. Posteriormente, en el tercer trimestre de la vigencia
anterior se tramitaron las solicitudes de estructuracién y modificacidon de los 12 planes y
programas institucionales, segun el Decreto 612 de 2018.

En ese sentido, para la aprobacion del Plan Anual de Adquisiciones y del Plan de Accién por
Dependencias, al AGN le fue notificado que iba ser sujeto de una reduccidn significativa en
su presupuesto de inversion, lo que demandd una reestructuracion de la planeacién
financiera, misional, tactica y operativa en los meses de diciembre de 2024 y enero de
2025. Finalmente, no se materializo; de todas formas, generd realizar nuevamente
revisiones con todas las instancias y equipos interdisciplinarios para sus respectivas
aprobaciones tal como lo dispone la normativa interna de la entidad y demas politicas de
orden nacional que rigen la materia.
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Por otro lado, es de resaltar que en relacién con la participacién de los equipos en la
planeacion que cada una de las etapas mencionadas contd con espacios de concertacion y
retroalimentacién, permitiendo la integracién de los aportes de las distintas areas de la
entidad. Adicionalmente, la consolidacién de los planes fue presentada y aprobada en las
siguientes instancias: El Comité Directivo, el Comité Institucional de Gestion y Desempefio
y/o Comité de Contratacién, lo que evidencia un proceso claro y participativo. Asimismo,
se tramitaron oportunamente las publicaciones en los canales oficiales (SECOP I1 y el portal
web del AGN), fortaleciendo el control social y la rendiciéon de cuentas conforme a la Ley
1712 de 2014.

Con lo expuesto, se identifica que el AGN implementd metodologias e instrumentos que le
permitieron planear, dar cumplimiento a las disposiciones de su modelo integrado de
planeacion y gestidn con criterios técnicos, generar espacios de participacién entre los
procesos y dependencias, cumpliendo la normatividad vigente interna y externa, e
impulsando el didlogo y la articulacién de los grupos de trabajo.

Por lo anterior y con la aprobacién del PAA de la vigencia 2025, se incluyeron ordenes de
prestacidn de servicios conformes a la determinacion de la necesidad técnica de cada area
solicitante, para lo cual desde la Oficina Asesora Juridica se verificara las justificaciones de
cada contratacion por prestacion de servicios, con la siguiente actividad y indicador:

Actividad: Verificar las razones que justifican la contratacién de personal para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.
Responsable: | Oficina Asesora Juridica

Indicadores: Numero de estudios previos / NUmero de contratos suscritos

b. Insuficiencia de personal

Concepto Descripcion
Actividad: Verificar que las actividades a contratar no puedan realizarse con personal de planta o
r,equieran conocimientos especializados.
Responsable: Areas responsables de la contratacion (Direccion General, Secretaria General,
subdirecciones, coordinadores de grupos)
Indicadores: Numero de certificado de insuficiencia / Nimero de contratos suscritos
c. Relaciones contractuales vigentes con objeto igual
Descripcién
Actividad: Verificar que cuando existan relaciones contractuales vigentes con objeto igual al del
contrato que se pretende suscribir, se cuente con autorizacion expresa del Director General.
Responsable: Oficina Asesora Juridica
Indicadores: Numero de autorizaciones de objeto igual / Nimero de contratos suscritos con objeto igual

- Estado del gasto en contratos de prestacion de servicios

En el marco de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, el Archivo General de la Nacién realizé la programacién de sus recursos con
una reduccion inicial del 6 % respecto a la vigencia anterior, producto de una revisién
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y analisis de las necesidades de contratacién. Sin embargo, dado que la Subdireccién
de Mercadeo y Operacidon de Servicios Archivisticos es la responsable de generar
recursos propios para la entidad y, concentra la mayor parte de la contratacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestidn necesarios para atender los compromisos
adquiridos por la venta de servicios archivisticos con entidades del orden nacional, por
esta razén fue necesario aumentar las ordenes de prestaciéon de servicios en dicha
subdireccién con el fin cumplir con los contratos de venta y alcanzar la meta de ingresos
establecida para la vigencia.

Se busca optimizar los recursos asignados para la contratacién de prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién a través de un claro direccionamiento
sobre la justificacion de las necesidades en materia de contratacién y su
correspondiente justificacion.

| Concepto Descripcion

Actividad: Reducir el gasto correspondiente a los contratos de prestacion de servicios con respecto a la

vigencia anterior

Responsable: | Direccion General

Indicadores: (Numero de contratos ejecutados 2025 / Niumero de contratos ejecutado) — 1 ) X 100

5.3. Arrendamiento y mantenimiento de bienes inmuebles, cambio de sede y

adquisicion de bienes muebles e inmuebles

a. Mantenimiento de bienes inmuebles, en la vigencia 2024 se realizaron los

siguientes mantenimiento y obras:

Objeto MTO INMUEBLES

Disefio, adecuacion fisica, térmica, eléctrica, red y respaldo de energia para el Data Center 289,658,242.00
Mantenimiento de ascensores, montacargas, monta librosy montaplatos 31,353,570.00
Mantenimiento sistema eléctrico 116,257,440.00
Mantenimiento sistema hidraulico 58,881,361.00
Mantenimiento del Sistema de Ventilacién 68,668,067.00
Mantenimiento infraestructura del AGN Sede Centraly Funza 124,612,854.00
Total 689,431,534.00
Obras 2024

FASE 1 REPARACIONES LOCATIVAS CENTRO 638,434,280.00

OBRA Y MONTAJE FASE 1 MODULO 8 6,996,925,008.11

7,635,359,288.11

Para la vigencia 2025, el AGN dentro de su plan de mantenimiento de la vigencia 2025
tiene contemplado actividades de caracter preventivos con la finalidad de garantizar el
correcto funcionamiento a fin de no generar un impacto presupuestal a largo plazo.
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Referente a la intervencion de la sede centro la Procuraduria General de la Nacion mediante
expediente E-2023-208478, tiene vigilancia en pro de la conservacion y preservacion del
Archivo General de la Nacidn, con fines preventivos y de control de gestidon sobre los Bienes
de Interés Cultural de la Nacién, en la vigencia 2025 se tiene proyectado el inicio de la
intervencidon por humedades y reparaciones identificadas de urgente atencion en las
cubiertas de los blogques norte y sur, con el fin de dar solucidon a la problematica de
humedades vy filtraciones existentes, asi como la del area de la rosa de los vientos.

En la sede Funza, se proyectd la realizacion de obra civil que contemplaba la
implementacion de ocho (8) moddulos de archivo, 7 dedicados a la custodia de archivos
fisicos en unidades de conservacion X200 y X300 y el ultimo modulo denominado modulo
8, que operard como modulo articulador e independiente para los procesos de custodia
documental de los mddulos 1 al 7, en cumplimiento de los requisitos definidos en el Plan
de Conservacion Documental (Acuerdo 01 del 2024 del Archivo General de la Nacién). En
la vigencia 2025 se contempld la obra de montaje de la fase 1 del modulo 8.

Concepto Descripcion
Actividad: Verificar que las obras publicas o mantenimientos a contratar no constituyan mejoras suntuarias

0 acabados estéticos, no imprescindibles

Responsable: = Oficina Asesora Juridica

Indicadores: (Numero de estudios y anexos técnicos / NUumero de contratos de mantenimiento y obras
suscritos) X 100

b. Gastos de administracion - arrendamiento de bienes muebles
Concepto Vigencia 2024
Administracion Sede Funza - Propiedad horizontal $ 40,005,465

Es de resaltar que el AGN no incurre en gastos de arrendamiento porque es propietario de
sus sedes: la sede principal esta ubicada en la ciudad de Bogota y la segunda sede en el
municipio Funza (Parque Empresarial San Diego), por estar ubicada en una propiedad
horizontal la entidad le corresponde pagar mensualmente gastos de administracion que
son contabilizados en el rubro “Arrendamiento de inmuebles” (rubro presupuestal cédigo
A-02-02-02-007-002-02).

Con base en lo anterior, se permite resaltar que los gastos de administracion de la sede
Funza, presentaron un incremento del 9% con respecto al 2024, donde la entidad debe
cubrir dichos gastos de administracién, que son cobrados por el Parque Empresarial San
Diego de acuerdo con los incrementos autorizados en la asamblea general del afio 2024,
quedo estipulado que el incremento de cada vigencia es el mayor porcentaje entre el
aumento del SMLV y el IPC. Por lo tanto, implementar una actividad e indicador para
controlar el gasto no es procedente porque la entidad depende completamente de factores
externos para el pago de este concepto y se debe cancelar el valor total de lo que se
facture.

Por otra parte, la entidad cuenta con el siguiente concepto:
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c. Adquisicion de bienes muebles
Concepto Vigencia 2024

Compra de muebles, mobiliario, equipos de computo y $ 4,996,827,135

de digitalizacién

Concepto Descripcion
Actividad: Verificar la justificacion del gasto correspondiente a adquisicion de bienes muebles segun
lo proyectado para 2025
Responsable: Oficina Asesora Juridica
Indicadores: (Numero de estudios y anexos técnicos / Niumero de contratos de adquisicion de bienes
muebles suscritos) X 100

En este sentido, el 2025 las adquisiciones que se realizardn conforme la programacion
dispuesta en el PAA para fortalecer la infraestructura tecnolégica e institucional de la
entidad con énfasis en los procesos misionales para la descripcidon, conservacion,
digitalizacién y preservacién digital del patrimonio documental, donde se identificé un
aumento del 84%, lo cual se sustenta por los siguientes aspectos:

Se requiere la adquisicion de equipos de cdmputo y periféricos para las siguientes labores:

Dar cumplimiento a lo establecido en el Auto OPV 182 de 2023 de la Jurisdiccidn
Especial para la Paz (JEP), la cual ordena realizar los procesos de intervencion sobre
el fondo documental del extinto Departamento Administrativo de Seguridad (DAS)
gue el AGN tienen en su custodia. En el proceso de intervencidon se requiere
desarrollar actividades de digitalizacion de documentos (imagenes), descripcion de
los documentos, construcciéon de cuadros de clasificacion de la documentacién,
creacion del indice de informacion reservada, entre otros. Procesos o actividades
gue requieren el uso de equipos de computo y scanner, los cuales seran empleados
por el equipo humano del AGN.

Para atender los servicios del portafolio de productos y servicios empleados en la
generacion de ingresos (recursos propios). Dentro de las necesidades se
encuentran: a) equipos de escritorio que permitan el correcto funcionamiento del
software y hardware de digitalizacidn; b) portatiles para desarrollar actividades de
diagnostico y c) periféricos debidos el deterioro de los existentes.

Para dotar la sala de investigacién a cargo del Grupo de Investigacion y Difusion,
debido a que los actuales equipos dispuestos para los usuarios externos no cuentan
con las especificaciones técnicas necesarias para garantizar la prestacién del servicio
de consulta. Adicionalmente se realizara la adquisicion de tres scanners cama plana,
los cuales aportaran al proceso de digitalizacion del Grupo de Organizacién y
Descripcion.

Adecuacion del auditorio y salas de exposicion con mobiliario y equipo tecnoldgico
gue contribuya con la divulgacion del patrimonio de la nacion.

5.4. Prelacion de encuentros virtuales.
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La Entidad tiene contemplado dar uso a las herramientas tecnoldgicas y de comunicaciones
con el propodsito de priorizar los eventos virtuales. Para los efectos, se espera desarrollar
la siguiente actividad e implementar el siguiente indicador:

0 Descripcion

Actividad: Reducir porcentaje de eventos presenciales con respecto a la vigencia anterior
Responsable: Direccion General y Subdirecciones
Indicadores: ((NUmero evento

ejecutados 2025 / NUmero eventos programados 2024) - 1) X 100

En ese sentido, es de resaltar que en el 2024 los eventos desarrollados de manera virtual
no generaron ningun impacto financiero sobre el presupuesto general de la entidad.

De acuerdo con lo anterior, se espera celebrar eventos virtuales para desarrollar ejercicios
de formacidon e iniciativas pedagdgicas. Asimismo, implementar el Plan Anual de
Capacitaciones, Plan de Bienestar Laboral, ejecutar la meta estratégica Archivos para la
Paz, Memoria y Reparacion Histérica del Plan Estratégico Institucional vigente. También,
ejecutar auditorias del cumplimiento de las disposiciones vigentes en la Ley General de
Archivos a algunas entidades que se encuentran en etapa de vigilancia y control, lo
anterior, dado a que es necesario privilegiar la virtualidad en el 2025 porque sin duda
alguna permite un mayor cubrimiento, en tiempo real y minimizando costos y gastos de
desplazamiento para los grupos de valor externos, los servidores y servidoras del AGN.

5.5. Suministro de tiquetes

Los viajes aéreos nacionales de todos/as los/as servidores/as y contratistas, deberan
hacerse en clase econdmica o en la tarifa que no supere el costo de estd. En caso de que
la comisidn de servicios o autorizacién de desplazamiento requiera la compra de un tiquete
aéreo, se tendra derecho a maleta de bodega siempre y cuando los/as servidores/as vy
contratistas deban pernoctar en el destino final o exista la debida justificacién. De lo
contrario, solo se tendra la opcién de maleta de mano. Una vez expedido y aprobado el
tiquete aéreo por el viajero, este no podra cambiarse excepto que medie una justificacidon
aprobada por las autoridades

Actividad: Reducir el gasto correspondiente a tiguetes con respecto a la vigencia anterior

Responsable: Grupo de Talento Humano

Indicadores: (valor total pagado en tiquetes vigencia 2025 / valor total pagado en tiquetes vigencia
2024) - 1) X 100.

La asignacion de presupuesto por concepto de tiquetes aéreos se requiere para desarrollar
las siguientes actividades:

e Para las funciones de la Subdireccion de Inspeccion, Vigilancia y Control, es
indispensable contar con un presupuesto para tiquetes, para el desplazamiento fisico
a diversas regiones y entidades del pais, para llevar a cabo la auditoria del
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cumplimiento de la Ley General de Archivos y la normativa archivistica vigente,
asegurando la proteccién del patrimonio documental y garantizando la salvaguarda
adecuada de los archivos publicos en todo el territorio nacional.

e En materia de gestion del patrimonio se requiere la compra de tiquetes aéreos para
los desplazamientos a la ciudad de Santa Marta con el objetivo de coordinar las
actividades necesarias para poder llevar a cabo el Seminario Internacional sobre
Patrimonios Afro indigenas de las Américas, que se llevara a cabo en Santa Marta
en junio de 2025.

5.6. Reconocimiento de viaticos

Para el reconocimiento de viaticos dentro del Archivo General de la Naciéon se dara
aplicacién a lo establecido en la Resoluciéon No. 360 del 03 se septiembre de 2020, que
reglamentoé el tramite y reconocimiento de comisiones de servicios al interior del pais o al
exterior y solicitudes de desplazamiento, para autorizar los vidticos y gastos de viaje
estrictamente necesarios para el cumplimiento a los objetivos institucionales, proyectos y
metas en congruencia con lo anterior estos deberdn estar debidamente justificados para
su aprobacion.

Actividad: Reducir el gasto correspondiente a viaticos con respecto a la vigencia anterior

Responsable: Grupo de Talento Humano

Indicadores: (valor total pagado en viaticos vigencia 2025 / valor total pagado en viaticos vigencia
2024) - 1) X 100.

En consecuencia, se puede resaltar que el Archivo General de la Nacidn al implementar su
politica de prelacidén de encuentros virtuales, espera priorizar las comisiones que inciden y
aporten a la misionalidad y el cumplimiento de los objetivos institucionales y metas
estratégicas, con el fin de reducir el nUmero de solicitudes y el valor obligado por concepto
de gastos de desplazamiento y comisiones, sonde se identificé una reduccion del 49% para
la vigencia 2025 frente a la vigencia 2024.

La provision de recursos por concepto de viaticos es requerida para desarrollar las
siguientes labores misionales del AGN:

e En materia de Inspeccién, Vigilancia y Control, los desplazamientos son esenciales
para llevar a cabo auditorias sobre el cumplimiento de la Ley General de Archivos,
verificar la correcta implementacién de los procesos de gestion documental y
asegurar el cumplimiento de los requisitos establecidos. Ademas, permiten atender
denuncias relacionadas con el deterioro, la pérdida o cualquier afectacion del
patrimonio documental, garantizando asi su proteccion y preservacion.

e Para la gestidén del Patrimonio Documental se requiere del uso de viaticos para los
desplazamientos necesarios a la ciudad de Santa Marta con el objetivo de coordinar
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el Seminario Internacional sobre Patrimonios Afro indigenas de las Américas, que se
llevara a cabo en Santa Marta en junio de 2025.

e Se requiere del uso de viaticos para realizar la articulacion, la modernizacion y la
homogeneizacidn metodoldgica de la funcidn archivistica del Estado y de los archivos
de las entidades publicas en los diferentes niveles de la organizacidn administrativa,
territorial y por servicios. A su vez la participacién enriquecera los programas de
Archivos, Memoria y Reparacion Histérica y el programa Archivos para la Paz.

5.7. Autorizacion previa al tramite de comisiones al exterior

El AGN espera que para los casos que se deban desplazar servidores de la entidad se
debera soportar documentalmente la razonabilidad y necesidad de la asistencia de dichos
funcionarios o contratistas. Para los efectos, desde el 2024 se expididé una circular interna,
se actualizd el procedimiento de gastos de desplazamiento y comisiones, con el fin de
verificar la viabilidad de dichos casos. En ese sentido, la entidad en el 2025 contara con la
siguiente actividad e indicador:

| Concepto Descripcion

Actividad: Reducir el gasto correspondiente a comisiones al exterior con respecto a la vigencia
anterior

Responsable: Grupo de Talento Humano

Indicadores: (valor obligado comisiones al exterior vigencia 2025 / valor obligado comisiones al exterior
vigencia 2024) - 1) X 100.

Con base en lo anterior, en el AGN se espera participar en eventos que requieran la
presencia de un servidor cuando cuenten con cofinanciacion de un aliado estratégico
nacional o internacional, entidad publica y/o sector privado. Por lo tanto, se espera incurrir
en gastos de viaticos y no se ha previsto tiquetes al exterior.

5.8. Vigilancia
La Entidad tiene contemplado contratar servicios de vigilancia con el propdsito

salvaguardar la integridad de sus servidores y la seguridad de sus instalaciones. Para los
efectos, se espera desarrollar la siguiente actividad e implementar el siguiente indicador:

[ Concepto | Descripcién

Actividad: Gasto de vigilancia proyectado para la vigencia 2025
Responsable: Grupo de Servicios Administrativos
Indicadores: (Valor total pagado de vigilancia 2025 / Valor total pagado de vigilancia 2024)-1 x 100

En ese sentido, es de resaltar que lo proyectado para 2025 versus el 2024 presentd un
incremento del 9%, se da por el aumento del SMLV en cumplimiento de la circular externa
No. 20241300000445 de fecha 30 de diciembre de 2024 expedida por la Supervigilancia.

5.9. Vehiculos oficiales
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El AGN espera continuar que el parque automotor de propiedad no se movilice los fines de
semana y dias festivos, y en caso de requerir su utilizacion los fines de semana y dias
festivos sea Unica y exclusivamente por razones estrictamente necesarias y justificadas,
garantizando la prestacion del servicio en la entidad.

| Concepto Descripcion

Actividad: Realizar el debido control y seguimiento frente a la salida y movilizacion de los vehiculos
oficiales para los fines de semana con su justificacion correspondiente.

Responsable: Grupo de Servicios Administrativos

Indicadores: (Numero vehiculos utilizados en la vigencia 2025 /Numero vehiculos utilizados en la vigencia
2024)-1) X 100.

Para el afio 2024 ni en la presente vigencia 2025 se obligaron recursos, por lo anterior no
se ha proyectado realizar pagos bajo este concepto.

5.10. Ahorro en publicidad estatal

El Archivo General de la Nacion, consciente de las medidas de austeridad adoptadas por el
Ministerio, ha decidido que la publicidad relacionada con la difusidon de elementos o piezas
comunicativas se realice a través de los medios electrénicos dispuestos por la entidad. En
este sentido, uno de los propdsitos principales por parte del AGN serd de abstenerse de
celebrar contratos de publicidad y/o propaganda con fines promocionales de la entidad.

| Concepto | Descripcion

Actividad: Privilegiar el uso de medios electrdnicos y audiovisuales para la difusion de contenidos y
controlando el no uso de contratos en Publicidad.

Responsable: Direccion General

Indicadores: Porcentaje de publicidades realizadas en medios electrdonicos o audiovisuales.

El AGN para las vigencias no ha celebrado contratos referentes para el concepto de
Publicidad Estatal.

5.11. Papeleria y telefonia

[ Concepto Descripcién

Actividades: Seguimiento al consumo de Papeleria y telefonia

Responsable: Grupo de Archivo y Gestiéon Documental y Grupo de Servicios Administrativos

Indicadores: (Valor gasto en papeleria y telefonia 2025 /valor gasto en papeleria y telefonia 2024)-1
x100

En ese sentido, es de resaltar que lo proyectado para 2025 versus el 2024 presentd un
incremento del 8%. En la vigencia 2024 se presentaron fallas técnicas con la linea
telefénica, que ocasionaron interrupciones en el servicio, ocasionando disminucién en el
costo del servicio en el 2024.

Por otro lado, la Subdireccién de Gestidon del Patrimonio Documental entre las lineas del
PAA cuenta con unas relacionadas con un enfoque de impresion de material museografico
y educativo para la exposiciéon conjunta con el Museo Nacional, en conmemoracion de los
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500 afos de Santa Marta. Por otro lado, se imprimiran ejemplares de la Revista Memoria
para la Feria del Libro de Bogota FILBO 2025, con el objetivo de generar difusion del
patrimonio documental.

5.12. Suscripcion a periddicos y revistas, publicaciones y bases de datos

Las suscripciones a bases de datos electrdnicas, periddicos o revistas especializadas en el
Archivo General de la Nacién se efectuaran solamente cuando sean necesarias para el
cumplimiento de sus funciones misionales, en particular para la preservacion, organizacion
y difusion del patrimonio documental del pais. Las licencias se adquiriran en las cantidades
minimas suficientes para suplir las necesidades del servicio, priorizando aquellas que
contribuyan a la investigacién, consulta y acceso publico a los fondos documentales. Se
restringira la contratacion de suscripciones a periddicos y revistas Unicamente a aquellas
necesarias para la publicacidon de actos administrativos en el diario oficial o para el apoyo
a actividades archivisticas especificas, garantizando la transparencia y el cumplimiento
normativo.

Actividad: Implementar una revision trimestral de las suscripciones a bases de datos, periddicos y
revistas en el Archivo General de la Nacion

Responsable: Direccion General

Indicadores: Numero de suscripciones canceladas o no renovadas durante el afio.

Debido a lo anterior y para cumplir con normativas y estandares nacionales e
internacionales que requieren el acceso a ciertas publicaciones o bases de datos para
garantizar la transparencia, la investigacion y la difusion de informacién oficial se reflejé
un incremento del 35% dadas las necesidades de fortalecer los recursos documentales y
bibliograficos disponibles para investigadores, funcionarios y la ciudadania en general.

5.13. Austeridad en eventos y regalos corporativos, “souvenirs” o recuerdos

El AGN ha previsto abstenerse de adquirir regalos corporativos, souvenirs o recuerdos a
través del Operador Logistico contratado para la ejecuciéon de los eventos, para lo cual
espera realizar seguimiento mediante la siguiente actividad e indicador:

Actividad: Evitar adquirir regalos corporativos, souvenirs o recuerdos.
Responsable: Direccion General
Indicadores: Numero de regalos corporativos, souvenirs o recuerdos.

En ese sentido, es de resaltar que en lo proyectado para 2025 ni lo ejecutado en el 2024,
bajo este concepto no se ejecutaron recursos.

De igual forma, el AGN se compromete a mantener la aplicacion de la politica de austeridad
del gasto conforme a los lineamientos establecidos en el Anexo Técnico de Austeridad en

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado

Direccion: Carrera 6 No.6 - 91, Bogota D.C., Colombia

Teléfono: (+57) 601 328 2888 Pagina 17 de
19



& Archivo Gfa?neral. PLAN DE AUSTERIDAD 2025 ARCHIVO GENERAL
' de la Nacion DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO

el Gasto Publico del Ministerio de Hacienda y crédito Publico para los cuatro (4) restantes
conceptos.

Es decir, el AGN no ha previsto recursos, por ese motivo, no se han contemplado
actividades ni indicadores. Ademas, en el 2024 ni para 2025, no se ejecutaron ni se
esperan obligar recursos por estos estos aspectos, respectivamente. A continuacién, se
relacionan los cinco (5) conceptos que presentan esta situacion:

5.14. Esquemas de seguridad.

El AGN en el presupuesto no tiene destinados recursos para los esquemas de seguridad
para la proteccion de personas y bienes de propiedad de la entidad. Tampoco recursos
humanos como escoltas y operativos de seguridad en vehiculos con ese propdsito.

5.15. Delegaciones oficiales:

El AGN no tiene partidas presupuestales para atender comisiones de estudios y servicios.

5.16. Condecoraciones:

El AGN no tienen contemplado recursos para la adquisicion de las medallas y
condecoraciones otorgadas a funcionarios en reconocimiento por servicios prestados en el
cumplimiento de su deber.

5.17. Racionalizacion en la Contratacion de Estudios

El AGN se compromete a revisar si es posible utilizar, total o parcialmente, los estudios
que ya se tiene, para obtener el fin que se propone, o si es necesario actualizar o
complementar el estudio o el disefio que ya se tiene, en cuyo caso se aplican los principios
de la contratacién publica y solo contratar los trabajos adicionales que sean necesarios
para actualizar dichos estudios.

[ Concepto Descripcién

Actividad: Actualizar o complementar el estudio o el disefio que ya se tiene en caso de requerirse

Responsable: Oficina Asesora Juridica

Indicadores: (Cantidad de estudios previos contratados en la vigencia actual/cantidad de estudios
previos contratados la vigencia 2024) -1 x 100

5.18. Reduccion de transferencias corrientes

El AGN En esta categoria cada entidad del Presupuesto General de la Nacién deberd
especificar en su Plan de Austeridad las medidas adoptadas y el resultado de las mismas,
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para la reduccion en un porcentaje no inferior al cinco por ciento (5%) anual de las
transferencias corrientes conforme a lo previsto en el articulo 19 de la Ley 2155 de 2021.

Actividad: Seguimiento al pago de las transferencias corrientes

Responsable: Direccion General

Indicadores: Transferencias corrientes pagadas en la vigencia 2025/ transferencias corrientes pagadas
en la vigencia 2024) -1 x 100

5.19. Sostenibilidad ambiental

Comprende las erogaciones por conceptos de servicios de acueducto y energia como
servicios publicos domiciliarios, se deben registrar medidas, e iniciativas implementadas
en cada trimestre con el objeto de lograr ahorros en este rubro. A continuacién, se
relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas:

Acueducto y Alcantarillado
_%mm-
Actividad: Uso eficiente del servicio agua
Responsable: Grupo de Servicios Administrativos
Indicadores: (Total ahorro servicio de agua vigencia 2025/ total ahorro servicio de agua vigencia 2024)
-1x100
Energia
hm'-m-
Actividad: Uso eficiente de la energia eléctrica
Responsable: Grupo de Servicios Administrativos
Indicadores: (Total ahorro de energia vigencia 2025/ total ahorro energia vigencia 2024) - 1 x 100

6. REPORTE Y SEGUIMIENTO

El Profesional Especializado - Grado 15, area funcional: Secretaria General, del Archivo
General de la Nacion, monitoreara el nivel de avance de las actividades por parte de los
responsables de las acciones expuestas en el presente Plan, consolidando los resultados
para el reporte respectivo. Asi mismo, la Oficina de Control Interno realizarad el
correspondiente seguimiento de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico de
Austeridad en el Gasto Publico del Ministerio de Hacienda y crédito Publico.

Para ello, las dependencias encargadas de cada una de las acciones establecidas en el
presente plan de austeridad deberan remitir a la Secretaria General del AGN (Profesional
Especializado Grado 15) en un plazo maximo de 10 dias habiles después de finalizar cada
semestre, la informacion y el avance relacionado con los indicadores de los cuales son
responsables de su seguimiento y control.

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
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