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INTRODUCCION

Como instrumento archivistico el Plan Institucional de Archivos - PINAR, del Archivo
General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, para la vigencia 2025 y pensando en el
futuro con todas las transformaciones que conlleva la era digital, se alinea y disefna
con base en todos aquellos aspectos identificados como debilidades en la gestion
documental institucional, para abordarlos de manera programatica, de tal forma que
las actividades programadas se cumplan en los plazos establecidos y cuenten con la
financiacion adecuada, para cumplir con el propdsito de los archivos, que es servir a
la sociedad en general.

El PINAR es liderado por la Secretaria General y es ejecutado por el Grupo de Archivo
y Gestion Documental, con participacion del Grupo de Tecnologias de la Informacion,
la Oficina Asesora de Planeacién, la Oficina de Control Interno y los productores de
la informacion entre otros, en concordancia con el Modelo Integral de Planeacion y
Gestion - MIPG.

En la primera parte del documento se identifica la situacién de la Entidad, tomando
como base una serie de herramientas administrativas, las cuales permitieron
identificar los aspectos criticos que fueron analizados en razén a una serie de riesgos
institucionales y a su nivel de impacto; esto, en concordancia con cinco (5) ejes
articuladores (Administracién de archivos, acceso a la informacion, preservacion de
la informacidén, aspectos tecnoldgicos y de seguridad, fortalecimiento y articulacién).

Teniendo en cuenta lo anterior, se hizo una matriz en donde se priorizaron cinco (5)
de los aspectos criticos y se determiné su nivel de impacto en la Entidad y de esta
manera, desarrollar la vision estratégica que servira como una plataforma para
formular y/o identificar los proyectos que se estan desarrollando en el Archivo
General de la Nacion con el objeto de mitigar los riesgos identificados.

El alcance del PINAR en materia de administracion de archivos incluye los documentos
producidos por el Archivo General de la Nacidn Jorge Palacios Preciado en desarrollo
de sus funciones y que formen parte del Archivo Central de la Entidad y de sus
Archivos de Gestion.
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1. CONTEXTO ESTRATEGICO

El Archivo General de la Nacidon, es una entidad del orden nacional adscrita al
Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes, encargada de custodiar, conservar,
recuperar y difundir el patrimonio documental de la Nacién, también debe formular
la politica archivistica en Colombia y proteger el patrimonio documental, colocandolo
al servicio de la comunidad.

Con el propdsito de alinearse con el Plan estratégico Institucional y los Objetivos
Estratégicos, las actividades programadas en el PINAR pretenden garantizar la
adecuada gestion de los archivos de las dependencias y el Archivo Central, ya sean
éstos en soporte fisico o electronico en el marco del cumplimiento de sus funciones
y de la gestion administrativa, y su agrupaciéon documental definida en series y
subseries documentales.

1.1 Mision

El Archivo General de la Naciéon es un establecimiento publico del orden nacional
encargado de liderar la Politica de archivo y gestién documental, coordinar el Sistema
Nacional de Archivos, la Red Nacional de Archivos, conservando el patrimonio
documental, salvaguardando los derechos ciudadanos y el acceso a la informacién
publica; asi como, el mejoramiento en la eficiencia de la gestidén y la lucha contra la
corrupcion.

1.2 Vision

En el afio 2026 el Archivo General de la Nacion sera una entidad reconocida por el
respeto de los Derechos Humanos, la construccion de paz y rectora de la politica
archivistica, liderando la transferencia de conocimiento, la organizacién, descripcién,
digitalizacién, preservacidn, acceso y uso eficaz de las Tecnologias de la Informacién
y las Comunicaciones para la gestion de los archivos y la difusién del patrimonio
documental de la Nacidn.
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1.3 Objetivos Misionales

Velar por la preservacion del patrimonio documental de la Nacion y facilitar el
acceso a dicho patrimonio por parte de la ciudadania en general.

Custodiar, conservar, recuperar y difundir el patrimonio documental de la Nacion.

Coordinar las instituciones que integran el Sistema Nacional de Archivos para que
sean factores de desarrollo Cultural y material del pais, en armonia con el Plan
Nacional Econédmico y Social adoptado por el Estado, asi como también promover
el establecimiento de adecuados servicios de referencia archivistica de las
instituciones que integran el Sistema Nacional de Archivos.

Asegurar el funcionamiento articulado del Sistema Nacional de Archivos.
Promover y desarrollar acciones para establecer una cultura integradora de la

archivistica, la gestion documental y la gestidén de la informacién util y oportuna
para la toma de decisiones y gestién eficiente de la administracion.

Promover y desarrollar acciones que contribuyan a afianzar la identidad nacional.

Disenar y vigilar la implantacion del Programa de Gestién Documental articulado
con los sistemas de informacién en la administracién publica.

1.4 Objetivos Estratégicos

El

Archivo General de la Nacidén proyecta cuatro perspectivas de gestion para el

periodo a desarrollarse a través de cinco objetivos estratégicos:

No. OBJETIVO ESTRATEGICO METAS ESTRATEGICAS
Identificar el 30% de los archivos de
organizaciones comunitarias (victimas,
derechos humanos, sociales, y politicas) de los
municipios PDET y de alta incidencia del

1 Acervos documentales para los |conflicto.

Derechos Humanos y la paz Capacitar el 10% de las organizaciones
comunitarias identificadas de los municipios
Programas de Desarrollo con enfoque
Territorial - PDET - en la organizacidon de
archivos.

Imprimir este documento Unicamente si es imprescindible.
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No.

OBJETIVO ESTRATEGICO

METAS ESTRATEGICAS

Generar con 50 organizaciones espacios de
didlogo sobre experiencias en manejo de
archivos, que impulsen las narrativas de
memoria, paz y reconciliacion que permitan
reconocer el patrimonio, sonoro, audiovisual y
fotografico (con énfasis en los soportes que
contengan informacién testimonial y de origen
oral).

Gestion integral y territorial del
patrimonio documental

Ampliar la estrategia territorial dirigida a
organizaciones  comunitarias (10% de
organizaciones en asistencia técnica y acciones
de resignificacion).

Nuevas tecnologias para Ila
transparencia y la eficiencia de la
gestion publica

Realizar ocho (8) ideas creativas que muestren
la politica de gestion documental, el
reconocimiento de los derechos humanos, la
divulgacion del informe de la Comisién de la
Verdad como parte de la divulgacion del
patrimonio documental, con el sostenimiento
de estas.

Actualizar la plataforma de

informacion del AGN.

tecnologica

Politica de Archivos y de Gestion
Documental para la construccion
de una nacion diversa e
incluyente

Actualizar el Censo Nacional de Archivos con la
metodologia del DANE, incluyendo los archivos
de derechos humanos y aquellos declarados
como bienes de interés cultural de caracter
archivistico orientado a nutrir el observatorio
del AGN.

Estructurar un observatorio del AGN para la
difusion de los resultados, que utilice entre
otros el micrositio web existente.

Identificar e implementar mecanismos

diversos de preservacion digital.

Reglamentar la politica de gestidon documental
de archivos.
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No. OBJETIVO ESTRATEGICO METAS ESTRATEGICAS

Realizar 4 investigaciones con los archivos AGN
de derechos humanos.

Firmar cuatro acuerdos de entendimiento de
cooperaciéon para el fortalecimiento de la
capacidad institucional de los archivos para la
investigacion y la activacién de la memoria.

Mejoramiento de los procesos de Inspeccion,
Vigilancia y Control para garantizar el acceso a
la informacion publica, la transparencia del
Archivos para la investigacion y|Estado, la organizaciéon, conservacion vy
activacion de la memoria preservacion del patrimonio documental
colombiano.

Caracterizacion de los archivos de las
entidades liquidadas que custodia el AGN,
verificando su calidad de archivos de derechos
humanos.

Recepcidn y gestidon del archivo de la Comision
de la Verdad poniéndolos al servicio de los
usuarios.

Tabla 1. Objetivos Estratégicos AGN 2023-2026

1.5. Mapa de Procesos

Teniendo en cuenta la transversalidad de los procesos institucionales y que en cada
uno de ellos existe una gran produccidon documental, es necesario desde el PINAR
contemplar toda la estructura de estos procesos, sus procedimientos y sus actividades.
El Mapa de Procesos representa de manera grafica la composicién de los Procesos de
la Entidad y la interaccion entre los mismos.
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Ilustracién 1. Mapa de Procesos AGN
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2. ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL

Para determinar la evaluacion de la situacion actual de la entidad en materia de
gestion documental, se tomaron como herramientas administrativas los siguientes
instrumentos:

e Diagnéstico Integral de Archivos

¢ Plan de Mejoramiento (Dependencias Auditadas OCI)

e Mapa de Riesgos Institucional

e Indicadores de Gestidn

e Autodiagndstico Politica de Gestion Documental (MIPG)
e Resultados FURAG

e Visitas de seguimiento por parte del Grupo de Archivo y Gestidn
Documental

e Plan Anual Institucional por Dependencias

Los anteriores instrumentos, permitieron realizar la identificacién de los aspectos
criticos, los cuales se desarrollan a continuacion.

3. ASPECTOS CRITICOS

De acuerdo con las herramientas administrativas citadas, se logré un analisis mas
preciso de la situacidn actual frente a la implementacién de la Politica de Archivo
y Gestiéon Documental de la entidad y se identificaron los aspectos criticos que
inciden en el cumplimiento de la legislacidon colombiana vigente, en cuanto a la
implementacion de la politica de gestion documental, a saber:

e El 33% de los Archivos de Gestidén de la Entidad, se encuentran en estado
critico.

El 29% de los Archivos de Gestidon de la Entidad, se encuentran en estado
aceptable.

El 38% de los Archivos de Gestidn de la Entidad, se encuentran en estado
optimo.

e Algunos procedimientos y formatos relacionados con el Proceso de Gestion
Documental se encuentran desactualizados en el Sistema Integrado de
Planeacién y Gestién, debido a tramites administrativos.

Imprimir este documento Unicamente si es imprescindible.
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e La entidad se encuentra en proceso de implementacién del Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA.

e La Entidad no ha implementado la totalidad de las actividades definidas
en el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

e No se ha definido el Plan y el Cronograma de Transferencias Secundarias

del AGN.

En consecuencia, se realiza un analisis de riesgos, los cuales se presentan a

continuacion:

# Aspecto Critico

Riesgo

Organizacion Archivos de

Gestion
El 339%b de los Archivos de Gestion

de la Entidad, se encuentran en
estado critico.

1 | El 29% de los Archivos de Gestién
de la Entidad, se encuentran en
estado aceptable.

El 38% de los Archivos de Gestion
de la Entidad, se encuentran en
estado optimo.

Pérdida de informacion institucional y
desorganizacién documental.
Formacion de fondos acumulados en
los archivos de gestidn.

Confusién en la conformacion de los
expedientes.

No se elaboran Hojas de Control ni
Listados de Documentos Electrénicos
de Archivo.

No se diligencia el Formato Unico de
Inventario Documental - FUID.

Algunos procedimientos y
formatos relacionados con el
Proceso de Gestion Documental se
> | encuentran desactualizados en el
Sistema Integrado de Planeacién y
Gestion, debido a tramites
administrativos.

Carencia de estandares para la
gestion de la informacién.
Falta de lineamientos para el

desarrollo de los procesos de la
gestion documental al interior de la
Entidad.

La entidad se encuentra en
proceso de implementacion del
3 | Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos  de
Archivo — SGDEA.

Cambios en la cultura organizacional.
Tiempos en la parametrizacion del
Sistema.
Traumatismos en el
radicacion.

servicio de

Imprimir este documento Unicamente si es imprescindible.
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v Falta de capacitacién por parte de los
usuarios

v Conflictos para la accesibilidad
permanente a los documentos

La Entidad no ha implementado electrénicos de archivo.

4 | las actividades definidas en el Plan v Falta de evaluacion de riesgos
de Preservacidon Digital a Largo documentales.
Plazo. v Autenticidad e integridad de Ia

informacion.

v Retraso para la  accesibilidad

No se ha definido el Cronograma permanente a los documentos de
5> | de Transferencias Secundarias del valor historico.
AGN. v' Incumplimiento normativo.

Tabla 2. Andlisis de Riesgos

3.1. Priorizacion de los aspectos criticos

Una vez aplicada la metodologia definida en el Manual para la formulacion del Plan
Institucional de archivos PINAR!, se determiné de manera objetiva y ademas
teniendo en cuenta los recursos asignados a través de la tabla de evaluacion, el
nivel de impacto de los aspectos criticos frente a los ejes articuladores que
representan la funcidn archivistica a saber: Administracion de archivos, acceso a
la informacién, preservaciéon de la informacion, aspectos tecnoldgicos y de
seguridad, fortalecimiento y articulacién. Los aspectos priorizados para trabajar en
la vigencia 2025 son los siguientes:

1 Fortalecer las estrategias de capacitacion en
Gestion Documental a toda la Entidad

Actualizar los procedimientos y formatos que se
2 | requieran, relacionados con el Proceso de Gestidn
Documental

Febrero - Junio

Febrero -
Diciembre

1

https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5 Consulte/Recursos/Publicacionees/PIN
AR.pdf
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Realizar monitoreo y seguimiento al proceso de
salida a produccién y estabilizacién del SGDEA.
Adelantar  actividades encaminadas a la
4 organizacion y preservaciéon de la produccion Febrero -
documental electronica de la entidad de las| Diciembre 2025
vigencias 2020-2024
Elaborar e implementar el Plan de Transferencias | Enero - Diciembre
Secundarias

Tabla 3. Aspectos Criticos Priorizados

Enero - Diciembre

4. VISION ESTRATEGICA DEL PINAR

El Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado como ente rector de la
politica archivistica en Colombia estd comprometido con aplicar los requerimientos
normativos y técnicos expedidos, tomando acciones y definiendo estandares para
la gestién de la informacién; asi mismo, la actualizacidn de sus instrumentos
archivisticos. A la par, se implementara y realizard seguimiento a la puesta en
marcha del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA.

4.1. Objetivo General

Fortalecer la gestidon y administracion de los archivos al interior del Archivo General
de la Nacién, comenzando con la definicién de estrategias, lineamientos y acciones
institucionales que conduzcan a una adecuada ejecucién de la funcién archivistica
en la entidad.

4.2, Objetivos Especificos

Los objetivos del PINAR, en concordancia con los aspectos criticos identificados son
los siguientes:

El 33% de los Archivos de Gestion de la Fortalecer las estrategias de
Entidad, se encuentran en estado critico. capacitacion en  Gestion | Febrero -

Documental a toda la|junio 2025

El 29% de los Archivos de Gestion de la -
Entidad

Entidad, se encuentran en estado

Imprimir este documento Unicamente si es imprescindible. Pagi 14
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aceptable.

El 38% de los Archivos de Gestion de la
Entidad, se encuentran en estado 6ptimo.

Algunos procedimientos

Secundarias

unos e Vd fo(;m?:_tgs Actualizar los
relacionados con el Proceso de Gestion i
Documental se encuentran desactualizados procedimientos 'y formatos | oyiembre
< que se requieran,
en el Sistema Integrado de Planeacion Yy |relacionados con el Proceso 2025
Gestion, debido a tramites administrativos. de Gestién Documental
La entidad se encuentra en proceso de [Realizar monitoreo y
Documentos Electronicos de Archivo - |salida a produccién vy 2025
SGDEA. estabilizacién del SGDEA.
Adelantar actividades
La Entidad no ha implementado las [encaminadas a la Febrero —
actividades definidas en el Plan de [organizacién y preservaciéon
Preservacion Digital a Largo Plazo. de la produccién documental Diciembre
electronica de la entidad de 2025
las vigencias 2020-2024
o _ Elaborar e implementar el Feb
No se ha definido el Plan de Transferencias |plan de  Transferencias| 'c°¢'©
Secundarias del AGN. 2025

Tabla 4. Objetivos Especificos PINAR

5. PROYECTOS

Los proyectos planteados se presentan a continuacion relacionando los diferentes
aspectos y recursos que se deben tener en cuenta para su desarrollo, asi:

ANENENENEN

5.1.
Documental a toda la Entidad

Actividades: Acciones a desarrollar en el proyecto.
Registro: Documento resultante que evidencia el proyecto.
Recursos: Humanos, Fisicos y Tecnoldgicos.

Plazo de ejecucion del proyecto.

Medicion: Cronograma o indicadores.

Imprimir este documento Unicamente si es imprescindible.
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El Archivo General de la Nacidn requiere evaluar porqué las capacitaciones dadas
en materia de Gestion Documental, no han servido para mejorar sus procesos
directamente relacionados con los temas de gestion documental; esto, de acuerdo
con las recomendaciones dadas por el Departamento Administrativo de la Funcidn
Publica en su medicion en el FURAG.

En este sentido, el proyecto debe identificar las posibles causas del porqué los
servidores del AGN no apropian los temas de gestiéon documental y las directrices
de la funcién archivistica interna, cuando la misionalidad de la Entidad les establece
liderar la Politica de Archivo y Gestion Documental, coordinar el Sistema Nacional
de Archivos, conservando el patrimonio documental, salvaguardando los derechos
ciudadanos y el acceso a la informacion publica; asi como, el mejoramiento en la
eficiencia de la gestion y la lucha contra la corrupcion.

Proyecto 1: Fortalecer las estrategias de capacitacion en Gestion Documental a toda la Entidad

Meta Estratégica
Asociada

Nuevas tecnologias para la transparencia y la eficiencia de la gestion publica

No.

Actividades

Entregables

Recursos

Humanos

Fisicos

Tecnologicos

Plazo de
ejecucion

Medicion

Identificar las
posibles causas del
porqué los
servidores del AGN
no apropian los
temas de gestion
documental y las
directrices de la
funcién archivistica
interna, en el
desarrollo de las
capacitaciones.

Elaborar ejercicios
practicos con la
documentacion
producida por cada
una de las
dependencias

Disefiar una
estrategia para la
difusion de los
instrumentos
archivisticos

Actas de las
sesiones de
capacitacion y de
ejercicios
practicos

Estrategia

Lider:
Grupo de Archivo y
Gestién Documental

Acompafamiento:
N/A

Apoyo:
Todas las
dependencias AGN

Procesos
Procedimientos

Instrumentos
Archivisticos

Equipos de
Cémputo

Herramientas
de
comunicacion

Aplicativos
informaticos

Febrero -
Junio
2025

Plan de
Accién
Grupo de
Archivo y
Gestidn
Documental
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Tabla 5. Actividades del Proyecto 1.

5.2. Proyecto 2: Actualizar los documentos del Proceso de Gestion
Documental (Procedimientos, formatos, guias, etc.) que se
encuentran creados en el SIPG segln necesidad.

El Sistema Integrado de Planeacion y Gestion, es el conjunto de lineamientos que
orienta a la entidad en la articulacidon de la planeacion, gestion, evaluacién y control,
para fortalecer la capacidad administrativa y el desempefio institucional. Por lo
anterior, es indispensable crear y mantener actualizados los procedimientos que,
para este caso, estan orientados al Proceso de Gestién Documental del Archivo
General de la Nacion.

En la vigencia 2024 se actualizaron los Procedimientos de Consulta y Préstamo de
Documentos, Gestidon y Tramite, Produccidon Documental, Transferencia Documental
Primaria y Organizacion Documental. Sin embargo, se requiere nuevamente la
actualizacion de procedimientos, formatos y demas documentos para la vigencia
2025, debido al cambio del Sistema de Gestidon de Documentos Electrénicos de
Archivo — SGDEA, puesto que afecta la descripcidén de las actividades, los registros
producidos, los responsables y los tiempos.

~ B GESTION DOCUMENTAL M
DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS &} DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS
FORMATOS
FORMATOS -
W cuias
GUIAS
B PLANES
PLANES
POLITICA
POLITICA -
I PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS , ,
CARACTERIZACION GESTION DOCUMENTAL.pdf

Ilustracién 2.Proceso Gestién Documental
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5.3. Proyecto 2: Actualizar los documentos del Proceso de Gestion Documental (Procedimientos, formatos,

guias, etc.) que se encuentran creados en el SIPG segiin necesidad

Meta Estratégica Nuevas tecnologias para la transparencia y la eficiencia de la gestion publica

Asociada glas p P y 9 P
Recursos
No. Actividades Entregable — — Plazode | Medicion
Humanos Fisicos Tecnolégicos | ejecucién

Actualizar los
procedimientos vy
formatos del )

1 | Proceso de i Equipos de
Gestidn Lider: Computo
Documental, que Grupo de Archivo y Procesos
se reguieran Proceso de Gestion Documental Herramientas Plan de

q - >
Gestion L. Procedimientos de Accion
Documental Acompahnamiento comunicacion Grupo de
. g 2025 .
Actualizado Oficina Asesora de I Archivo y

Realizar la Planeacién Estrr]gnje_ntos Aplicativos Gestion
actualizacién  de rehivisticos informaticos Documental
la Guia para la Apoyo: _

2 | Organizacién y N/A Espacio en la
Manejo de nube
Archivos de
Gestion

Tabla 6. Actividades del Proyecto 2.

5.3. Proyecto 3: Realizar monitoreo y seguimiento al proceso de salida a

produccion y estabilizacion del SGDEA.

En cumplimiento de lo senalado en el Acuerdo 01 de 2024 Articulo 1.3.4.
Responsabilidad en la conformacion y acceso de los archivos. "Es
responsabilidad de los sujetos obligados implementar acciones en articulacion con
las areas de tecnologias de la informacion, o quien haga sus veces, para garantizar
la conformacion de expedientes, organizacion, conservacion, preservacion y acceso
a los documentos y archivos, que se gestionan a través de sistemas de informacion
o plataformas transaccionales de uso comun en las entidades del Estado. Por lo
anterior, los sujetos obligados deben garantizar la implementacion del
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo para la
conformacion y gestion de los expedientes electronicos, atendiendo el ciclo vital de
los documentos y de conformidad con los Cuadros de Clasificacion Documental y
Tablas de Retencion Documental”.
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Es por ello, que el Grupo de Archivo y Gestién Documental, teniendo en cuenta que
el SGDEA - ARCHINOVA, recientemente adquirido por el AGN hara un
acompafiamiento técnico a cada una de las dependencias durante la vigencia 2025.

Adicionalmente, con el apoyo del Grupo de Tecnologias de la Informacion, se
realizard la administracion técnica y funcional del Sistema, brindando las
capacitaciones necesarias para el uso de ARCHINOVA.

Proyecto 3: Realizar monitoreo y seguimiento al proceso de salida a produccion y estabilizacion del
SGDEA.

Metas Estratégicas 7 . S e
9 Nuevas tecnologias para la transparencia y la eficiencia de la gestion publica

Asociadas
Recursos
Actividades Entregable . . Fflazo .d,e Medicion
Humanos Fisicos Tecnoloégicos | €Jecucion
Elaboracion del
Cronograma de Procesos )
capacitacion ; Equipos de Plan de
Lider: Procedimientos Computo Accion Grupo
Grupo de Archivo y de Archivo y
Realizacién de 21 Gestién Documental | 1nstrumentos | Herramientas Gestidn
sesiones de A o Archivisticos de 2025 Documental
acompafiamiento Actas de las compaNn/aAmlento. comunicacion Cromoarama
(Una para cada sesiones de SGDEA - Aplicativos dge
dependencia), en el | acompafiamiento Abovo: ARCHINOVA | fp ] i
uso del SGDEA E zoy?. informaticos capacitacion
odas las

dependencias AGN

Acompafamiento
para la apropiacion
del SGDEA

Realizar informes de
seguimiento

Tabla 7. Actividades del Proyecto 3.
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5.4. Proyecto 4: Adelantar actividades encaminadas a la organizacion y
preservacion de la produccion documental electronica de la entidad
de las vigencias 2020-2024

El Archivo General de la Nacion a partir del afio 2020 con motivo de la situacion de
emergencia por el COVID-19 inicid su produccién documental electrénica ya que
todos los funcionarios y contratistas se encontraban en sus casas, por lo que se
generd un descontrol en los temas de organizacion de dicha informacion. Al retornar
al AGN en el 2021, el Grupo de Archivo y Gestion Documental - GDO empezd a
identificar la problematica en torno a la organizacion de los archivos de gestién, a
la denominacion de los tipos documentales y a los temas de preservacion a largo
plazo.

Por ello, para la vigencia 2025 se programa este proyecto del PINAR, atendiendo lo
dispuesto en el Acuerdo 01 de 2024 Articulo 4.3.2.1. Conformacion de
expedientes electronicos de archivo. "Los sujetos obligados deben conformar
los expedientes electronicos de acuerdo con el Cuadro de Clasificacion Documental
- CCD y las Tablas de Retencion Documental — TRD e incorporarlos al Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA, desde el inicio de un
tramite, actuacion o procedimiento hasta su finalizacion o disposicion final”.

Paragrafo 1. Durante la conformacion y gestion de los expedientes, conforme al
ciclo vital de documento, debera garantizarse el almacenamiento en repositorios
digitales de confianza con criterios de seguridad de la informacion.

Paragrafo 2. Los expedientes electréonicos de archivo se conformaran con la
totalidad de los documentos de archivo generados en desarrollo de un mismo
tramite, actuacion o procedimiento, independientemente del tipo de informacion y
formato, respetando el principio de orden original y deben agruparse conforme a ..

Articulo 4.3.2.6. Preservacion a largo plazo del expediente electréonico. "La
preservacion a largo plazo aplica al documento electrénico de archivo en cualquier
etapa del ciclo vital, manteniendo sus caracteristicas de autenticidad, integridad,
inalterabilidad, fiabilidad y disponibilidad, para lo cual los sujetos obligados deben
elaborar el Plan de Preservacion Digital a largo plazo, atendiendo lo dispuesto en el
Titulo 6 “"Conservacion y preservacion” del presente Acuerdo”,

Articulo 6.1.3.2. Formulacion del Plan de Preservacion Digital a Largo
Plazo. "Los sujetos obligados deben formular el plan de preservacion digital a largo
plazo, tendiente a mantener accesibles los documentos electrdnicos a largo plazo y
debe hacer parte del Sistema Integrado de Conservacion-SIC. El plan es el conjunto
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de acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los
programas, estrategias, procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la
preservacion a largo plazo de los documentos electronicos de archivo, manteniendo
sus caracteristicas de autenticidad, integridad, confidencialidad, inalterabilidad,
fiabilidad, interpretacion, comprension y disponibilidad a través del tiempo”.

Proyecto 4: Adelantar actividades encaminadas a la organizacion y preservacion de la produccion
documental electronica de la entidad de las vigencias 2020-2024

Meta Estratégica

Asociada

Nuevas tecnologias para la transparencia y la eficiencia de la gestidon publica

No

Actividades

Entregables

Recursos

Humanos

Fisicos

Tecnolégico
s

Plazo de
ejecucion

Medicion

Identificar el
total de la
produccion
documental

electrénica de
cada
dependencia en
las vigencias
2020 a 2024

Inventarios
documentales

Organizar la
produccion
documental
electrénica de
cada
dependencia

Inventarios
documentales

Identificar y
seleccionar los
formatos
estandar y
abiertos
adecuados para
la preservacion a
largo plazo de los
documentos
electronicos

Archivos de
Gestion
organizados

Evaluar y
documentar las
estrategias
técnicas para
preservar los
documentos
electrdnicos de
archivo,
asegurando su
autenticidad,
integridad y
accesibilidad a
largo plazo.

Informe

Lider:
Grupo de Archivo y

Gestion Documental
Acompaifiamiento

Grupo de Tecnologias

de la Informacion

Subdireccién de

Transformacidn Digital

Procesos

Procedimientos

Equipos de
Computo

Herramientas
de
comunicacion

2025

Plan de
Accién
Grupo de
Archivo y
Gestién
Documental
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Tabla 8. Actividades del Proyecto 4.

5.5. Proyecto 5: Elaborar e implementar el Plan de Transferencias
Secundarias

En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1080 de 2015: "Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”, CAPITULO IX
Transferencias Secundarias Articulo 2.8.2.9.1. Objeto. “E/ presente titulo
tiene por objeto establecer las reglas y principios generales que regulan las
transferencias secundarias de documentos de archivo de las entidades del Estado
al Archivo General de la Nacién o a los archivos generales territoriales. Articulo
2.8.2.9.2. Ambito de aplicacién. El presente titulo comprende a todas las
entidades publicas del orden nacional del sector central de la Rama Ejecutiva, asi
como los organismos del orden nacional adscrito o vinculado a los ministerios,
departamentos administrativos, agencias gubernamentales y superintendencias.

Asi mismo a las entidades publicas del orden departamental, distrital y municipal
del sector central de la Rama Ejecutiva, asi como los organismos adscritos o
vinculados a los entes territoriales”.

En virtud de lo anterior, el AGN debe planificar y elaborar un Cronograma de
Transferencias Secundarias, aplicando las diferentes versiones de TRD.

Proyecto 6: Elaborar e implementar el Plan de Transferencias Secundarias

Meta Estratégica . . L e
Asociada Nuevas tecnologias para la transparencia y la eficiencia de la gestion publica
Recursos
No. Actividades Entregable P_Iazo _d,e Medicion
Humanos Fisicos Tecnolédgicos | €J€cucion
Identificar las
series 0
1 subseries Lider: .
documentales Equipos de
para transferir Grupo de Archivo y Cémputo
Gestion Documental Procesos Plan de
Elaborar el Plan | Transferencias o Herramientas Accion
2 de Documentales Procedimientos de 2025 Grupo de
transferencias Secundarias comunicacién Archivo y
Secundarias Entregadas | Acompanamiento: | Instrumentos Gestidn
N/A Archivisticos Documental
Preparacion Apovo: Aplicativos
fisica de los poyo: informaticos
3 documentos y N/A
legalizacion de
la transferencia
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Tabla 90. Actividades del Proyecto 6

Establece el Cronograma de las actividades proyectadas para la vigencia 2025, a

continuacion:

MAPA DE RUTA

PROYECTO

2025

PRIMER
TRIMESTRE

SEGUNDO
TRIMESTRE

TERCER
TRIMESTRE

CUARTO
TRIMESTRE

Fortalecer las
estrategias de
capacitacién en Gestion
Documental a toda la
Entidad

Actualizar los
procedimientos y
formatos que se

requieran, relacionados
con el Proceso de
Gestion Documental

Realizar monitoreo y
seguimiento al proceso
de salida a produccion

y estabilizacion del

SGDEA.

Adelantar actividades
encaminadas a la
organizaciéon y
preservacion de la
produccion documental
electrénica de la
entidad de las
vigencias 2020-2024

Elaborar e implementar
el Plan de
Transferencias
Secundarias

Tabla 10. Cronograma del PINAR.
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7. SEGUIMIENTO Y CONTROL

El seguimiento de la implementacidén de los proyectos propuestos, lo realizaran la
Secretaria General, la Oficina Asesora de Planeacion y la Oficina de Control Interno
en concordancia con los cronogramas y productos que se planteen para el disefio

e implementacion de cada uno de ellos.
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S

FICHA TECNICA DEL DOCUMENTO

Plan Institucional de Archivos, PINAR, Archivo General de la

Palabras Claves: Nacién, AGN.

Dependencia: Secretaria General - Grupo de Archivo y Gestién Documental

Ubicacion: Subserie: Plan Institucional de Archivos de la Entidad — PINAR

Tabla 112. Ficha Técnica
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