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INTRODUCCION

El Plan Institucional de Archivos - PINAR, es un instrumento archivistico que
permite agrupar la planeacion, seguimiento e implementacion de aspectos
relevantes de los procesos de gestién documental y administracién de archivos
en cumplimiento de las normas y directrices determinadas por el Archivo
General de la Nacion — AGN. El PINAR ha sido apoyado por la alta direccién a
través de un proceso dindamico, con el liderazgo del Grupo de Archivo y Gestidn
Documental. Ademads, con la cooperacion del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, la Oficina Asesora de Planeacion y los productores de la
informacidn entre otros, en concordancia con el Modelo Integral de Planeacién
y Gestion - MIPG.

La metodologia utilizada para el desarrollo del presente documento se
encuentra enmarcada en el “Manual - Formulaciéon del Plan Institucional de
Archivos - PINAR”, publicado por el Archivo General de la Naciéon (2023). Si
bien su contenido se define desde la evaluacion de los aspectos criticos
identificados desde el resultado del Diagndstico Integral de Archivo, ademas
del seguimiento y herramientas administrativas, la planeacidon se proyectara
para una ejecucién de un afio; es decir la vigencia 2024.

En la primera parte del documento se identifica la situacidon de la Entidad,
tomando como base una serie de herramientas administrativas, las cuales
permitieron identificar 9 aspectos criticos que fueron analizados en razén a una
serie de riesgos institucionales y a su nivel de impacto; esto, en concordancia
con 5 ejes articuladores (Administracién de archivos, acceso a la informacién,
preservacion de la informacion, aspectos tecnoldégicos y de seguridad vy
fortalecimiento y articulacion).

Teniendo en cuenta lo anterior, se hizo una matriz en donde se priorizaron 5 de
los aspectos criticos y se determind su nivel de impacto en la Entidad y de esta
manera, desarrollar la vision estratégica que servira como una plataforma para
formular y/o identificar los proyectos que se encuentran desarrollando en el
Archivo General de la Nacion con el objeto de mitigar los riesgos identificados.

El alcance del PINAR en materia de administracién de archivos excluye los
fondos documentales de otras entidades objeto de intervencion contractual de
la Subdireccion de Mercadeo y Operacion de Servicios Archivisticos y los fondos
historicos custodiados por la Subdireccion de Gestion del Patrimonio
Documental; no obstante, se incluyen los documentos producidos en desarrollo
de sus funciones y hacen parte del archivo administrativo del AGN.
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1. CONTEXTO ESTRATEGICO

El Archivo General de la Nacién, es una entidad del orden nacional adscrita al
Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes, encargada de custodiar,
conservar, recuperar y difundir el patrimonio documental de la Nacién, también
debe formular la politica archivistica en Colombia y proteger el patrimonio
documental, colocandolo al servicio de la comunidad.

Con el propdsito de alinearse con el Plan estratégico Institucional y los
Objetivos Misionales, las actividades programadas en el PINAR pretenden
garantizar la adecuada gestion de los archivos de las dependencias y el Archivo
Central, ya sean éstos en soporte fisico o electrénico en el marco del
cumplimiento de sus funciones y de la gestién administrativa, y su agrupacion
documental definida en series y subseries documentales.

1.1 Mision

El Archivo General de la Nacidon es un establecimiento publico del orden nacional
encargado de liderar la Politica de archivo y gestion documental, coordinar el
Sistema Nacional de Archivos, la Red Nacional de Archivos, conservando el
patrimonio documental, salvaguardando los derechos ciudadanos y el acceso a
la informacidn publica; asi como, el mejoramiento en la eficiencia de la gestidn
y la lucha contra la corrupcion.

1.2 Vision

En el aflo 2026 el Archivo General de la Nacién sera una entidad reconocida por
el respeto de los Derechos Humanos, la construccion de paz y rectora de la
politica archivistica, liderando la transferencia de conocimiento, la organizacion,
descripcion, digitalizacién, preservacion, acceso y uso eficaz de las Tecnologias
de la Informacién y las Comunicaciones para la gestion de los archivos y la
difusion del patrimonio documental de la Nacién.
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1.3 Objetivos Misionales

Velar por la preservacion del patrimonio documental de la Nacién y
facilitar el acceso a dicho patrimonio por parte de la ciudadania en
general.

Custodiar, conservar, recuperar y difundir el patrimonio documental de la
Nacion.

Coordinar las instituciones que integran el Sistema Nacional de Archivos
para que sean factores de desarrollo Cultural y material del pais, en
armonia con el Plan Nacional Econdmico y Social adoptado por el Estado,
asi como también promover el establecimiento de adecuados servicios de
referencia archivistica de las instituciones que integran el Sistema
Nacional de Archivos.

Asegurar el funcionamiento articulado del Sistema Nacional de Archivos.

Promover y desarrollar acciones para establecer una cultura integradora
de la archivistica, la gestiéon documental y la gestidon de la informacién
util y oportuna para la toma de decisiones y gestion eficiente de la
administracion.

Promover y desarrollar acciones que contribuyan a afianzar la identidad
nacional.

Disefar y vigilar la implantacién del Programa de Gestién Documental
articulado con los sistemas de informacion en la administracion publica.

1.4 Objetivos Estratégicos

El Archivo General de la Nacion proyecta cuatro perspectivas de gestién para
el periodo a desarrollarse a través de cinco objetivos estratégicos:

No.

OBJETIVO ESTRATEGICO METAS ESTRATEGICAS

Identificar el 30% de los archivos de
organizaciones comunitarias (victimas,
derechos humanos, sociales, y politicas) de los
municipios PDET y de alta incidencia del
conflicto.

Acervos documentales para los
Derechos Humanos y la paz
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No.

OBJETIVO ESTRATEGICO

METAS ESTRATEGICAS

Capacitar el 10% de las organizaciones
comunitarias identificadas de los municipios
Programas de Desarrollo con enfoque
Territorial - PDET - en la organizacién de
archivos.

Generar con 50 organizaciones espacios de
didlogo sobre experiencias en manejo de
archivos, que impulsen las narrativas de
memoria, paz y reconciliacion que permitan
reconocer el patrimonio, sonoro, audiovisual y
fotografico (con énfasis en los soportes que
contengan informacién testimonial y de origen
oral).

Gestion integral y territorial del
patrimonio documental

Ampliar la estrategia territorial dirigida a
organizaciones comunitarias (10% de
organizaciones en asistencia técnica y acciones
de resignificacion).

Nuevas tecnologias para Ila
transparencia y la eficiencia de la
gestion publica

Realizar ocho (8) ideas creativas que muestren
la politica de gestién documental, el
reconocimiento de los derechos humanos, la
divulgacién del informe de la Comisién de la
Verdad como parte de la divulgacion del
patrimonio documental, con el sostenimiento
de estas.

Actualizar la plataforma tecnoldogica de

informacion del AGN.

Politica de Archivos y de Gestion
Documental para la construccion
de una nacion diversa e
incluyente

Actualizar el Censo Nacional de Archivos con la
metodologia del DANE, incluyendo los archivos
de derechos humanos y aquellos declarados
como bienes de interés cultural de caracter
archivistico orientado a nutrir el observatorio
del AGN.

Estructurar un observatorio del AGN para la
difusién de los resultados, que utilice entre
otros el micrositio web existente.
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No. OBJETIVO ESTRATEGICO METAS ESTRATEGICAS

Identificar e implementar mecanismos
diversos de preservacion digital.

Reglamentar la politica de gestién documental
de archivos.

Realizar 4 investigaciones con los archivos AGN
de derechos humanos.

Firmar cuatro acuerdos de entendimiento de
cooperaciéon para el fortalecimiento de la
capacidad institucional de los archivos para la
investigacién y la activacién de la memoria.

Mejoramiento de los procesos de Inspeccion,
Vigilancia y Control para garantizar el acceso a
Archivos para la investigacion y|la informaciéon publica, la transparencia del

activacion de la memoria Estado, la organizacién, conservacién vy
preservacion del patrimonio documental
colombiano.

Caracterizacion de los archivos de las
entidades liquidadas que custodia el AGN,
verificando su calidad de archivos de derechos
humanos.

Recepcion y gestion del archivo de la Comision
de la Verdad poniéndolos al servicio de los
usuarios.

Tabla 1. Objetivos Estratégicos AGN 2023-2026

1.5. Mapa de Procesos

Teniendo en cuenta la transversalidad de los procesos institucionales y que en
cada uno de ellos existe una gran produccién documental, es necesario desde el
PINAR contemplar toda la estructura de estos procesos, sus procedimientos y
sus actividades. El Mapa de Procesos representa de manera grafica la
composicidn de los Procesos de la Entidad y la interaccion entre los mismos.
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2. ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL

Para determinar la evaluacién de la situacién actual de la entidad en materia
de gestidn documental, se tomaron como herramientas administrativas los
siguientes instrumentos:

Diagnéstico Integral de Archivos

Plan de Mejoramiento (Dependencias Auditadas OCI)
Mapa de riesgos institucional

Indicadores de Gestidn

Autodiagnostico Politica de Gestion Documental
Resultados FURAG

Visitas de seguimiento por parte del Grupo de Archivo y Gestién
Documental

Plan Anual Institucional por Dependencias

Los anteriores instrumentos, permitieron realizar la identificacion de los
aspectos criticos, los cuales se desarrollan a continuacion.

3. ASPECTOS CRITICOS

De acuerdo con las herramientas administrativas citadas, se logrd un analisis
mas preciso de la situacion actual frente a la implementacién de la Politica de
Archivo y Gestion Documental de la entidad y se identificaron los aspectos
criticos que inciden en el cumplimiento de la legislacién colombiana vigente, en
cuanto a la implementacién de la politica de gestion documental, a saber:

La entidad no ha elaborado las Tablas de Control de Acceso.

El 15.33% de los archivos de gestién de la entidad, se encuentran
desorganizados.

Los procedimientos y formatos relacionados con el Proceso de Gestidn
Documental se encuentran desactualizados en el Sistema Integrado de
Planeacién y Gestién, debido a tramites administrativos.

Los programas especificos del PGD se encuentran desactualizados.

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
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e Las Tablas de Retencion se encuentran desactualizadas debido a la
reestructuracion que sufrid la entidad.

e La entidad se encuentra en proceso del mantenimiento del Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA.

¢ No se ha formulado un Esquema de Metadatos.

¢ La Entidad no ha implementado las actividades definidas en el Plan de
Preservacion Documental a Largo Plazo.

e No se ha definido el Cronograma de Transferencias Secundarias del
AGN.

En consecuencia, se realiza un analisis de riesgos, los cuales se presentan a
continuacion:

v Riesgo de fuga de informacion.
1 La Entidad no ha elaborado las | v* Dificultad en la identificacion de las
Tablas de Control de Acceso. agrupaciones documentales que seran objeto de
uso, consulta y acceso por parte de usuarios
internos y externos.
v Pérdida de informaciéon institucional 'y
desorganizacion documental.
El 15.33% de los archivos de| v Formacion de fondos acumulados en los
5 gestion de la entidad, se archivos de gestion.
encuentran desorganizados. v Confusién en la conformacién de los
expedientes.
v No se elaboran Hojas de Control.
v No se diligencia el Formato Unico de Inventario
Documental - FUID.
- v' Carencia de estandares para la gestion de la
Los procedimientos y formatos ) .,
, informacion.
relacionados con el Proceso de - .
3 - v" Falta de lineamientos para el desarrollo de los
Gestion Documental se iy X .
. procesos de la gestion documental al interior de
encuentran desactualizados la Entidad
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v' Incumplimiento normativo.
v' Desarticulacion entre los procesos de la gestion
Los programas especificos del PGD documental.
se encuentran desactualizados. v Dificultades en la implementacion de la Politica
de Gestion Documental.
v Pérdida de informaciéon institucional vy
Las Tablas de Retencién se S:?i%?:gzasﬂoanpliczr;iérlwa documentacion  del
SN eestmnoetuala%e2 | Archivos de Gestion desorganizados
SUfri6 1a entidad. v Falta d(_e,control en la produccion <_:I,ocumental.
v Confusion en la conformacion de los
expedientes.
. v" Cambios en la cultura organizacional.
La entidad se encuentra en|  Tiemnos en la parametrizacién del Sistema.
proceso de mantenimiento del | 5,matismos en el servicio de radicacién.
Sistema de Ge,st|_on de | . Falta de capacitacion por parte de los usuarios.
Documentos Electronicos de
Archivo - SGDEA.
v" Riesgos en el aseguramiento de la gestidon de los
No se ha formulado un Esquema d(_)c_umentos. . ,
de Metadatos y la guia de v' Dificultad para definir los vmculo_s, entre los
metadatos expedida por el Archivo documentos y su context'o de creacion. L
no es aplicada. v" Documentos de archivo sin - |r_1formaC|on
contextual que ayude a su entendimiento, uso,
acceso y gestién durante su ciclo de vida.
La E”t_'d_ad no ha_ |_mplementado v" Conflictos para la accesibilidad permanente a los
las actividades definidas en el Plan documentos electrénicos de archivo.
de Preservacion Documental a| ., Ejita de evaluacién de riesgos documentales.
Largo Plazo. v" Autenticidad e integridad de la informacion.
No se ha definido el Cronograma | v Retraso para la accesibilidad permanente a los
de Transferencias Secundarias del documentos de valor histérico.
AGN. v Falta de planeacion en las transferencias
documentales.
v Falta de control en la gestién documental.

Tabla 2. Anélisis de Riesgos

Archivo General de la Naciéon Jorge Palacios Preciado
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3.1. Priorizacion de los aspectos criticos

Una vez aplicada la metodologia definida en el Manual!, se determind de
manera objetiva y ademas teniendo en cuenta los recursos asignados a través
de la tabla de evaluacién, el nivel de impacto de los aspectos criticos frente a
los ejes articuladores que representan la funcién archivistica a saber:
Administracion de archivos, acceso a la informacion, preservacion de la
informacidon, aspectos tecnoldgicos y de seguridad, fortalecimiento vy
articulacién. Los aspectos priorizados para trabajar en la vigencia 2024 son los
siguientes:

No. Aspectos Criticos Priorizados Fecha
1 | Elaborar las Tablas de Control de Acceso I;g;z;;
. L Mayo
2 | Actualizar las Tablas de Retencion Documental 2024
3 Elaborar y actualizar los procedimientos y formatos| Noviembre
relacionados con el Proceso de Gestion Documental 2024
4 Elaborar e implementar el Plan de Transferencias| Diciembre
Secundarias 2024
5 Elaborar el Esquema de Metadatos y actualizar la Guia de | Diciembre
Metadatos expedida por el Archivo General de la Nacién 2024

Tabla 3. Aspectos Criticos Priorizados

4. VISION ESTRATEGICA DEL PINAR

El Archivo General de la Nacidn Jorge Palacios Preciado como ente rector de la
politica archivistica en Colombia estd comprometido con aplicar los
requerimientos normativos y técnicos expedidos, tomando acciones vy
definiendo estandares para la gestion de la informacion; asi mismo, la
actualizacidon de sus instrumentos archivisticos. A la par, se implementara y
realizara seguimiento a la puesta en marcha del Sistema de Gestién de
Documentos Electrdnicos de Archivo - SGDEA.

1

https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_ Web/5 Consulte/Recursos/Publicacionees

/PINAR.pdf
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Fortalecer la gestion y administracién de los archivos al interior del Archivo

General de la Nacion,

comenzando con

la definicion de estrategias,

lineamientos y acciones institucionales que conduzcan a una adecuada
ejecucion de la funcion archivistica en la entidad.

4.2. Objetivos Especificos

Los objetivos del PINAR, en concordancia con los aspectos criticos identificados

son los siguientes:

La Entidad no ha elaborado las|Elaborar las Tablas de Control de Marzo
Tablas de Control de Acceso. Acceso. 2024
Las Tablas de Retencion se
encuentran desactualizadas debido a | Actualizar las Tablas de Retencidn Mayo
la reestructuracién que sufrid la|Documental. 2024
entidad.
Los procedimientos y formatos .

, Elaborar y actualizar los
relacionados con el Proceso de . .

L procedimientos y formatos | Noviembre
Gestion Documental se -

. . relacionados con el Proceso de 2024

desactualizaron por el cambio del Gestion Documental
SGDEA. )
No se ha definido el Cronograma de | Elaborar e implementar el Plan de| Diciembre
Transferencias Secundarias del AGN. | Transferencias Secundarias 2024
No se ha formulado un Esquema de | Elaborar el Esquema de Metadatos | Diciembre
Metadatos institucional 2024

Tabla 4. Objetivos Especificos PINAR

5. PROYECTOS

Los proyectos planteados se presentan a continuacion relacionando los
diferentes aspectos y recursos que se deben tener en cuenta para su desarrollo,

asl.

v' Actividades: Acciones a desarrollar en el proyecto.
v' Registro: Documento resultante que evidencia el proyecto.

Archivo General de la Naciéon Jorge Palacios Preciado
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v' Recursos: Humanos, Fisicos y Tecnoldgicos.
v Plazo de ejecucién del proyecto.
v' Medicién: Cronograma o indicadores.

5.1. Proyecto 1: Elaborar las Tablas de Control de Acceso.

El Archivo General de la Nacidn requiere la elaboracion de las Tablas de Control
de Acceso en cumplimiento del articulo 2.8.2.5.8 Instrumentos Archivisticos para
la gestién documental del Decreto 1080 de 2015 vy tipificar las categorias de
derechos y restricciones de acceso y seguridad de los documentos, teniendo en
cuenta aspectos como la clasificacién de la series y subseries documentales de
acuerdo con la Ley 1712 de 2014 que define y califica la Informacién publica, la
Informacion Publica Clasificada y la Informacién Puablica Reservada. También,
conservar los niveles de proteccidon, acceso, uso, divulgacion y seguridad de la
informacidn y garantizar el acceso de la informacién a los grupos de Interés con

medidas de seguridad para la proteccién de dicha informacion.

Proyecto 1: Elaborar las Tablas de Control de Acceso

MetisE:‘::‘:;t;glca Nuevas tecnologias para la transparencia y la eficiencia de la gestion publica
Recursos
No. Actividades Entregables - . Plazo de Medicién
Humanos Fisicos Tecnoldgicos | €)J€cucion
Identificar los ;
niveles de Lider: .
1 calificacién de la Grupg de Archivo y qulpos de
i estion Documenta Omputo
Informacion y la Gestion D tal Procesos ¢ t Plan de
normativa asociada. id
Tablas de Acompanamiento: L Herramientas Accion
Control de Procedimientos Grupo de
N/A de 2024 .
Acceso comunicacién Archivo y
Elaboradas Instrumentos Gestion
Apoyo: Archivisticos Aplicativos Documental
Todas las informaticos
5 Elaborar la Tabla de dependencias AGN
Control de Acceso

5.2.

Tabla 5. Actividades del Proyecto 1.

Proyecto 2: Actualizar las Tablas de Retencion Documental

A raiz de las disposiciones establecidas en el Decreto No. 158 del 28 de enero
de 2022, "Por el cual se establece la estructura del Archivo General de la Nacion

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
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y se determinan las funciones de las diferentes dependencias"”, se deben
actualizar las Tablas de Retencion Documental - TRD en cumplimiento con lo
establecido en el Acuerdo 004 de 2019, expedido por el AGN.

Proyecto 2: Actualizar las Tablas de Retencién Documental

Meta Estratégica Nuevas tecnologias para la transparencia y la eficiencia de la gestidon publica
Asociada
No. Actividades Entregable Recu,rs-os — Plazo de Medicion
Humanos Fisicos Tecnoldgicos | ejecucién
Realizar los
tramites
1 requeridos para
la convalidacion
de las TRD por el
AGN.
Lider:
Realizar los Grupg de Archivo y eq:lipOS de
ajustes Gestion Documental Cémputo Plan de
solicitados por el Acompanamiento Procesos Herramientas Accién
equipo evaluador TRD S bdp i6n d d 2024 Grupo de
2 |de la| convalidadas ubdireccion d& | procedimientos e Archivo y
Subdireccion  de Politica y N,or_matlva comunicacion Gestion
Politica y Archivistica R Documental
- Aplicativos
Normativa . Ces
Archivistica. Apoyo: informaticos
N/A
Realizar la
3 publicacion de las
TRD en la pagina
web de la entidad

Tabla 6. Actividades del Proyecto 2.

5.3. Proyecto 3: Elaborar y actualizar los procedimientos y formatos

del Proceso de Gestion Documental

El Sistema Integrado de Planeacién y Gestidén, es un conjunto de lineamientos
que orienta a la entidad en la articulacién de la planeacién, gestién, evaluacion
y control, para fortalecer la capacidad administrativa y el desempeno
institucional. Por lo anterior, es indispensable crear y mantener actualizados los
procedimientos que, para este caso, estan orientados al Proceso de Gestion
Documental del Archivo General de la Nacién.
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En la vigencia 2023 se actualizaron los Procedimientos de Organizacion
Documental Gestién y Tramite, Transferencia Documental Primaria, Consulta y
Préstamo de Documentos y se elaboraron los de Produccion Documental,
Disposicion Final de Documentos y Preservacion a Largo Plazo. Sin embargo, se
requiere nuevamente la actualizacién de todos los procedimientos para la
vigencia 2024, debido al cambio del Sistema de Gestidon de Documentos
Electronicos de Archivo - SGDEA, puesto que afecta la descripcion de las
actividades, los registros producidos, responsables y tiempos.

- [ - I - [ - -

GDO-PR-01 GESTION Y TRAMITE DE DOCUMENTOS. pdf
GDO-PR-02 TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA. pdf
GDO-PR-03 ORGANIZACION DOCUMENTAL.pdf
GDO-PR-04 COMSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS. pdf
GDO-PR-05 PRODUCCION DOCUMENTAL. pdf

llustraciéon 2. Procedimientos - Procesos Gestion Documental

Proyecto 3: Elaborar y actualizar los procedimientos y formatos relacionados con el proceso de Gestion
Documental.

Meta Estratégica

Nuevas tecnologias para la transparencia y la eficiencia de la gestion publica

Asociada
Recursos
No. Actividades Entregable P_Iazo Fl,e Medicion
Humanos Fisicos Tecnoldgicos | €J€cucion
Actualizar los Equipos de
procedimientos i Procesos Cémputo
y formatos del '(-j'de"-h.
1 |Proceso de Grupo de Archivo y | oo dimientos | Herramientas
Gestion Gestion Documental de
Documental, que Acompafiamiento: Instrumentos | comunicacién Plan de
se requieran Proceso de omp " | Archivisticos Accidn
7 Oficina Asesora de -
Gestion Planeacion Aplicativos 2024 Grupo de
Documental informaticos Archivo y
Actualizado ADOVO: Gestion
II’\I/‘A, ' Espacio en la Documental
. nube
Realizar la
actualizacién de
la Guia para la
2 | Organizaciéon vy
Manejo de
Archivos de
Gestion
Tabla 7. Actividades del Proyecto 3.
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5.4. Proyecto 4: Elaborar e implementar el Plan de Transferencias
Secundarias.

En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1515 de 2013: “Por el cual se
reglamenta la Ley 80 de 1989 en lo concerniente a las transferencias secundarias
y de documentos de valor histérico al Archivo General de la Nacidon, a los archivos
generales de los entes territoriales, se derogan los Decretos 1382 de 1995 y 998
de 1997 y se dictan otras disposiciones”, el AGN debe planificar y elaborar un
Cronograma de Transferencias Secundarias, aplicando las diferentes versiones
de Tablas de Retencién Documental.

Proyecto 4: Elaborar e implementar el Plan de Transferencias Secundarias

Metas Estratégicas loai | : la eficiencia de | L, bl
Asociadas Nuevas tecnologias para la transparencia y la eficiencia de la gestién publica
Recursos
No. Actividades Entregable T T P_Iazo _d,e Medicion
Humanos Fisicos Tecnoloégicos | €Jecucion
Identificacion de las
1 series 0 subseries
documentales para
transferir
Lider:
Elaboracion del Plan Grupo de Archivo y .
2 de Transferencias Gestion Documental Procesos eq{npos de F.>I’an de
Secundarias Computo gccz)n I’(]3_rupo
. ] e Archivo y
Transferencias Acomg;nzr:;ento. Procedimientos | Herramientas Gestion
Secundarias T | P de | de 2024 Documental
p i6n fisica d Realizadas e<I:n‘c__> ogias de fa Instrumentos | comunicacién
3 :ep:racnon Lsm_al e nformacion Archivisticos Cronograma
a documentacion Apovo: Aplicativos de
Togagla.s informaticos Actividades
dependencias AGN
Legalizacién de la
4 transferencia
secundaria

5.5.

Tabla 8. Actividades del Proyecto 4.

Proyecto 5: Elaborar el Esquema de Metadatos

El Archivo General de la Nacion requiere de la creacién y disefio del esquema de
metadatos que permita asegurar la buena gestion de los documentos y su
relacién con los sistemas de informacién de la Entidad.
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Los metadatos permiten que los documentos sean auténticos, integros,
confiables, usables y tengan valor probatorio, a su vez ayudan a la comprensién

y gestion de estos a lo largo del tiempo.

Proyecto 5: Elaborar el Esquema de Metadatos

Meta Estratégica

Nuevas tecnologias para la transparencia y la eficiencia de la gestidon publica

Asociada
Recursos
No Actividades Entregables eF;::czu(::i(:'; Medicion
Humanos Fisicos Tecnoldgicos
Definir los
requisitos para | Esquema de
1 disefiar e Metadatos
implementar los .
metadatos en el Guia de
AGN Metadatos
Actualizada
Lider:
Grupo de Archivo y .
o Gestion Documental Equipos de
Definir los roles y Coémputo Plan de
responsabilidade Acompafiamiento Procesos . Accidn
s frente a la Areas Misionales del Herramientas Grupo de
creacion, uso, AGN Procedimientos de Archivo
implementacidn comunicacion vo'y
2 1ta Gestion
y mantenimiento Apoyo: Instrumentos 2024 Documental
de los metadatos Todas las Archivisticos Aplicativos
para la gestion dependencias AGN informaticos
de los
documentos. | Esquema de
Metadatos
Elaboracion del
Esquema de
Metadatos y .
3 L Guia de
ACtll;agi?g'?j'; de Metadatos
Metadatos Actualizada
Tabla 9. Actividades del Proyecto 5.
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6. MAPA DE RUTA

ARCHIVO
GENERAL
DE LA NACION
COLOMBIA

e

MAPA DE RUTA

2024

PROYECTO

PRIMER
TRIMESTRE

SEGUNDO
TRIMESTRE

TERCER
TRIMESTRE

CUARTO
TRIMESTRE

Elaborar las Tablas de
Control de Acceso.

Actualizar las Tablas de
Retencién Documental.

Elaborar y actualizar los
procedimientos y formatos
relacionados con el
Proceso de Gestion
Documental.

Elaborar e implementar el
Plan de Transferencias
Secundarias.

Tabla 10. Cronograma del PINAR.
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7. SEGUIMIENTO Y CONTROL

El seguimiento de la implementacion de los proyectos propuestos, lo realizaran
la Secretaria General, la Oficina Asesora de Planeacidén y la Oficina de Control
Interno en concordancia con los cronogramas y productos que se planteen para
el disefio e implementacion de cada uno de ellos.

FICHA TECNICA DEL DOCUMENTO

Plan Institucional de Archivos, PINAR, Archivo General de
la Nacion, AGN.

Secretaria General - Grupo de Archivo y Gestion
Documental

Subserie: Plan Institucional de Archivos de la Entidad -
PINAR

Palabras Claves:

Dependencia:

Ubicacion:

Tabla 11. Ficha Técnica
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