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Decreto 158 Dirigir y desarrollar los procesos de comunicacion| ., DIRECCION GENERAL 02 ACTAS 07  |Actas de Comité Editorial « Acta de Comité Editorial « Electrénico (PDF) 2 s X
de 2022 |institucional interna y externa de la entidad.
DE:jc;‘eztéJ)leSS :\‘n;siu;:ar la difusién del patrimonio documental de la 100 DIRECCION GENERAL 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Acuerdos del Consejo Directivo « Acuerdo del Consejo Directivo « Electrénico (PDF) 2 8 X
. o Electrénico
* Pieza Grafica
01 Boletines de Prensa (THF, WAV, MP4) 2 8 X
L I « Boletin de Prensa  Electronico (PDF)
Decreto 158 Plrlglr y qesarrollar los procesos. de comunicacion 100 DIRECCION GENERAL 05 BOLETINES _
de 2022 |institucional interna y externa de la entidad. pi Grafi * Electrénico
* Pieza Gréfica
02 Boletines Internos (TIIF, WAV, MP4) 5 s X
 Boletin Interno  Electronico (PDF)
P " " ) 01 Circulares Dispositivas  Circular Dispositiva « Electrénico (PDF) 2 8 X
chrezthlZSS 'I\‘mp.uylsar la difusién del patrimonio documental de la 100 DIRECCION GENERAL 07 CIRCULARES
€ acion. 02 Circulares Informativas e Circular Informativa « Electrénico (PDF) 2 3 X
iriqi icacié . ,  Derecho de Peticién  Electronico (PDF)
chreztgzlzss .D'rﬂ'r Y Id.efarm"ar t'°5 gaui ddj comunicacion| 199 DIRECCION GENERAL 15 DERECHOS DE PETICION 2 8 X
e Institucional interna y externa de la entidad. « Respuesta a Derecho de Peticién  Electrénico (PDF)
INSTRUMENTOS DE
D to 158 Dirigir los canales de comunicacién e imagen institucional 25 GESTION DE INFORMACION 01 Esquemas de Publicacién de Informacién * Esquema de Publicacién de Informacion  Electronico (PDF) 2 8 X
chezgzz para la difusién de informacién de interés ante los grupos 100 DIRECCION GENERAL PUBLICA
de valor de la entidad. Manuales de Comunicaciones, Imagen e « Manual de Comunicaciones, Ima i i
' , gen e Identidad Visual P
28 MANUALES 02 Identidad Visual Corporativa Corporativa  Electronico (PDF) 2 8 X
Expedir los actos admin’istrativos y celebrar los contratos| * Memorando de entendimiento * Papel/Electrénico (PDF)
necesarios para la gestiéon administrativa, los convenios de|
Decreto 158 |cooperacién financiera o técnica nacional e internacional - MEMORANDOS DE . P
A ! 2 X X
de 2022 |estableciendo relaciones y acuerdos de cooperacién con 100 DIRECCION GENERAL 29 ENTENDIMIENTO * Informe de Gestién + Electrénico (PDF) 8
instituciones educativas, culturales, de investigacién y con
archivos extranjeros. « Comunicacion oficial « Papel/Electrénico (PDF)
e Plan de comunicaciones * Electrénico (PDF)
o Ficha del Evento * Electrénico (PDF)
e Pieza Gréfica  Electrénico (TIIF)
Decreto 158 [Dirigir y desarrollar los procesos de comunicacion . I * Registro Sonoro o Electrénico (WAV)
P N N 2 8 X
de 2022 |institucional interna y externa de la entidad. 100 DIRECCION GENERAL 31 PLANES 07 Planes de Comunicaciones  Registro Fotogréfico * Electrdnico (TIIF)
 Registro Audiovisual o Electrénico (MP4)
 Actas de Reunién * Electrénico (PDF)
o Informe de Gestién * Electrénico (PDF)
* Programa de Cooperacién Internacional * Electrénico (PDF)
* Comunicacion oficial * Electrénico (PDF)
44 PROGRAMAS 03 Programas de Cooperacion Internacional e Convocatoria Programa  Electrénico (PDF) 2 8 X
 Acta de reunién o Electrénico (PDF)
« Informe de Gestion * Electrénico (PDF)
* Proyecto de Cooperacién Internacional  Electrénico (PDF)
Promover y gestionar las relaciones y convenios * Comunicacién oficial  Electrénico (PDF)
Decreto 158 interinstitucionales, las alianzas estratégicas para el i » Convocatoria Proyecto » Electrénico (PDF)
de 2022 fortalecimiento de las funciones archivisticas en general y 100 DIRECCION GENERAL 03 b tos de C 6n Tnt . | « Acta de reunién « Electrénico (PDF) 2 8 «
de cooperacién nacional o internacional, en materias! royectos de Cooperacion Internaciona « Agenda de la Reunién « Electrénico (PDF)
técnicas o financieras. i ici oni
a5 PROYECTOS . Pgrﬂl Partlclpér.lte . EIectrc’m!co (PDF)
« Discurso participante  Electrénico (PDF)
« Informe de Gesti6n * Electrénico (PDF)
* Proyecto de Cooperacién Nacional  Electrénico (PDF)
04 Proyectos de Cooperacién Nacional . Comunlcaclon oficial . EIectrc’m!co (PDF) > 8 X
e Acta de reunién  Electrénico (PDF)
« Informe de Gestion o Electrénico (PDF)
Disefiar y coordinar el proceso de planeacion del Archivo! A . I .
© ¢ ! . ctas de Comité Institucional de Gestion oy N ” = -
Decreto 158 General de la Nacién Jorge Palacios Preciado en los! 100 DIRECCION GENERAL 110 OFICINA ASESQRA DE 02 ACTAS 09 X Y * Acta de Comité Institucional de Gestién y Desempefio * Electrénico (PDF) 2 8 X
de 2022 P P - . PLANEACION Desempefio
aspectos técnicos, econdmicos y administrativos.
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 Justificacion del Anteproyecto * Electrénico (PDF)
 Anteprovecto del presupuesto de inaresos  Electrénico (PDF)
« Anteprovecto del presupuesto de gastos  Electrénico (PDF)
e Registro de Célculo de los ingresos corrientes por| « Electrénico (XLSX)
producto
« Reaistro de Clasificacion econdmica de los aastos  Electrénico (XLSX)
* Registro de Proyeccion de Planta de personal del afio Electréni PDF
Decreto 158 |Elaborar y presentar el anteproyecto de presupuesto, asi 100 DIRECCION GENERAL 110 OFICINA ASESQRA DE 04 ANTEPROYECTO DE préximo * Electronico ( ) > 8 X
de 2022 |como la programacién presupuestal para su aprobacion. PLANEACION PRESUPUESTO o Certificacién némina del presente afio o Electrénico (PDF)
* Reaistro de Pagos proaramados de deuda publica o Electrénico (XLSX)
 Registro de actualizacién de los proyectos de inversién o Electrénico (PDF)
;‘{:Zeog\stro de informacion del marco de gastos de mediano « Electrénico (XLSX)
* Reaistro de las cuotas de inversién o Electrénico (XLSX)
e Acta de Reunién  Electrénico (PDF)
: . - * Hoja de vida del indicador  Electronico (XLSX)
Decreto 158 |Realizar vy reportar el seguimiento a la gestién de la . OFICINA ASESORA DE Informes de Desempefio del Sistema - - — — — R X
de 2022 entidad y llevar las estadisticas e indicadores, 100 DIRECCION GENERAL 110 PLANEACION 05 Integrado de Planeacion y Gestién ¢ Matriz de despliegue de indicadores de gestion * Electronico (XLSX) 8
contribuyendo a la gestién por resultados de la entidad - P
¢ Informe de Gestién * Electronico (PDF)
Asesorar, orientar y asistir a los lideres de politica y a las 22 INFORMES
dependencias de la Entidad en la implementacién del MIPG|
Decreto 158 |conforme con la normatividad vigente, en lo relacionado! . OFICINA ASESORA DE Informes de Seguimiento al Modelo Integrado|e Informe de seguimiento al Modelo Integrado de -
de 2022 |[con los planes de accion, su seguimiento, y evaluacion, 100 DIRECCION GENERAL 110 PLANEACION 09 de Planeacion y Gestion - MIPG Planeacion y Gestion - MIPG * Electrénico (PDF) 2 8 X
emitiendo como resultado recomendaciones a la Alta
direccién sobre avance de la gestion del MIPG.
Disefiar v coordinar el proceso de planeacién del Archivo « Manual del Sistema Integrado de Gestién  Electronico (PDF)
Decreto 158 v bl P ! . OFICINA ASESORA DE ) " - - —
de 2022 General de la Nacién Jorge Palacios Preciado en los! 100 DIRECCION GENERAL 110 PLANEACION 28 MANUALES 06 Manuales del Sistema Integrado de Gestion o Listado Maestro de documentos y registros  Electrénico (XLSX) 2 8 X
aspectos técnicos, econémicos y administrativos. -
« Inventario Documentos de SIPG * Electrénico (XLSX)
Asesorar al Director General en la formulacién, orientacién, « Plan Anticorrupcién y Atencién al Ciudadano  Electrénico (PDF)
Decreto 158 coordinacién, control y evaluacién de planes, programas y 100 DIRECCION GENERAL 110 OFICINA ASESORA DE 01 Planes Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano 2 8 X
de 2022 : : o= Panes, b PLANEACION D -
proyectos del nivel nacional, sectorial e institucional. « Informe de Gestion  Electronico (PDF)
Asesorar al Director General, coordinar y asistir a las 5 ):fta ge Re%io’? titucional d denci; . E:eciréfﬂco g([L)g()
Decreto 158 |deméas dependencias, en el disefio, formulacion y ejecucién . OFICINA ASESORA DE Planes de Accién Institucional por + rlan de accion Instituciona. bor dependencia > Electronico
, ) O ey oy 5 X
de 2022 |de los planes, programas y proyectos para el cumplimiento 100 DIRECCION GENERAL 110 PLANEACION 05 Dependencia > Reporte de C“WF’"r_’“e”m de.lo .nroqramado o = Electrgn!co {XLSX) 8
de los objetivos de la entidad. * Reporte de seguimiento a prioridades estratégicas  Electrénico (XLSX)
« Informe de Gestion o Electrénico (PDF)
Preparar los informes de gestion y de rendicién de cuentas!
de la entidad y coordinar las audiencias publicas, asi como! e Plan de la Estrategia de Rendicién de Cuentas  Electronico (PDF)
Decreto 158 |asistir y supervisar la elaboracién de los informes de; . OFICINA ASESORA DE Planes de la Estrategia de Rendicién de
. . N - 2 X
de 2022 [gestién de las demas dependencias que se deben 100 DIRECCION GENERAL 110 PLANEACION 31 PLANES 5 Cuentas 8
presentar al Director General y a los organismos « Informe de Gestién  Electronico (PDF)
competentes.
Orientar la preparacién, formulacién, ejecucion vy 3 Eomunicac;én oficial i | — . E:ecm?n?co Eggg
Decreto 158 |seguimiento del plan estratégico de la Entidad y proponer| . OFICINA ASESORA DE - T » Propuesta de memorias plan estratégico Instituclona * Electronico
de 2022 |la implementacion de herramientas de gestion y 100 DIRECCION GENERAL 110 PLANEACION 35 Planes Estratégicos Institucionales » Matriz de prioridades estratéaica » Electronico (XLSX) 2 8 X
mejoramiento continuo.  Plan Estratéaico Institucional * Electrénico (PDF)
o Informe de Gestién » Electrénico (PDF)
* Comunicacién oficial o Electrénico (PDF)
Asesorar al Director General en la formulacién, orientacién, « Propuesta de memorias plan estratéaico Sectorial « Electrénico (PDF)
ch;e;gzlzss coordinacién, control y evaluacién de planes, programas y 100 DIRECCION GENERAL 110 OFIC;'\L‘AANAESAECSIgZA DE 36 Planes Estratégicos Sectoriales o Matriz de prioridades estratéaica: * Electrénico (XLSX) 2 8 X
proyectos del nivel nacional, sectorial e institucional. o Plan estratéaico Sectorial  Electrénico (PDF)
o Informe de Gestion o Electrénico (PDF)
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« Politica de Gestién y Administracion de Riesgos * Electrénico (PDF)
Fomentar la elaboracién de estudios e investigaciones que! . o . o o Acta de reunién o Electrénico (PDF)
De:jc;—eztgzlzss permitan mejorar la formulacién y orientacién de los! 100 DIRECCION GENERAL 110 OFIC;’::NAESAE:SIgEA DE 32 POLITICAS 02 :?e“:gc:: Inifitufiisr::::s y Administracion - d « Mapa de riesaos de corrupcidn o Electronico (XLSX) 2 8 X
programas institucionales. * Mapa de riesaos por procesos o Electrénico (XLSX)
* Mapa de riesaos institucional  Electrénico (XLSX)
« Informe de Gestion o Electrénico (PDF)
* Proyecto de Inversién (Documento de perfil )  Electrénico (PDF)
Estructurar, definir y administrar el banco de planes, « Cadena de valor del provecto  Electrénico (XLSX)
ch;'eztgzlzss programas y .proyectos de la entidad., tra.mitando el 100 DIRECCION GENERAL 110 OFIC'I)II\-IAANAESAiSIgEA DE 45 PROYECTOS 06 Proyectos de Inversion « Registro de seguimiento a los proyectos de inversién * Electrénico (PDF) 2 8 X
registro y viabilidad de los proyectos por vigencias. « Reaistro del provecto de inversién « Electrénico (PDF)
o Acta de reunién o Electrénico (PDF)
« Demanda  Electrénico (PDF)
Elaborar la respuesta a los recursos y acciones legales que * Auto * Electrénico (PDF)
Decreto 158 | . interpongan respecto de los actos administrativos que| 100 DIRECCION GENERAL 120 OFICINA ASESORA o1 ACCIONES 01 |Acciones de Tutela » Contestacién de la accién » Electronico (PDF) 2 8 X
de 2022 expida la entidad JURIDICA CONSTITUCIONALES « Comunicacioén oficial o Electrénico (PDF)
' « Notificacién « Electrénico (PDF)
 Sentencia o Electrénico (PDF)
Decreto 158
de 2022 JLas demés que le asigne la ley o que correspondan a lal 4, DIRECCION GENERAL 120 OFICINA ASESORA 02 |Actas de Comité Asesor de Contratacion « Acta de Comité Asesor de Contratacion « Electrénico (PDF) 2 18 X
Resolucion |naturaleza de la dependencia. JURIDICA
453 de 2022 02 ACTAS
Dar respuestas en materia juridica a los requerimientos ! s P
DedcerezthlZSB peticiones formuladas por particulares, entidades de orden 100 DIRECCION GENERAL 120 OFICJIS:fgfg:ORA 03 if:i?jsicie Comité de Conciliacion y Defensa  Acta de Comité de Conciliacién y Defensa Juridica « Electrénico (PDF) 2 8 X
nacional, territorial u organismos de control.
Elaborar los conceptos juridicos que soliciten los! « Comunicacién oficial « Electrénico (PDF)
Decreto 158 [particulares y las entidades publicas y privadas, . OFICINA ASESORA -~
de 2022 |relacionados con la normatividad colombiana en materia de| 100 DIRECCION GENERAL 120 JURIDICA 09 CONCEPTOS o Conceptos Juridicos . - 2 3 x
archivos y gestion documental. * Concepto Juridico * Electrénico (PDF)
o Estudios Previos * Electrénico (PDF)
« Pliegos de Condiciones definitivos/Invitacién  Electrénico (PDF)
« Comunicacién oficial » Electrénico (PDF)
* Propuesta contratista  Electrénico (PDF)
Adelantar los procesos de contratacién de la Entidad y » Informe de Evaluacion — » Electronico (PDF)
Decreto 158 establecer los lineamientos para su ejecucién, conforme 100 DIRECCION GENERAL 120 OFICINA ASESORA 12 CONTRATOS 01 Contratos de Acuerdos de Corresponsabilidad - Contrato/Comunicacién de Acentacién de oferta + Electrénico (PDP) 2 18 X
de 2022 con la normatividad vigente JURIDICA * Reaqistro presupuestal  Electrénico (PDF)
. * Garantia Unica de cumplimiento  Electrénico (PDF)
 Notificacién o Electrénico (PDF)
e Acta de inicio  Electrénico (PDF)
 Acta de Reunién o Electrénico (PDF)
« Informe de supervision * Electrénico (PDF)
e Estudios Previos * Electrénico (PDF)
o Certificado de disponibilidad presupuestal o Electrénico (PDF)
» Comunicacioén oficial  Electrénico (PDF)
 Propuesta contratista » Electrénico (PDF)
 Resolucidn de justificacion o Electrénico (PDF)
« Contrato o Electrénico (PDF)
* Reaistro presupuestal o Electrénico (PDF)
 Garantia unica de cumplimiento o Electrénico (PDF)
Adelantar | g tratacién de I Entidad  Aprobacion de garantia Gnica de cumplimiento o Electrénico (PDF)
elantar los procesos de contratacion de la Entidad y « Notificacién « Electrénico (PDF)
Dedc;eztgzlzss establecer Ios_ _Iinearrjientos para su ejecucion, conforme! 100 DIRECCION GENERAL 120 OFIC;SI%&SCE:ORA 12 CONTRATOS 02 Contratos de Arrendamiento * Acta de inicio o Electrénico (PDF) 2 18 X
con la normatividad vigente. o Informe de supervisidn  Electrénico (PDF)
 Cuenta de cobro o Electrénico (PDF)
o Otrosi » Electrénico (PDF)
* Acta de cesién o Electrénico (PDF)
 Acta de terminacién anticipada v liquidacién » Electrénico (PDF)
* Acta de suspension o Electrénico (PDF)
o Acta de liguidacién » Electrénico (PDF)
o Acta de adicién/prérroga o Electrénico (PDF)
o Informe de supervisién presunto incumplimiento » Electrénico (PDF)
* Resolucién que resuelve el presunto incumplimiento * Electrénico (PDF)
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* Estudios Previos * Electrénico (PDF)
« Certificado de disponibilidad presupuestal  Electrénico (PDF)
» Comunicacion oficial o Electrénico (PDF)
» Propuesta comodatario  Electrénico (PDF)
« Contrato o Electrénico (PDF)
* Reaistro presupuestal  Electrénico (PDF)
* Garantia Unica de cumplimiento o Electrénico (PDF)
 Aprobacién de garantia Unica de cumplimiento  Electrénico (PDF)
Adelantar los procesos de contratacién de la Entidad y » Notificacién de supervisor « Electrénico (PDF)
Decreto 158 establecer los lineamientos para su ejecucién, conforme! 100 DIRECCION GENERAL 120 OFICINA.ASESORA 12 CONTRATOS 03 Contratos de Comodato » Acta de inicio — * Electrgn!co (PDF) 2 18 X
de 2022 - . JURIDICA « Informe de supervisién  Electronico (PDF)
con la normatividad vigente. - Py
o Otrosi o Electrdnico (PDF)
« Acta de cesién o Electrénico (PDF)
 Acta de terminacién anticipada v liauidacion » Electrénico (PDF)
e Acta de suspension o Electrénico (PDF)
« Acta de liguidacién  Electrénico (PDF)
 Acta de adicién/prorroaa o Electrénico (PDF)
« Informe de supervisién presunto incumplimiento  Electrénico (PDF)
* Resolucion que resuelve el presunto incumplimiento  Electronico (PDF)
o Estudios Previos o Electrénico (PDF)
« Certificado de disponibilidad presupuestal  Electrénico (PDF)
 Provecto de pliegos de condiciones o Electrénico (PDF)
 Resolucién de apertura  Electrénico (PDF)
« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién o Electrénico (PDF)
« Comunicacion oficial  Electrénico (PDF)
* Propuesta oferente o Electrénico (PDF)
« Informe de evaluacién  Electrénico (PDF)
« Resolucién de adiudicacion o Electrénico (PDF)
 Acta de audiencia  Electrénico (PDF)
 Contrato o Electrénico (PDF)
Adelantar los procesos de contratacion de la Entidad y  Reaistro presubuestal  Electrénico (PDF)
Decreto 158 | . ablecer los lineamientos para su ejecucién, conforme| 100 DIRECCION GENERAL 120 OFICINA ASESORA 12 CONTRATOS 04  |Contratos de Compraventa « Garantia unica de cumplimiento « Electrénico (PDF) 2 18 X
de 2022 con la normatividad vigente. JURIDICA  Aprobacion de aarantia tnica de cumplimiento  Electrénico (PDF)
* Notificacién de supervisor e Electrénico (PDF)
* Acta de inicio * Electrénico (PDF)
« Informe de supervision o Electrénico (PDF)
¢ Otrosi  Electrénico (PDF)
« Acta de cesién o Electrénico (PDF)
« Acta de terminacién anticipada v liquidacion  Electrénico (PDF)
« Acta de suspensién o Electrénico (PDF)
« Acta de liguidacién  Electrénico (PDF)
 Acta de adicién/prorroaa o Electrénico (PDF)
o Informe de supervisién presunto incumplimiento  Electrénico (PDF)
* Resolucion gue resuelve el presunto incumplimiento o Electrénico (PDF)
e Estudios Previos * Electrénico (PDF)
o Certificado de disponibilidad presupuestal o Electrénico (PDF)
* Proyecto de pliegos de condiciones * Electrénico (PDF)
* Resolucion de apertura o Electrénico (PDF)
« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién * Electrénico (PDF)
* Comunicacion oficial * Electrénico (PDF)
* Propuesta oferente * Electrénico (PDF)
« Informe de evaluacién o Electrénico (PDF)
* Resolucién de adjudicacién * Electrénico (PDF)
 Acta de audiencia o Electrénico (PDF)
« Contrato * Electrénico (PDF)
" : * Registro presupuestal o Electrénico (PDF)
Adelantar los procesos de contrataciéon de la Entidad y — — o
Dedc;eztgzlzss establecer los lineamientos para su ejecucién, conforme 100 DIRECCION GENERAL 120 OFIC;SI%&SCE:ORA 12 CONTRATOS 05 Contratos de Consultoria :fs:z;::i;:ﬁ: s:r::?apléu:ifan;oe cumplimiento : E::E;:::Eg Eggg 2 18 X
con la normatividad vigente. — " o
* Notificacién de supervisor * Electrénico (PDF)
e Acta de inicio o Electrénico (PDF)
« Informe de supervisién * Electrénico (PDF)
 Otrosi  Electrénico (PDF)
* Acta de cesién * Electrénico (PDF)
 Acta de terminacion anticipada y liquidacion  Electrénico (PDF)
* Acta de suspension * Electrénico (PDF)
 Acta de liguidacién o Electrénico (PDF)
* Acta de adicién/prorroga * Electrénico (PDF)
« Informe de supervisién presunto incumplimiento o Electrénico (PDF)
« Resolucion que resuelve el presunto incumplimiento * Electronico (PDF)
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* Estudios Previos * Electrénico (PDF)

 Concepto técnico  Electrénico (PDF)

Decreto 158 Adelantar los procesos de contratacién de 'Ia Entidad y ) OFICINA ASESORA ) * Avaliio .del fond;) Pocumental hd Electrc?n?co (PDF)
de 2022 |establecer los lineamientos para su ejecucion, conforme 100 DIRECCION GENERAL 120 JURIDICA 12 CONTRATOS 06 Contratos de Donacién » Comunicacién oficial « Electrénico (PDF) 2 18 X

con la normatividad vigente. * Propuesta Donacién __ . Electrgn!co (PDF)

 Resolucidn de justificacion  Electronico (PDF)

« Contrato * Electrénico (PDF)

« Informe de Gestion o Electrénico (PDF)

¢ Estudios Previos  Electrénico (PDF)

o Certificado de disponibilidad presupuestal o Electrénico (PDF)

* Provecto de plieaos de condiciones  Electrénico (PDF)

 Resolucidn de apertura o Electrénico (PDF)

» Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién * Electrénico (PDF)

« Comunicacion oficial  Electrénico (PDF)

 Propuesta oferente o Electrénico (PDF)

» Informe de evaluacién « Electrénico (PDF)

« Resolucién de adiudicacién o Electrénico (PDF)

o Acta de audiencia * Electrénico (PDF)

Adelantar los procesos de contratacién de la Entidad y = Con_trato = Electrén?co (PDF)

Decreto 158 " ! i . OFICINA ASESORA . * Reaistro presubuestal « Electrénico (PDF)
de 2022 establecer Ios_ _Imean'_\lentos para su ejecucién, conforme 100 DIRECCION GENERAL 120 JUREDICA 12 CONTRATOS 07 Contratos de Interventoria « Garantia unica de cumplimiento « Electrénico (PDF) 2 18 X

con la normatividad vigente. « Aprobacién de aarantfa (nica de cumplimiento « Electrénico (PDF)

« Notificacién de supervisor o Electrénico (PDF)

* Acta de inicio  Electrénico (PDF)

o Informe de supervisién o Electrénico (PDF)

¢ Otrosi  Electrénico (PDF)

o Acta de cesién o Electrénico (PDF)

« Acta de terminacién anticipada v liauidacion  Electrénico (PDF)

« Acta de suspensién  Electrénico (PDF)

o Acta de liguidacién  Electrénico (PDF)

 Acta de adicién/prorroaa o Electrénico (PDF)

o Informe de supervisién presunto incumplimiento  Electrénico (PDF)

* Resolucion gue resuelve el presunto incumplimiento o Electrénico (PDF)

e Estudios Previos * Electrénico (PDF)

o Certificado de disponibilidad presupuestal o Electrénico (PDF)

* Proyecto de pliegos de condiciones * Electrénico (PDF)

* Resolucion de apertura o Electrénico (PDF)

« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién * Electrénico (PDF)

* Comunicacion oficial * Electrénico (PDF)

ePropuesta oferente * Electrénico (PDF)

« Informe de evaluacién o Electrénico (PDF)

* Resolucién de adjudicacién * Electrénico (PDF)

o Acta de audiencia o Electrénico (PDF)

« Contrato * Electrénico (PDF)

* Registro presupuestal o Electrénico (PDF)

Decreto 158 Adelantar los p.rocesc?s de contratacic’)p de.lla Entidad vy i OFICINA ASESORA . Garant{a 'dnica de cun:]p|im.iento _ . Elemé"?w (PDF)
de 2022 establecer Ios. !lneamlentos para su ejecucion, conforme 100 DIRECCION GENERAL 120 JURIDICA 12 CONTRATOS 08 Contratos de Obra « Aprobacién de garantia Unica de cumplimiento « Electrénico (PDF) 2 18 X

con la normatividad vigente. « Notificacién de supervisor « Electrénico (PDF)

 Acta de inicio o Electrénico (PDF)

« Informe de supervisién * Electrénico (PDF)

* Cuenta de cobro o Electrénico (PDF)

* Otrosi * Electrénico (PDF)

* Acta de cesién o Electrénico (PDF)

» Acta de terminacién anticipada y liquidacién * Electrénico (PDF)

* Acta de suspension o Electrénico (PDF)

o Acta de liguidacién * Electrénico (PDF)

* Acta de adicién/prérroga o Electrénico (PDF)

« Informe de supervisién presunto incumplimiento * Electrénico (PDF)

 Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento o Electrénico (PDF)
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ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA CODIGO DOCUMENTALES CODIGO NOMBRE SUBSERIES DOCUMENTALES TIPO DOCUMENTAL Gestion Central CT E D S

¢ Estudios Previos  Electrénico (PDF)

» Certificado de disponibilidad presupuestal * Electrénico (PDF)

« Comunicacién oficial  Electrénico (PDF)

 Certificado de gestién humana * Electrénico (PDF)

« Hoja de Vida (Formato Unico Funcién Pablica) * Electrénico (PDF)

« Fotocopia Cédula o Electrénico (PDF)

 Fotocopia Libreta militar  Electrénico (PDF)

« Fotocopia Tarjeta profesional o Electrénico (PDF)

* Certificacién de Antecedentes de la profesién  Electrénico (PDF)

» Acreditacion requisito de experiencia e Electrénico (PDF)

¢ Acreditacién requisito de formacion  Electrénico (PDF)

o Certificado de antecedentes fiscales o Electrénico (PDF)

* Certificado de antecedentes disciplinarios  Electrénico (PDF)

o Certificado de antecedentes judiciales o Electrénico (PDF)

* Registro de informacién tributaria  Electrénico (PDF)

o Afiliacion a Régimen de salud (EPS) * Electrdnico (PDF)

* Afiliacién a Pensién  Electrénico (PDF)

o Afiliacion ARL * Electrdnico (PDF)

« Declaracién conflicto de intereses  Electrénico (PDF)

* Examen médico ocupacional e Electrénico (PDF)

* Certificacién idoneidad  Electrénico (PDF)

« Certificado Existencia y representacion legal o Electrénico (PDF)

Adelantar los procesos de contratacién de la Entidad * RUT « Electrénico (PDF)
Decreto 158 | lecer los Incamicntos para su. cjecucion, conforme| 100 | DIRECCION GENERAL | 120 OFICINA ASESORA 12 CONTRATOS 09 |Contratos de Prestacion de Servicios < RIT « Electrénico (PDF) 2 48 X

de 2022 . . JURIDICA - - o

con la normatividad vigente. * Registro Mercantil * Electrénico (PDF)

e Contrato o Electrénico (PDF)

* Registro presupuestal * Electrénico (PDF)

 Garantia unica de cumplimiento o Electrénico (PDF)

* Acta de aprobacién de garantia * Electrénico (PDF)

 Acta de inicio o Electrénico (PDF)

« Informe de supervision * Electrénico (PDF)

e Acta de Audiencia o Electrénico (PDF)

e Acto Administrativo * Electrénico (PDF)

* Resolucién de justificacion o Electrénico (PDF)

« Aprobacién de garantia Unica de cumplimiento * Electrénico (PDF)

* Notificacién de supervisor o Electrénico (PDF)

e Cuenta de cobro * Electrénico (PDF)

e Otrosi o Electrénico (PDF)

o Acta de cesién * Electrénico (PDF)

 Acta de terminacion anticipada y liquidacion o Electrénico (PDF)

* Acta de suspension * Electrénico (PDF)

* Acta de adicién/prorroga o Electrénico (PDF)

 Certificado de tesoreria * Electrénico (PDF)

 Acta de liguidacién o Electrénico (PDF)

« Informe de supervisién presunto incumplimiento * Electrénico (PDF)

« Resolucién que resuelve el presunto incumplimiento « Electrénico (PDF)
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* Estudios Previos * Electrénico (PDF)

* Certificado de disponibilidad presupuestal  Electrénico (PDF)

* Proyecto de pliegos de condiciones * Electrénico (PDF)

¢ Resolucién de apertura  Electrénico (PDF)

» Pliegos de condiciones definitivos/Invitacion * Electrénico (PDF)

« Comunicacién oficial  Electrénico (PDF)

* Propuesta oferente * Electrénico (PDF)

« Informe de evaluacién  Electrénico (PDF)

* Resolucién de adjudicacion * Electrénico (PDF)

* Acta de audiencia  Electrénico (PDF)

* Contrato * Electrénico (PDF)

" N * Registro presupuestal  Electrénico (PDF)

Adelantar los procesos de contratacién de la Entidad y — — r—y

Decreto 158 establecer los lineamientos para su ejecucién, conforme 100 DIRECCION GENERAL 120 OFICINA'ASESORA 12 CONTRATOS 10 Contratos de Seguros ° Garantlé 'umca de cun’y\pllm.lento — : Electr(?n!co (PDF) 2 18 X

de 2022 |13 normatividad vigente. JURIDICA  Aprobacién de garantia Unica de cumplimiento  Electrénico (PDF)

« Notificacion de supervisor o Electrénico (PDF)

* Acta de inicio  Electrénico (PDF)

e Informe de supervision o Electrénico (PDF)

* Otrosi  Electrénico (PDF)

 Acta de cesién o Electrénico (PDF)

* Acta de terminacién anticipada y liquidacién  Electrénico (PDF)

 Acta de suspensién o Electrénico (PDF)

¢ Acta de liguidacion  Electrénico (PDF)

 Acta de adicién/prorroga o Electrénico (PDF)

« Informe de supervisién presunto incumplimiento  Electrénico (PDF)

« Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento  Electronico (PDF)

o Estudios Previos o Electrénico (PDF)

* Certificado de disponibilidad presupuestal  Electrénico (PDF)

* Proyecto de pliegos de condiciones e Electrénico (PDF)

* Resolucién de apertura  Electrénico (PDF)

* Pliegos de condiciones definitivos/Invitacion e Electrénico (PDF)

* Comunicacién oficial  Electrénico (PDF)

* Propuesta oferente o Electrénico (PDF)

« Informe de evaluacién * Electrénico (PDF)

 Resolucion de adjudicacion o Electrénico (PDF)

e Acta de audiencia * Electrénico (PDF)

e Contrato o Electrénico (PDF)

Adelantar los procesos de contratacion de la Entidad y ° Registrp R'?S“"“e“a' — ° Electrér\?co (PDF)
DeTe so°° |establecer los lineamientos para su ejecucion, conforme| 100 | DIRECCION GENERAL | 120 OFICTIAASESORA 12 CONTRATOS 11 |contratos de Suministros  Garantia Gnica de cumplimiento — * Electrénico (PDF) 2 18 X

con la normatividad vigente.  Aprobacion de garantia tnica de cumplimiento o Electrdnico (PDF)

* Notificacién de supervisor o Electrénico (PDF)

* Acta de inicio * Electrénico (PDF)

« Informe de supervision o Electrénico (PDF)

* Otrosi * Electrénico (PDF)

* Acta de cesién o Electrénico (PDF)

* Acta de terminacién anticipada y liquidacién * Electrénico (PDF)

* Acta de suspensién o Electrénico (PDF)

* Acta de liquidacién * Electrénico (PDF)

* Acta de adicién/prorroga o Electrénico (PDF)

« Informe de supervisién presunto incumplimiento * Electrénico (PDF)

« Resolucién que resuelve el presunto incumplimiento « Electrénico (PDF)

o Estudios Previos o Electrénico (PDF)

« Certificado de disponibilidad presupuestal o Electrénico (PDF)

» Comunicacioén oficial » Electrénico (PDF)

 Propuesta oferente o Electrénico (PDF)

« Resolucion de justificacién » Electrénico (PDF)

« Contrato o Electrénico (PDF)

 Reaistro presupuestal » Electrénico (PDF)

* Garantia Unica de cumplimiento o Electrénico (PDF)

Adelantar | d tratacion de la Entidad  Aprobacién de garantia tnica de cumplimiento » Electrénico (PDF)

elantar los procesos de contratacion de la Entidad y  Notificacién de supervisor « Electrénico (PDF)
ch;e;gzlzss establecer los lineamientos para su ejecucién, conforme 100 DIRECCION GENERAL 120 OFICJIU'%S?CEASORA 12 CONTRATOS 12 Contratos Interadministrativos » Acta de inicio o Electrénico (PDF) 2 18 X

con la normatividad vigente.  Informe de supervisién o Electrénico (PDF)

o Otrosi » Electrénico (PDF)

* Acta de cesién o Electrénico (PDF)

 Acta de terminacién anticipada v liquidacién o Electrénico (PDF)

* Acta de suspension o Electrénico (PDF)

o Acta de liguidacién  Electrénico (PDF)

o Acta de adicién/prorroga o Electrénico (PDF)

« Informe de supervisién presunto incumplimiento  Electrénico (PDF)

« Resolucion que resuelve el presunto incumplimiento  Electronico (PDF)
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* Estudios Previos * Electrénico (PDF)
* Simulador y/o Cotizacién  Electrénico (PDF)
* Comunicacion Oficial * Electrénico (PDF)
* Certificado de disponibilidad presupuestal  Electrénico (PDF)
* Registro presupuestal * Electrénico (PDF)
* Documento técnico  Electrénico (PDF)
o Pdliza * Electrénico (PDF)
* Aprobacién de Garantias  Electrénico (PDF)
o Orden de Compra * Electrénico (PDF)
Adelantar los procesos de contratacién de la Entidad y « Notificacion de supervisor « Electrénico (PDF
chere;gzlzss establecer los lineamientos para su ejecucién, conforme| 100 DIRECCION GENERAL 120 OFICJIU:ingiORA 12 CONTRATOS 13 |Ordenes de Compra + Acta de inicio 2 < Electronico ngF; 2 18 X
con la normatividad vigente. « Otrosi « Electrénico (PDF)
o Acta de Liguidacién * Electrénico (PDF)
* Acta de cesién  Electrénico (PDF)
o Acta de terminacién anticipada y liquidacién * Electrénico (PDF)
¢ Acta de suspension  Electrénico (PDF)
o Acta de Liguidacion e Electrénico (PDF)
e Acta de adicién/prérroga  Electrénico (PDF)
« Informe de supervision presunto incumplimiento e Electrénico (PDF)
* Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento  Electronico (PDF)
* Comunicacién oficial  Electrénico (PDF)
* Representacion legal e Electrénico (PDF)
« Convenio  Electrénico (PDF)
e Acta de reunién o Electrdnico (PDF)
e Acta de inicio  Electrdnico (PDF)
Decreto 158 Adelantar los p_roces(_)s de contrataciép de_’la Entidad y i OFICINA ASESORA _ o ) + Informe de supervision » Electrénico (PDF)
de 2022 establecer Ios_ !lneamlentos para su ejecucién, conforme 100 DIRECCION GENERAL 120 JUREDICA 13 CONVENIOS 01 Convenios Interadministrativos « Resolucion que resuelve el presunto incumplimiento « Electrénico (PDF) 2 18 X
con la normatividad vigente.
* Otrosi  Electrénico (PDF)
 Acta de cesién o Electrénico (PDF)
¢ Acta de terminacién anticipada y liquidacién  Electrénico (PDF)
* Acta de suspensién o Electrénico (PDF)
« Acta de Liguidacién * Electrénico (PDF)
 Acta de Prérroga o Electrénico (PDF)
ici suridi , , « Derecho de Peticion « Electrénico (PDF)
Deses 199 tnder o ety comsutos id y contoctuss) o | oveccioncenena, | 20 | OTMASES™ | us | orecuos oe recron e 2 | .
* Respuesta a Derecho de Peticién * Electrénico (PDF)
* Estudios Previos « Electrénico (PDF)
o Certificado de disponibilidad presupuestal o Electrénico (PDF)
« Provecto de pliegos de condiciones  Electrénico (PDF)
 Resolucién de apertura o Electrénico (PDF)
« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién  Electrénico (PDF)
« Comunicacién oficial o Electrénico (PDF)
 Propuesta oferente  Electrénico (PDF)
o Informe de evaluacién » Electrénico (PDF)
« Resolucién de adjudicacién  Electrénico (PDF)
 Acta de audiencia » Electrénico (PDF)
« Contrato o Electrénico (PDF)
Adelantar los procesos de contratacion de la Entidad y PROCESOS = ReQiStr,o pre: upuestal — = Electrénico (PDF)
Decreto 158 " N 3 L, . OFICINA ASESORA CONTRACTUALES  Garantia unica de cumplimiento o Electrénico (PDF)
de 2022 establecer Ios. !lneamlentos para su ejecucién, conforme 100 DIRECCION GENERAL 120 JURIDICA 33 DECLARADOS DESIERTOS « Aprobacion de garantia tnica de cumplimiento + Electrénico (PDF) 2 18 X
con la normatividad vigente. O NO ADJUDICADOS  Notificacién de supervisor o Electrénico (PDF)
o Acta de inicio » Electrénico (PDF)
o Informe de supervisién o Electrénico (PDF)
» Cuenta de cobro » Electrénico (PDF)
¢ Otrosi o Electrénico (PDF)
« Acta de cesién o Electrénico (PDF)
o Acta de terminacién anticipada v liquidacién  Electrénico (PDF)
o Acta de suspensién o Electrénico (PDF)
o Acta de liguidacién o Electrénico (PDF)
 Acta de adicién/prorroaa » Electrénico (PDF)
« Informe de supervisién presunto incumplimiento o Electrénico (PDF)
« Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento  Electronico (PDF)
Adelantar | dvidad acionad \ P « Comunicacion oficial  Electronico (PDF)
Decreto 158 |ASS1antar 1as actividades re/acionadas con l0s procesos de . OFICINA ASESORA PROCESOS DE COBRO + Acuerdo de pago « Electrénico (PDF)
de 2022 ?_22::;323(’)":; o ff;';f:r(;::nse‘:;"s'scl'a"',\“e:cignfav"r dell 100 DIRECCION GENERAL 120 JURIDICA 34 COACTIVO « Notificacion « Electronico (PDF) 2 8 x
:  Reaistro de paao  Electrénico (PDF)
* Acto Administrativo o Electrénico (PDF)
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« Comunicacion oficial * Electrénico (PDF)
Adelantar las actividades relacionadas con los procesos de
Decreto 158 N A - OFICINA ASESORA PROCESOS DE COBRO ¢ Acto administrativo o Electrénico (PDF)
de 2022 _(l:robro c’?‘ac'.:lvo,l pagi'aI r:c?‘gdal'c;las ol:llgaﬁlor,\\‘es‘é favor del 100 DIRECCION GENERAL 120 JUREDICA 35 PERSUASIVO < Notificacion < Electronico (PDF) 2 8 X
esoro Nacional o del Archivo General de la Nacion. « Acuerdo de pado < Eloctronico (PDF)
* Reaistro de paao  Electrénico (PDF)
Representar legal, judicial y extrajudicialmente al Archivo * Demanda hd E:ectrgn?co EPDFZ
General de la Nacién, en los procesos y actuaciones que se * Auto — — « Electrénico (PDF
chere;gzlzss instauren en su contra o que este deba promover, 100 DIRECCION GENERAL 120 OFICJIL')‘:ingiORA 42 PROCESOS JUDICIALES = Contestacién de la accién « Electrénico (PDF) 2 8 X
mediante poder otorgado por el Director General vy : Corpynlcgclon oficial = Electrgn!co {PDF)
supervisar el tramite de estos. « Notificaciones . Electrqmco (PDF)
e Sentencia o Electrénico (PDF)
« Informe Proceso sancionatorio administrativo  Electronico (PDF)
- . L : « Comunicacién oficial  Electrénico (PDF)
Decreto 158 |DiN9ir v coordinar las actividades relacionadas con los . OFICINA ASESORA PROCESOS « Actos Administrativos « Electrdnico (PDF)
de 2022 |Procesos administrativos sancionatorios, en cuanto al 100 DIRECCION GENERAL 120 JURIDICA 43 SANCIONATORIOS . Descarao < Eloctronico (PDF) 2 8 X
incumplimiento de la normatividad archivistica. ADMINISTRATIVOS « Auto « Electrénico (PDF)
« Notificacién  Electrénico (PDF)
* Recursos o Electrénico (PDF)
Decreto
122%‘;;{2 Ejercer la Secretaria Técnica del Comité de Coordinacién . OFICINA DE CONTROL Actas de Comité de Coordinacion del Sistema |e Acta de Comité de Coordinacién del Sistema de Control
de Control Interno del Archivo General de la Nacién, en 100 DIRECCION GENERAL 130 02 ACTAS 05  Electrénico (PDF) 2 8 X
” L . . " INTERNO de Control Interno Interno
Resolucién |cumplimiento de la normatividad vigente aplicable.
451 de 2022
Decreto Las demas que le asigne la ley o que correspondan a la OFICINA DE CONTROL icié oni
1294 de a one 2 ley 0 4 P 100 DIRECCION GENERAL 130 15 DERECHOS DE PETICION * Derecho de Peticién * Electronico (PDF) 2 8 X
2022 naturaleza de la dependencia. INTERNO
« Respuesta a Derecho de Peticién o Electrénico (PDF)
Decreto [Coordinar y consolidar las respuestas a los requerimientos i OFICINA DE CONTROL » Comunicacién oficial + Electrénico (PDF)
1294 de |presentados por los organismos de control respecto de la 100 DIRECCION GENERAL 130 INTERNO 01 Informes a Otras Entidades del Estado « Informe de Gestion  Electrénico (PDF) 2 8 X
2022 gestion del Archivo General de la Nacién. N " P
22 INFORMES o Certificacion  Electronico (PDF)
Decreto |Preparar y consolidar el Informe de Rendicién de Cuenta Inf de Evaluacién y Sequimi
) . to a | . - .
1294 de |Fiscal que debe presentarse anualmente a la Contraloria 100 DIRECCION GENERAL 130 OFICI’\i/:‘_:?EiEgNTROL 06 (;'\e:trir;:s € Evaluacion y seguimiento a fa « Informe de Evaluacién y Seguimiento « Electrénico (PDF) 2 8 X
2022 General de la Republica al comienzo de cada vigencia.
e Plan Anual de Auditoria  Electrénico (PDF)
 Plan de Auditoria por dependencia o Electrénico (PDF)
Decreto [Disefiar y ejecutar el plan de auditorias de gestién y » Acta de apertura — « Electrénico (PDF)
1294 de |[presentar las recomendaciones al Director General, 100 DIRECCION GENERAL 130 OFICINA DE CONTROL 06 Planes de Auditoria » Carta de representacién __ « Electrénico (PDF) 2 8 X
2022 conforme a las normas de auditora INTERNO  Reporte conflictos de interés  Electrénico (PDF)
: o Acta de cierre o Electrénico (PDF)
o Informe de Gestion  Electrénico (PDF)
31 PLANES  Encuesta de satisfaccidn de la auditoria o Electrénico (PDF)
Verificar valuar la implementacién del Sistem ¢ Plan de mejoramiento institucional  Electronico (PDF)
Decreto |1 . rado de Gestion Institucional y del Modslo Integrado . OFICINA DE CONTROL * Plan de mejoramiento por Dependencia * Electrénico (PDF)
1294 de d Pl - Gestid MIPG d 100 DIRECCION GENERAL 130 INTERNO 18 Planes de Mejoramiento Institucional 2 8 X
2022 N aneacion Y es.tlon . ( )( generando ¢ Acta de reunién  Electronico (PDF)
recomendaciones para el mejoramiento continuo.
« Informe de Gestion  Electronico (PDF)
42253'8”;'3;2 tZiu‘::lg';s s LZ::;%":HC'; ley 0 que correspondan a la| 54, SECRETARIA GENERAL 06  |Actas de Comité de Direccién « Acta de Comité de Direccién « Electrénico (PDF) 2 8 X
- - - — - 02 ACTAS
Decreto 158 Ejbercebr las funciones de Secretarla‘ Técnica de! Consejo; 200 SECRETARIA GENERAL 1 Actas de Consejo Directivo « Acta de Consejo Directivo « Electrénico (PDF) P 8 X
de 2022 |Directivo y refrendar los actos expedidos por el mismo.
Decreto 158 Desarrollar las politicas y programas para la gestion |
de 2022 estratégica del talento humano de conformidad con las! 200 SECRETARIA GENERAL 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones * Resolucién o Electrénico (PDF) 2 8 X
normas legales vigentes.
i ici i . , « Derecho de Peticién  Electronico (PDF)
chreztg;;s Ate"detr M feStPTL'as "et:c"é”i.sd' sy reclamos que| - 5qg SECRETARIA GENERAL 15 DERECHOS DE PETICION 2 8 X
€ presenten los ciudadanos a la Entidad. * Respuesta a Derecho de Peticion « Electrénico (PDF)
Decreto 158 Las demas que le asigne la ley o que correspondan a la | « Comunicacién oficial « Electrénico (PDF)
de 2022 naturaleza de la dependencia. 200 SECRETARIA GENERAL 22 INFORMES 04 Informes de Austeridad en el Gasto 2 8 X
€ Circular Externa 019 de 2022 * Informe de Austeridad en el Gasto  Electronico (PDF)
Asesorar al Director General y a las demas dependencias o L
Decreto 158 |21 2 formulacién y aplicacién de politicas, normas, planes, i * Plan Anual de Adquisiciones * Electrénico (PDF)
de 2022 programas y procedimientos para la administracion de 200 SECRETARIA GENERAL 31 PLANES 02 Planes Anuales de Adquisiciones 2 18 X
;?JZZS humanos, fisicos, econémicos y financieros de la « Registro de necesidades « Electronico (PDF)
[ .
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* Queja * Electronico (PDF)
e Auto Inhibitorio o Electrénico (PDF)
 Auto de Apertura de Indadacién Preliminar  Electrénico (PDF)
« Notificacion Auto de Apertura « Electrénico (PDF)
* Comunicacion Oficial e Electrénico (PDF)
* Auto de Archivo e Electrénico (PDF)
* Notificacién Auto de Archivo e Electrénico (PDF)
o Auto de Apertura de Investigacion e Electrénico (PDF)
* Notificacién de Investigacion Disciplinaria e Electrénico (PDF)
Coordinar la fase de instruccién de los procesos| * Auto de Pruebas - Etapa de Investigacion e Electrénico (PDF)
A ) « Notificacién Auto de Pruebas - Sujetos Procesales o Electrdnico (PDF)
Decreto 158 dlscl_pllnal_'los que se adelanten en c_c’)ntra de los 200 SECRETARIA GENERAL a1 PROCESOS + Memerial de Descardos - Electrdnico (PDF) 2 8 X
de 2022 |funcionarios del Archivo General de la Nacién, de acuerdo DISCIPLINARIOS R de Aoelacid Electrénico (PDF)
n la normativa vigente. * Recursos de Apelacion o Electrénico
con la normativa vigente « Notificacién Auto aue Nieaa o Concede Recurso o Electrénico (PDF)
« Auto Traslado de Aleaatos de Conclusién  Electrénico (PDF)
o Cierre de Investigacién o Electrénico (PDF)
« Confesion del Investiaado « Electrénico (PDF)
« Evaluacién Investiaacion Disciplinaria o Electrénico (PDF)
« Auto Cierre de Investigacion  Electrénico (PDF)
¢ Notificacién Auto Cierre de Investigacion - Sujetos « Electrénico (PDF)
Procesale
 Auto Pliegos de Cargos o Electrénico (PDF)
« Notificacion Pliegos de Cargos  Electrénico (PDF)
* Remision Etapa de Juzaamiento (OAJ) » Electrénico (PDF)
s Fallo * Electrénico (PDF)
L * Acta de Aprobacion de Eliminacién Documental * Electronico (PDF)
Resolucién Vglar por el cumpllmler\to de los procesos para ”Ia i GRUPO DE ARCHIVO Y o akiddais —
382 de 2022 disposicion final establecida gn la Tabla de Retencién 200 SECRETARIA GENERAL 210 GESTION DOCUMENTAL 02 ACTAS 12 Actas de Eliminacién Documental » Acta de Eliminacién Documental « Electrénico (PDF) 2 8 X
documental del AGN en el Archivo Central. « Inventarios Documentales * Electrénico (XLSX)
Recoludis Cc:jo.rdir@r \; ta};ijmirlist:radr ;al proceso Qe rece}pFic;)n, GRUPO DE ARCHIVO Y c w6 de - oiia ;nv?:;; del consecutivo de comunicaciones oficiales| Electrénico (PDF)
esolucién |radicacion, distribucion de las comunicaciones oficiales! : onsecutivo de Comunicaciones Oficiales
’ 2 A 2 X
382 de 2022|internas y externas de la Entidad, propendiendo por la 00 SECRETARIA GENERAL 210 GESTION DOCUMENTAL 01 Enviadas j 8
oportunidad y eficiencia en el servicio. CONSECUTIVO DE * Acta cierre anual de consecutivo * Electrénico (PDF)
11 COMUNICACIONES
Coordinar y administrar el proceso de recepcién, OFICIALES * Copia del Consecutivo de comunicaciones oficiales| o\ 4 ooio (PDF)
Resolucion [radicacién, distribucion de las comunicaciones oficiales : GRUPO DE ARCHIVO Y Consecutivo de Comunicaciones Oficiales recibidas
’ 2 A 2 X
382 de 2022|internas y externas de la Entidad, propendiendo por la 00 SECRETARIA GENERAL 210 GESTION DOCUMENTAL 02 Recibidas 8
oportunidad y eficiencia en el servicio. * Acta cierre anual de consecutivo  Electronico (PDF)
.. |Las demas funciones que de acuerdo con la naturaleza del « Derecho de Peticién  Electrénico (PDF)
Resolucion | 0" deban desarrollarse de conformidad con la| 200 SECRETARIA GENERAL | 210 GRUPQ DE ARCHIVO_ Y 15 DERECHOS DE PETICION 2 8 X
382 de 2022 - N GESTION DOCUMENTAL 1 .
normatividad legal vigente. * Respuesta a Derecho de Peticién * Electrénico (PDF)
* Comunicacion oficial  Electrénico (PDF)
Resoluci6 Relalizar \I{\i'SitaS('ja1e Segtl"l'imijntr’ antmlg/ aSi'Ste:ICila/:éT\lniga GRUPO DE ARCHIVO Y Inf de Visitas de Si imient + Cronograma * Electrénico (PDF)
esolucién |a los archivos de gestién de las dependencias del | 5 i 21 7 nformes de Visitas de Seguimiento — — > X
382 de 2022|conformidad con la normatividad vigente y procedimientos 00 SECRETARIA GENERAL 0 GESTION DOCUMENTAL 22 INFORMES 10 Archivistico » Acta de reunién + Electrénico (PDF) 8
establecidos en materia de Gestién Documental. » Informe de Visitas de Seguimiento * Electrénico (PDF)
* Matriz de seguimiento * Electronico (XLSX)
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AcTO FONDO ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO RETENCION D's';?:;f"’"
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ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA CODIGO DOCUMENTALES CODIGO TIPO DOCUMENTAL Gestioén Central CT E D S
01 Banco Terminolégico de Series y Subseries « Banco terminoldgico de series y subseries documentales |e Electrénico (PDF) N s X
Documentales
« Acto administrativo de aprobacion  Electronico (PDF)
. .,  Cuadro de clasificacion documental  Electronico (PDF)
02 Cuadros de Clasificacién Documental - CCD 2 8 X
« Acto administrativo de aprobacion  Electronico (PDF)
03 Diagnéstico Integral de Archivos « Diagndstico Integral de Archivos « Electrénico (PDF) 2 8 X
04 Inventarios Documentales del Archivo Central |e Inventario Documental Archivo Central  Electronico (XLSX) 2 8 X
05 Modelo de Requisitos para la Gestion de ;Ier:&giliiu:e requisitos para la gestion de documentos|, gqcirgnico (PDF) 5 s X
D tos Electroni . .
ocumentos Electronicos * Acto administrativo de aprobacion * Electrénico (PDF)
* Plan Institucional de Archivos * Electrénico (PDF)
Disefiar, construir, actualizar realizar seguimiento a la o . A A
impleméntacién ! de los ysiguientes 9 instrumentos 06 Planes Institucionales de Archivos - PINAR « Acto administrativo de aprobacién * Electrénico (PDF) 2 8 X
archivisticos: Tablas de Retencién Documental, Cuadro de * Informe de Seguimiento  Electrénico (PDF)
Resolucion | Clasificacion Documental, Programa de Gestion : GRUPO DE ARCHIVO Y INSTRUMENTOS - P
382 de 2022|Documental, Plan Institucional de Archivos, Modelo de| 200 SECRETARIA GENERAL 210 GESTION DOCUMENTAL 23 ARCHIVISTICOS * Programa de Gestién Documental * Electrénico (PDF)
requisitos para la gestion de documentos electrénicos, 07 Programas de Gestién Documental - PGD  Acto administrativo de aprobacién « Electrénico (PDF) 2 8 X
ZT:(;‘O tbgern;u?ogloglco, Tablas de Control de Acceso cuando a « Informe de Seguimiento « Electronico (PDF)
ubiere lugar.
* Tabla de control de acceso  Electrénico (PDF)
08 Tablas de Control de Acceso 2 8 X
« Acto administrativo de aprobacion  Electrénico (PDF)
« Comunicacion oficial  Electronico (PDF)
« Concepto técnico  Electrénico (PDF)
* Actas de Reunidn  Electronico (PDF)
o Acta de Comité Evaluador de Documentos  Electrénico (PDF)
09 Tablas de Retencién Documental -TRD i - 2 8 X
avlas < cu a  Certificado de convalidacién de TRD * Electrénico (PDF)
* Certificado de inscripcién en el Registro Unico de Series « Electrénico (PDF)
Documentales
 Tabla de retencién documental  Electrénico (PDF)
« Acto administrativo de aprobacion  Electronico (PDF)
Expedir paz y salvo y/o documento equivalente para
Resolucién |funcionarios y/o contratistas en el SGDEA del AGN y . GRUPO DE ARCHIVO Y INSTRUMENTOS DE Instrumentos de control Consultas y . .
5 - . A A 2 X
382 de 2022|préstamos de documentos custodiados en el Archivo|  20° SECRETARIA GENERAL 210 GESTION DOCUMENTAL 24 CONTROL 01 Préstamos de Documentos * Planilla de Consultas y Préstamos de Documentos * Papel 3
Central del AGN.
Administrar funcionalmente el Sistema de Gestion de
Documentos  Electronicos de Archivo de la entidad
Resolucion |(SGDEA), estableciendo los lineamientos para su operacion : GRUPO DE ARCHIVO Y Manuales del Sistema de Gestion de e Manual del Sistema de Gestion de Documentos .
! o A . " P N 2 X
382 de 2022|de conformidad con los instrumentos archivisticos y 200 SECRETARIA GENERAL 210 GESTION DOCUMENTAL 28 MANUALES 04 Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA |Electrénicos de Archivo - SGDEA * Electrénico (PDF) 8
procedimientos internos en materia de gesti6n
documental.
Recibir, verificar y controlar las transferencias primarias de! * Plan de transferencia documental primaria  Electronico (PDF)
Resolucion |las diferentes dependencias del AGN al Archivo Central de : GRUPO DE ARCHIVO Y Planes de Transferencias Documentales - - - - —
382 de 2022|conformidad con el plan de transferencias primarias vy 200 SECRETARIA GENERAL 210 GESTION DOCUMENTAL 28 Primarias 2 Irl'v\l’etm_:a”‘; docume_n@l dte transferetnclla grlmtarla 7 —1= Electrénico (XLSX) 2 8 X
procedimientos intemos. * Matriz de seguimiento y control de transferencias|, ;o v snico (xLSX)
31 PLANES primarias
Aplicar, verificar, controlar y entregar las transferencias * Plan de transferencia documental secundaria  Electronico (PDF)
Resolucién - ! N . : GRUPO DE ARCHIVO Y Planes de Transferencias Documentales . X -
382 de 2022 secundarias d.el AGN d-el Archivo Central de conformidad 200 SECRETARIA GENERAL 210 GESTION DOCUMENTAL 29 Secundarias « Comunicacién oficial « Electrénico (PDF) 2 8 X
con los procedimientos internos. N N N -
« Inventario documental de transferencia secundaria * Electrénico (XLSX)
.. |Definir practicas para la administracién, modernizacién o o Politica de Archivo y Gestién Documental o Electrénico (PDF)
Resolucién mejoramiento de la gestién documental y administracion 200 SECRETARIA GENERAL 210 GRUPQ DE ARCHIVO Y 32 POLITICAS 01 Politicas de Archivo y Gestién Documental 2 8 X
382 de 2022 . . GESTION DOCUMENTAL L N . L
de archivos de la Entidad. * Acto administrativo de aprobacién * Electrénico (PDF)
.. |Las demas funciones que de acuerdo con la naturaleza del -  Derecho de Peticién  Electronico (PDF)
Resolucién . : GRUPO DE ATENCION Y -
382 de 2022 Grupo ) rfleban desﬁrrollarse de conformidad con la 200 SECRETARIA GENERAL 220 SERVICIO AL CIUDADANO 15 DERECHOS DE PETICION — — 2 8 X
normatividad legal vigente. * Respuesta a Derecho de Peticién * Electrénico (PDF)
11 Informes Estadisticos de Comunicaciones » Informe Estadistico de Derechos de Peticién * Electrénico (PDF) 5 3 X
Establecer y controlar los niveles de acuerdos de servicio Oficiales « Informe Estadistico de Traslados « Electrénico (PDF
Resolucion |para la atencion de las peticiones y verificar los canales de 200 SECRETARTA GENERAL 220 GRUPO DE ATENCION Y 2 INFORMES nf Estadistico Visita Pagina Web = P (PDF)
382 de 2022atencién dispuestos por la Entidad para resolver las SERVICIO AL CIUDADANO - o * Informe Estadistico Visita Pagina Wel * Electronico (PDF)
peticiones que formulen los grupos de valor. 12 Informes Estadisticos de Servicio al Ciudadano|e Informe Estadistico Satisfaccion al Usuario o Electronico (PDF) 2 3 X
« Informe Estadistico del Chat Institucional * Electronico (PDF)
< |Desarrollar al interior de la Entidad, las directrices que| 5 « Caracterizacion de Usuarios y Grupos de Valor « Electrénico (PDF)
Resolucion [\ " el servicio al ciudadano imparta la Secretaria 200 SECRETARIA GENERAL 220 GRUPO DE ATENCION Y 28 MANUALES o1 Manuales de Atencién al Ciudadano 2 8 X
382 de 2022 SERVICIO AL CIUDADANO . .
General. * Manual de Atencién al Ciudadano * Electrénico (PDF)
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: . : Plan Institucional de Atencién al Ciudadano * Electrénico (PDF)
.. |Elaborar e implementar las herramientas e instrumentos . I " d — -
Resolucion requeridos para el desarrollo de la politica nacional de 200 SECRETARIA GENERAL 220 GRUPO DE ATENCION ¥ 31 PLANES 37 Planes Institucionales de Atencién al * Acta de reunién__ « Electrénico (PDF) 8 X
382 de 2022 servicio al ciudadano. SERVICIO AL CIUDADANO Ciudadano * Matriz de sequimiento * Electrénico (XLSX)
| « Informe de Gestion s Electrénico (PDF)
i iliaci , * Extractos bancarios  Electronico (PDF)
Resolucin |El2borar v analizar mensualmente las conciliaciones 200 ; 230 GRUPO DE GESTION CONCILIACIONES — - — s
382 de 2022 banparlas y reallzar If’,s gestiones pertlr.\entes para tener| SECRETARIA GENERAL FINANCIERA 10 BANCARIAS « Conciliacién Bancaria « Electrénico (PDF) X
registrada la informacién de manera confiable y oportuna. « Conciliacién CUN « Electronico (PDF)
« Declaracién Impuesto de Industria v Comercio - ICA  Electrénico (PDF)
« Declaracién bimestral de Impuestos sobre las Ventas - -
* Electrénico (PDF)
IVA
.. |Liquidar los impuestos, retenciones, Contribuciones y - « Declaracién de Renta y Complementarios o de Ingresos y
Resoll e L N " : : GRUPO DE GESTION DECLARACIONES
38(;53:;'3;2 verificar el cumplimiento de las obligaciones tributarias a 200 SECRETARIA GENERAL 230 FINANCIERA 14 TRIBUTARIAS Patrimonio para Personas Juridicas y Asimiladas, Personas|e Electrénico (PDF) 8 X
cargo de la Entidad. Naturales y Asimiladas Obligadas a llevar contabilidad
e Declaraciéon de Retencién de Industria y Comercio - -
RETEICA  Electronico (PDF)
« Declaracién mensual de retencién en la fuente  Electrénico (PDF)
Elaborar los estados contables e informes « Estado de Situacién Financiera e Electrénico (PDF)
Resolucién [complementarios, con base en el registro de las : GRUPO DE GESTION . . - » Estado Situacién Financiera Comparativo « Electrénico (PDF)
' . ) 2 2 ont X
382 de 2022 |operaciones financieras, econémicas y sociales planeadas y 00 SECRETARIA GENERAL 30 FINANCIERA 16 ESTADOS FINANCIEROS 01 Estados Financieros de Propésito General « Estado de Resultado: _ . Electrgn!co (PDF) 8
presupuestadas por la Entidad. » Estado de Resultados Comparativo * Electrénico (PDF)
 Estado Financiero Consolidado o Electrénico (PDF)
.. |Elaborar los informes periddicos de ejecucion presupuestal . « Informe Exdgena  Electronico (PDF)
Resolucién para los Organismos de Control y demas autoridades! 200 SECRETARIA GENERAL 230 GRUPO DE GESTION 22 INFORMES 13 Informes Exdgena 8 X
382 de 2022| " .. . N h FINANCIERA . L
judiciales o administrativas que lo requieran. * Acuse de recibo  Electronico (PDF)
Llevar electrénicamente los libros auxiliares de caja, 01 Libro Diario  Libro Diario * Electronico (XLSX) 8 X
Resolucion |bancos, ingresos, y los demas que se requieran y : GRUPO DE GESTION LIBROS CONTABLES « Comprobante de contabilidad « Electrénico (XLSX
382 de 2022|manejarlos de acuerdo con el Régimen de Contabilidad 200 SECRETARIA GENERAL 230 FINANCIERA 27 PRINCIPALES d ( )
Publica. 02 Libro Mayor o Libro Mayor  Electrénico (XLSX) 8 X
o j . j . Registros de Contribucion Especial de ) L, B . i
.. |Liquidar los impuestos, retenciones, Contribuciones y . E " . N N * Registro de Compensacion - Estampilla Pro - Universidad
. t: lla Pro - Ui dad N 1 di . P
3!;353:33;2 verificar el cumplimiento de las obligaciones tributarias a 200 SECRETARIA GENERAL 230 GRUFPIO’\‘AD;C?SEZION 03 Cf)lzrr‘;gliaay ;2ma'sn::’;:/selr;dadicsl(;nsiata?es de Nacional de Colombia y demas universidades estatales del|e Electrénico (PDF) 8 X
cargo de la Entidad. . pais
Colombia
Registros de Contribucién Especial por . .
6 REGISTROS 04 |G e O Pl TP + Registro de Compensacién - FONSECON + Electrénico (PDF) 8 X
.. |Liquidar los impuestos, retenciones, Contribuciones vy - —
Resolucién | iGcar el cumplimiento de las obligaciones tributarias a| 200 SECRETARIA GENERAL 230 GRUPO DE GESTION + Memorando de apertura » Electrénico (PDF)
382 de 2022 : FINANCIERA * Resolucio . oni
cargo de la Entidad. R nes Electrénico (PDF)
05 Registros de Operaciones de Caja Menor « Comprobante de edreso « Electrénico (PDF) 8 X
* Registros de Operaciones  Electrénico (PDF)
o Informe de auditoria s Electrénico (PDF)
« Concepto técnico de los bienes o Electrénico (PDF)
* Relacién de bienes a dar baija  Electrénico (PDF)
5 . 5 Acta de Reunién o Electrénico (PDF)
o1 C bantes de Baja de B de Al = - 2 8 X
omprobantes de Baja de Bienes de Almacén -~ = + Eloctrnico (PDF)
« Comprobante de Baia de bienes de Almacén » Electrénico (PDF)
o Liguidacion del siniestro o Electrénico (PDF)
02 Comprobantes de Egreso de Bienes al « Solicitud de egreso de bien de almacén o Papel 8 X
Almacén « Comprobante de egreso de bienes de almacén o Papel
.. |Organizar la prestacion de los servicios relacionados con . -
3};;sglu;|g£\2 almacén, inventarios, servicios publicos y administracion 200 SECRETARIA GENERAL 240 Gig;C;NE;:TSR%\;{ICOIgS 08 COMT&&%’E\FS DE * Acta de reunién * Papel/Electrénico (PDF)
e del parque automotor. Comprobantes de Ingreso de Bienes al j . . L
03 Almacén « Comprobante de ingreso de bienes a almacén * Papel/Electrénico (PDF) 8 X
* Factura « Papel/Electrénico (PDF)
Comprobantes de Reintegro de Bienes al » Solicitud de Reintengro » Papel
04 Almacén « Comprobante de Reintearo « Papel 18 X
« Concepto técnico de los bienes » Papel
- Solicitud de traslado o Papel
05 C bantes de Traslado de B > 18 X
omprobantes de Traslado de Bienes » Comprobante de traslado » Papel
.. |Las demas funciones que de acuerdo con la naturaleza del « Derecho de Peticion o Electrénico (PDF)
Resolucion | 0" deban desarrollarse de conformidad con la| 200 SECRETARIA GENERAL 240 GRUPO DE SERVICIOS 15 DERECHOS DE PETICION 8 X
382 de 2022 - N ADMINISTRATIVOS : e P
normatividad legal vigente. * Respuesta a Derecho de Peticion * Electrénico (PDF)
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o Escritura publica « Papel/Electrénico (PDF)
 Certificado de tradicion « Papel/Electrénico (PDF)
« Avallio Inmueble « Papel/Electrénico (PDF)
* Impuesto del Inmueble « Papel/Electrénico (PDF)
o Licencia de Construccion « Papel/Electrénico (PDF)
* Plano de redes « Papel/Electrénico (PDF)
* Plano estructural « Papel/Electrénico (PDF)
* Plano topografico « Papel/Electrénico (PDF)
.« |Tramitar las acciones necesarias para mantener|  Plano Arquitectdnico  Papel/Electrénico (PDF)
Resolucién N o . : GRUPO DE SERVICIOS HISTORIALES DE BIENES
382 de 2022 igt:lahzados los documentos juridicos de los predios del 200 SECRETARIA GENERAL 240 ADMINISTRATIVOS 17 INMUEBLES « Plano Urbanismo « Papel/Electronico (PDF) 2 8 X X
. * Plano mecanico « Papel/Electrénico (PDF)
« Concepto técnico « Papel/Electrénico (PDF)
. Instrymento de cgntrol del mantenimiento preventivo y « Papel/Electrénico (PDF)
correctivo de edificaciones
* Plan Esrpeclal de Manejo y Proteccién de Bienes Inmuebles « Papel/Electrénico (PDF)
de Interés Cultural
« Estudio de Diagndstico « Papel/Electrénico (PDF)
 Plan de divulgacion * Papel/Electrénico (PDF)
» Acta de participacion ciudadana « Papel/Electrénico (PDF)
e Factura de Compra  Electrénico (PDF)
e Certificacién individual de aduana para vehiculos « Papel/Electrénico (PDF)
automotores
e Certificado de inscripcion ante el RUNT, Seguro -
Obliaatorio-SOAT * Electrénico (PDF)
L. . . L rtificado de la Revision técnico-mecanica y de -
Resolucion |Verificar y controlar el pago de servicios publicos e 2 GRUPO DE SERVICIOS HISTORIALES DE M Ce . « Electrénico (PDF)
382 de 2022 |impuestos de inmuebles y vehiculos de propiedad del AGN 200 SECRETARIA GENERAL 240 ADMINISTRATIVOS 18 VEHicULOS Emisiones Contaminantes — 2 8 X
* Reporte de comparendos  Electrénico (PDF)
* Reporte de incidentes * Papel/Electrénico (PDF)
 Acta de adjudicacion o Remate * Papel/Electrénico (PDF)
« Comprobante de pago de impuesto  Electrénico (PDF)
« Informe auxiliar de depreciacién * Electronico (PDF)
* Informe boletin mensual * Electronico (PDF)
Resolucién [Controlar los bienes de consumo y devolutivos de la : GRUPO DE SERVICIOS . , « Informe de activos por cuenta * Electrdnico (PDF)
N 200 SECRETARIA GENERAL 240 22 INFORMES 03 Informes de Activos Fijos 2 8 X
382 de 2022 (Entidad. ADMINISTRATIVOS « Informe depreciacién « Electrénico (PDF)
« Informe control administrativo « Electrénico (PDF)
« Informe activos en comodato * Electrénico (PDF)
Coordinar  las  actividades relacionadas con el : . * Comunicacién oficial * Electrénico (PDF)
N N . Inventarios de Bienes de Consumo y » -
levantamiento, actualizacién y toma fisica de los! 01 " e Acta de reunién  Electronico (PDF) 2 8 X
Resolucion |inventarios individuales por dependencias y en bodegas GRUPO DE SERVICIOS Devolutivos
. : ) Y 200 i 240 o bi i 6
382 de 2022|asi como de baja de elementos y comunicar a la Secretaria SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVOS 26 INVENTARIOS * Inventario bienes de consumo y devolutivos * Papel/Electrénico (PDF)
General, los faltantes en los mismos, con el fin de que se 02 I tos de Bi Individual « Comunicacién Oficial  Electrénico (PDF) ) 3 N
adopten las medidas pertinentes. nventarios de Bienes Individuales —
P! P « Inventario individual * Papel/Electrénico (PDF)
.. |Elaborar el Plan de Mantenimiento Preventivo y correctivo .
. Pl de Mantx to Infr tructs .
Resolucién de los bienes de la Entidad, a cargo del Grupo, necesarios 200 SECRETARIA GENERAL 240 GRUPO DE SERVICIOS 17 ;anes de Mantenimiento Infraestructura * Plan de mantenimiento preventivo y correctivo * Electrénico (PDF) 2 8 X
382 de 2022 . N N y ) ADMINISTRATIVOS Fisica
para el funcionamiento de las instalaciones de la Entidad.
« Plan del Sistema de Gestién Ambiental « Electrénico (PDF)
o Bitdcoras de Residuos Peligrosos  Electronico (PDF)
31 PLANES « Bitdcoras de Residuos Reciclables « Electrénico (PDF)
.. |Las demas funciones que de acuerdo con la naturaleza del  Registo Control de Disposicion Residuos Sélidos  Electronico (PDF)
3';;53:";'3;2 Grupo deban desarrollarse de conformidad con la 200 SECRETARA GENERAL 240 Gig;?ﬁgf::g{ggs 32 Planes del Sistema de Gestién Ambiental « Registro T te Resid Solid = Snico (PDF 2 8 X
normatividad legal vigente. egls- ro Transpo i e e.sjl uos Solidos _ o Electrénico (PDF)
. Matriz de ¥dent|ﬁcac|on de aspectos y evaluacion de « Electrénico (PDF)
impactos ambientales
 Acta de reunién  Electronico (PDF)
« Informe de Gestién  Electrénico (PDF)
Ley 909 de |Las demds funciones que de acuerdo con la naturaleza del ; GRUPO DE TALENTO
2004 Grupo deban desarrollarse de conformidad con la 200 SECRETARIA GENERAL 250 HUMANO 01 Actas de Comisién de Personal * Acta de Comision de Personal  Electronico (PDF) 2 8 X
(Art. 16) |normatividad legal vigente.
. |Las demas funciones que de acuerdo con la naturaleza del
Resolucion Grupo deban desarrollarse de conformidad con la 200 SECRETARIA GENERAL 250 GRUPO DE TALENTO 04 Actas de Comité de Convivencia Laboral o Acta de Comité de Convivencia Laboral  Electronico (PDF) 2 8 X
156 de 2023 normatividad legal vigente HUMANO 02 ACTAS
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FONDO ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO RETENCION D's';?:;f"’"
FUNCIONES DEPENDENCIAS CODIGO TIPO DE SOPORTE " o
UNIDAD P P NOMBRE SERIES - Archivo Archivo
ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA CODIGO DOCUMENTALES CODIGO NOMBRE SUBSERIES DOCUMENTALES TIPO DOCUMENTAL Gestion Central CT E D S
Formular, disefiar, ejecutar y evaluar el Plan Institucional
Resolucién |de Formacién y Capacitacién, Sistema de Estimulos y . GRUPO DE TALENTO Actas de Comité Paritario de Seguridad y e Acta de Comité Paritario de la Salud y Seguridad en el -
382 de 2022|Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, para la 200 SECRETARIA GENERAL 250 HUMANO 10 Salud en el Trabajo Trabajo * Electronico (PDF) 2 18 X
Entidad.
.. |Las demas funciones que de acuerdo con la naturaleza del « Derecho de Peticién o Electrénico (PDF
Resolucién | 0 deban desarrollarse de conformidad con la 200 SECRETARIA GENERAL 250 GRUPO DE TALENTO 15 DERECHOS DE PETICION S 2 8 X
382 de 2022 .- ) HUMANO s .
normatividad legal vigente. * Respuesta a Derecho de Peticiéon * Electrénico (PDF)
« Hoja de Vida (Formato Unico Funcién Publica)  Papel
¢ Declaracion de Bienes v Rentas  Papel
o Certificacion cumplimiento de requisito: « Papel
* Registro resultado evaluacion conocimientos basicos y
. * Papel
entrevista
¢ Resultado evaluacion de competencias laborales  Papel
* Examen ocupacional de inareso * Papel
« Evidencia publicacién hoia de vida  Papel
o Certificacién publicacién hoia de vida « Papel
* Acto administrativo * Papel
* Comunicacion oficial * Papel
o Afiliacién a Réaimen de salud (EPS)  Papel
« Afiliacién a Pensién  Papel
o Afiliacién a Cesantias o Papel
i Responder por el manejo, organizacién guarda | « Afiliacion a caia de compensacion « Papel
Resolucion man'{enimiento de los expedien.tes de hisvtorias laborales y 200 SECRETARIA GENERAL 250 GRUPO DE TALENTO 20 HISTORIAS LABORALES . Aﬁ|ia.cién _a’dministradora dg riesaos laborales * Papel 2 98 x| x
382 de 2022|demas documentos de archivo, relacionados con los, HUMANO « Certificacion cuenta bancaria « Papel
servidores publicos de la Entidad.  Acta de posesién * Papel
« Manual de funciones firmado por el aspirante  Papel
 Declaracién conflictos de interes * Papel
 Acuerdo de confidencialidad  Papel
# Solicitud de inscripcién en carrera administrativa * Papel
« Registro evaluacion del desempefio laboral, evaluacion de
= o * Papel
aestion. acuerdo de gestion
o Certificado de informacién laboral para bono pensional * Papel
« Solicitud de autorizacién de ausencia temporal o Papel
 Constancia de Notificacion personal * Papel
 Entrega de elementos de proteccién personal  Papel
o Informe de gestién * Papel
* Paz y salvo  Papel
» Examen ocupacional de retiro * Papel
 Acto administrativo de desvinculacion  Papel
« Hoja de Vida (Formato Unico Funcién Publica)  Papel
 Acto administrativo  Papel
* Solicitud practicante * Papel
Ldey21071860 o Acta de inicio « Papel
€ Las demas funciones que de acuerdo con la naturaleza del i * Acuerdo de confidencialidad * Papel
. |Grupo deban desarrollarse de conformidad con la 200 SECRETARIA GENERAL 250 GRUPO DE TALENTO 21 HISTORIAS PRACTICAS » Plan de practicas_ « Papel 2 18 x| x
Resolucion normatividad legal vigente HUMANO LABORALES « Informe de Gestién « Papel
3546 de ) « Certificacion practicas  Papel
2018  Reporte de novedad  Papel
» Comunicacién oficial  Papel
o Certificacién afiliacion ARL o Papel
e Acta de terminacién  Papel
Someter a consideracién de la Direccion General, la L L
elaboracién, actualizacién, modificacién o adicién del * Estudio técnico * Electrénico (PDF)
Resoluciéon |Manual de Funciones, Requisitos y Competencias Laborales : GRUPO DE TALENTO Manuales Especificos de Funciones, Requisitos
382 de 2022|de los diferentes empleos de la planta de personal del 200 SECRETARIA GENERAL 250 HUMANO 28 MANUALES 07 y Competencias Laborales 2 8 X
+ et g uncones +Becvtnco 7o)
* Memorando de Novedades v Registros de Némina * Electrénico (PDF)
¢ Resumen de Némina * Electrénico (PDF)
* Reporte de aportes empleados, de salud y pensién * Electrénico (PDF)
. Reporte de cooperativas, embargos, cuentas AFC vy « Electrénico (PDF)
libranzas
» ; bar la liquid Lde « Contribuciones Inherentes a Fondos de Pensiones * Electrénico (PDF)
.. |Coordinar, verificar y aprobar la liquidacién mensual de la j . L
3';;53:";'3;2 némina de la planta de personal para su correspondiente 200 SECRETARIA GENERAL 250 GRUPal?;AT,\‘AgENTO 30 NOMINA « Contribuciones a Empresas Promotoras de Salud - EPS  Electrénico (PDF) P o8 X
ordenacién por parte del Director General. o Auxilio de Cesantias FNA o Electrdnico (PDF)
* Aportes Caja de Compensacién Familiar * Electrénico (PDF)
 Aportes Generales al Sistema de Riesgos Laborales - ARL |e Electrénico (PDF)
 Aportes ICBF * Electrénico (PDF)
 Aportes SENA * Electrénico (PDF)
¢ Orden de Pago Presupuestal SIIF * Electrénico (PDF)
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FUNCIONES DEPENDENCIAS CcODIGO TIPO DE SOPORTE - .
ADTIVO UNIDAD A A NOMBRE SERIES A Archivo Archivo
NOMBRE SUBSERIES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA CODIGO DOCUMENTALES CODIGO TIPO DOCUMENTAL Gestién Central CT E D S
o Oferta publica de empleos vacantes * Electrénico (PDF)
Determinar con la Direccién General los perfiles de los + Plan anual de empleos vacantes + Electronico (PDF)
Resolucion empleos que deberan ser provistos mediante el proceso de 200 SECRETARIA GENERAL 250 GRUPO DE TALENTO 03 Planes Anuales de Empleos Vacantes * Estudio de vermsauon > Electrgn!co (PDF) 2 8 X
382 de 2022 i P HUMANO * Informe de Gestién o Electrdnico (PDF)
seleccién por méritos. o
* Reporte de vacantes * Electrénico (PDF)
« Lista de elegibles  Electrénico (PDF)
Formular, disefiar, ejecutar y evaluar el Plan Institucional * Plan de Incentivos Institucionales  Electrénico (PDF)
Resolucion |de Formacion y Capacitacion, Sistema de Estimulos y : GRUPO DE TALENTO . T . -~
’ 2 8 X
382 de 2022|Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, para la 200 SECRETARIA GENERAL 250 HUMANO 04 Planes Anuales de Incentivos Institucionales (e Actas de reunién  Electronico (PDF)
Entidad. « Informe de Gestion  Electrénico (PDF)
.. |Elaborar el reglamento de higiene y seguridad industrial, o o * Plan de emergencia  Electrénico (PDF)
Resolucion L . q : GRUPO DE TALENTO Planes de Prevencion, Preparacion y
200 250 4 2 8 X
382 de 2022 Ilevapdo a cabo el seguimiento a los factores de riesgo alli SECRETARIA GENERAL HUMANO 22 Respuesta ante Emergencias « Informe de Gestion * Electrénico (PDF)
previstos. Compromisos brigadista Electrénico (PDF)
. .
Proponer a la Direccion General y a la Secretaria General
Resolucion |las acciones encaminadas a la realizacion de los procesos 200 SECRETARIA GENERAL 250 GRUPO DE TALENTO 23 Planes de Prevision de Recursos Humanos « Plan de Previsién de Recursos Humanos  Electrénico (PDF) 2 8 X
382 de 2022|de seleccion o concurso y adelantar las actividades HUMANO
necesarias para tal fin.
« Evaluacion inicial del sistema de seguridad y salud en el . -
. Electrénico (PDF)
31 PLANES trabajo
Formular, disefiar, ejecutar y evaluar el Plan Institucional e Plan de trabajo del Sistema de Seguridad y Salud en el « Electrénico (PDF)
Resolucion |de Formacién y Capacitacién, Sistema de Estimulos y 200 SECRETARIA GENERAL 250 GRUPO DE TALENTO 27 Planes de Trabajo Anual del Sistema de Trabajo > 18 X
382 de 2022|Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, para la HUMANO Seguridad y Salud en el Trabajo o Acta de reunién * Electrdnico (PDF)
Entidad. « Informe de Gestién * Electrénico (PDF)
* Matriz de peligros o Electrénico (XLSX)
¢ Tarieta de observacién  Electrénico (PDF)
Coordinar, implementar, desarrollar y validar las acciones . P
N ) ~ N . * Plan Estratégico de Talento Humano  Electrénico (PDF)
referidas a la Gestidon del Desempefio de los funcionarios!
Resolucion |vinculados a la planta de personal de la Entidad (Sistema : GRUPO DE TALENTO .
382 de 2022|de evaluacién de funcionarios de carrera administrativa, de 200 SECRETARIA GENERAL 250 HUMANO 33 Planes Estratégicos de Talento Humano 2 8 X
libre nombramiento y remocién, de Gerencia Publica vy . -
vinculados a través de nombramiento provisional) * Informe de Gestién + Electrénico (PDF)
 Plan institucional de capacitacion « Electronico (PDF)
Formular, disefiar, ejecutar y evaluar el Plan Institucional « Comunicacion oficial « Electronico (PDF)
Resolucién |de Formacién y Capacitacién, Sistema de Estimulos y : GRUPO DE TALENTO N L « Acto administrativo « Electronico (PDF)
2 X
382 de 2022|Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, para la 200 SECRETARIA GENERAL 250 HUMANO 38 Planes Institucionales de Capacitacion +Redistro de Asistenda + Electrénico (PDE) 8
Entidad. o Informe de Gestién » Electrénico (PDF)
« Acta de reunién o Electrénico (PDF)
 Pliego de Peticiones  Electronico (PDF)
.. |Las demas funciones que de acuerdo con la naturaleza del — - —
Resolucién . : GRUPO DE TALENTO PROCESOS DE » Comunicaciones Oficiale: o Electrénico (PDF)
2 = — 2 X
382 de 2022|CP° " ‘.jjbj'? dlesf"""’garse de conformidad con la| 200 SECRETARIA GENERAL 250 HUMANO 40 NEGOCIACION SINDICAL « Actas de Reunion « Electrdnico (PDF) 8
normatividad legal vigente. « Acuerdo Sindical (Acto Administrativo) « Electrénico (PDF)
o Informes de Gestion s Electrénico (PDF)
* Registro de control de solicitudes y requerimientos de -
servicios tecnologias de la informacién y comunicaciones * Electrénico (XLSX)
Velar por la prestacion eficiente de los servicios o Solicitud creacién de usuarios en los sistemas de
Resolucién tecnoldgicos (los ;istemas de informacién, hardw_age y i GRUPO DE TECNOLOGIAS INSTRUMENTOS DE Instrumentos de contrql §olicitudes v o informacién  Electrénico (XLSX)
382 de 2022 software) necesarios para garantizar la operacién vy 200 SECRETARIA GENERAL 260 DE LA INFORMACION 24 CONTROL 02 requerimientos de servicios de tecnologias de __ 3 — L 2 3 X
atencién de los soportes recibidos a través de la mesa de la informacién y comunicaciones * Solicitud de certificados digital * Electronico (XLSX)
servicios. * Solicitud mesa de ayuda * Electronico (XLSX)
« Informe de Gestion  Electronico (PDF)
_ " » ) indices de Informacién Clasificada y « indice de Informacién Clasificada y Reservada  Electrénico (XLSX)
Liderar las politicas de gestién relacionadas con ; INSTRUMENTOS DE 02 Reservada — - — — 2 8 X
Resolucién |Tecnologias, Gobierno Digital, Seguridad de la Informacion ; GRUPO DE TECNOLOGIAS z . * Acto Administrativo de Aprobacién « Electrénico (PDF)
382 de 2022 Gestié del C imient la I 2 | 200 SECRETARIA GENERAL 260 DE LA INFORMACION 25 GESTION DE INFORMACION
e Y .es ion - cel onocimien °_ y la Innovacion, en lo PUBLICA . * Registro de Activos de Informacién * Electronico (XLSX)
relacionado con sus competencias. 03 Registros de Activos de Informacién 2 8 X
« Acto Administrativo de Aprobacién  Electronico (PDF)
Crear y dar de baja a usuarios en los diferentes sistemas
Resolucién |de informacion que administra el Grupo de Sistemas, de : GRUPO DE TECNOLOGIAS ; . . . " . P
4 y I t: de E de C t 2 X
382 de 2022 |acuerdo con las solicitudes y reportes entregados por las 200 SECRETARIA GENERAL 260 DE LA INFORMACION 26 INVENTARIOS 03 nventarios de Equipos de Computo « Inventario de Equipos de Cdmputo * Electrénico (XLSX) 8
diferentes dreas.
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FUNCIONES DEPENDENCIAS copIGO TIPO DE SOPORTE - .
ADTIVO UNIDAD 2 2 NOMBRE SERIES e Archivo Archivo
NOMBRE SUBSERIES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA CODIGO DOCUMENTALES CODIGO TIPO DOCUMENTAL Gestién Central CT E D S
Resolucion |Implementar el Sistema de Gestion de Seguridad y : GRUPO DE TECNOLOGIAS Manuales del Sistema de Gestién de « Manual del Sistema de Gestion de seguridad y privacidad P
. - . P i . 2 8 X
382 de 2022|Privacidad de la informacién y mantenerlo actualizado. 200 SECRETARIA GENERAL 260 DE LA INFORMACION 05 Seguridad y Privacidad de la Informacién de la informacién * Electrénico (PDF)
28 MANUALES Manuales de Sistemas de informacion Electrénico (PDF)
. . .
Resolucion |Administrar la infraestructura tecnolégica e informética de 200 SECRETARIA GENERAL 260 GRUPO DE TECNOLOQIAS 08 Manuales Técnicos de Sistemas de > 8 X
382 de 2022|la Entidad DE LA INFORMACION Informacion y Hardware )
* Manuales de dispositivos de hardware * Electrénico (PDF)
* Plan de contingencia y continuidad del negocio * Electrénico (PDF)
09 Planes de Contingencia y Continuidad de * Acto Administrativo de Aprobacion « Electrénico (PDF) P 8 X
Negocio . .
Coordinar y supervisar las actividades de mantenimiento ) e Acta de Reuni6n « Electrdnico (PDF)
Resolucién |preventivo y correctivo de la infraestructura tecnoldgica 200 SECRETARIA GENERAL 260 GRUPO DE TECNOLOGIAS « Informe de Gestion  Electrénico (PDF)
382 de 2022|(sistemas de informacion, hardware y software) con el DE LA INFORMACION — " - -
propésito de garantizar su adecuado funcionamiento. * Plan de Mantenimiento de Equipos Tecnol6gicos * Electrénico (PDF)
16 Planes de Mantenimiento Infraestructura * Acto Administrativo de Aprobacién  Electronico (PDF) N s X
Tecnolégica » Hoja de vida de equipos  Electronico (XLSX)
* Acta de Reunion  Electronico (PDF)
ti%eerzzfe:g‘;i'zec?;:;f;‘jciILaTZ‘leit;‘;gg?:siogfgrz?id[:gi;ael « Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo « Electrénico (PDF)
la Informaciéon, y propender por su aplicacion vy L . 2 .
Resolucion |cumplimiento en la entidad, de acuerdo con las 200 SECRETARIA GENERAL 260 GRUPO DE TECNOLOGIAS 21 Planes de Preservacién Digital a Largo Plazo * Acto Administrativo de Aprobacion * Electronico (PDF) P 8 X
382 de 2022|disposiciones legales vigentes. DE LA INFORMACION 9 9 , R
* Acta de Reunién * Electrénico (PDF)
Implementar y mantener actualizado el Modelo de| . -
Seguridad y Privacidad de la Informacion en la entidad. * Informe de Gestion * Electrénico (PDF)
 Plan de seguridad y privacidad de la informacion  Electrénico (PDF)
» X ” . i : 31 PLANES . - — - — —
Resolucién In_\plel_ﬂentar el_ Slstem_a’ de Gestion de Se_gurldad Yy 200 SECRETARIA GENERAL 260 GRUPO DE TECNOLOGIAS 25 Planes de_'Segurldad y Privacidad de la « Acto Administrativo de Aprobacion « Electronico (PDF) 2 8 X
382 de 2022|Privacidad de la informacién y mantenerlo actualizado. DE LA INFORMACION Informacién 2 revy
* Acta de Reunién * Electrénico (PDF)
¢ Informe de Gestién o Electrdnico (PDF)
Proponer e Implementar acciones para impulsar la « Plan de Transformacion Digital « Electrénico (PDF)
i6 i i i interi i ; f Acto Administrativo de Aprobacién Electrénico (PDF
Resolucion estraftegla de gobierno abierto al |nt.<=7r|or de Ia. E.ntlc!éd, 200 SECRETARIA GENERAL 260 GRUPO DE TECNOLOGIAS 30 Planes de Transformacién Digital . P . ( ) 5 8 X
382 de 2022|mediante la apertura de datos que faciliten la participacion, DE LA INFORMACION » Acta de Reunién  Electrénico (PDF)
transparencia y colaboracion en el Estado. — —
* Informe de Gestion * Electrénico (PDF)
. P\ar! de tratéll'nlento de riesgos de seguridad y privacidad « Electrénico (PDF)
de la informacién
Resolucion |Implementar el Sistema de Gestion de Seguridad y 200 SECRETARIA GENERAL 260 GRUPO DE TECNOLOGiAS 31 Planes de Tratamiento de Riesgos de * Acto Administrativo de Aprobacién * Electrénico (PDF) > 8 X
382 de 2022|Privacidad de la informacion y mantenerlo actualizado. DE LA INFORMACION Seguridad y Privacidad de la Informacién " -
* Acta de Reunién * Electrénico (PDF)
« Informe de Gestion  Electronico (PDF)
Elaborar el plan anual de adquisiciones de tecnologia con el * Plan estratégico de tecnologias de informacion  Electrénico (PDF)
Resolucion |fin de mantener y me_jorar la infraestructura tecnoldgica 200 SECRETARIA GENERAL 260 GRUPO DE TECNOLOQiAS 34 Planes Es_t'ratégicos de Tecnologias de « Acto Administrativo de Aprobacién  Electrénico (PDF) P 8 X
382 de 2022 z;ope?jrdcg)nré?:sdge ‘:oé:;lg;\:s adecuadas a todas las! DE LA INFORMACION Informacion - PETI « Acta de Reunién « Electronico (PDF)
P i « Informe de Gestion « Electrénico (PDF)
Definir, implementar y mantener la arquitectura * Proyecto de Arquitectura Empresarial o Electrénico (PDF)
empresarial de la Entidad en virtud de las definiciones vy
.. |lineamientos establecidos en el marco de referencia de #
3';;53::;'8;2 arquitectura empresarial para la gestion de Tecnologias de 200 SECRETARIA GENERAL 260 GR;:EADS\‘:S(;';‘/IC:&?;{‘AS 45 PROYECTOS 01 Proyectos de Arquitectura Empresarial o Actas de Reunién  Electrénico (PDF) 2 8 X
la Informacion y las Comunicaciones TIC del Estado, la
estrategia Gobierno Digital y segun la gestion estratégica
de la Entidad. « Informes de Gestién o Electrénico (PDF)
Acuerdo 001|Las demas que le asigne la ley o que correspondan a la SUBDIRECCIGN DE
de 2020 |naturaleza dqe \a de en%:lencia Y odq P 300 POLITICA Y NORMATIVA 02 ACTAS 08 Actas de Comité Evaluador de Documentos o Acta de Comité Evaluador de Documentos  Electronico (PDF) 2 8 X
p . ARCHIVISTICA
« Solicitud de concepto técnico * Electrénico (PDF)
Decreto No. |Liderar y consolidar la emisién de conceptos técnicos y/o SUBDIRECCION DE 09 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos  Remisién concepto técnico « Electrénico (PDF) 2 8 X
158 de 202'2 recomendaciones sobre la implementacién de la politica 300 POLITICA Y NORMATIVA * Concepto técnico « Electronico (PDF)
archivistica. ARCHIVISTICA 15 DERECHOS DE PETICION  Derecho de Peticién  Electrénico (PDF) 5 8 X
* Respuesta a Derecho de Peticion * Electronico (PDF)
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AcTO FONDO ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO RETENCION D's';?:;f"’"
FUNCIONES DEPENDENCIAS cODIGO TIPO DE SOPORTE " o
ADTIVO UNIDAD < < NOMBRE SERIES P Archivo Archivo
NOMBRE SUBSERIES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA CODIGO DOCUMENTALES CODIGO TIPO DOCUMENTAL Gestioén Central CT E D S
* Plan de coordinacién comités técnicos * Electrénico (PDF)
Decreto No. |OFeNtar la coordinacién y operacién de los diferentes SQBDIRECCI()N DE * Comunicacién oficial * Electrdnico (PDF)
158 de 202‘2 comités técnicos como insumo al desarrollo y actualizacidn 300 POLITICA Y NORMATIVA 10 Planes de Coordinacién Comités Técnicos « Planes de trabajo de los comites técnicos « Electrénico (PDF) 2 8 X
de la politica de archivos y de gestién documental. ARCHIVISTICA « Acta de reunion « Electronico (PDF)
31 PLANES « Informe de Gestion * Electrénico (PDF)
Dirigir el Observatorio del Archivo General de la Nacién - * Plan de Direccién del Observatorio * Electronico (PDF)
: 2 s SUBDIRECCION DE " ” N — —
Decreto No. [como fuente de informacion para la actualizacion de 300 POLITICA Y NORMATIVA 12 Planes de Direccién del Observatorio de la e Plan de Difusion o Electrénico (PDF) 2 8 X
158 de 2022 |herramientas para la investigacion y formulacion de politica ARCHIVISTICA Politica Archivistica « Informe de Gestién « Electrénico (PDF)
archivistica. * Acta de Reunién  Electrénico (PDF)
* Proyecto de Investigacion * Electrénico (PDF)
* Politica de Archivo y Gestién Documental  Electrénico (PDF)
b to No. |p dise } la Politica Nacional de Archi SUBDIRECCION DE « Comunicacioén oficial o Electrénico (PDF)
ecreto No. | Proponer, disenar y evaluar fa Folitica Racional de Archivos| 309 POLITICA Y NORMATIVA 32 POLITICAS o1 Politicas de Archivo y Gestién Documental » Informe de Gestién » Electrnico (PDF) 2 8 X
158 de 2022y Gestion Documental. ARCHIVISTICA * Provectos normativos * Electrénico (PDF)
» Memoria iustificativa  Electrénico (PDF)
 Acto administrativo o Electrénico (PDF)
« Comunicacion oficial  Electrénico (PDF)
» Concepto técnico de evaluacion y convalidacion de tablas|, Electrénico (PDF
o1 Procesos de Evaluacion y Convalidacion de de retencién documental - TRD lectrénico (PDF) , s «
Tablas de Retencién Documental  Acta de reunién o Electrénico (PDF)
i i * TRD definitiva de la entidad  Electrénico (PDF)
Decreto No E?;ﬂ;\eizzreptloas a‘lf:l;faas gee VIZE)ra‘rcaigrLaSDogsmE:ttaelnmzz SL}BDIRECCIO'N DE PROCESOS DE + Certificado de convalidacion » Electronico (PDF)
158 de 202'2 sean sometidyas a consideracién del Comité Evaluadorqde 300 POLITICA Y NORMATIVA 37 EVALUACION Y  Reaistro Unico de Series Documentales  Electrénico (PDF)
D t ARCHIVISTICA CONVALIDACION * Comunicacion oficial  Electrdnico (PDF)
ocumentos. « Concepto técnico de evaluacion y convalidacién de tablas L
.  Electronico (PDF)
02 Procesos de Evaluacién y Convalidacién de divtalogaclon documental - TVD Slectromico (PDF) 5 8 X
Tablas de Valoracién D tal « Acta de reunién o Electrénico
ablas de Yaloracion bocumenta + TVD definitiva de la entidad + Electrénico (PDF)
» Certificado de convalidacion  Electrénico (PDF)
 Reaistro Unico de Series Documentales o Electrénico (PDF)
Decreto No. [Formular estrategias y programas de modernizacién de la SPBDIRECCION DE Programas de Modernizacion de la Funcién * Programa de Modernizacién de la Funcién Archivistica * Electronico (PDF)
e P, 300 POLITICA Y NORMATIVA 44 PROGRAMAS 06 . - - 2 8 X
158 de 2022 [Funcion Archivistica del Estado. ARCHIVISTICA Archivistica  Acta de reunién o Electrdnico (PDF)
o Informe de Gestién o Electrénico (PDF)
. . SUBDIRECCION DE N . R . (. N
Decreto No. |Las demds que le asigne la ley o que correspondan a 12| 355 | po| fT1CA Y NORMATIVA 46 REGISTROS 10 |Registro Unico de Series Documentales * Certificado de inscripcién en el Registro Unico de Series|, 0. 6nico (PDF) 2 8 X
158 de 2022 |naturaleza de la dependencia. : Documentales
ARCHIVISTICA
Decreto No. |Conceptuar sobre los valores secundarios y coordinar las SU(BSE;F%ESEISQILDE * Solicitud de concepto técnico * Electrdnico (PDF)
1294 de |transferencias secundarias y los ingresos de los 400 PATRIMONIO 09 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos * Remisidn concepto técnico  Electronico (PDF) 2 8 X
2022 documentos de valor histdrico. DOCUMENTAL » Concepto técnico « Electrénico (PDF)
Decreto NO- 1, o< demas que le asigne la ley o que correspondan a la SUBDIRECTION DE - ici6 Sni
1294de |20 ComeS A o 1 P 400 GESTION DEL 15 DERECHOS DE PETICION « Derecho de Peticion « Electrénico (PDF) 2 8 X
2022 naturaleza de la dependencia. PATRIMONIQ = Docniiacts = Narachns fs Dafician = TOREY
Decreto No. |Participar en la divulgacién del patrimonio documental que SU(BSE;F%ESEISQILDE * Plan de difusién del patrimonio documental * Electrdnico (PDF)
1294 de |conserva el Archivo General de la Nacién y otros archivos 400 PATRIMONIO 11 Planes de Difusién del Patrimonio Documental |e Comunicacién oficial  Electrénico (PDF) 2 8 X
2022  |del Sistema Nacional de Archivos. DOCUMENTAL « Informe de Gestién « Electrénico (PDF)
« Comunicacion oficial  Electronico (PDF)
SUBDIRECCION DE 31 PLANES « Cronograma de transferencias secundarias « Electronico (PDF)
Decreto No. Conceptuar» sobre los valpres secundarips y coordinar las GESTION DEL Planes de Transferencias Documentales « Acta de visita para identificacion « Electronico (PDF)
122%4;1& ;ransfere;\claz selcur;‘qitlgs y los ingresos de los 400 PATRIMONIO 29 Secundarias * Plan de transferencia secundaria * Electrénico (PDF) 2 8 X
locumentos de valor histérico.
DOCUMENTAL « Informe de Gestion  Electrénico (PDF)
« Acta de entrega de archivos historicos « Electronico (PDF)
* Memorando de entrega * Electrénico (PDF)
5 PROCESOS DE « Comunicacion oficial  Electronico (PDF)
Decreto No. : . L SUBDIRES:CION DE DECLARATORIA DE BIENES
Conceptuar sobre la declaratoria de Bienes de Interés GESTION DEL .
1294 de " e 400 36 DE INTERES CULTURAL DE 2 8 X
Cultural de caracter documental archivistico. PATRIMONIO <
2022 CARACTER DOCUMENTAL : . N 2 .
DOCUMENTAL ARCHIVISTICO * Declaratoria de bienes de interés cultural- BIC y caracter| « Electrénico (PDF)
documental archivistico - CDA (Acto administrativo)
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AcTo FONDO ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO RETENCION D's';?:;f“’"
FUNCIONES DEPENDENCIAS copIGO TIPO DE SOPORTE - .
ADTIVO UNIDAD A A NOMBRE SERIES A Archivo Archivo
NOMBRE SUBSERIES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA CODIGO DOCUMENTALES CODIGO TIPO DOCUMENTAL Gestién Central CT E D S
« Oferta de bien documental * Electrénico (PDF)
« Informe de Valoracion * Electrénico (PDF)
o N :ide:‘ar ec: aval.uo y emilsiondde cgncept?f tecnicols af:erca SUBDIRECCION DE « Declaracion Extrajuicio « Electronico (PDF)
ecreto No. |de las donaciones y legados de archivos, colecciones - —— - —
1294 de |documentales o documentos de valor patrimonial 400 GESTION DEL 38 PROCESOS DE INGRESOS * Comunicacion oficial © Electrénico (PDF) 2 8 X
" . PATRIMONIO DOCUMENTALES N P " P
2022 susceptibles de ser entregados al Archivo General de la DOCUMENTAL  Ficha técnica del bien documental « Electrénico (PDF)
Nacién. « Informe de avallio comercial * Electrénico (PDF)
* Memorando de entrega  Electronico (PDF)
* Acta de entrega de Archivos Histéricos  Electrénico (PDF)
Coordinar investigaciones que permitan identificar los! SUBDIRECCION DE * Proyecto de Recuperacién y Fortalecimiento de Archivos|, g0 v snico (PDF)
Decreto No. . N y - i5 imi Histdricos
1294 de archivos y fondos documentales de valor patrimonial para 400 GESTION DEL 45 PROYECTOS 07 Proyectos de Recuperacion y Fortalecimiento S - — > 8 X
2022 facilitar su preservacién, conservacién, recuperacion, PATRIMONIO de Archivos Histéricos » Comunicacién oficial « Electrénico (PDF)
divulgacién y custodia. DOCUMENTAL » Acta de reunion__ « Electrénico (PDF)
_ o Informe de Gestién o Electrénico (PDF)
SUBDIRECCION DE : PR " .
Delczrgezttodl:o. Conceptuar sobre la declaratoria de Bienes de Interés! 200 GESTION DEL 46 REGISTROS 01 Registros de Bienes de Interés Cultural de + Lista indicativa de Bienes de Interes Cutural + Electronico (PDF) > 8 X
2022 Cultural de carécter documental archivistico. PATRIMONIO Caracter Documental Archivistico i i . j .
DOCUMENTAL * Registro de bienes de interés cultural - CDA * Electrénico (PDF)
Resolucion | Las demas funciones que de acuerdo con Ia_ naturaleza del SUBDIRECCION DE GRUPO DE ' « Derecho de Peticién « Electronico (PDF)
No. 382 de Grupo deban desarrollarse de conformidad con la 400 GESTION DEL 410 CONSERVACION Y 15 DERECHOS DE PETICION — — 2 8 X
2022 normatividad legal vigente. PATRIMONIO RESTAURACION * Respuesta a Derecho de Peticién * Electrénico (PDF)
« Comunicacion oficial e Electrénico (PDF)
" Coordinar, dirigir, asesorar y verificar los trabajos técnicos SUBDIRECCION DE * Acta de reunidn * Electronico (PDF)
Resolucién de conservacién y restauracién documental que se lleven a GESTION DEL GRUPO DE o P ta técni O * Electrénico (PDF)
No. 382 de " Y - q 400 410 CONSERVACION Y 01 Historias Clinicas de Documentos Externos Ijopu.es a’ ?cnlca Yy economica ec r(?n!co 2 8 X
2022 cabo en los diferentes proyectos archivisticos y que le sean PATRIMONIO RESTAURACION  Historia Clinica * Electrénico (XLSX)
encomendados. DOCUMENTAL HISTORIAS HISTORIAS  Informe de Gestién o Electrénico (PDF)
19 CLINICAS DE « Registro fotografico  Electrénico (JPG/PNG)
) DOCUMENTOS o . P
.. |Adelantar las acciones de conservacién preventiva, SUBDIRECCION DE » Comunicacién oficial * Electrdnico (PDF)
Resolucion conservacién y restauracién que requieran el acervo GESTION DEL GRUPO DE
No. 382de | "l del Archivo General de la Nacidn v aquellos 400 PATRIMONIO 410 CONSERVACION Y 02 Historias Clinicas de Documentos Internos « Historia Clinica « Electrénico (XLSX) 2 8 X
2022 g fond I d di DOCUMENTAL RESTAURACION
locumentos o fondos que le sean entregados en custodia.  Registro fotografico « Electrénico (PDF)
Formular, disefiar y hacer seguimiento a Sistema - « Plan de Conservacién Documental  Electrénico (PDF)
iz " . SUBDIRECCION DE
Resolucién |Integrado de Conservacién del Archivo General de la GESTION DEL GRUPO DE « Diagnéstico  Electrénico (PDF)
No. 382 de |Nacion articulado con el Plan Archivistico Institucional y 400 PATRIMONIO 410 CONSERVACION Y 31 PLANES 08 Planes de Conservacién Documental - — — 2 8 X
2022 trabajar coordinadamente en este propésito con el Grupo RESTAURACION * Registros Técnicos * Electrénico (XLSX)
. iz DOCUMENTAL — —
de Archivo y Gestion Documental. « Informes de Gestién « Electrénico (PDF)
Resolucién |Las demas funciones que de acuerdo con la naturaleza del SU(BSI;;F%ESEISQILDE GRUPO DE i « Derecho de Peticion « Electrénico (PDF)
No. 382 de |Grupo deban desarrollarse de conformidad con la 400 PATRIMONIO 420 INVESTIGACION Y 15 DERECHOS DE PETICION 2 8 X
2022 normatividad legal vigente. DOCUMENTAL DIFUSION « Respuesta a Derecho de Peticién « Electrénico (PDF)
o2 . SUBDIRECCION DE
Resolucién _Conform?:!' y actualizar la base dg datos que conserva la GESTION DEL GRUPO DE Inventarios de Fondos Documentales ) o o
No. 382 de |informacién de las consultas realizadas a los documentos 400 PATRIMONIO 420 INVESTIGA(;ION Y 04 Historicos * Inventario de Fondos Documentales Histéricos * Electrénico (PDF) 2 8 X
2022 del acervo del Archivo General de la Nacién. DOCUMENTAL DIFUSION
BDIRECCION DE 26 INVENTARIOS
Resolucion |Administrar, controlar y actualizar el inventario y el SUGESTISE gEL GRUPO DE
No. 382 de |catdlogo de las colecciones bibliogréficas que conforman la 400 PATRIMONIO 420 INVESTIGACION Y 05 Inventarios de Material Bibliografico « Inventarios de Material Bibliografico  Electrénico (PDF) 2 8 X
2022 biblioteca especializada del Archivo General de la Nacion. DOCUMENTAL DIFUSION
Resolucion |Administrar, controlar y actualizar el inventario y el SUSE;?ESEIEO)QLDE GRUPO DE
No. 382 de |catdlogo de las colecciones bibliogréficas que conforman la 400 PATRIMONIO 420 INVESTIGACION Y 02 Registros de Consulta de Material Bibliogréfico |« Registro de Consulta de Material Bibliografico  Electrénico (PDF) 2 8 X
2022 biblioteca especializada del Archivo General de la Nacion. DOCUMENTAL DIFUSION
e . SUBDIRECCION DE
Resolucién |Conformar y actualizar la base de datos que conserva la . GRUPO DE . . . « Registro de Consulta de Fondos Histéricos « Electrénico (PDF)
No. 382 de |informacién de las consultas realizadas a los documentos 400 GESTION DEL 420 INVESTIGACION Y 46 REGISTROS 06 Registros de.Sqll.cltudes de Copias y Consultas 2 8 X
. i PATRIMONIO - de Fondos Histéricos . . N .
2022 del acervo del Archivo General de la Nacién. DOCUMENTAL DIFUSION ¢ Registro de Consulta de Protocdlos Notariales * Electrénico (PDF)
n SUBDIRECCION DE
Resolucién . " - . . . - GRUPO DE « Comunicacion oficial « Electrénico (PDF)
No. 382 de |Co0rdinar la atencién de visitas guiadas a las instalaciones 400 GESTION DEL 421 INVESTIGACION Y 07 Registros de Visitas Guiadas 2 8 X
2023 del Archivo General de la Naci6n. PATRIMONIO DIFUSION . - . | .
DOCUMENTAL * Registro de Visitas Guiadas  Electrénico (PDF)
o « Comunicacion oficial « Electronico (PDF)
Resolucion SUEE;?ESEISELDE GRUPO DE CENSO NACIONAL DE
No. 382 de |Coordinar el desarrollo del Censo Nacional de Archivos. 400 430 ORGANIZACION Y 06 * Censo Nacional de Archivos * Electronico (XLSX) 2 8 X
PATRIMONIO 7 ARCHIVOS
2022 DOCUMENTAL REPROGRAFIA
« Informe de Gestion * Electronico (PDF)
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Disposicion

ACTO FONDO ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO RETENCION Final
FUNCIONES DEPENDENCIAS copIGO TIPO DE SOPORTE - .
ADTIVO UNIDAD A A NOMBRE SERIES A Archivo Archivo
NOMBRE SUBSERIES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA CODIGO DOCUMENTALES CODIGO TIPO DOCUMENTAL Gestién Central CT E D S
o Comunicacion oficial Electrénico (PDF
Resolucién |Participar y promover la construccién de los lineamientos SUZE;’?‘TSEISSLDE GRUPO DE Planes de Organizacién de Fondos ° unicad ol ° rénico ( )
No. 382 de |de politica sobre la organizacién documental y reprografia 400 430 ORGANIZACION Y 20 9  Plan de Organizacién de Fondos Documentales * Electrénico (PDF) 2 8 X
R . . PATRIMONIO 3 Documentales — ey
2022 del patrimonio documental del pais. DOCUMENTAL REPROGRAFIA * Informe de Gestion * Electrénico (PDF)
31 PLANES » Instrumentos de Descripcion Documental * Electrénico (XLSX)
Resolucién |Proyectar, desarrollar y recomendar acciones para la SUBDIRECCION DE GRUPO DE y * Comunicacién oficial * Electrénico (PDF)
; : . " 400 GESTION DEL 430 ORGANIZACION Y 24 Planes de Reprografia de Fondos " — > 8 X
No. 382 de |reprografia del patrimonio documental de la Nacién PATRIMONIO ) Documentales « Plan de Reprograffa de Fondos Documentales o Electrénico (PDF)
2022 garantizando su adecuada conservacion y acceso. DOCUMENTAL REPROGRAFIA + Informe de Gestion + Electrénico (PDF)
) « Comunicacion oficial * Electrénico (PDF)
Resolucién | Particirar e implementar metodologias que garanticen la SUBDIRECCION DE GRUPO DE - - - — - —
publicacién y actualizacién permanente del Registro de GESTION DEL z Registros Nacionales de Archivos Histéricos * Registro Nacional de Archivos Historicos Colombianos * Electrénico (XLSX)
No. 382 de Naci | de Archi Histori tant abli 400 PATRIMONIO 430 ORGANIZACION Y 46 REGISTROS 09 Colombi 2 8 X
2022 aclona’ de Archivos Historicos tanto  publicos - como REPROGRAFIA clombianos « Acto administrativo « Electrénico (PDF)
privados. DOCUMENTAL
 Actas de reunion  Electronico (PDF)
Decreto No Liderar y consolidar la emisién de conceptos técnicos y/o! i:zﬁg;giﬁgggs * Solicitud de concepto técnico * Electrénico (PDF)
. |[recomendaciones sobre la implementacién de la politica 500 . 09 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos « Remision concepto técnico  Electrénico (PDF) 2 8 X
158 de 2022 archivistica DIGITAL E INNOVACION
: ARCHIVISTICA « Concepto técnico  Electrénico (PDF)
SUBDIRECCION DE e .
Decreto No. [Las demas que le asigne la ley o que correspondan a la TRANSFORMACION . * Derecho de Peticién * Electrénico (PDF)
N 500 - 15 DERECHOS DE PETICION 2 8 X
158 de 2022 |naturaleza de la dependencia. DIGITAL E INNOVACION . R ta a D ho de Peticié « Electréni PDF
ARCHIVISTICA espuesta a Derecho de Peticion lectronico (| )
.  Proyecto de Innovacién o Electrénico (PDF’
" | d " . dologi N SUBDIRECCION DE i ( )
Decreto No. Orientar el vgsarro. ar estrﬁteglas, metg ologias y espacios TRANSFORMACION B « Comunicacion Oficial « Electrénico (PDF)
158 de 2022 de co-creacién e innovacién en materia documental y de| 500 DIGITAL E INNOVACION 05 Proyectos de Innovacién 2 8 X
i6 i i It 3 ¢ Acta de reunién o Electrénico (PDF’
preservacion del Patrimonio Documental del pais. ARCHIVISTICA ( )
« Informe de Gestién  Electrénico (PDF)
45 PROYECTOS
irigil izacié i &cni i6 .  Proyecto de Transformacién Digital o Electrénico (PDF’
ZJII'IQII' la reallzac:on'de estudlcvs tgcmcosl p.ara IIa adopc!c?n SUBDIRECCION DE Y g ( )
Decreto No, [d€ Nuevas tecnologias, encaminadas a la implementacién TRANSFORMACION o « Comunicacién Oficial « Electrénico (PDF)
158 de 2022 de soluciones que contribuyan al proceso de| 500 DIGITAL E INNOVACION 08 Proyectos de Transformacion Digital — — 2 8 X
transformacién digital para la modernizacion de los ARCHIVISTICA * Acta de reunién * Electrdnico (PDF)
archivos en el territorio nacional. « Informe de Gestién « Electrénico (PDF)
, L 2 C icacion oficial - Solicitud d to técni Electréni PDF
Decreto No Liderar y consolidar la emisién de conceptos técnicos y/o! SUBDIRECCION DEL * Lomunicacion oficia 07ctuc de concepro tecnico * Electrénico ( )
. |recomendaciones sobre la implementacion de la Politica 600 SISTEMA NACIONAL DE 09 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos « Comunicacion oficial - Remisién concepto técnico « Electrénico (PDF) 2 8 X
158 de 2022/ 5 chivistica ARCHIVOS
« Concepto técnico  Electronico (PDF)
* Plan de implementacion y se_gulmlen_tc politica de_: ar_ch\vos « Electrénico (PDF)
. derechos humanos y derecho internacional humanitario
Decreto No Establecer estrategias, planes, programas y proyectos para SUBDIRECCION DEL Planes de Implementacién y Seguimiento de
158 de 202'2 el fortalecimiento y consolidacion de la Funcién Archivistica 600 SISTEMA NACIONAL DE 31 PLANES 13 Archivos Derechos Humanos y Derecho « Acta de reunién « Electrénico (PDF) 2 8 X
en el Territorio. ARCHIVOS Internacional Humanitario
« Comunicacion oficial  Electronico (PDF)
« Informe de Gestion  Electronico (PDF)
i « Programa de Asistencia Técnica  Electronico (PDF)
Decreto No Liderar los procesos de asistencia técnica en materia SUBDIRECCION DEL
158 de 202'2 archivistica, a las 'enFidades publicas o privadas que! 600 SISTEMA NACIONAL DE 01 Programas de Asistencia Técnica e Comunicacién oficial « Electrénico (PDF) 2 8 X
cumplen funciones publicas. ARCHIVOS « Acta de reunion « Electrénico (PDF)
« Encuesta de Satisfaccion « Electrénico (PDF)
o Informe de Gestién o Electrénico (PDF)
] 44 PROGRAMAS  Programa de Capacitacion o Electrénico (PDF)
Decreto No Orientar la elaboracién y ejecucién del programa de! SUBDIRECCION DEL * Comunicacion oficial o Electrénico (PDF)
158 de 202'2 capacitaciéon archivistica dirigido a los actores que 600 SISTEMA NACIONAL DE 02 Programas de Capacitacion Archivistica o Listado oficial de inscripciones o Electrénico (XLSX) 2 8 X
conforman el Sistema Nacional de Archivos. ARCHIVOS  Reaistro de Asistencia o Electrénico (PDF)
o Informe de Gestion o Electrénico (PDF)
Decreto No. |ASesorar a los actores que conforman el Sistema Nacional SUBDIRECCION DEL * Programa de Instancias Articuladoras * Electronico (PDF)
- |de Archivos en la implementacion de la Politica y la Funcién 600 SISTEMA NACIONAL DE 05 Programas de Instancias Articuladoras » Comunicacién oficial « Electrénico (PDF) 2 8 X
158 de 2022 Archivistica del Estado ARCHIVOS e Acta de reunién o Electrénico (PDF)
. o Informe de Gestién » Electrénico (PDF)
* Comunicacion oficial * Electrénico (PDF)
i 4 02 Proyectos de Becas de Estimulos » Acta de reunién » Electrénico (PDF) 2 8 X
Decreto No. Establecer estrategias, planes, Programas y p'royectos’para SUBDIRECCION DEL Y « Provecto de Becas de Estimulos « Electronico (PDF)
158 de 2022 el fortalecimiento y consolidacion de la Funcién Archivistica 600 SISTEMA NACIONAL DE 45 PROYECTOS « Informe de Gestidn « Electrénico (PDF)
en el Territorio. ARCHIVOS
09 Proyectos Red Nacional de Archivos  Proyecto Red Nacional de Archivos « Electrénico (PDF) 2 8 X

Proceso: Gestion Documental GDO, Version del formato 09, Pagina 19, formato vigente desde: 12-08-2021
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.




ARCHIVO
GENERAL

A NACION

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

DIE-FO-17

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL Actualizaciéon TRD - Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucién 382 de 2022, Resolucién 877 de 2022
AcTo FONDO ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO RETENCION D's';?:;fm"
FUNCIONES DEPENDENCIAS CcODIGO TIPO DE SOPORTE - .
ADTIVO UNIDAD A A NOMBRE SERIES A Archivo Archivo
NOMBRE SUBSERIES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA CODIGO DOCUMENTALES CODIGO TIPO DOCUMENTAL Gestién Central CT E D S
Decreto No Liderar la definicién e implementacién de los sistemas de SUBDIRECCION DEL  Registro del Sistema Nacional de Archivos * Electrénico (XLSX)
158 de 202‘2 informacién necesarios para el desarrollo de acciones del 600 SISTEMA NACIONAL DE 46 REGISTROS 08 Registros del Sistema Nacional de Archivos 2 8 X
Sistema Nacional de Archivos. ARCHIVOS « Informe de Gestién « Electrénico (PDF)
Expedir certificaciones, informes y copias de los SUBDIRECCION DE « Derecho de Peticién  Electronico (PDF)
Decreto No. docume.ntos que:- re._-posan en los fondos documentales .de 700 ARCHIVOS DE 15 DERECHOS DE PETICION 2 8 X
158 de 2022(las entidades liquidadas y/o encomendados al Archivo ENTIDADES LIQUIDADAS
General de la Nacion, segun la legislacién y normativa. * Respuesta a Derecho de Peticidn  Electrénico (PDF)
Informar a la Direccién General del AGN, entes judiciales !
de control u organismos del Estado autorizados por la ley, -
SUBDIRECCION DE e " :
ivi Inf de Gestion Archi de Entidad: . P
Decreto No. [sobre .Ios desarroIIQ§ y resultados de las actividades de 700 ARCHIVOS DE 2 INFORMES 07 pormes e Gestion Archivos de Entidades « Informe de Gestién « Electrénico (PDF) 5 8 X
158 de 2022 (custodia, conservacion y acceso y consulta de los fondos Liquidadas
. A ENTIDADES LIQUIDADAS
documentales de las entidades liquidadas y/o!
encomendados al Archivo General de la Nacién.
Definir e implementar protocolos y procesos técnicos para * Manual de custodia de documentos reservados « Electrénico (PDF)
Decreto No la organizacion, digitalizacién, descripcién, bulsqueda y SUBDIRECCION DE Manuales de Custodia, Conservacién
158 de 202'2 consulta de los archivos de las entidades liquidadas y/o 700 ARCHIVOS DE 28 MANUALES 03 Consulta de Documenéos Reservadosy ¢ Manual de conservacién de documentos reservados o Electrénico (PDF) 2 8 X
encomendados al Archivo General de la Nacién segln la ENTIDADES LIQUIDADAS
legislacién y normativa. ¢ Manual de consulta de documentos reservados  Electronico (PDF)
* Programa de custodia de documentos reservados « Electrénico (PDF)
« Programa de conservacién de documentos reservados  Electrénico (PDF)
* Programa de consulta de documentos reservados o Electrénico (PDF)
* Comunicacién oficial  Electrénico (PDF)
o Acta de reunién * Papel
* Registro videografico S
* Registro fotografico T T e
* Registro de enrolamiento de huella * Papel
* Registro de Asistencia o Papel
« Registro de capacitacién y sensibilizacion * Papel
Liderar la gestién de consultas realizadas por los entes * Autorizacién tratamiento de datos personales * Papel
judiciales u organismos del Estado autorizados por la ley, . * Registro de apertura depdsitos * Papel
. e . h SUBDIRECCION DE . 2 n
Decreto No. [que requieran certificaciones, informes y copias de los Programas de Custodia, Conservacion y * Compromiso de reserva * Papel
700 ARCHIVOS DE 44 PROGRAMAS 04 vy . 2 8 X X
158 de 2022 |documentos que reposan en los fondos documentales de Consulta de Documentos Reservados * Informe de Gestion  Electrénico (PDF)
N o h ENTIDADES LIQUIDADAS - ~ — ren
las entidades liquidadas y/o encomendados al Archivo! « Registro de Minuta de actividades « Electrénico (PDF)
General de la Nacién. segun la legislacién y normativa. o Matriz de actividades * Electrénico (PDF)
* Matriz de audiovisual * Electronico (XLSX)
* Matriz de consulta o Electrénico (XLSX)
 Registro de Ficha de afuera * Papel
* Registro de Intervenciones menores * Papel
* Registro de Fotocopias y/o Digitalizacién * Papel
* Acuerdo de confidencialidad * Papel
 Cuadro de mando de actividades o Electrénico (XLSX)
* Cronograma de actividades o Electrénico (XLSX)
* Registro de monitoreo ambiental  Papel
* Registro de limpieza * Papel
* Registro de saneamiento ambiental o Papel
SUBDIRECCION DE
Decreto No. ) . MERCADEO Y  Derecho de Peticién « Electrénico (PDF)
1204 de |12 demés que le asigne la ley o que correspondan a la| g, OPERACION DE 15 DERECHOS DE PETICION 2 8 X
2022 naturaleza de la dependencia. SERVICIOS
; « Respuesta a Derecho de Peticién  Electronico (PDF)
ARCHIVISTICOS
SUBDIRECCION DE . . -
Decreto No. | Disefiar y actualizar el portafolio de servicios de la entidad MERCADEO Y * Portafolio de Productos y Servicios « Electrénico (PDF)
1294 de |para el fortalecimiento del mercadeo y el desarrollo de 800 OPERACION DE 02 Informes Comerciales 2 8 X
2022 proyectos archivisticos. SERVI'CIOS « Informe Comercial « Electrénico (PDF)
ARCHIVISTI’COS 22 INFORMES
SUBDIRECCION DE
Decreto No. [Dirigir el disefio de estrategias de mercado para la MERCADEO Y . . . o N N . 2
. Inf Fi de E: ds .
1294 de |sostenibilidad financiera y operativa del Archivo General de 800 OPERACION DE 14 nrormes Financieros de Hjecucion de » Informe Financiero de Ejecucion de  Contratos|, gooignico (PDF) 2 8 X
o Contratos Interadministrativos Interadministrativos
2022 la Nacién. SERVICIOS
ARCHIVISTICOS
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Actualizacién TRD - Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucién 382 de 2022, Resolucién 877 de 2022

AcTO FONDO ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO RETENCION D's';?:;fm"
FUNCIONES DEPENDENCIAS CcODIGO TIPO DE SOPORTE " o
ADTIVO UNIDAD < < NOMBRE SERIES P Archivo Archivo
ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA CODIGO DOCUMENTALES CODIGO NOMBRE SUBSERIES DOCUMENTALES TIPO DOCUMENTAL Gestion Central CT E D S
SUBDIRECCION DE
Decreto No. Definir el Plan de Mercadeo para el establecimiento de las MERCADEO ¥
1294 de tarifas, productos servicios';rchivisticos 800 OPERACION DE 19 Planes de Mercadeo ¢ Plan de Mercadeo  Electronico (PDF) 2 8 X
2022 " P Y . SERVICIOS
ARCHIVISTICOS
. » Comunicacién Oficial * Electrdnico (PDF;
: " . e SUBDIRECCION DE 31 PLANES - - ( )
Decreto No, |Gestionar las acciones requeridas para la consecucion y, MERCADEO Y « Cotizacién « Electrénico (PDF)
" |ejecucién de contratos interadministrativos de proyectos - - - - . P
e . 2 : 2 X
122?;;;e archivisticos que permitan la generacién de ingresos 800 OI;EErz:/(iEOIgSDE 26 Planes de Servicios Archivisticos « Plan de Servicios Archivisticos * Electronico (PDF) 8
propios para la Entidad. ARCHIVISTICOS ¢ Informe de Seguimiento * Electrénico (PDF)
¢ Actas de reunién  Electrénico (PDF)
OrienFar la a’ter?cién dg .denuncia.s o rgquerimigntos.sobre SUBDIRECCION DE « Derecho de Peticién  Electronico (PDF)
Decreto 158 detel:lorq, pgrdlda, trafico, negligencia admlms.tratlv@ 3% 900 INSPECCION, 15 DERECHOS DE PETICION > 8 X
de 2022 |demas situaciones que amenacen o vulneren la integridad VIGILANCIA Y CONTROL
de los archivos publicos y los privados de interés cultural. « Respuesta a Derecho de Peticidn  Electrénico (PDF)
Evaluar el cumplimiento de los planes de mejoramiento! SUBDIRECCION DE Inf de Gestién de I i6n. Vigilanci
chereztgzlzss archivistico, en los tiempos definidos conforme a la| 900 INSPECCION, 22 INFORMES 08 yncir:;re; € Gestion de Inspeccion, VIGHandia || 1htome de gestion de inspeccion, vigilancia y control « Electrénico (PDF) 2 8 X
normatividad vigente. VIGILANCIA Y CONTROL
Decreto 158 Planear, formular y ejecutar el Plan Anual de Inspeccion, SUBDIRECCION DE
de 2022 Vigilancia y Control para la prevencién y acompafiamiento 900 INSPECCION, 31 PLANES 14 Planes de Inspeccién, Vigilancia y Control « Plan anual de inspeccién, vigilancia y control  Electrénico (PDF) 2 8 X
técnico a la sancién al incumplimiento de la Lev General de VIGILANCIA Y CONTROL
« Notificacion de Visitas o Traslados Entes de Control  Electronico (PDF)
Lid Ld o de I de auditor * Comunicacién oficial  Electrénico (PDF)
iderar el desarrollo de los procesos de auditorias - —
Decreto 158 | archivisticas tendientes a asegurar el cumplimiento de las SUBDIRECCIQN DE PRO?ESOS DE * Acta de Apertura * Electronico (PDF)
de 2022 disposiciones vigentes en la Ley General de Archivos 900 INSPECCION, 39 INSPECCION, VIGILANCIA « Informe de Gestion  Electronico (PDF) 2 8 X
P 9 y en VIGILANCIA Y CONTROL Y CONTROL
conforme a la normativa vigente. « Plan de mejoramiento archivistico PMA  Electrénico (XLSX)
* Acta de Cierre  Electronico (PDF)
« Notificacién de Cierre o Electrénico (PDF)

Ciudad: Bogotd

Fecha de Aprobacién: Julio 18 de 2023

Fecha de Convalidacién: Agosto 2024

Firmado digitalmente
por DAMARIS ANDREA
SANCHEZ RUBIANO

Coordinadora
Grupo de Archivo y Gestiéon Documental
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