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CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 120 PRODUCTORA:

Oficina Asesora Juridica

Disposicion
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Archivo Archivo C
Gestion Central T

cobpiGo SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte

PROCEDIMIENTO

120.01 |ACCIONES CONSTITUCIONALES

120.01.01 |Acciones de Tutela 2 8 X |Subserie Documental que contiene los documentos por los cuales un ciudadano acude ante un juez de la
e Demanda e Electrénico (PDF) Republica, con el fin de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho constitucional fundamental vulnerado
o Auto o Electrénico (PDF) 0 amenazado por accién u omisién del Archivo General de la Nacién.
* Contestacion de la accion e Electronico (PDF)
e Comunicacién oficial o Electrénico (PDF) El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios contados a partir del Fallo de la primera o
o Notificacién o Electrénico (PDF) segunda instancia, segun corresponda. Posterior a ello, se conservaran ocho (8) afios en el Archivo Central para
« Sentencia o Electrénico (PDF) proceder a su seleccion. Esta disposicion obedece a que son mecanismos de proteccion para los derechos e

intereses juridicos de la ciudadania, ademas la seleccion se define por temas precauciénales que permitan
evidenciar que los intereses de la comunidad fueron atendidos segun los lineamientos de la norma.

De esta manera, cumplidos los tiempos de retencién, se seleccionard una muestra cualitativa del 30% mediante
el método de seleccidon sistematico, de aquellas acciones que impliquen multas y sanciones a la entidad que
hayan sido objeto de revision por parte de la Corte Constitucional o que refieran violacién de derechos humanos
o infracciones al derecho internacional humanitario.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestion Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el

AGN.
120.02 ACTAS
120.02.02 |Actas de Comité Asesor de Contratacion 2 18 X Subserie Documental que contiene lo pertinente a las acciones y decisiones en torno al desarrollo de la politica
¢ Acta de Comité Asesor de Contratacion e Electrénico (PDF) contractual del AGN. Esta subserie reposa en la Oficina Asesora Juridica, teniendo en cuenta que ejerce la

secretaria técnica del Comité, conforme a lo establecido en la Resolucién 453 de 2022.

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir del cierre de cada vigencia.
Posterior a ello, se conserva dieciocho (18) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo
histdrico, por ser documentos dispositivos que reflejan la linea asumida por la Entidad, ya que evidencia las
decisiones en materia contractual.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

Proceso: Gestion Documental GDO, Version del formato 10, Pagina 1, formato vigente desde: 12-08-2021
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.
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120.02.03 |Actas de Comité de Conciliacion y Defensa Juridica 2 8 X Subserie documental donde se deja constancia de los estudios y analisis de las solicitudes de conciliacion u otro
e Acta de Comité de Conciliacién y Defensa Juridica e Electrénico (PDF) mecanismo alternativo de solucién de conflictos en los cuales la Entidad actiie como convocado o convocante.

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir del cierre de cada vigencia.
Posterior a ello, se conserva ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico,
ya que se deja constancia de las decisiones adoptadas por el Comité segun la normatividad vigente y se
aprueban las politicas sobre prevencion del dafio antijuridico y defensa de los intereses de la Entidad.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

120.09 |[CONCEPTOS

120.09.01 |Conceptos Juridicos 2 3 X |Subserie documental en la cual se consolidan las respuestas a las solicitudes de emision de concepto juridico
e Comunicacién oficial o Electrénico (PDF) sobre la interpretacién de las normas relacionadas con el ejercicio, funciones y marco de competencia del
e Concepto Juridico o Electrénico (PDF) Archivo General de la Nacién.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios contados a partir del cierre de la carpeta con
la Ultima solicitud realizada en la vigencia con su respectivo concepto. Posterior a ello, se conservan por tres (3)
afios en el Archivo Central para proceder con la seleccién, dado que cuentan con valores administrativos y
legales puesto que contienen informacién relacionada con la actividad contractual y técnica con base en la
normativa emitida por el AGN en razén a su misionalidad.

De esta manera, cumplidos los tiempos de retencion, se seleccionard una muestra cuantitativa del 30% de la
produccién anual de manera aleatoria, teniendo en cuenta que todas las unidades documentales tienen la misma
posibilidad de representarla.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.

Proceso: Gestion Documental GDO, Version del formato 10, Pagina 2, formato vigente desde: 12-08-2021
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.
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120.12 CONTRATOS
120.12.01 |Contratos de Acuerdos de Corresponsabilidad 2 18 X
¢ Estudios Previos  Electronico (PDF) Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado
 Pliegos de Condiciones definitivos/Invitacion e Electronico (PDF) por la Entidad con personas naturales o juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una
« Comunicacién oficial e Electronico (PDF) contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de
* Propuesta contratista  Electronico (PDF) cosas o servicios, que por lo general se celebran para la gestion integral de residuos aprovechables.
¢ Informe de Evaluacion e Electronico (PDF)
« Contrato/Comunicacion de Aceptacion de oferta e Electroénico (PDF) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios una vez finalizada la ejecucidn del contrato a
¢ Registro presupuestal o Electrénico (PDF) través del Informe final de Supervision. Posterior a ello, se conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo
* Garantia Unica de cumplimiento  Electronico (PDF) Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico, cientifico y cultural, dada la importancia que tiene para la
* Notificacion  Electronico (PDF) entidad, el manejo apropiado de los residuos aprovechables que se generan al interior del AGN y dar
e Acta de inicio  Electronico (PDF) cumplimiento a la normativa en materia ambiental. Ademas, referir las medidas de inclusion social orientadas a
o Acta de Reunion  Electronico (PDF) la poblacidn recicladora de oficio en condiciones de pobreza y vulnerabilidad facilitando su vinculacién a los
* Informe de supervision  Electronico (PDF) procesos formales de reciclaje y aprovechamiento.
Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo de la Entidad.
La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
120.12.02 |Contratos de Arrendamiento 2 18 X |Subserie documental generada en el proceso de contratacion celebrado por el AGN con una persona natural o

¢ Estudios Previos

» Certificado de disponibilidad presupuestal

» Comunicacion oficial

¢ Propuesta contratista

* Resolucién de justificacion

¢ Contrato

¢ Registro presupuestal

« Garantia Unica de cumplimiento

« Aprobacion de garantia tnica de cumplimiento
« Notificacion

¢ Acta de inicio

« Informe de supervision

¢ Cuenta de cobro

o Otrosi

e Acta de cesion

» Acta de terminacion anticipada y liquidacion

o Acta de suspension

e Acta de liquidacion

e Acta de adicion/prérroga

« Informe de supervisién presunto incumplimiento
¢ Resolucion que resuelve el presunto incumplimiento
¢ Acta de Cierre del Expediente

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

juridica que cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios una vez vencidas las garantias constituidas a
favor del Archivo General de la Nacién en razén a la celebracién del Contrato, evidenciada en el Acta de Cierre
del Expediente Contractual. Posterior a ello, se conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo Central para
proceder a su seleccion, teniendo en cuenta la prescripcién de las acciones de responsabilidad contractual,
establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria institucional y
conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos y metodologias de la contratacion
institucional.

De esta manera, cumplidos los tiempos de retencidn, se seleccionard una muestra cualitativa del 30% de la
totalidad de la produccién anual, mediante el método de seleccion sistematico de aquellos contratos relacionados
con la difusion del patrimonio documental. En relacién con el volumen documental, si la muestra resultante es
inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccion como minimo de un expediente.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.

Proceso: Gestion Documental GDO, Version del formato 10, Pagina 3, formato vigente desde: 12-08-2021
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.
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120.12.03 |Contratos de Comodato 2 18 Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado
« Estudios Previos e Electrénico (PDF) por la Entidad con una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a la otra gratuitamente
e Certificado de disponibilidad presupuestal e Electrénico (PDF) una especie mueble o raiz, para que haga uso de ella y con cargo de restituir la misma especie después de
¢ Comunicacién oficial e Electrénico (PDF) terminar el uso.

* Propuesta comodatario o Electrénico (PDF)
e Contrato e Electrénico (PDF) El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios una vez finalizada la ejecucion del contrato
o Registro presupuestal e Electrénico (PDF) ya sea a través del Acta de Liquidacion o Acta de terminacidn segln corresponda, Posterior a ello, se
e Garantia Unica de cumplimiento e Electrénico (PDF) conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo Central para proceder a su seleccion, teniendo en cuenta la
e Aprobacién de garantia Unica de cumplimiento e Electrénico (PDF) prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin de
« Notificacién de supervisor o Electrénico (PDF) salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje
« Acta de inicio o Electrénico (PDF) los procesos y metodologias de la contratacién institucional.
o Informe de supervision o Electrénico (PDF)
« Otrosi o Electrénico (PDF) De esta manera, cumplidos los tiempos de retencidn, Se seleccionard una muestra cualitativa del 30% de la
o Acta de cesion o Electrénico (PDF) totalidad de la produccién anual, mediante el método de seleccién sistematico de aquellos contratos relacionados
e Acta de terminacion anticipada y liquidacion o Electrénico (PDF) con la difusion del patrimonio documental. En relacién con el volumen documental, si la muestra resultante es
e Acta de suspension o Electrénico (PDF) inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccién como minimo de un expediente.
o Acta de liquidacion o Electrénico (PDF)
e Acta de adicién/prorroga e Electrénico (PDF) Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
« Informe de supervisién presunto incumplimiento o Electrénico (PDF) definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
« Resolucién que resuelve el presunto incumplimiento o Electrénico (PDF) seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.
La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.
120.12.04 |Contratos de Compraventa 2 18 Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado

¢ Estudios Previos

¢ Certificado de disponibilidad presupuestal

¢ Proyecto de pliegos de condiciones

« Resolucién de apertura

« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacion

» Comunicacion oficial

¢ Propuesta oferente

» Informe de evaluacion

* Resolucién de adjudicacion

¢ Acta de audiencia

¢ Contrato

¢ Registro presupuestal

e Garantia Unica de cumplimiento

* Aprobacion de garantia Unica de cumplimiento
* Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

¢ Informe de supervision

 Otrosi

¢ Acta de cesion

e Acta de terminacién anticipada y liquidacion

o Acta de suspension

e Acta de liquidacion

e Acta de adicion/prorroga

« Informe de supervisién presunto incumplimiento
¢ Resolucion que resuelve el presunto incumplimiento
¢ Acta de Cierre del Expediente

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

* Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

por la Entidad con personas naturales o juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una
contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de
cosas o servicios.

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios una vez vencidas las garantias constituidas a
favor del Archivo General de la Nacién en razén a la celebracién del Contrato, evidenciada en el Acta de Cierre
del Expediente Contractual. Posterior a ello, se conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo Central para
proceder a su seleccion, teniendo en cuenta la prescripcién de las acciones de responsabilidad contractual,
establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria institucional y
conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos y metodologias de la contratacion
institucional.

De esta manera, cumplidos los tiempos de retencién, se seleccionard una muestra cualitativa del 30% de la
totalidad de la produccién anual, mediante el método de seleccién sistematico, de aquellos contratos con los que
se hayan adquirido equipos e insumos especializados para la conservacion y preservacion del patrimonio
documental. En relacion con el volumen documental, si la muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe
garantizar la seleccién como minimo de un expediente.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.

Proceso: Gestion Documental GDO, Version del formato 10, Pagina 4, formato vigente desde: 12-08-2021
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120.12.05 |Contratos de Consultoria 2 18 X |Subserie documental en la que se evidencia el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales
o Estudios Previos Electrénico (PDF) referidos a los estudios necesarios para la ejecucién de proyectos de inversion, estudios de diagndstico,
e Certificado de disponibilidad presupuestal Electrénico (PDF) prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de
e« Proyecto de pliegos de condiciones Electrénico (PDF) coordinacién, control y supervision.

« Resolucion de apertura Electrénico (PDF)
 Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién Electrénico (PDF)
« Comunicacién oficial Electrénico (PDF)
e Propuesta oferente Electrénico (PDF)
« Informe de evaluacién Electrénico (PDF)
« Resolucién de adjudicacion Electrénico (PDF)
o Acta de audiencia Electrénico (PDF)
« Contrato Electrénico (PDF)
* Registro presupuestal Electrénico (PDF)

CcODIGO

SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte PROCEDIMIENTO

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios una vez vencidas las garantias constituidas a
favor del Archivo General de la Nacidn en razon a la celebracion del Contrato, evidenciada en el Acta de Cierre
del Expediente Contractual. Posterior a ello, se conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo Central para
proceder a su seleccion, teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual,
establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria institucional y
conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos y metodologias de la contratacion
institucional.

e Garantia Unica de cumplimiento

Electrénico (PDF)

¢ Acta de inicio

« Aprobacion de garantia tnica de cumplimiento
« Notificacion de supervisor

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

De esta manera, cumplidos los tiempos de retencidn, se seleccionard una muestra cualitativa del 30% de la
totalidad de la produccién anual, mediante el método de seleccion sistematico, de aquellos contratos que hagan
referencia a asesorias técnicas, estudios y conceptos con fines misionales de la entidad. En relacién con el
volumen documental, si la muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccién como

Electrénico (PDF) minimo de un expediente.
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

« Informe de supervision

o Otrosi

e Acta de cesion

e Acta de terminacién anticipada y liquidacién
e Acta de suspension

e Acta de liquidacion

e Acta de adicién/prorroga

« Informe de supervision presunto incumplimiento Electrénico (PDF)
 Resolucién que resuelve el presunto incumplimiento Electrénico (PDF) La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
e Acta de Cierre del Expediente AGN.

120.12.06 |Contratos de Donacién 2 18 X
e Estudios Previos Electrénico (PDF)
» Concepto técnico Electrénico (PDF)
* Avallo del Fondo Documental Electrénico (PDF)
» Comunicacion oficial Electrénico (PDF)
* Propuesta Donacién Electrénico (PDF)
* Resolucion de justificacion Electrénico (PDF)
¢ Contrato Electrénico (PDF)
* Informe de Gestion Electrénico (PDF)

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.

Subserie Documental por la cual se evidencia el derecho de dominio de un nuevo fondo documental ingresado al
Archivo General de la Naci6n entregado por parte de una persona natural o juridica.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afio una vez finalizada la ejecucion del contrato ya
sea a través del Acta de Liquidacion o Acta de terminacion segln corresponda, Posterior a ello, se conservaran
dieciocho (18) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico y cultural, dada la
importancia que tiene para la entidad, documentar la recepciéon de nuevos fondos documentales y ponerlos al
servicio de los ciudadanos cumpliendo a cabalidad con la misién del AGN como es la de salvaguardar e
incrementar el patrimonio documental del pais.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

Proceso: Gestion Documental GDO, Version del formato 10, Pagina 5, formato vigente desde: 12-08-2021
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.
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ENTIDAD PRODUCTORA: Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado

NOMBRE OFICINA
PRODUCTORA:

- Oficina Asesora Juridica
cODIGO OFICINA PRODUCTORA: 120

Disposicion
Final
E D S

RETENCION

Archivo Archivo C
Gestion Central T

CcODIGO

SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte PROCEDIMIENTO

120.12.07 |Contratos de Interventoria 2 18 X Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion de los
o Estudios Previos o Electrénico (PDF) terceros que realicen seguimiento técnico a la ejecucién de contratos suscritos en el Archivo General de la
o Certificado de disponibilidad presupuestal o Electrénico (PDF) Nacion, que generalmente estan relacionados con los Contratos de Obra.
¢ Proyecto de pliegos de condiciones  Electronico (PDF)
 Resolucién de apertura o Electrénico (PDF) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios una vez vencidas las garantias constituidas a
« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién o Electrénico (PDF) favor del Archivo General de la Nacidon en razén a la celebracion del Contrato, evidenciada en el Acta de Cierre
« Comunicacién oficial o Electrénico (PDF) del Expediente Contractual. Posterior a ello, se conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo Central. Adquiere
e Propuesta oferente o Electrénico (PDF) valores secundarios de tipo histérico y cientifico, dada la importancia que tiene para la entidad, documentar el
« Informe de evaluacién o Electrénico (PDF) control, vigilancia, e inspeccién a nombre y en representacion del AGN el cumplimiento de una, varias o todas las
* Resolucién de adjudicacion e Electrénico (PDF) obligaciones derivadas de un contrato y que por tratarse de intervenciones de las sedes del AGN, en la que una
o Acta de audiencia o Electronico (PDF) es patrimonio de interés cultural y la otra, una edificacién de caracter especializado, se determina como de
« Contrato « Electrénico (PDF) Conservacién total.
¢ Registro presupuestal e Electrénico (PDF)
¢ Garantia Gnica de cumplimiento o Electronico (PDF) Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion
« Aprobacién de garantia Gnica de cumplimiento e Electrénico (PDF) Digital a largo Plazo de la Entidad.
 Notificacion de supervisor e Electrénico (PDF)

o Acta de inicio o Electrénico (PDF) La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
» Informe de supervision e Electrénico (PDF)
o Otrosi e Electrénico (PDF)
e Acta de cesion e Electrénico (PDF)
o Acta de terminacion anticipada y liquidacion  Electronico (PDF)
» Acta de suspension e Electrénico (PDF)
o Acta de liquidacion e Electrénico (PDF)
o Acta de adicién/prorroga  Electrénico (PDF)
« Informe de supervision presunto incumplimiento  Electrénico (PDF)
* Resolucion que resuelve el presunto incumplimiento e Electronico (PDF)
¢ Acta de Cierre del Expediente o Electrénico (PDF)
120.12.08 |Contratos de Obra 2 18 X Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacién celebrado

por la Entidad para la construccién, mantenimiento, instalacién y otros trabajos materiales sobre bienes
inmuebles.

¢ Estudios Previos
¢ Certificado de disponibilidad presupuestal

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

¢ Proyecto de pliegos de condiciones
* Resolucién de apertura
« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacion

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

» Comunicacion oficial
¢ Propuesta oferente

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion es de dos (2) afiosuna vez vencidas las garantias constituidas a
favor del Archivo General de la Nacién en razén a la celebracién del Contrato, evidenciada en el Acta de Cierre
del Expediente Contractual. Posterior a ello, se conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo Central. Adquiere
valores secundarios de tipo histérico y cientifico, dada la importancia que tiene para la entidad, documentar la

construccién o adecuaciones de las sedes del AGN, en la que una es patrimonio de interés cultural y la otra, es
una edificacion de caracter especializado, por lo que se determina como de Conservacion total.

» Informe de evaluacion

* Resolucién de adjudicacion

¢ Acta de audiencia

¢ Contrato

¢ Registro presupuestal

* Garantia Unica de cumplimiento

e Aprobacion de garantia Unica de cumplimiento

* Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

¢ Informe de supervision

¢ Cuenta de cobro

 Otrosi

¢ Acta de cesion

o Acta de terminacién anticipada y liquidacion

o Acta de suspension

e Acta de liquidacion

o Acta de adicion/prorroga

* Informe de supervision presunto incumplimiento
* Resolucion que resuelve el presunto incumplimiento
¢ Acta de Cierre del Expediente

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

Proceso: Gestion Documental GDO, Version del formato 10, Pagina 6, formato vigente desde: 12-08-2021
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.
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ENTIDAD PRODUCTORA: Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado

NOMBRE OFICINA
PRODUCTORA:

- Oficina Asesora Juridica
cODIGO OFICINA PRODUCTORA: 120

RETENCION  Disposicion
Final

Archivo Archivo C ED S
Gestion Central T

120.12.09 |Contratos de Prestacion de Servicios 2 48 X |Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado
« Estudios Previos Electrénico (PDF) por el Archivo General de la Nacién con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar actividades
e Certificado de disponibilidad presupuestal Electrénico (PDF) relacionadas con la administracién o funcionamiento de la Entidad.

« Comunicacién oficial Electrénico (PDF)

CcODIGO

SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte PROCEDIMIENTO

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios una vez vencidas las garantias constituidas a

 Certificado de gestién hgmana

Electrénico (PDF)

« Fotocopia Cédula

o Afiliacion a Pension
o Afiliacion ARL

e RUT

e RIT

¢ Registro Mercantil
¢ Contrato

¢ Acta de inicio

¢ Acta de audiencia
¢ Acto administrativo

¢ Cuenta de cobro
 Otrosi
¢ Acta de cesion

e Acta de suspension

e Acta de liquidacion

* Hoja de Vida (Formato Unico Funcién Publica)

* Fotocopia Libreta militar

* Fotocopia Tarjeta profesional

 Certificacién de Antecedentes de la profesion
» Acreditacion requisito de experiencia

o Acreditacion requisito de formacion

e Certificado de antecedentes fiscales

» Certificado de antecedentes disciplinarios

» Certificado de antecedentes judiciales

* Registro de informacion tributaria

o Afiliacion a Régimen de salud (EPS)

 Declaracion conflicto de intereses

* Examen médico ocupacional

o Certificacion idoneidad

« Certificado Existencia y representacion legal

¢ Registro presupuestal
« Garantia Unica de cumplimiento
» Acta de aprobacién de garantia

« Informe de supervision
* Resolucién de justificacion

» Aprobacion de garantia tnica de cumplimiento
 Notificacion de supervisor

e Acta de terminacién anticipada y liquidacion

e Acta de adicion/prorroga
« Certificado de tesoreria

* Informe de supervisién presunto incumplimiento
» Resolucién gue resuelve el presunto incumplimiento

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

favor del Archivo General de la Nacion en razon a la celebracion del Contrato, evidenciada en el Acta de Cierre
del Expediente Contractual. Posterior a ello, se conservaran cuarenta y ocho (48) afios en el Archivo Central, con
miras a garantizar la certificacion de la prestacion de servicios, ya sea por una persona natural o juridica.

De esta manera, cumplidos los tiempos de retencidn, se seleccionara una muestra cualitativa del 20% mediante
el método de seleccion aleatoria, de los contratos ejecutados en cada una de las Unidades Administrativas. En
relacién con el volumen documental, si la muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar la
seleccion como minimo de un expediente.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.

Proceso: Gestion Documental GDO, Version del formato 10, Pagina 7, formato vigente desde: 12-08-2021
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.
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DE LA NACION
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ACTUALIZACION TRD Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucién 382 de 2022, Resolucién 877 de 2022

ENTIDAD PRODUCTORA: Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado

NOMBRE OFICINA
PRODUCTORA:

- Oficina Asesora Juridica
cODIGO OFICINA PRODUCTORA: 120

RETENCION ~ Disposicion
Final
Archivo Archivo C ED S
Gestion Central T
120.12.10 |Contratos de Seguros 2 18 X |Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado

CcODIGO

SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte PROCEDIMIENTO

¢ Estudios Previos

» Comunicacion oficial
e Propuesta oferente

¢ Acta de audiencia
¢ Contrato

¢ Acta de inicio

o Otrosi
e Acta de cesion

e Acta de suspension
e Acta de liquidacion

» Certificado de disponibilidad presupuestal

* Proyecto de pliegos de condiciones

« Resolucion de apertura

 Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién

» Informe de evaluacion
« Resolucién de adjudicacion

* Registro presupuestal

e Garantia Unica de cumplimiento

« Aprobacion de garantia tnica de cumplimiento
« Notificacion de supervisor

« Informe de supervision

e Acta de terminacién anticipada y liquidacién

e Acta de adicién/prorroga

« Informe de supervision presunto incumplimiento

* Resolucién que resuelve el presunto incumplimiento
¢ Acta de Cierre del Expediente

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

por el Archivo General de la Nacién con una persona natural o juridica en el que se trasladan los riesgos al
asegurador a cambio de una remuneracion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios una vez vencidas las garantias constituidas a
favor del Archivo General de la Nacion en razon a la celebracion del Contrato, evidenciada en el Acta de Cierre
del Expediente Contractual. Posterior a ello, se conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo Central para
proceder a su seleccion, teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual,
establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria institucional y
conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos y metodologias de la contratacion
institucional.

De esta manera, cumplidos los tiempos de retencidn, se seleccionard una muestra cualitativa del 30% de la
totalidad de la produccién anual, mediante el método de seleccidn sistematico, de aquellos contratos en los que
se evidencie que la pdliza se haya hecho efectiva ante la aseguradora. En relacion con el volumen documental, si
la muestra resultante es inferior al porcentaje o no cumple con la caracteristica anteriormente mencionada, se
debe garantizar la seleccion como minimo de un expediente.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.

120.12.11 |Contratos de St

¢ Estudios Previos

» Comunicacion oficial
¢ Propuesta oferente

¢ Acta de audiencia
¢ Contrato

¢ Acta de inicio

 Otrosi
¢ Acta de cesion

e Acta de suspension
o Acta de liquidacion

¢ Certificado de disponibilidad presupuestal

¢ Proyecto de pliegos de condiciones

* Resolucién de apertura

« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacion

» Informe de evaluacion
* Resolucién de adjudicacion

¢ Registro presupuestal

* Garantia Unica de cumplimiento

* Aprobacion de garantia Unica de cumplimiento
« Notificacion de supervisor

¢ Informe de supervision

e Acta de terminacién anticipada y liquidacion

e Acta de adicion/prorroga

« Informe de supervision presunto incumplimiento

* Resolucion que resuelve el presunto incumplimiento
¢ Acta de Cierre del Expediente

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Flectronico (PDF)

Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado
por la Entidad con personas naturales o juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una
contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de
cosas o servicios.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios una vez vencidas las garantias constituidas a
favor del Archivo General de la Nacién en razén a la celebracién del Contrato, evidenciada en el Acta de Cierre
del Expediente Contractual. Posterior a ello, se conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo Central para
proceder a su seleccion, teniendo en cuenta la prescripcién de las acciones de responsabilidad contractual,
establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria institucional y
conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos y metodologias de la contratacidon
institucional.

De esta manera, cumplidos los tiempos de retencién, se seleccionard una muestra cuantitativa de dos (2)
expedientes, mediante el método de seleccion sisteméatico de aquellos contratos de mayor valor dentro de la
transferencia a intervenir. En relacién con el volumen documental, si la muestra resultante es inferior al
porcentaje, se debe garantizar la seleccion como minimo de un expediente.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.

Proceso: Gestion Documental GDO, Version del formato 10, Pagina 8, formato vigente desde: 12-08-2021
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.
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SERIE - Subserie - Tipo documental

Tipo de Soporte

Disposicion
Final
E D S

RETENCION

Archivo Archivo C
Gestion Central T

PROCEDIMIENTO

120.12.12 |Contratos Interadministrativos 2 18 X |Subserie documental en la que se evidencia la suscripcion de contratos entre otras entidades publicas con el
e Estudios Previos e Electrénico (PDF) AGN, en el cual se pretende el intercambio de prestaciones de servicios con contribucidn econdmica y la
e Certificado de disponibilidad presupuestal o Electrénico (PDF) satisfaccion de necesidades contrapuestas, rigiéndose por el Estatuto General de Contratacion.
« Comunicacién oficial  Electronico (PDF)
» Propuesta oferente e Electrénico (PDF) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios una vez vencidas las garantias constituidas a
» Resolucién de justificacion o Electrénico (PDF) favor del Archivo General de la Nacién en razén a la celebracién del Contrato, evidenciada en el Acta de Cierre
e Contrato o Electrénico (PDF) del Expediente Contractual. Posterior a ello, se conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo Central para
e Registro presupuestal o Electrénico (PDF) proceder a su seleccion, teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual,
o Garantia Unica de cumplimiento e Electrénico (PDF) establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria institucional y
« Aprobacién de garantia Gnica de cumplimiento o Electronico (PDF) conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos y metodologias de la contratacion
« Notificacidn de supervisor o Electrénico (PDF) institucional.
e Acta de inicio  Electronico (PDF)
» Informe de supervision e Electrénico (PDF) De esta manera, cumplidos los tiempos de retencién, se seleccionara el 100% de los contratos que aporten al
o Otrosi o Electrénico (PDF) desarrollo del proceso misional de la Entidad, los demas seran eliminados. En relacion con el volumen
o Acta de cesion o Electronico (PDF) documental, si la muestra no cumple con la caracteristica anteriormente mencionada, se debe garantizar la
» Acta de terminacion anticipada y liquidacion e Electrénico (PDF) seleccion como minimo de un expediente.
o Acta de suspension  Electronico (PDF)
e Acta de liquidacion o Electronico (PDF) Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
e Acta de adicién/prorroga o Electronico (PDF) definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
o Informe de supervisién presunto incumplimiento o Electronico (PDF) seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestion Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
 Resolucién que resuelve el presunto incumplimiento o Electronico (PDF) Informacién, realizard la eliminacién aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
¢ Acta de Cierre del Expediente documentos electronicos.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.
120.12.13 |Ordenes de Compra 2 18 X |Subserie documental en la que se evidencia una manifestacion de voluntad por parte del AGN de vincularse a un

¢ Estudios Previos

« Simulador y/o Cotizacion

* Comunicacion Oficial

 Certificado de disponibilidad presupuestal

e Registro presupuestal

* Documento técnico

o Pdliza

» Aprobacién de Garantias

e Orden de Compra

« Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

¢ Otrosi

e Acta de Liguidacion

 Acta de cesién

» Acta de terminacion anticipada y liquidacion
e Acta de suspension

e Acta de Liguidacion

e Acta de adicién/prérroga

« Informe de supervision presunto incumplimiento
« Resolucion que resuelve el presunto incumplimiento
e Acta de Cierre del Expediente

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

instrumento de agregacion de demanda, obligarse a sus términos y condiciones, y es el soporte documental de
la relacion entre el Proveedor y la Entidad Compradora.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios una vez vencidas las garantias constituidas a
favor del Archivo General de la Nacién en razén a la celebracién del Contrato, evidenciada en el Acta de Cierre
del Expediente Contractual. Posterior a ello, se conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo Central para
proceder a su seleccidn, teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual,
establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria institucional y
conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos y metodologias de la contratacion
institucional.

De esta manera, cumplidos los tiempos de retencidn, se seleccionard una muestra cualitativa del 30% de la
totalidad de la produccidon anual, mediante el método de seleccién sistematico, de aquellos 6rdenes de compra
de mayor valor que se encuentren dentro de la transferencia a intervenir. En relacién con el volumen
documental, si la muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccion como minimo de
un expediente.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestion Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.
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ARCHIVO
GENERAL
DE LA NACION
COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ACTUALIZACION TRD

Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucion 382 de 2022, Resoluciéon 877 de 2022

ENTIDAD PRODUCTORA:

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado

CODIGO OFICINA PRODUCTORA:

120

NOMBRE OFICINA
PRODUCTORA:

Oficina Asesora Juridica

Disposicion

5 RETENCION Srf
CODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte Archivo Archivo C T PROCEDIMIENTO
Gestion Central T
120.13 CONVENIOS 2 18 X
120.13.01 |Convenios Interadministrativos
« Comunicacién oficial  Electronico (PDF) Subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se suscriben acuerdos entre
* Representacion legal e Electronico (PDF) dos o mas entidades en virtud del principio de coordinacion que debe existir entre las mismas, con el propdsito
« Convenio e Electronico (PDF) de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes.
o Acta de reunion  Electronico (PDF)
¢ Acta de inicio e Electronico (PDF) El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios una vez finalizada la ejecucién del convenio o
¢ Informe de supervision e Electroénico (PDF) ya sea a través del Acta de Liquidacion o Acta de terminacion segln corresponda. Posterior a ello, se
* Resolucion que resuelve el presunto incumplimiento o Electrénico (PDF) conservaran dieciocho (18) afios en el Archivo Central para proceder a su seleccion, teniendo en cuenta la
o Otrosi  Electronico (PDF) prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin de
o Acta de cesion  Electronico (PDF) salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje
o Acta de terminacidn anticipada y liquidacion  Electronico (PDF) los procesos y metodologias de la contratacion institucional.
o Acta de suspension  Electronico (PDF)
o Acta de Liquidacion  Electronico (PDF) De esta manera, cumplidos los tiempos de retencién, se seleccionara el 100% de los convenios que aporten al
o Acta de Prérroga  Electronico (PDF) desarrollo del proceso misional de la Entidad, los demds serdn eliminados. En relacién con el volumen
documental, si la muestra no cumple con la caracteristica anteriormente mencionada, se debe garantizar la
seleccion como minimo de un expediente.
Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.
La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.
120.15 |DERECHOS DE PETICION 2 8 X |Serie documental que agrupa las solicitudes de informacién general dentro de aquellos requerimientos

» Derecho de Peticion

* Respuesta a Derecho de Peticion

o Electrénico (PDF)
o Electrénico (PDF)

recurrentes por parte de ciudadanos o instituciones.

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir del cierre de la carpeta con
la Ultima solicitud realizada en la vigencia con su respectiva respuesta. Posterior a ello, se conservan por ocho
(8) afios en el Archivo Central para proceder con la seleccion, teniendo en cuenta que son una fuente primaria
para conocer la comunicacion que el AGN sostiene con otras entidades y con la ciudadania en general.

Se seleccionard una muestra cuantitativa del 30% de la totalidad de la produccién anual, mediante el método de
seleccion aleatorio, teniendo en cuenta que todas las unidades documentales tienen la misma posibilidad de
representarla.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.
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ARCHIVO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL GDO-FO-10
GENERAL
DE LA NACIGN
COLOMBIA

ACTUALIZACIéN TRD Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucion 382 de 2022, Resolucién 877 de 2022
ENTIDAD PRODUCTORA: Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado NOMBRE OFICINA .. .
- PRODUCTORA: Oficina Asesora Juridica
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 120 .
: RETENCION D's';?:;fm“
CODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte Archivo Archivo C T PROCEDIMIENTO
Gestion Central T
PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS O NO Subserie documental en la que se conservan los procesos de contrataciéon que fueron declarados desiertos o no
120.33 2 18 X o
ADJUDICADOS adjudicados, en la etapa precontractual.
e Estudios Previos o Electrénico (PDF)
* Certificado de disponibilidad presupuestal * Electrénico (PDF) El tiempo de retencidén en el Archivo de Gestién es de dos (2) afios contados a partir de la expedicién de la
* Proyecto de pliegos de condiciones * Electrénico (PDF) Resolucién de declaratoria del proceso desierto. Posterior a ello, se conservan dieciocho (18) afios en el Archivo
* Resolucion de apertura o * Electronico (PDF) Central para proceder a su eliminacién, teniendo en cuenta que el Proceso no es adjudicado, finaliza
* Pliegos de condiciones definitivos/Invitacion * Electrénico (PDF) administrativa y legalmente y no son Utiles para la investigacién histérica, ni cultural; por lo tanto, la
¢ Comunicacién oficial e Electronico (PDF) informacién no se consolida en otra serie o subserie documental.
e Propuesta oferente o Electrénico (PDF)
* Informe de evaluficifin » . Electrén?co (PDF) El procedimiento de eliminacion, lo realizara el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento
* Resolucion c:Ie aéJUdICBCIon . E|ECtr9“!C0 (PDF) del Grupo de Tecnologias de la Informacién, a partir de lo dispuesto en el Procedimiento de Disposicién Final y
¢ Acta de audiencia e Electronico (PDF) los lineamientos definidos frente al borrado seguro de documentos electrénicos.

¢ Contrato

* Registro presupuestal

e Garantia Unica de cumplimiento

« Aprobacion de garantia tnica de cumplimiento

« Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

o Informe de supervision

¢ Cuenta de cobro

o Otrosi

e Acta de cesion

e Acta de terminacién anticipada y liquidacién

e Acta de suspension

e Acta de liquidacion

e Acta de adicién/prorroga

« Informe de supervision presunto incumplimiento
« Resolucién que resuelve el presunto incumplimiento

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

120.34 PROCESOS DE COBRO COACTIVO 2 8 X Subserie documental en la que se evidencia las actuaciones administrativas unilaterales encaminadas a obtener
e Comunicacién oficial e Electrénico (PDF) el pago de las obligaciones vencidas a favor del Archivo General de la Nacion.
e Acuerdo de pago e Electrénico (PDF)
« Notificacion o Electrénico (PDF) El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios una vez finalizado su trémite o a partir de
 Registro de pago o Electrénico (PDF) que se haya surtido el cobro a favor del AGN. Posterior a ello, se conservaran ocho (8) afios en el Archivo
e Acto Administrativo o Electrénico (PDF) Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico, dada la importancia que tiene para la entidad,

documentar las actuaciones administrativas encaminadas a obtener el pago de las obligaciones vencidas a favor
del Archivo General de la Nacién, que por una parte obedecen al pago de las multas impuestas en contra de
entidades estatales o particulares con funciones publicas dentro de los procesos administrativos sancionatorios
adelantados por el AGN y que se rigen por la Ley 594 de 2000 y demas normas concordantes, asi como el cobro
de cualquier obligacion a favor del Archivo General de la Nacion que conste en un titulo ejecutivo, para lo cual se
aplicaran las disposiciones consagradas en la Constitucion Politica y demas normas relacionadas.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
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ARCHIVO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL GDO-FO-10
GENERAL
DE LA NACIGN
COLOMBIA

ACTUALIZACION TRD Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucién 382 de 2022, Resolucién 877 de 2022
ENTIDAD PRODUCTORA: Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado NOMBRE OFICINA . .
- PRODUCTORA: Oficina Asesora Juridica
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 120 .
: RETENCION D's';?:;fm“
CODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte Archivo Archivo C PROCEDIMIENTO
02 E D S
Gestion Central T
120.35 PROCESOS DE COBRO PERSUASIVO 2 8 X Subserie documental en la que se evidencia las actuaciones en virtud de las cuales el AGN, invita al deudor a
« Comunicacién oficial e Electrénico (PDF) realizar la cancelacién de sus obligaciones de manera voluntaria o a suscribir un acuerdo de pago en etapa
e Acto administrativo « Electrénico (PDF) previa al inicio del proceso coactivo.
« Notificacion o Electrénico (PDF)
¢ Acuerdo de pago e Electrénico (PDF) El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios una vez finalizado su tramite o a partir de
 Registro de pago e Electrénico (PDF) que se haya surtido el cobro a favor del AGN. Posterior a ello, se conservaran ocho (8) afios en el Archivo

Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico, dada la importancia que tiene para la entidad,
documentar las actuaciones administrativas encaminadas a obtener el pago de las obligaciones vencidas a favor
del Archivo General de la Nacidn, que por una parte obedecen al pago de las multas impuestas en contra de
entidades estatales o particulares con funciones publicas dentro de los procesos administrativos sancionatorios
adelantados por el AGN y que se rigen por la Ley 594 de 2000 y demas normas concordantes, asi como el cobro
de cualquier obligacién a favor del Archivo General de la Nacidon que conste en un titulo ejecutivo, para lo cual se
aplicaran las disposiciones consagradas en la Constitucion Politica y demds normas relacionadas.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

120.42 PROCESOS JUDICIALES 2 8 X |Subserie documental en la que se evidencian los tramites o actos realizados ante una autoridad judicial para
e Demanda o Electrénico (PDF) resolver un conflicto entre el AGN o varias partes aplicando la ley vigente.
e Auto  Electronico (PDF)
« Contestacién de la accion e Electrénico (PDF) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién es de dos (2) afios una vez finalizado su tramite. Posterior a
¢ Comunicacién oficial o Electrénico (PDF) ello, se conservan ocho (8) afios en el Archivo Central para proceder a su seleccién.
» Notificacion  Electrénico (PDF)
e Sentencia o Electrénico (PDF) De esta manera, cumplidos los tiempos de retencién, se selecciona una muestra cualitativa mediante el método

de seleccién sistematico de dos (2) procesos de la siguiente manera: un (1) proceso que evidencie tramites
administrativos y un (1) proceso relacionado con el quehacer misional del AGN del total de la transferencia a
intervenir. En relacion con el volumen documental, si la muestra no cumple con las caracteristicas anteriormente
mencionadas, se debe garantizar la selecciéon como minimo de un expediente.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacion, realizard la eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de
documentos electrénicos.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.
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ARCHIVO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL GDO-FO-10
GENERAL
DE LA NACIGN
COLOMBIA

ACTUALIZACION TRD Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucién 382 de 2022, Resolucién 877 de 2022
ENTIDAD PRODUCTORA: Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado L,
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 120 NOP:SESS-F;::NA Oficina Asesora Juridica
’ RETENCION D's';?:;fm“
CODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte Archivo Archivo C T PROCEDIMIENTO
Gestion Central T
120.43 PROCESOS SANCIONATORIOS ADMINISTRATIVOS 2 8 X Subserie documental en la que se conservan los documentos de los procesos administrativos de caracter
o Informe Proceso sancionatorio administrativo e Electrénico (PDF) sancionatorio contra entidades publicas o particulares que cumplan funciones publicas por el incumplimiento de
« Comunicacién oficial e Electrénico (PDF) la Ley General de Archivos y demds normatividad archivistica vigente
e Actos Administrativos o Electrénico (PDF)
e Descargo e Electrénico (PDF) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios una vez finalizado su tramite o a partir de la
o Auto e Electrénico (PDF) Resolucién de cierre del proceso o decision del recurso, si lo hubiere. Posterior a ello, se conserva ocho (8) afios
« Notificacion e Electrénico (PDF) en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histdrico, dada la importancia que tiene para el pais,
e Recursos e Electrénico (PDF) conocer la trazabilidad de las sanciones impartidas a las entidades del Estado que incumplen la normatividad

archivistica y sirve como referente, para que otras instituciones, salvaguarden el patrimonio documental y
evidencien transparencia en la administracion publica.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
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