ARCHIVO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
GENERAL
COLOMBIA
e
ACTUALIZACION TRD Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucién 382 de 2022, Resolucién 877 de 2022
ENTIDAD PRODUCTORA: Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado . ..
- - N(;:g;ﬁ&lg;:\l:lA Grupo de Archivo y Gestion Documental
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 210
5 RETENCION D's';?::l:w“
CODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte Archivo Archivo PROCEDIMIENTO
g CT E D S
Gestion Central
210.02 ACTAS
210.02.12 |Actas de Eliminacion Documental 2 8 X Subserie Documental en la que se evidencia el proceso de eliminacién de documentos, resultado de la aplicaciéon de las
o Acta de Aprobacién de eliminacién documental o Electrénico (PDF) disposiciones finales registradas en las Tablas de Retencién Documental del Archivo General de la Nacién.
e Acta de eliminaciéon documental e Electrénico (PDF)
« Inventarios Documentales o Electrénico (XLSX) El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién es de dos (2) afios contados a partir del cierre de cada vigencia.
Posterior a ello, se conserva ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico , ya
que evidencia los criterios técnicos y normativos tenidos en cuenta por la Entidad, para el proceso de eliminacién de
documentos de archivo.
Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.
La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
210.11 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
210.11.01 |Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Enviadas 2 8 X Subserie Documental que contiene las copias de las comunicaciones oficiales enviadas, que conforman un registro
« Copia del consecutivo de comunicaciones oficiales Enviadas o Electrénico (PDF) consecutivo en razén al nimero de radicado.
* Acta cierre anual de consecutivo e Electrénico (PDF)
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios contados a partir del cierre de cada vigencia y con
el Acta de cierre anual de consecutivos. Posterior a ello, se conservan por ocho (8) afios en el Archivo Central para
proceder a su eliminacion, dado que la informacién se salvaguarda en las series y subseries documentales
conformadas en las diferentes dependencias.
El procedimiento de eliminacidn, lo realizard el Grupo de Archivo y Gestion Documental con el acompafamiento del
Grupo de Tecnologias de la Informacion, a partir de lo dispuesto en el Procedimiento de Disposicion Final y los
lineamientos definidos frente al borrado seguro de documentos electrénicos.
210.11.02 |Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Recibidas 2 8 X Subserie Documental que contiene las copias de las comunicaciones oficiales recibidas, que conforman un registro
e Copia del Consecutivo de comunicaciones oficiales recibidas  Electrénico (PDF) consecutivo en razén al nimero de radicado.
e Acta cierre anual de consecutivo e Electrénico (PDF)
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios contados a partir del cierre de cada vigencia y con
el Acta de cierre anual de consecutivos. Posterior a ello, se conservan por ocho (8) afios en el Archivo Central para
proceder a su eliminaciéon, dado que la informacién se salvaguarda en las series y subseries documentales
conformadas en las diferentes dependencias.
El procedimiento de eliminacion, lo realizard el Grupo de Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del
Grupo de Tecnologias de la Informacion, a partir de lo dispuesto en el Procedimiento de Disposicion Final y los
lineamientos definidos frente al borrado seguro de documentos electrénicos.
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ARCHIVO
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COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ACTUALIZACION TRD

Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucion 382 de 2022, Resolucidén 877 de 2022
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Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado

CODIGO OFICINA PRODUCTORA:

210

NOMBRE OFICINA
PRODUCTORA:

Grupo de Archivo y Gestion Documental

cODIGO

210.15

SERIE - Subserie - Tipo documental

DERECHOS DE PETICION

Tipo de Soporte

Disposicion
Final

RETENCION

Archivo Archivo

Gestion Central A s

e Derecho de Peticion
* Respuesta a Derecho de Peticion

e Electrénico (PDF)
o Electrénico (PDF)

PROCEDIMIENTO

Serie documental que agrupa las solicitudes de informacién general dentro de aquellos requerimientos recurrentes por
parte de ciudadanos o instituciones.

El tiempo de retencidén en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir del cierre de la carpeta con la
ultima solicitud realizada en la vigencia con su respectiva respuesta. Posterior a ello, se conservan por ocho (8) afios
en el Archivo Central para proceder con la seleccion, teniendo en cuenta que son una fuente primaria para conocer la
comunicacion que el AGN sostiene con otras entidades y con la ciudadania en general.

Se seleccionard una muestra cuantitativa del 30% de la totalidad de la produccién anual, mediante el método de
seleccion aleatorio, teniendo en cuenta que todas las unidades documentales tienen la misma posibilidad de
representarla.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en
el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron seleccionados, el Grupo de
Archivo y Gestién Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la Informacion, realizara la
eliminacion aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de documentos electrénicos.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

« Banco terminoldgico de series y subseries documentales
e Acto administrativo de aprobacién

 Electrdnico (PDF)
o Electrénico (PDF)

210.22 INFORMES
210.22.10 |Informes de Visitas de Seguimiento Archivistico 2 8 X Subserie documental en la cual se consolida el resultado de las visitas de seguimiento que realiza el Grupo de Archivo
e Comunicacion oficial  Electrénico (PDF) y Gestion Documental a las dependencias del AGN, con el fin de verificar el cumplimiento normativo frente a la
¢ Cronograma o Electrénico (PDF) organizacion de los Archivos de Gestion.
e Acta de reunion o Electrénico (PDF)
« Informe de Visitas de Seguimiento o Electrénico (PDF) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios a partir del cierre de la vigencia. Posterior a ello, se
o Matriz de seguimiento e Electrénico (XLSX) conservara ocho (8) afios en el Archivo Central. Una vez cumplidos los tiempos de retencidén, se eliminaran dado que
son documentos de tipo operativo que no revisten de valores secundarios y cuya informacion relevante producto de las
visitas se consignara en los Planes de Mejoramiento Institucional de la Oficina de Control Interno.
El procedimiento de eliminacidn, lo realizard el Grupo de Archivo y Gestion Documental con el acompafamiento del
Grupo de Tecnologias de la Informacion, a partir de lo dispuesto en el Procedimiento de Disposicion Final y los
lineamientos definidos frente al borrado seguro de documentos electrénicos.
210.23 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
210.23.01 |Banco Terminolégico de Series y Subseries Documentales 2 8 X Instrumento Archivistico que contiene el registro y la definicion de las series y subseries documentales relacionadas en

las Tablas de Retencion Documental del Archivo General de la Nacién.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir de la entrada en vigencia de un
nuevo versionamiento. Posterior a ello, se conservara ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores
secundarios de tipo historico y cultural, debido a que reflejan el nombre oficial dado a la produccién documental de la
Entidad, a través de los diferentes periodos organizacionales.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
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210

NOMBRE OFICINA
PRODUCTORA:

Grupo de Archivo y Gestion Documental

cODIGO

210.23.02

SERIE - Subserie - Tipo documental

Cuadros de Clasificacion Documental - CCD

Tipo de Soporte

Disposicion
Final

RETENCION

Archivo Archivo

Gestion Central S S

e Cuadro de clasificacion documental
e Acto administrativo de aprobacion

e Electrénico (PDF)
o Electrénico (PDF)

PROCEDIMIENTO

Subserie Documental que refleja la estructura del fondo documental del Archivo General de la Nacién con base en las
funciones de cada dependencia, en el cual se agrupan las series y sub-series documentales.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios contados a partir de la entrada en vigencia de un
nuevo versionamiento. Posterior a ello, se conservard ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores
secundarios de tipo histdrico ya que es una herramienta que registra el ordenamiento jerarquico de la documentacion
producida, a través de las diferentes estructuras organicas en el AGN.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

210.23.03

Diagnéstico Integral de Archivos

« Diagnostico Integral de Archivos

o Electrénico (PDF)

Subserie Documental que refleja la identificacion de la situacion actual de los procesos archivisticos y de conservacion
tanto en los Archivos de Gestidn, como en el Archivo Central del AGN.

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir del cierre de la vigencia.
Posterior a ello, se conservarad ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico ya
que es un instrumento que identifica el grado de implementacion de la funcion archivistica en el Archivo General de la
Nacion a partir del reconocimiento de los aspectos de la organizacién, conservaciéon y preservacion documental en los
Archivos de Gestidn y el Archivo Central de la Entidad.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacién Digital
a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

210.23.04

Inventarios Documentales del Archivo Central

* Inventario Documental Archivo Central

e Electrdnico (XLSX)

Instrumento Archivistico que contiene la descripcion precisa de cada una de las carpetas o expedientes que conforman
las series y subseries documentales del Archivo Central del AGN.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir del cierre de la vigencia.
Posterior a ello, se conservara ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico ya
que es un instrumento de recuperacion efectiva de la informacidén para efectos de consulta de los documentos que
administra y custodia el Archivo Central del AGN y ademds, da cuenta de los documentos transferidos por las
dependencias a través del tiempo.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ARCHIVO
GENERAL
COLOMBIA
ACTUALIZACIéN TRD Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucién 382 de 2022, Resolucién 877 de 2022
ENTIDAD PRODUCTORA: Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado NOMBRE OFICINA i .
- PRODUCTORA: Grupo de Archivo y Gestion Documental
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 210 i

cODIGO

210.23.05

SERIE - Subserie - Tipo documental

Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos
Electrdnicos

Tipo de Soporte

Disposicion
Final PROCEDIMIENTO
CT E D S

RETENCION

Archivo Archivo
Gestion Central

Subserie Documental que contiene los requisitos minimos para implementar el Sistema de Gestiéon de Documentos
Electrénicos de Archivo, para el Archivo General de la Nacion.

« Modelo de requisitos para la gestién de documentos electrénicos
e Acto administrativo de aprobacion

o Electrénico (PDF)
e Electrénico (PDF)

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios contados a partir de la entrada en vigencia de un
nuevo versionamiento. Posterior a ello, se conservard ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores
secundarios dada su utilidad en el desarrollo de la Politica de Gestiéon de Documentos Electrénicos institucional.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

210.23.06

Planes Institucionales de Archivos — PINAR

2 8 X Subserie Documental que contiene la planeacién de la funcién archivistica, en articulacién con los planes y proyectos

¢ Plan Institucional de Archivos
e Acto administrativo de aprobacién
* Informe de seguimiento

o Electrénico (PDF)
e Electrdnico (PDF)
o Electrénico (PDF)

estratégicos del AGN.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir de la entrada en vigencia de un
nuevo versionamiento. Posterior a ello, se conservara ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores
secundarios dado que evidencia la trazabilidad de la Planeacion Estratégica del Proceso de Gestion Documental del
AGN.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

210.23.07

Programas de Gestion Documental - PGD

2 8 X Subserie Documental que contiene las directrices y lineamientos de los procesos de la Gestion Documental y las

e Programa de Gestion Documental
e Acto administrativo de aprobacion
* Informe de Seguimiento

e Electrénico (PDF)
o Electrénico (PDF)
e Electrénico (PDF)

actividades transversales que requieren ser implementadas a corto, mediano y largo plazo, por parte de los
funcionarios, dependencias, asi como los procesos estratégicos, misionales y de apoyo del Archivo General de la
Nacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir de la entrada en vigencia de un
nuevo versionamiento. Posterior a ello, se conservara ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores
secundarios de tipo histérico ya que se evidencia la planeacién y ejecucion de las actividades encaminadas al
desarrollo e implementacion de los ocho procesos de la gestion documental.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

Proceso: Gestiéon Documental GDO, Version del formato 10, P4gina 4, formato vigente desde: 12-08-2021
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ACTUALIZACION TRD

Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucion 382 de 2022, Resolucidén 877 de 2022
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NOMBRE OFICINA
PRODUCTORA:

Grupo de Archivo y Gestion Documental

cODIGO

210.23.08

SERIE - Subserie - Tipo documental

Tablas de Control de Acceso

Tipo de Soporte

Disposicion
Final

RETENCION

Archivo Archivo

Gestion Central S S

* Tabla de control de acceso
e Acto administrativo de aprobacion

o Electrdénico (XLSX)
o Electrénico (PDF)

PROCEDIMIENTO

Subserie documental en la cual se referencian el listado de series y subseries documentales y el nivel de acceso a la
informacién que tendrdn los usuarios internos y externos.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios contados a partir de la entrada en vigencia de un
nuevo versionamiento. Posterior a ello, se conservard ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores
secundarios de tipo histérico ya que normalizan y regulan los niveles de acceso a la informacion de la Entidad, para
fines de investigacion y estudios técnicos.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

Documentos

210.23.09 |Tablas de Retencién Documental -TRD 2 8 X Subserie Documental que contiene las Tablas de Retencién Documental convalidadas y adoptadas por el Archivo
e Comunicacién oficial o Electrénico (PDF) General de la Nacién.
e Concepto técnico o Electrénico (PDF)
e Actas de Reunidn o Electrénico (PDF) El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir de la entrada en vigencia de un
o Acta de Comité Evaluador de Documentos e Electrénico (PDF) nuevo versionamiento. Posterior a ello, se conservard ocho (8) afios en el Archivo Central. Al ser el instrumento
« Certificado de convalidacion de TRD o Electrénico (PDF) archivistico que refleja la producciéon documental de la Entidad, adquiere valores secundarios de tipo histérico, ya que
« Certificado de inscripcién en el Registro Unico de Series e Electrénico (PDF) es fuente primaria para los investigadores y estudiosos de la archivistica, asi como para quienes consultan con fines
Documentales o Electrénico (PDF) técnicos.
e Tabla de retencion documental o Electrénico (PDF)
e Acto administrativo de aprobacién o Electrénico (PDF) Se preservard en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.
La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
210.24 INSTRUMENTOS DE CONTROL
210.24.01 Instrumentos de control Consultas y Préstamos de ) 3 N Subserie documental en la cual se registran los documentos consultados y/o prestados por parte del Archivo Central a

o Planilla de Consultas y Préstamos de Documentos

* Papel

los usuarios internos, externos, entidades y ciudadanos en general.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios contados a partir del cambio de vigencia. Posterior
a ello, se conserva tres (3) afos en el Archivo Central. Cumplidos estos tiempos, se elimina debido a que no adquieren
valores secundarios, teniendo en cuenta que por tratarse de instrumentos de uso operativo y que una vez consultados
o devueltos los documentos, las planillas cumplen su funcion de control; por lo tanto, la informacién no se consolida en
otra serie o subserie documental.

El procedimiento de eliminacidn lo realizarad el Grupo de Archivo y Gestion Documental a través del método de picado,
teniendo en cuenta lo dispuesto en el Procedimiento de Disposicion Final.
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GENERAL
COLOMBIA
e
ACTUALIZACION TRD Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucién 382 de 2022, Resolucién 877 de 2022
ENTIDAD PRODUCTORA: Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado NOMBRE OFICINA . ..
- PRODUCTORA: Grupo de Archivo y Gestion Documental
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 210 .
5 RETENCION D's';?s"l:w"
CODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte Archivo Archivo —_— PROCEDIMIENTO
Gestion Central S S
210.28 MANUALES
210.28.04 Manuales del Sistema de Gesti6n de Documentos Electrénicos 5 8 X Subserie Documental que define de manera clara y concreta las funcionalidades del Sistema de Gesti6n de
de Archivo - SGDEA Documentos Electrénicos de Archivo del AGN, con el objeto de dar asistencia a los usuarios acerca del manejo de éste.

e Manual del Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de o Electrénico (PDF)

Archivo - SGDEA El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién es de dos (2) afios contados a partir de la entrada en vigencia de un
nuevo versionamiento. Posterior a ello, se conservard ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores
secundarios de tipo histérico ya que definen los requisitos técnicos y funcionales para el uso del Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo del AGN, ademds describe los antecedentes que permitan comprender el contexto
de desarrollo y evolucion del Sistema.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.
La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
210.31 PLANES
210.31.28 |Planes de Transferencias Documentales Primarias 2 8 X Subserie documental en la que se registra el proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se transfieren los

e Plan de transferencia documental primaria o Electrénico (PDF) documentos de los Archivos de Gestion al Archivo Central del AGN, segun los tiempos de retencion establecidos en las

« Inventario documental de transferencia primaria o Electrénico (XLSX) Tablas de Retencién Documental.

* Matriz de seguimiento y control de transferencias primarias o Electrénico (XLSX)

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contado a partir del cambio de vigencia. Posterior

a ello, se conservara ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico y técnico

porque permite conocer la produccion documental de cada area, en las épocas en las que la generaron.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital

a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
210.31.29 |Planes de Transferencias Documentales Secundarias 2 8 X Subserie documental en la que se registra el proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se trasladan los

o Plan de transferencia documental secundaria o Electrénico (PDF) documentos del Archivo Central al Archivo Histérico, segin los tiempos de retencién establecidos en las Tablas de

e Comunicacién oficial o Electrénico (PDF) Retencién Documental.

* Inventario documental de transferencia secundaria o Electrénico (XLSX)

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contado a partir del cambio de vigencia. Posterior
a ello, se conservard ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histdrico ycultural
porque permite conocer la produccién documental del Archivo General de la Nacién, que fué valorada como histérica y
que formara parte de los fondos documentales que consultan los investigadores.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
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NOMBRE OFICINA

PRODUCTORA: Grupo de Archivo y Gestion Documental

cODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental

210.32 |POLITICAS

Tipo de Soporte

Disposicion
Final PROCEDIMIENTO
CT E D S

RETENCION

Archivo Archivo
Gestion Central

210.32.01 |Politicas de Archivo y Gestion Documental

2 8 X Subserie Documental que evidencia un conjunto de directrices establecidas por la entidad para tener un marco

 Politica de Archivo y Gestién Documental
e Acto administrativo de aprobacion

e Electrénico (PDF)
e Electrénico (PDF)

conceptual claro para la gestion de la informacidn fisica y electrénica, un conjunto de estandares para la gestion de la
informacién en cualquier soporte, una metodologia general para la creacién, uso, mantenimiento, retencién, acceso y
preservacion de la informacion, independiente de su soporte y medio de creacién, un programa de gestion de
informacién y documentos, una adecuada articulaciéon y coordinacidén entre las &reas de tecnologia, la oficina de
Archivo, las oficinas de planeacién y los productores de la informacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn es de dos (2) afios contados a partir del cambio de vigencia. Posterior
a ello, se conservara ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico y cultural ya
que define los lineamientos encaminados a la mejora de la gestidn publica y la transparencia de las actuaciones de los
servidores publicos, garantizando la adecuada conservacion, preservacion y disposicion de los documentos de archivo.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total
S: Seleccion

E: Eliminacion

D: Digitalizacion

Ciudad:
Fecha de Aprobacién:

Fecha de Convalidacion:

FIRMAS RESPONSABLES

YANINA R. ARRIETA Firmado digitalmente por

YANINA R. ARRIETA
Secretaria General L EO-I—I-A U LEOTTAU

Firmado digitalmente
LD

(e ﬁo@\t por DAMARIS ANDREA

Qe

. SANCHEZ RUBIANO
Coordinadora

Grupo de Archivo y Gestion
Documental
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