ARCHIVO
GENERAL
DE LA NACION
COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GDO-FO-10

ACTUALIZACION TRD

Decreto 158 de 2022, Decreto 1294 de 2022, Resolucion 382 de 2022, Resolucion 877 de 2022

ENTIDAD PRODUCTORA:

Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado

CODIGO OFICINA PRODUCTORA:

410

NOMBRE OFICINA
PRODUCTORA:

Grupo de Conservacion y Restauracion

cODIGO

410.15

SERIE - Subserie - Tipo documental

DERECHOS DE PETICION

RETENCION

Archivo Archivo C
Gestion Central T

Tipo de Soporte

Disposicion
Final

E D S

e Derecho de Peticion
* Respuesta a Derecho de Peticion

o Electrénico (PDF)
o Electrénico (PDF)

PROCEDIMIENTO

Serie documental que agrupa las solicitudes de informacién general dentro de aquellos requerimientos recurrentes por parte de
ciudadanos o instituciones.

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir del cierre de la carpeta con la Ultima solicitud
realizada en la vigencia con su respectiva respuesta. Posterior a ello, se conservan por ocho (8) afios en el Archivo Central para
proceder con la seleccién, teniendo en cuenta que son una fuente primaria para conocer la comunicacién que el AGN sostiene con
otras entidades y con la ciudadania en general.

Se seleccionara una muestra cuantitativa del 30% de la totalidad de la produccidon anual, mediante el método de seleccion aleatorio,
teniendo en cuenta que todas las unidades documentales tienen la misma posibilidad de representarla.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de
Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la Informacion, realizara la eliminacion aplicando los lineamientos
definidos frente al borrado seguro de documentos electroénicos.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

410.19 HISTORIAS CLINICAS DE DOCUMENTOS
410.19.01 |Historias Clinicas de Documentos Externos 2 8 X Subserie Documental que evidencia el estado de conservacién y los tratamientos realizados a los documentos que, por venta de
e Comunicacion oficial o Electrénico (PDF) servicios y/o por recuperacion del patrimonio documental, sea solicitado por un ciudadano o entidad para ser intervenidos en el
e Acta de reunién o Electrénico (PDF) laboratorio de conservacion documental del AGN ya sea para actividades de limpieza, desinfeccion o tratamiento de deterioros
« Propuesta técnica y econémica o Electrénico (PDF) fisicos, quimicos o biolégicos.
e Historia Clinica de Documentos e Electrdénico (XLSX)
e Informe de Gestion o Electrénico (PDF) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios una vez se culmine la intervencién de los documentos y se cierre
* Registro fotografico o Electrénico (JPG/PNG) la Historia Clinica. Posterior a ello, se conserva ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico y
cientifico, ya que evidencia las técnicas y procesos de restauracion que podran aportar a futuras intervenciones de documentos de
caracter patrimonial.
Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo
de la Entidad.
La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
410.19.02 |Historias Clinicas de Documentos Internos 2 8 X Subserie Documental que evidencia el estado de conservacion y los tratamientos realizados a los documentos que hacen parte de los

« Comunicacién oficial
« Historia Clinica de Documentos
* Registro fotografico

o Electrénico (PDF)
o Electrénico (XLSX)
e Electrénico (PDF)

fondos documentales del Archivo General de la Nacidn, que requieran ser intervenidos en el laboratorio de conservacion documental
del AGN ya sea para actividades de limpieza, desinfeccion o tratamiento de deterioros fisicos, quimicos o bioldgicos.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios una vez se culmine la intervencién de los documentos y se cierre
la Historia Clinica. Posterior a ello, se conserva ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico y
cientifico, ya que se evidencia la intervencion y recuperacién del patrimonio documental institucional.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo
de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

Proceso: Gestiéon Documental GDO, Version del formato 10, P4gina 1, formato vigente desde: 12-08-2021
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.
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PRODUCTORA:
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cODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental

410.31 PLANES

Tipo de Soporte

Disposicion
Final
E D S

RETENCION

Archivo Archivo C
Gestion Central T

410.31.08 |Planes de Conservacion Documental

e Plan de Conservacién Documental
« Diagnostico

e Registros Técnicos

« Informes de Gestion

e Electrénico (PDF)
 Electrénico (PDF)
o Electrdénico (XLSX)
e Electrénico (PDF)

PROCEDIMIENTO

Subserie documental que evidencia la formulacién y ejecucion de las actividades que permitan evitar el deterioro de los documentos
de archivo en soporte fisico bien sean recibidos o producidos por la entidad y asi mismo, detenerlo en aquellos documentos que lo
requieran.

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién es de dos (2) afios contados a partir de la entrada en vigencia de un nuevo
versionamiento. Posterior a ello, se conservard ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico y
cientifico ya que se evidencian las actividades, procesos y procedimientos de conservaciéon documental orientados a cumplir con
el deber de memoria del Estado.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo
de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

S: Seleccién

E: Eliminacion

D: Digitalizacién

Ciudad: Bogota D.C.

Fecha de Aprobacion: 18 de julio de 2024

Fecha de Convalidacion:

FIRMAS RESPONSABLES

Secretaria General

Coordinadora
Grupo de Archivo y Gestién
Documental

YANINA R. ARRIETA Firmado digitalmente por
LEOTTAU YANINA R. ARRIETA LEOTTAU

Firmado digitalmente

ﬁg&@bm«jﬁ por DAMARIS ANDREA

SANCHEZ RUBIANO
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