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CODIGO OFICINA PRODUCTORA:

700

PRODUCTORA:

Subdireccion de Archivos de Entidades Liquidadas

cO6DIGO

700.15

SERIE - Subserie - Tipo documental

DERECHOS DE PETICION

Tipo de Soporte

RETENCION  Disposicion
Final

Archivo Archivo C
Gestion Central T ElIRIIS

» Derecho de Peticion
« Respuesta a Derecho de Peticion

o Electrénico (PDF)
 Electronico (PDF)

PROCEDIMIENTO

Serie documental que agrupa las solicitudes de informacion general dentro de aquellos requerimientos recurrentes
por parte de ciudadanos o instituciones.

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir del cierre de la carpeta con
la Ultima solicitud realizada en la vigencia con su respectiva respuesta. Posterior a ello, se conservan por ocho (8)
afios en el Archivo Central para proceder con la seleccion, teniendo en cuenta que son una fuente primaria para
conocer la comunicacion que el AGN sostiene con otras entidades y con la ciudadania en general.

Se seleccionara una muestra cuantitativa del 20% de la totalidad de la producciéon anual, mediante el método de
seleccion aleatorio, teniendo en cuenta que todas las unidades documentales tienen la misma posibilidad de
representarla.

Los expedientes seleccionados se preservaran en su soporte original conforme a las acciones y estrategias
definidas en el Plan de Preservacion Digital a largo Plazo de la Entidad. Los expedientes que no fueron
seleccionados, el Grupo de Archivo y Gestion Documental con el acompafiamiento del Grupo de Tecnologias de la
Informacién, realizard la eliminacién aplicando los lineamientos definidos frente al borrado seguro de documentos
electronicos.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por el
AGN.

700.22

INFORMES

700.22.07

Informes de Gestion Archivos de Entidades Liquidadas

¢ Informe de Gestion

o Electronico (PDF)

Subserie documental en la cual se registran los datos de la gestion realizada con los fondos documentales de las
Entidades Liquidadas que administra el AGN.

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios a partir del cierre de la vigencia. Posterior a
ello, se conserva ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores secundarios de tipo histérico y cultural, ya
que refleja la trazabilidad de la gestion en cada uno de los fondos documentales de Entidades Liquidadas que por
Ley administra el AGN.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizard dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.

700.28

MANUALES

700.28.03

Manuales de Custodia, Conservacion y Consulta de
Documentos Reservados

e Manual de custodia de documentos reservados
¢ Manual de conservacién de documentos reservados
¢ Manual de consulta de documentos reservados

o Electronico (PDF)
e Electrénico (PDF)
o Electrénico (PDF)

Subserie Documental en la que se establecen de manera ordenada y consecutiva los pasos y procedimientos
relacionados con la custodia, consulta y conservacion de la informaciéon de archivos de inteligencia y
contrainteligencia del extinto Departamento Administrativo de Seguridad DAS.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion es de dos (2) afios contados a partir de la entrada en vigencia de
un nuevo versionamiento. Posterior a ello, se conservan ocho (8) afios en el Archivo Central. Adquiere valores
secundarios de tipo histérico y cultural, ya que contiene el enfoque de los elementos transversales para la
planeacién, implementacién y mejora en la administracién de los archivos reservados.

Se preservara en su soporte original conforme a las acciones y estrategias definidas en el Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo de la Entidad.

La transferencia Secundaria se realizara dando cumplimiento a los lineamientos técnicos establecidos por el AGN.
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S: Seleccién

E: Eliminacién

D: Digitalizacién

Ciudad: Bogota D.C.
Fecha de Aprobaci
Fecha de Convalidacion:

CT: Conservacion Total

n: 18 de julio de 2024

Secretaria General

Coordinadora
Grupo de Archivo y Gestién
Documental

: RETENCION Dis‘;?:;‘;ié"
CODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte Archivo Archivo C T PROCEDIMIENTO
Gestion Central T
700.44 PROGRAMAS
700.44.04 Programas de Custodia, Conservacién y Consulta de 5 s X X Subserie Documental que evic!encia la planeacion ylel cumplimiento de las fulr]ciones othgadas la'l AGN medliante el
D Documentos Reservados Decreto 1303 de 2014, relacionada con la custodia, consulta y conservacién de la informacién de archivos de
« Programa de custodia de documentos reservados « Electrénico (PDF) inteligencia y contrainteligencia del extinto Departamento Administrativo de Seguridad DAS.
* Programa de conservacion de documentos reservados  Electronico (PDF) X , X ., . X X .
« Programa de consulta de documentos reservados « Electrénico (PDF) El tiempo de rgtencpn en el Archlyo de Gestidn es de dos (2) afios co~ntados a partlr‘ de la entrada ean|genC|a de
« Comunicacién oficial « Papel/Electrénico (PDF) un nuevo versmnamlento,. Posterior a ello, se conservan ocho (8) afios en el Arcth) Central. Adquiere valores
« Acta de reunién « Papel secundal:ios de tip'o histérico, ya que c9ntiene las or])eraciones administrativas y técnicas relacionadas con la
« Registro videografico « Electrénico (.MP4 .MPG .MJ2 .MOV) planeacién, direccién, control, conservacion, preservacion y custodia de los archivos reservados.
 Registro fotogréfico e Electrénico (.JPG .TIFF.PNG) ) . . - )
« Registro de enrolamiento de huella « Papel Los tipos document_al_es _mde’pendlentemente de §u sop_orte se ’copservan _e_n su formato orlglnal._Los tipos en
« Registro de asistencia « Papel soporte paPeI se dlglFallzaran‘ conforme a los Ilne,arlnlentos tecnlcosl definidos por el AGN prelV|amer|tle ala
« Registro de capacitacion y sensibilizacion « Papel transferencia secunc_lérla._L_os tipos en soporte electrgnlco se preservaran de acuerdo a las estrategias definidas en
« Autorizacién tratamiento de datos personales « Papel el Plan de Preservacion Digital a largo plazo de la Entidad.
e Registro de apertura depdsitos * Papel ) _ _ ”
« Compromiso de reserva « Papel Los expedientes qlﬂelno fueronl s.elecl<:,|onados, L?I G[’upo de Archivo Z Ge.stlon Documental para el ca§o de los
« Informe de Gestién « Electrénico (PDF) documentf)s electronicos, la eliminacion la realizard con el acompa’namlento del Grupo de Tecnologias de la
« Registro de Minuta de actividades « Electrénico (PDF) Informacién, a partir de lo dispuesto er] ell Procedimiento de Disposicion Final y los Iingami,entos definidos frerllte al
« Matriz de actividades « Electrénico (PDF) borrafjo seguro de documer)tos electlronlcos. Para los documentos en papel, lo realizara el Grupo de Archivo y
« Matriz de audiovisual « Electrénico (XLSX) Glestior} 'l?octljmental a través del método de picado, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Procedimiento de
¢ Matriz de consulta e Electronico (XLSX) Disposicién Final.
* Registro de Ficha de afuera e Papel
¢ Registro de Intervenciones menores ¢ Papel
* Registro de Fotocopias y/o Digitalizacién e Papel
e Acuerdo de confidencialidad e Papel
¢ Cuadro de mando de actividades o Electrénico (XLSX)
* Cronograma de actividades o Electronico (XLSX)
* Registro de monitoreo ambiental * Papel
¢ Registro de limpieza e Papel
* Registro de saneamiento ambiental e Papel
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES

Firmado digitalmente

YANINAR. or YANINA R. ARRIETA
ARRIETA LEOTTAU [gorray

Firmado digitalmente
por DAMARIS ANDREA
SANCHEZ RUBIANO
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