ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION
COLOMBIA -

, ! 891
RESOLUCION No.
( 03 DIC 2019 )

“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

EL DIRECTOR. GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE
PALACIOS PRECIADO

En uso de sus atribuciones Constitucionales y Legales y en especial las conferidas por la
Ley 489 de 1998, Ley 909 de 2004, Ley 1960 de 2019, los Decretos 2126 de 2012, 2127
de 2012, 1516 de 2013, 1083 de 2015, 1208 de 2019 y 1272 de 2019, asi como el
Acuerdo 09 expedido por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion Jorge
Palacios Preciado, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia indica que: “Son fines esenciales
del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar
la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica,
politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional,
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un
orden justo”.

Que de igual manera el articulo 122 ibidem sefiala que: “No habra empleo publico que no
tenga funciones deialladas en ley o reglamento y para proveer los de carécter
remunerado se requizre que estén contemplados en la respectiva planta y previstos sus
emolumentos en el presupuesto correspondiente (...)".

Que el articulo 15 d= la Ley 909 de 2004, determina que las unidades de personal 0
quienes hagan sus veces, son la estructura basica de la gestion de los recursos humanos
en la administracién publica y que una de sus funciones especificas es elaborar los
manuales de funcione:s y requisitos de conformidad con las normas vigentes.

Que mediante el Decreto 2126 de 2012, se aprobé la modificacién de la estructura del
Archivo General de le Nacién Jorge Palacios Preciado y se determinaron las funciones de
sus dependencias, respectivamente.

Que mediante Decrelo 2127 de 2012, se aprobd la modificacién de la planta de personal
del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado y se dictaron otras
disposiciones.

Que mediante el Decreto 1516 de 19 de julio de 2013, se aprobé la modificacion de la
planta de personal del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado y se dictan
otras disposiciones.

Que el articulo 2.2.2.6.1 del Decreto 1083 de 2015 “Por el cual se establecen los
requisitos generales para los empleos publicos de los distintos niveles jerérquicos de los
organismos y entidades del orden nacional y se dictan otras disposiciones”, sefiala que:

Los organismos y entidades a los cuales se refiere el presente decreto expediran el
manual especifico de: funciones y de competencias laborales describiendo las funciones
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que correspondan a los empleos de la planta de personal y determinando los requisitos
exigidos para su egjercicio.

La adopcién, adicion, modificacién o actualizaciéon del manual especifico se efectuara
mediante resolucion interna del jefe del organismo o entidad, de acuerdo con las
disposiciones contenidas en el presente Decreto.

Corresponde a la unidad de personal, o a la que haga sus veces, en cada organismo o
entidad, adelantar los estudios para la elaboracién, actualizacion, modificacion o adicion
del manual de funciones y de competencias laborales y velar por e/ cumplimiento de las
disposiciones aqui previstas”.

Que el articulo 2.2.2.7.6 ibidem establece: “Requisitos ya acreditados. A quienes al 17
de septiembre de 2014 estaban desempefiando empleos de conformidad con normas
anteriores, para todos los efectos legales, y mientras permanezcan en los mismos
empleos, o0 sean frasladados o incorporados a cargos equivalentes o de igual
denominacién y grado de remuneracion, no se les exigiran los requisitos establecidos en
el presente Titulo”.

Que el articulo 2.2.2.5.2 ibidem dispone: “Prohibicién de compensar requisitos. Cuando
para el desempefio de un empleo se exija una profesién, arte u oficio debidamente
reglamentados, los grados, titulos, licencias, matriculas o auforizaciones previstas en las
normas sobre la materia no podran compensarse por experiencia u otras calidades, salvo
cuando la ley asi lo establezca’.

Que mediante Resolucién N° 104 del 22 de febrero de 2019 se establecié el Manual de
Funciones, requisitos y competencias Laborales para los empleos de la planta de
personal del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado y mediante
Resolucién 569 del 16 de agosto de 2019 se modificé el citado manual de funciones.

Que conforme con el estudio técnico No. 03 de 2019 (el cual forma parie integral del
presente acto administrativo) y en cumplimiento de lo sefialado en @l articulo 2.2.2.6.1. del
Decreto 1083 de 2015, se hace necesario modificar el manual de funciones teniendo en
cuenta que la Entidad se encuentra reorganizando la plataforma estratégica para el
cumplimiento de su misién institucional, dentro de lo cual requiere que uno de los empleos
Asesor de la Direccidon General asuma la totalidad de funciones y actividades para certificar
informacién laboral y demas requerimientos relacionados con los archivos del extinto
Departamento Administrativo de Seguridad DAS y su Fondo Rotaiorio. De igual manera,
redistribuir empleos de la planta de personal de la Entidad a efecto de dar cumplimiento a
las nuevas metas estratégicas que han sido disefiadas para el cumplimiento efectivo de los
retos planteados al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado en el Plan
Nacional de Desarrollo.

Que corresponde al Director General del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios
Preciado, expedir o modificar el Manual de funciones, requisitos y competencias laborales
de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y las necesidades del servicio.

Que, en mérito de lo expuesto,
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RESUELVE:

Articulo 1°. Modificar el articulo 1° de la Resolucién 104 del 22 de febrero de 2019 "Por la
cual se establece el Manual de Funciones, requisitos y competencias Laborales para los
empleos de la planta de personal del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado”, como se establece a continuacion:

| Donde se ubique el cargo
Quien ejerza la supervision directa

Asesorar al Director General en la formulacion de estrategias, planes y programas que
contribuyan a la identificacién, recuperacion, proteccién y difusién del patrimonio

documental del pais y en el desarrollo de las diferentes funciones del Despacho.

1. Asesorar Yy proponer a Ia Direccidon General del AGN los planes programas
interinstitucionales y las alianzas estratégicas para la proteccién del patrimonio
documental y dz cooperacion nacional o internacional, en materias técnicas o
financieras.

2. Asesorar y proponer a la Direccién General relaciones y acuerdos de cooperacion con
archivos extrarjeros que permitan aunar esfuerzos para recuperar el patrimonio
documental del pais y difundir su contenido.

3. Asistir a la Direccion General en la organizacién de seminarios, congresos, cursos,
talleres, exposiciones y pasantias conducentes al mejor desarrollo de la actividad
archivistica.

4. Asistir a la Direccion General en el manejo de la agenda del Despacho y de las
relaciones con las diferentes entidades que tienen relacién con la misién del AGN, y
llevar las actas o ayudas de memoria de las reuniones a las que sea convocado.

5. Asistir a la Direccion General en la proyeccién y revisién de los actos administrativos
y efectuar recomendaciones para la gestién administrativa, los convenios de
cooperacion financiera o técnica nacional e internacional, y las relaciones y acuerdos
de cooperaciorn con instituciones educativas, culturales, de investigacién y con
archivos extranje-os.

6. Prestar asistencia técnica, emitir conceptos y aportar elementos de juicio para la toma
de decisiones rslacionadas con la adopcidn, la ejecucién y el control de los
programas progios de la entidad

7. Proponer y realizar estudios e investigaciones relacionados con la misién institucional

y los propésitos y objetivos de la entidad que le sean confiados por la administracion

Pagina 3 de 49
Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado,

establecimiento publico adscrito af Ministerio de Cultura La cultura
es de todos

Mincultura

www.archivogeneral.gcv.co / informzci¢ n al ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reclamos
E-mail: contacto@archivogeneral.gov.c> - Cr. 6 No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax: 337 2019

Bogota D.C., Colombia. Fecha: 201€-0:-21 V:8 GDO-F-01



ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION
COLOMBIA

RESOLUCION No.
( c3 DIC 2019 )

“Por la cual se modifica la Resoluciéon 104 de! 22 de febrers de 2019”

o
‘-—-&.

8. Asistir y participar, en representacién del organismo o enidad, en reuniones,
consejos, juntas o comités de caracter oficial, cuando sea convocado o delegado

9. Acompafiar y asesorar en los procesos de custodia y conservacion de los archivos de
inteligencia y contrainteligencia del DAS en virtud del Decreto 1333 de 2014

10. Certificar la informacién contenida en los archivos generales cel DAS incluyendo
aquella de exfuncionarios y del Fondo Rotatorio.

11. Asesorar a la Direccion General y Secretaria General en la revision de actos
administrativos y documentos juridicos que sean expedidos por la alta direccion.

12. Asistir a la Direccion General en la determinacién de las pcliticas, orientaciones
estratégicas, planes, programas y proyectos, promoviendce y apoyando Ia
implementacién de una cultura de la gestién orientada por resultados.

13. Coordinar la publicacion de obras de interés archivistico, histéricc y cultural asi como
su difusion.

14. Proponer, estudiar, y asesorar a la Direccién General sobre la modernizacién de la
infraestructura del AGN que permita mejorar los procesos de recuperacion del
patrimonio documental del pais.

15. Coordinar los proyectos de cooperacion internacional del Programa ADAI, y las
relaciones con la Asociacion Latinoamericana de Archivos y el Consejo Internacional de
Archivos.

16. Coordinar las relaciones de cooperacion con las entidades nacionzles e internacionales.

17. Asistir a la Direccion General en el seguimiento a los planes de accion y el presupuesto
de las dependencias de la entidad y en la adecuada planeacién de las actividades de la
entidad.

18. Cumplir con las demas funciones que le son asignadas por autoridad competente, de
acuerdo con el area de desempefio

1.Modelo Integrado de Planeacion y Gestiéon

2. Estructura del Estado

3. Sistema Integrado de Gestién

4. Politicas publicas en archivos y recuperacion del patrimonio documental
5. Formulaciéon de Proyectos

6. Normatividad archivistica

7. Manejo de software de oficina y bases de datos

Aprendizaje continuo

Orientacién a resultados

Orientacion al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso con la organizacién
Trabajo en equipo Construccién de relaciones
Adaptacién al cambio Conocimiento del =ntorno
Transparencia

(Confiabilidad técnica
Creatividad e innovacion
Iniciativa
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Titulo profesional en discipiina académica
del nucleo basico de conocimiento en:
Bibliotecologia, Ctros de Ciencias
Sociales y Humanas, Geografia, Historia,
Artes Plasticas, Visuales y Afines,
Educacion, Ciencia Politica y Relaciones
Internacionales, Antropologia, Artes
Liberales, Derecho * y Afines,
Administracién, Economia, Ingenieria
Industrial y Afines, Educacion.

Treinta (30) meses de experiencia
profesional relacionada.

Tarjeta profesional en los casos
requeridos por la Ley.

Titulo profesional en discipilina académica
del nucleo basico de conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros -de Ciencias
Sociales y Humanas, Geografia, Historia,
Artes Plasticas, Visuales vy Afines,
Educacién, Ciencia Politica y Relaciones
Internacionales, Antropologia, Artes
Liberales, Derecho y Afines,
Administracién, Economia, Ingenieria
Industrial y Afines, Educacion.

Seis (6) meses de experiencia profesional
relacionada.

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta  profesional en los casos
requeridos por la Ley.
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Profesional
Profesional Especializado

2028

16

Uno

Donde se ubique el cargo

| Quien ejerza la supervision directa

Promover los servicios de la Biblioteca especializada de la Entidad a través de los planes
y programas de la dependencia

1. Disefiar y desarrollar programas tendientes a la promocién de los servicios de la
biblioteca especializada

2. Desarrollar actividades que permitan la divulgaciéon de los servicios de la biblioteca
especializada de la Entidad tanto para usuarios internos como externos.

3. Ejecutar las actividades que permitan mantener actualizados los sistemas de
informacioén de ia biblioteca especializada.

4. Adelantar las actividades de promocidén como exposiciones, investigaciones, visitas y
demas requeridos por la dependencia.

5. Disefar y desarrollar los planes y programas que le sean asignados en la
dependencia para el cumplimiento del plan de accién institucional.

6. Ejecutar las actividades de diagnéstico y control dei material bibliografico que
requiere ser intervenido en los procesos de restauracién de la Entidad.

7. Proponer y desarrollar programas de cooperacion interbibliotecaria a efecto de
ampliar los servicios de consulta especializada de la Entidad.

8. Garantizar la adecuada organizacion de los depésitos que conservan el material
documental de la biblioteca especializada, asi como los procesos de catalogacién a
gque haya lugar.

9. Proyectar los conceptos técnicos que sean asignados en cumplimiento de las
funciones de la Subdireccion y la dependencia.

10. Brindar la asistencia requerida a los archivos histéricos cuando sea requerido en
cumplimiento de las actividades del grupo de trabajo

11. Brindar ia capacitacion que sea requerida por las areas ce la Ertidad de acuerdo con
las materias de su competencia.

12. Actualizar los procedimientos, guias, manuales, protocolos y demas documentos que
le sean asignados.

13. Cumplir con las demas funciones que le son asignadas por autoridad competente, de

acuerdo con el area de desempefio.

i. Politit:as Publlcas de Archlwstlca
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2. Modelo integrado de Planeacion y Gestion
3. Estructura del Estado
4. Conocimiento de Fondos Documeritales
5. Servicio al usuario y ciudadano

6. Manejo de software de cficina y bases de datos

e Aporte Técnico-profesional

e Aprendizaje contnuo e Comunicacioén efectiva

e Orientacién a resultados o Gestion de procedimientos

e Orientacién al usuario y al ciudadano ¢ Instrumentacioén de decisiones

e Transparencia

e Compromiso ccn la organizacion Profesional Con Personal a Cargo:

e Trabajo en equipo

e Adaptacioén al cambio e Direccioén y Desarrollo de Personal
e Toma de decisiones

Manejo de la informacion y de los recursos
Uso de tecnologias de la informacién y la comunicacién
Confiabilidad Técnica

Titulo profesional en disciplina académica

del nucleo basico de conocimiento en:
Bibliotecologia, Ctros de Ciencias
Sociales y Humanas, Educacién,
Geografia, Historia, Antropologia, Artes
Liberales.

Diecinueve (19) meses de experiencia
profesional relacionada.

Tarjeta o matricula profesional de
archivista

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en’los casos

requeridos por la Lay

Titulo profesional en disciplina académica
del nucleo basicc de conocimiento en: | Cuarenta y tres (43) meses de experiencia
Bibliotecologia, Ctros de Ciencias | profesional relacionada.

Sociales y  Humanas, Educacién,
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Geografia, Historia, Antropologia, Artes
Liberales.

Tarjeta profesional en los casos
requeridos por la Ley.
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Desarrollar acciones tendientes a la preservacion del patrimonio documental de la Nacién,

la gestién documental y el acervo documental

Formular y aplicar politicas, normas, planes, programas y procedimientos para

de acue|rdo con €l area de desempeiio
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Profesional
Profesional Especializado

2028

16

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision inmediata

salvaguardar, proteger, recuperar, conservar, sostener y divulgar el patrimonio
documental que custodia la Entidad.

Proponer directrices, lineamientos, parametros, normas y estandares a seguir,
convenientes a la adecuada organizacion, reprografia y difusidon del acervo
documental custodiado por el Archivo General de la Nacién.

Proyectar, desarrollar y recomendar acciones para la organizacién (clasificacion,
ordenacion y descripcion) del patrimonio documental de la Nacién garantizando se
adecuada conservacion y consulta.

Adelantar la organizacién (clasificacion, ordenacién y descripcion) de los
documentos que conforrnan el acervo del Archivo General de la Nacion, asi como la
elaboracioén de los instrumentos de consulta necesarios.

Promover y realizar trabajos de investigacion y difusion a partir de los documentos
que reposan en el Archivo General de ia Nacion.

Desarrollar actividades de capacitacion que sean requeridas por los diferentes
grupos de la entidad, de acuerdo con su competencia y naturaleza.

Realizar las actividades pertinentes para el desarrollo de los procedimientos de la
dependencia, dz acuerdo con el nivel y naturaleza del cargo.

Promover la rscuperacién de archivos y conceptuar en materia de gestion
documental y temas patrimoniales.

Cumplir con las demas funciones que le son asignadas por autoridad competente,

‘Polltlca Publlca de Archivos.

OOk WN=]

Normatividad vigente sobre gestion documental.
Conocimientos del acervo documental de la Entidad.
Modelo Integraio de Planeacion y Gestion
Estructura del Estado

Manejo de software de oficina y bases de datos
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e Aporte Técnico-profesional

e Aprendizaje continuo e Comunicacion efectiva

e Orientacion a resultados ¢ (3estidn de procedimientos

e Orientacion al usuario y al ciudadano ¢ Instrumentacion- ce decisicnes

e Transparencia

e Compromiso con la organizacién Profesional Con Personal a Cargo:

¢ Trabajo en equipo

e Adaptacion al cambio e Direccion y Desarrollo de Personal
e Toma de decisiones

oS (o}

e Manejo de la informacion y de los recursos
¢ Uso de tecnologias de la informacién y la comunicacién
o Confiabilidad Técnica

Titulo profesional en disciplina académica
del nucleo basico de conocimiento en:
Bibliotecologia, otros de Ciencias Sociales
y Humanas, Geografia, Historia,
Educacién, Antropologia, Artes Liberales.

Tarjeta o matricula profesional de archivista | Diecinueve (13) meses de experiencia
_ profesional relacionada
Titulo de Posgrado en la modalidad de
Especializacién en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos
por la Ley.
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Profesional
Profesional Especializado

2028

16

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision inmediata

Participar en el desarrollo de los planes y programas de la dependencia relacionados con
la gestién documental de la Entidad

1. Desarrollar los programas de la dependencia que sean asignados en lo referido a la
gestion documental y los instrumentos archivisticos.

2. Realizar visitas de seguimiento, control y asistencia técnica a los archivos de gestién
de las dependencias del AGN de conformidad con la normatividad vigente y
procedimientos establecidos en materia de Gestién Documental.

3. Emitir conceptcs técnicos de las solicitudes que lleguen al grupo interno de trabajo
sobre los temas de su competencia.

4. Brindar capacitacion en los temas de gestion documental que sean requeridos por la
Entidad en cumpimiento de la mision institucional.

5. Participar en la actualizacién de los procedimientos, formatos, guias de la
dependencia y =iectuar la alineacion de estos, con el modelo integrado de planeacion
y gestion.

6. Elaborar los documentos de caracter técnico requeridos en el area.

7. Cumplir con las clemas funciones cjue le son asignadas por autoridad competente, de
acuerdo con el area de desempefio y la naturaleza del empleo.

Normatividad archivistica
Modelo Integrado de Planeacién y Gestién
Estructura del Eistado

Mane|o de softwire de oficina y bases de datos

theﬁ

. Aprendlziéje cont\nuo e Aporte Técnico-profesional
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RESOLUCION No. .
( 03 DiC 261 )

“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

e Qrientacién a resultados e Comunicacion efectiva

¢ Orientacion al usuario y al ciudadano e (Gestién de procedimientos

e Transparencia ¢ Instrumentacién de decisiones

e Compromiso con la organizacién

o Trabajo en equipo Profesional Con Personal a Cargo:

¢ Adaptacién al cambio
¢ Direccion y Desarrollo de Personal
o Toma de decisiones

Manejo de la informacion y de los recursos
e Uso de tecnologias de la informacién y la comunicacion
Confiabilidad Técnica

Titulo profesional en disciplina académica
del nlcleo basico de conocimiento en:
Bibliotecologia, otros de Ciencias Sociales
y Humanas, Geografia, Historia,
Educacién, Antropologia, Artes Liberales.

Tarjeta o matricula profesional de archivista || Diecinueve (19) meses de experiencia
profesional relacionada.
Titulo de Posgrado en la modalidad de
Especializacién en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos
por la Ley.
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“Por la cual se modifica la Resoluciéon 104 del 22 de febrero de 2019”

Profesional
Profesional Especializado

2028

15

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision directa

Desarrollar y gestionar las actividades relacionadas con el cumplimiento oportuno de
planes, programas y proyectos que desarrolla la Secretaria General

V.

1. Participar en la formulacion, disefio, organizacion, ejecucién y control de planes y
programas del area interna de su competencia

2. Efectuar seguimiento a la ejecucion de los proyectos de inversion y planes de accién
adelantados por los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria General

3. Consolidar el Flan Anual de Adquisiciones de la Entidad a partir de la informacion

suministrada por la Oficina Asesora de Planeacién, teniendo en cuenta la distribucion

presupuestal y efectuando el seguimiento a su ejecucién, asi como las modificaciones

y actividades a que haya lugar.

Proyectar y/o revisar las respuestas a los derechos de peticién que le sean requeridos

Proyectar y/o revisar los informes que le sean requeridos por la Secretaria General

Efectuar ajustes a los procedimientos para mejorar la prestacién de los servicios a su

cargo

Proyectar y/o revisar los actos administrativos que le sean asignados.

Proponer la formulacién de estrategias, tendientes a la optimizacion de procesos de

tipo administrativo.

9. Evaluar y analizar los indicadores adoptados por los Grupos de la Secretaria General
proponiendo los ajustes a que haya lugar.

10. Ejercer la supervision de los contratos que le sean asignados

11. Brindar capacitaciéon requerida en los temas de competencia del area

12. Cumplir con las demas funciones que le sean asignadas por autoridad competente,
de acuerdo con el area de desempefio.

ook

© N

Modelo Integrado de Planeacién y Gestion
Estructura del Estado

Normas contractuales y presupuestales
Reglamentacion sobre el derecho de peticidn.
Proyectos de Inversién

OhWN=
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( C3 BiC 2id )

“Por la cual se modifica la Resolucién 104 del 22 de febrera de 2019”

6. Conocimientos Basicos de la Entidad

Aprendizaje continuo

Orientacién a resultados

Orientacién al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso con la organizacién
Trabajo en equipo

Adaptacion al cambio

macio

Titulo profesional en disciplina académica
del nucleo basico de conocimiento en:
Ingenieria Industrial y Afines, Economia,
Administracién, Ingenieria Administrativa y
afines.

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacién en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos
requeridos por la Ley.

7. _Manejo de software de oficina y bases de datos

e Toma de decisiones

QU .
Aporte Técnico-profesional
Comunicacion efectiva

(Gestidn de procedimientos

Profesional con personal a cargo:

e Direccion y Desarrclio de Personal

E

Dieciséis (16) meses de
profesional relacionads.

Instrumentacion- ce decisiones

experiencia

Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado,

establecimiento publico adscrito al Ministerio de Cultura

www.archivogeneral.gov.co / informacién al ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reclaros
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

Profesional
Profesional Especializado

2028

15

Uno ‘

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision directa

Administrar, desarrollar y gestionar las actividades relacionadas con la atencion al
ciudadano.

1. Formular, disefiar y desarrollar el plan de atencion al ciudadano de la Entidad.

2. Revisar y analizar los tramites y servicios de la entidad gestionar en el SUIT el
registro y actualizacién, divulgar los tramites y servicios a los ciudadanos y usuarios.

3. Brindar acompafiamiento a las areas responsables de los tramites y servicios en las

actividades de desarrollo y acciones de racionalizacién normativa, administrativa o

tecnolégica.

Proyectar y/o rev sar las respuestas a los derechos de peticion que le sean requeridos

Proyectar y/o rev sar los informes que le sean requeridos por la Secretaria General

Apoyar a las areas responsables de desarrollar los ejercicios de participacién

ciudadana en la E=ntidad en las actividades que se requieran para el efecto.

7. Proponer la formulacion de estrategias, tendientes a la optimizacién de procesos de
tipo administrativo y de atencién al ciudadano.

8. Elaborar las guias, instructivos, indicadores, protocolos y procedimientos de atencion
al ciudadano gue se requieran en la Entidad.

9. Desarrollar estrategias de mejoramiento de la atencién a usuarios internos.

10. Administrar el clesarrollo de actividades de atencion al ciudadano que deban
atenderse con ocasién del plan propuesto.

11. Ejercer la supervisién de los contratos que le sean asignados

12. Brindar capacitacién requerida en los temas de competencia del area.

13. Cumplir con las Jdemas funciones que le sean asignadas por autoridad competente,
de acuerdo con €l area de desempefio.

oo s

Modelo Integrado de Planeacion y Gestién
Estructura del Estado

Reglamentacion sobre el dereche de peticion.
Normas sobre el programa de atencién al ciudadano
Conocimientos Basicos de la Entidad

CTA LN
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( £3 BiC 200 )
“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

| 6. Manejo de software de oficina y bases de datos

Aporte Técnico-profesional
Comunicacién efectiva

(Sestion de procedimientos
Instrumentacion- ce decisiones

Aprendizaje continuo

Orientacion a resultados

Orientacién al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso con la organizacién
Trabajo en equipo

Adaptacion al cambio

Profesional con personal a cargo:

e Direccion y Desarrollo de Personal
Toma de decisiones

Titulo profesional en disciplina académica
del nlcleo basico de conocimiento en:
Ingenieria Industrial y Afines,
Administracion, Ingenieria Administrativa y
afines, Ciencia Politica, Relaciones
Internacionales.

Dieciséis (16) meses de experiencia
profesional relacionads.

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos
requeridos por la Ley

Titulo profesional en disciplina académica
del nucleo basico de conocimiento en:
Ingenieria Industrial y Afines,
Administracién, Ingenieria Administrativa y | Cuarenta (40) mes2s de experiencia
afines, Ciencia Politica, Relaciones | profesional relacionada.

Iinternacionales.

Tarjeta  profesional en los casos
requeridos por la Ley.
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

Profesional
Profesional Especializado

i

Formular, disefiar, organizar, ejecutar y controlar los planes y programas de referidos a la

articulacién y desarrollo del Sistema Nacional de Archivos

' | _ N E; e

1. Administrar y proponer estrategias para el desarrollo de los planes, programas,
proyectos y mecanismos que permitan la articulacion y desarrollo del Sistema
Nacional de Archivos

2. Promover la creacion y el funcionamiento adecuado de las instancias asesoras del
Sistema Nacional de Archivos a través de las actividades requeridas para tal fin.

3. Coordinar las actividades de los consejos territoriales de archivos y articular
acciones con los archivos generales territoriales, asi como validar el desarrollo y
funcionamiento de los comités técnicos asesores del SNA

4. Disefar y coordinar el programa de capacitacion archivistica dirigido a los actores
que conforman el Sistema Nacional de Archivos

5. Administrar y mantener los sistemas de informacién necesarios para garantizar el
control y seguirniento de las acciones desarrolladas a través del Sistema Nacional
de Archivos

6. Proyectar los conceptos técnicos que en materia de gestion documental le sean
requeridos

7. Proyectar recornendaciones para la formulacién y aplicacion de politicas, normas,
planes, progremas y procedimientos que contribuyan al fortalecimiento y
consolidacion dz la funcion archivistica del Estado

8. Desarrollar actividades de capacitacion archivistica que requiera el Sistema
Nacional de Archivos

9. Elaborar y ajustar los procedimientos de la dependencia

10. Cumplir con las. demas funciones que le son asignadas por autoridad competente,
de acuerdo con el area de desemperio

A o

Modelo Integrado de Planeacién y Gestion

Estructura cel Estado

Norrnatividad Archivistica

PN =

Manejo de scftware de oficina v bases de datos.
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COLOMBIA
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RESOLUCION No.
( 03 DIC 2013 )

“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

e Aporte Técnico-profesional

¢ Aprendizaje continuo e (Comunicacion efectiva

¢ Orientacion a resultados e (Sestién de procedirnientos

e QOrientacién al usuario y al ciudadano ¢ Instrumentacion de decisiones

e Transparencia '

e Compromiso con la organizacidén Profesional con personal a cargo:

¢ Trabajo en equipo

e Adaptacion al cambio e Direccion y Desarrollo de Personal
e Toma de decisiones

e Manejo de la informacion y de los recursos
e Uso de tecnologias de la informacién y la comunicaciéon
e Confiabilidad Técnica

Titulo profesional en disciplina académica

del nlcleo basico de conocimiento en:
Educacion, Bibliotecologia, otros de
Ciencias Sociales y Humanas, Ingenieria
Industrial y Afines, Administracién,
Geografia e Historia.

Dieciséis (16) meses de  experiencia
profesional relacionade

Tarjeta o matricula profesional de
archivista

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacién en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos
requeridos por la Ley
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( €3 DIC 201 )

“Por la cual se mod_ifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

Profesional

Profesional Especializado

2028

15

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision directa
=

Administrar los fondos documentales de la Entidad, asegurando su custodia y
conservacion, asi como la divulgacién a través del desarrollo de planes programas,

proyectos, actividades

as y académicas

técnic:

Administrar y desarrollar los planes, programas e investigaciones de la dependencia
que permitan la promocién y divulgacion del patrimonio documental que conserva el
Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado a través de diversos medios.

2. Coordinar las actividades requeridas para la prestacion de los servicios de la sala de
investigacion y de la biblioteca especializada, asi como la actualizacion de los
sistemas de informacion de la dependencia.

3. Garantizar la respuesta a las solicitudes que se alleguen al Grupo por los diversos
canales de atericion establecidos por la Entidad.

4. Garantizar la ac:ualizacién de los procedimientos, guias, protocolos, inventarios y
demas registros de la dependencia.

5. Brindar asistencia a los Archivos Histéricos del pais en cuanto a la aplicacion de
mejores procedimientos para un 6ptimo servicio de consulta.

8. Coordinar las acciones que permitan el funcionamiento de una red de investigadores
en el ambito nacional e internacional.

7. Organizar las muestras y Exposiciones Documentales a realizar con documentos de
los fondos del Archivo General de la Nacién.

8. Brindar la capaciacion que sea requerida por las areas de la Entidad de acuerdo con
las materias de su competencia

9. Cumplir con las clemas funciones cue le son asignadas por autoridad competente, de

acuerdo con el Area de desempefio

1. Modelo Integraclo de Planeacién y Gestion

2. Estructura del Estado

3. Normatividad Arzhivistica

4. Conocimiento de los fonclos documentales de la Entidad

5. Manejo de soft

vieire de oficina y bases de datos
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ARCHIVO

GENERAL
DE LA NACION
COLOMBIA

. 891
RESOLUCION No.
L

( 03pic

/399 )

e Aporte Técnico-profesional

e Aprendizaje continuo e Comunicacidn efectiva

e Orientacion a resultados e Gestion de procedimientos

e Orientacion al usuario y al ciudadano e [nstrumentacion de decisiones

¢ Transparencia

e Compromiso con la organizacion Profesional con personal a carge:

e Trabajo en equipo

o Adaptacién al cambio | e Direccién y Desarrolio de Personal
o Toma de decisiones

¢ Manejo de la informacién y de los recursos
Uso de tecnologias de la informacién y la comunicacién
e Confiabilidad Técnica

Titulo profesional en disciplina académica
del nlcleo basico de conocimiento en:
Educacion, Bibliotecologia, otros de
Ciencias Sociales y Humanas, Historia,
Geografia.

Dieciséis (16) meses de experiencia
profesional relacionada

Tarjeta o matricula profesional de
archivista

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacién en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos
por la Ley
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“Por la cual se modifica la Resolucidon 104 del 22 de febrero de 2019”

Profesional
Profesional Especializado

2028

15

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision directa

Ejecutar las actividades referentes al proceso de evaluacion y convalidacién de las Tablas
de Retencion Documental - TRD y las Tablas de Valoracién Documental — TVD y
recepcién de documentos con valor histérico, encaminadas a identificar, incrementar y

proteger el patrimonio de caracter documental archivistico de la Nacién.

1. Planear, coordinar y llevar a cabo el proceso de evaluacion y convalidacion de las
Tablas de Retencién Documental - TRD y las Tablas de Valoracién Documental -
TVD de las entidades que solicitan su convalidacién ante el Comité Evaluador de
Documentos del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.

2. Evaluar y conceptuar sobre el nivel de cumplimiento de los requisitos técnicos y de
aprobacion de las Tablas de Retencién Documental - TRD y las Tablas de Valoracion
Documental — TVD de las entidades que solicitan su convalidacion ante el Comité
Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.

3. Proponer directrices, lineamientos y parametros técnicos para adelantar el proceso
de valoracion, evaluacién y convalidacion de las Tablas de Retencion Documental -
TRD y las Tablas de Valoracién Documental - TVD de las entidades que solicitan su
convalidacién.

4. Conceptuar sobre la valoracion primaria y secundaria, la adquisicion, la duplicacion,
la eliminacién y selecciéon de bienes de caracter documental archivistico de ambito
publico y privad?.

5. Participar en el proceso de adquisicién de bienes de caracter documental archivistico
de valor histérico del ambito privado, a través de las modalidades de donacion,
legado y compra.

6. Evaluar y conceptuar sobre el nivel de organizacién de los documentos que deben
ingresar al Archivo General de la Naciéon Jorge Palacios Preciado a través de la
modalidad de transferencia secundaria, donacién, legado y compra.

7. Participar en la formulacién de programas, planes y proyectos tendientes a identificar,
valorar y acrecentar el patrimonio de caracter documental archivistico de la Nacién.

8. Transferir el conocimiento adquirido sobre identificacién, valoracién y recepcion
(transferencias secundarias, donacién, legado y compra) de patrimonio de caracter
documental archivistico, a través de la participacién en programas de estudio,
investigacion y apacitaciéon que le sean solicitados.

9. Emitir conceptcs técnicos de las solicitudes que lleguen al grupo interno de trabajo
sobre los temas de su competencia.
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( 03 DIC 2019 )

“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

10. Cumplir con las demas funciones que le son asignadas por auto-idad competente, de
acuerdo con el area de desempefio y la naturaleza de! empleo.

1. Normatividad archivistica, Gestién documental y cultural
2. Organizacion documental
3. Modelo Integrado de Planeacién y Gestion
4. Estructura del Estado

5. Manejo de software de oficina y bases de datos

W
Aporte Técnico-profesional
Comunicacién efectiva
(Gestion de procedimientos
Instrumentacién de: decisiones

¢ Aprendizaje continuo

e QOrientacién a resultados

e Orientacién al usuario y al ciudadano
e Transparencia
[ ]
[ J
[

. L, Profesional con personal a cargo:
Compromiso con la organizacién

Trabajo en equipo

. , Direccion y Desarrollo de Personal
Adaptacion al cambio * ! 'on y 3

Toma de decisiones

¢ Manejo de la informacién y de los recursos
e Uso de tecnologias de la informacién y la comunicacién
e Confiabilidad Técnica

Titulo profesional en disciplina académica
del nucleo basico de conocimiento en:
Educacién, Bibliotecologia, otros de
Ciencias Sociales y Humanas, Geografia,
Historia.

Tarjeta o matricula profesional de archivista | Dieciséis (16) meses de experiencia
profesional relacionada.

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacién en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos
por la Ley
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

Profesional
Profesional Especializado

Uno
Donde se ubique el cargo
Quien ejerza la supervision directa

Proponer y desarrollar los planes y programas asignados en la gestion estratégica de
tecnologias de la entidad.

. Il : .

1. Administrar los sistemas de informacién que le sean asignados en la entidad,
efectuando los seguimientos y reportes de mejora.

2. Efectuar la aplicacién, seguimiento a los protocolos de seguridad de la informacién,
planes de contingencia y medidas de seguridad disefiadas en la Entidad para evitar
las pérdidas de informacion.

3. Participar en la consolidaciéon y ajuste del documento plan estratégico de tecnologias
de la entidad y demas documentos base de la gestion estratégica de tecnologias.

4. Brindar capacitacion en las materias de su competencia a las dependencias que lo
requieran.

5. Elaborar los documentos técnicos relacionados con la adquisicion de bienes y
servicios de tecnnlogia.

6. Desarrollar activdades que faciliten el uso y apropiacion de las tecnologias, los
sistemas de informacién y los servicios digitales por parte de los servidores publicos,
los ciudadanos y los grupos de interés a quienes estan dirigidos.

7. Elaborar y ajustar los procedimientos, guias, protocolos, manuales y demas
documentos requeridos y ajustados al modelo integrado de planeacion y gestion -
MIPG.

8. Cumplir con las demas funciones que le son asignadas por la autoridad competente,
de acuerdo con €l nivel, la naturaleza y el area de desempefio del cargo.

Manejo de Sistemas de Informacion
Administracién de bases de datos
Politicas Publicas en Gestién Documental
Modelo Integracic de Planeacion y Gestion
Estructura del Estado

Manejo de softwiaire de cficina y bases de datos.

O WON =
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( 03 0IC 200 )

“Por la cual se modifica la Resolucién 104 del 22 de febrero de 2019”

Aprendizaje continuo

Orientacién a resultados

Orientacién al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso con la organizacién
Trabajo en equipo

Adaptacion al cambio

Titulo profesional en disciplina académica
del nlcleo basico de conocimiento en:
Ingenieria de Sistemas, Telematica y
Afines, Ingenieria Electrénica,
Telecomunicaciones y Afines.

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacién en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos
requeridos por la Ley

Aporte Técnico-profesional
Comunicacioén efectiva

(Gestidon de procedimientos
Instrumentacién de decisio

Profesional con personal a carg

e Direccion y Desarrcllo de Personal
» Toma de decisiones

Manejo de la informacién y de los recursos
Uso de tecnologias de la informacién y la comunicacion
¢ Confiabilidad Técnica

Dieciséis (16) meses de
profesional relacionada.

nes

(o}

experiencia
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

Profesional
Profesional Especializado

2028

14

Uno

| Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervisién directa

Participar en el desarrollo de las actividades de Inspeccion, Control y Vigilancia a las
entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas para establecer el

cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y la demas normatividad vigente

Verificar la aplicacion de la Ley General de Archivos a través de la realizacion de

actividades de inspeccitn, control y vigilancia a entidades publicas y privadas que

cumplen funciones publicas

2. Verificar y emitir respuestas a los informes que en materia de cumplimiento de la
Ley 594 de 2000 y las normas que la desarrollen, entreguen entidades vigiladas

3. Efectuar el seguimiento a los procesos de vigilancia y control iniciados por el AGN

4. Efectuar el seguimiento a los planes de mejoramiento archivistico presentados por
las entidades.

5. Participar de la actualizacion de procedimientos, Guias y formatos, aplicando las
normas de caliclad a los planes que sean requeridos por la dependencia

8. Participar en la administracién de los sistemas de informacién con que cuenta la
dependencia y llevar control del registro de las comisiones del grupo

7. Participar en la elaboracion de informes, reportes e indicadores que requiera el
area.

8. Desarrollar actividades de capacitacion que le sean requeridas en cumplimiento de
sus funciones

9. Cumplir con las demas funciones que le son asignadas por autoridad competente,

de acuerdo con el area de desempefio.

Nyormatwldad archivistica.
Modelo Integraclo de Planeacion y Gestién
Estructura del Estado

Manejo de softwiare de oficina y bases de datos

RSN

Aporte Técnicoéprofesional
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrers de 2019”

e Aprendizaje continuo e (Comunicacion efectiva

¢ Orientacién a resuitados e (Gestion de procedimientos

e Orientacion al usuario y al ciudadano ¢ Instrumentacioén di decisiones

e Transparencia

e Compromiso con la organizacion Profesional con personal a cargo:

e Trabajo en equipo e Direccion y Desarrollo de Personal
e Adaptacion al cambio e Toma de decisiones

e Manejo de la informacion y de los recursos
e Uso de tecnologias de la informacién y la comunicacion
o Confiabilidad Técnica

(] a
Titulo profesional en disciplina académica
del nldcleo basico de conocimiento en:
Derecho y afines, Bibliotecologia, otros de
Ciencias Sociales y Humanas,
Antropologia, Artes Liberales.

Tarjeta o matricula profesional de | Trece (13) meses de  experiencia
archivista profesional relacionadz.

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializaciéon en areas relacionadas con
jas funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos
requeridos por la Ley
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

Profesional
Profesional Especializado

2028

14

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervisién directa

Disefar y desarrollar programas que permitan la aplicacién de politicas, directrices,
lineamientos, metocologias, parametros, normas y estandares para la gestién y preservacion

de documentos elec tromcos y archivos d igitales

1. Promov<=r y part|C|par en la formuIaC|on de Ilneamlentos de la politica archIVIstlca en
materia de documento electrénico y la aplicacion de las tecnologias de la informacion en
la gestion documental de las entidades publicas y privadas que cumplen funciones
publicas en los di‘erentes niveles de la administracién.

2. Proponer linearnisntos y asesorar a la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion
Archivistica y Dozumento Electrénico, en lo relacionado con la emisién de directrices y
procedimientos de preservacién a largo plazo, incluyendo estrategias técnicas de
preservacion de clocumentos electrénicos y archivos digitales.

3. Apoyar a la Subidireccion d= Tecnologias de la Informacion Archivistica y Documento
Electronico, en ia adopcién de estandares de interoperabilidad para el manejo de
archivos digitales en las diferentes Entidades del Estado, en coordinacion con el
Ministerio de las ~"ecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.

4. Acompaiiar y revisar técnicamente los documentos y estudios en materia de gestion y
preservacion de documenios electrénicos, archivos digitales y aplicaciéon de las
tecnologias de ia informacién en los programas de gestion documental de las diferentes
Entidades del Estado, cuando se requiera.

5. Apoyar los convenios y conifratos de asistencia técnica que suscriba el Archivo General
de la Nacion con entidades publicas y privadas y que le sean solicitados en desarrollo de
sus funciones.

6. Proponer y liderar proyectos de investigacion y elaboracion de documentos técnicos,
estudios, guias y manuales para el disefio, implementacién, administracién y
mantenimiento cle: archivos digitales.

7. Apoyar al Sistama Nacional de Archivos en el desarrollo de las actividades de
capacitacion del Archivo General de la Nacion, en materia de gestion documental
electronica y pre:servacién digital.

8. Apoyar la emisidn de conceptos técnicos o recomendaciones sobre las materias que le
sean solicitadas, e acuerdo con su competencia.

9. Cumplir con las demas funciones que le sean asignadas por autoridad competente, de
acuerdo con el ar=a de desempenio.
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de: febrero de 2019”

1. Normatividad Archivistica
Normatividad en derechos de autor, preservaciéon a largo plazo, seguridad de la
informacién

3. Gestidon de Proyectos

4. Modelo Integrado de Planeacion y Gestién
5. Estructura del Estado

6. Manejo de software de oficina y bases de datos

N

Aprendizaje continuo

Orientacién a resultados

Orientacién al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso con la organizacién
Trabajo en equipo

Adaptacién al cambio

Vi

Titulo profe
del nucleo basico de conocimiento en:

Ingenieria  de  Sistemas, Ingenieria
Electrénica, Ingenieria de
Telecomunicaciones y Afines;

Bibliotecologia, otros de Ciencias Sociales y
Humanas, Geografia e Historia.

Tarjeta o matricula profesional de archivista
Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas

con las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos

por la Ley

Manejo de la informacién y de los recursos
Uso de tecnologias de la informacién y la cormunicacion
o Confiabilidad Técnica

Aporte Técnico-profesional
Comunicacion efectiva
Gestion de procedimientos
Instrumentacion- de decisiones

Profesional con personal a cargo:

e Direccién y Desarrolio de Personal
e Toma de decisiones

Trece (13) meses de experiencia profesional
relacionada.
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

Profesional
Profesional Especializado

2028

14

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision directa

Desarrollar los planes referentes al proceso de recepcion de las transferencias
documentales secundarias y evaluacion documental.

1. Desarrollar el proceso de recepcion de las transferencias documentales secundarias
que por norma deban realizar las entidades publicas del orden nacional de acuerdo
con las Tablas de Retencidon Documental - TRD y las Tablas de Valoracién
Documental - TVD.

2. Proponer directrices, lineamientos y parametros técnicos del proceso de recepcion de
transferencias documentales secundarias y adelantar las actividades de adquisicion
de bienes documentales a través de las modalidades de donacion, legado y compra.

3. Evaluar y conceptuar sobre el nivel de organizacion y conservacion de los
documentos que deben ingresar al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios
Preciado a través de la modalidad de transferencia secundaria, donacion, legado y
compra.

4. Participar en la formulacién de programas, planes y proyectos tendientes a identificar,
valorar y acrecentar el patrimonio de caracter documental archivistico de la Nacion.

5. Emitir conceptcs técnicos de las solicitudes que lleguen al grupo interno de trabajo
sobre los temas de su competencia.

6. Desarrollar las actividades de capacitacion que requiera la Entidad para la ejecucion
de su objeto misional.

7. Cumplir con las demas funciones que le son asignadas por autoridad competente, de
acuerdo con el area de desempefio y la naturaleza del empleo.

Normatividad archivistica y cultural

Conservaciéon documental

Modelo Integriado de Planeacion y Gestion

Estructura del Estado
5 Manejo de sof:ware de

1.
2.
3.
4.

oficina y bases de datos
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 de! 22 de febrero de 2019”

Aporte Técnico-profesional
Comunicacién efectiva

(Gestién de procedimientos
Instrumentacion- ce decisiones

Aprendizaje continuo

Orientacién a resultados

Orientacién al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso con la organizacion

Trabajo en equipo . e Direccion y Desaricllo de Personal
Adaptacion al cambio

| - - " | e Tomade decisiones

Profesional con personal a cargo:

¢ Manejo de la informacion y de los recursos
¢ Uso de tecnologias de la informacién y la comunicacion
o Confiabilidad Técnica

L e

Titulo profesional en disciplina académica
del nlcleo basico de conocimiento en:
Bibliotecologia, otros de Ciencias Sociales
y Humanas, Geografia, Historia,
Educacién, Antropologia, Artes Liberales,
Artes Plasticas, Visuales y Afines.

Tarjeta o matricula profesional de | Trece (13) meses de  experiencia
archivista profesional relacionads.

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas
con las funciones del empieo.

Tarjeta = profesional en los casos
requeridos por la Ley
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019’

Profesional
Profesional Universitario

2044

11

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision directa

Desarrollar actividaces contenidas en los planes y programas que contribuyan a Ila
divulgacion del acervo documental

1. Adelantar la organizacién (clasificacion, ordenacion y descripcién) de los
documentos que: conforman el acervo del Archivo General de la Nacién, asi como la
elaboracion de los instrumentos de consulta necesarios.

2. Desarrollar actividades de migracion de bases de datos producto de las labores de
descripcion al sistema cle informacion del Archivo General de la Nacion.

3. Proyectar los conceptos técnicos o recomendaciones sobre las materias que le sean
solicitadas, de acuerdo con su competencia y naturaleza.

4. Promover y realizar trabajos de investigacion y difusion a partir de los documentos
que reposan en &l Archivo General de la Nacion.

5. Desarrollar acividades de capacitacion que sean requeridas por los diferentes
grupos de la ent dad, de acuerdo con su competencia y naturaleza.

6. Realizar visitas a los archivos de las diferentes entidades con el propésito de orientar
técnicamente para proteger e incrementar el patrimonio documental

7. Ajustar los procedimientos, indicadores y demas documentos del proceso, asi como
apoyar en la elaboracion cle documantos técnicos para la contratacion de bienes y
servicios de la dapendencia.

8. Cumplir con las demas funciones quie le sean asignadas por autoridad competente,

de acuerdo con 2l area de desempefio y la naturaleza del empleo

1. Normatividad archivistica.

2. Organizacién documentall

3. Modelo Integrado de Planeacién y Gestion

4. Estructura del Estado.

5. Manejo de softvare de oficina y bases de datos.

e Aporte Técnico-profesional

e Aprendizaje continuo
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

o Orientacion a resultados e (Comunicacion efectiva
¢ QOrientacién al usuario y al ciudadano ¢ (Gestion de procedimientos
e Transparencia ¢ Instrumentacion- de decisiones
e Compromiso con la organizacion
e Trabajo en equipo Profesional con personal a cargo:
e Adaptacion al cambio
e Direccién y Desarrolio de Personal
Toma de decisiones

Manejo de la informaciéon y de los recursos
» Uso de tecnologias de la informacién y la comunicacion
¢ Confiabilidad Técnica

Titulo profesional en disciplina académica
del ndcleo basico de conocimiento en:
Educacion, Bibliotecologia, otros de
Ciencias Sociales y Humanas, Antropologia,
Artes Liberales, Sociologia Trabajo Social y
Afines.

Treinta (30) meses de experiencia profesional
relacionada

Tarjeta o matricula profesional de archivista

Tarjeta profesional en los casos requeridos
por la Ley

Titulo profesional en disciplina académica
del nucleo basico de conocimiento en:
Educacion, Bibliotecologia, otros de
Ciencias Sociales y Humanas, Antropologia,
Artes Liberales, Sociologia Trabajo Social y
Afines. Seis (06) meses de experiencia profesional
relacionada

Tarjeta o matricula profesional de archivista

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacién en &areas relacionadas con
las funciones del empleo

Tarjeta profesional en los casos requeridos
por la Ley.
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“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

Profesional
Profesional Universitario

2044

11

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision directa

requeridas en los proyecto

s archivisticos de la Entidad

1. Desarrollar las actividades requeridas en los procesos archivisticos de la Entidad en
virtud de los proyectos suscritos con diferentes instituciones.

2. Proyectar conceptos técnicos que en la materia de su competencia le sean
requeridos

3. Presentar los informes y documentos que sean solicitados en cumplimiento de los
procedimientos de la dependencia.

4. Desarrollar las actividades de capacitacion requeridas por la Entidad

5. Elaborar los documentos y propuestas asignadas para el desarrollo de los proyectos
archivisticos

6. Efectuar el seguimiento financiero a os proyectos asignados.

7. Cumplir con las demas funciones que le son asignadas por autoridad competente, de

acuerdo con el érea de desempeiio.

Normatividad Archivistica.
Gestién Financiera
Modelo Integrado de Planeacion v Gestion
. Estructura del Estado

5- Manejo de sioftiware de oficina y bases de datos

BN

raje cortinuo

ERARQUICO

e Aprendi; e Aporte Técnico-profesional

e Orientacion a resultados ¢ Comunicacién efectiva

e Orientacién al usuario y al ciudadano e Gestidn de procedimientos

» Transparencia s Instrumentacién- de decisiones

e Compromiso ccn la organizacion

e Trabajo en equipo Profesional con personal a cargo:
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e Adaptacién al cambio e Direccion y Desarrollo de Personal
Toma de decisiones:

¢ Manejo de la informacién y de los recursos
¢ Uso de tecnologias de la informacién y la comunicacion
o Confiabilidad Técnica

Titulo profesional en la disciplina
académica del nucleo basico de
conocimiento en: Bibliotecologia, otros de
Ciencias Sociales y Humanas,

égg;il(r:\;stramon, Economia, Contaduria Treinta (30) meses de experiencia

profesional relacionade

Tarjeta o0 matricula profesional de
archivista

Tarjeta profesional en los casos
requeridos por la Ley.

Titulo profesional en la disciplina
académica del nucleo basico de
conocimiento en: Bibliotecologia, otros de
Ciencias Sociales y Humanas, |
Administracién, Economia, Contaduria
Publica

Seis (06) meses de experiencia profesional
Tarjeta o matricula profesional de | relacionada
archivista

Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacién en areas relacionadas con
las funciones del empleo

Tarjeta profesional en los casos
requeridos por la Ley.
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Profesional

Profesional Universitario

2044

08

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision directa

RINCII ...
de la oficina de control interno

1. Desarrollar las actividades de evaluacion independiente que le sean asignadas en
cumplimiento de los planes de la oficina.

2. Desarrollar las auditorias que requieran la verificacion de la gestién financiera en las
diferentes dependencias que asi lo requieran en cumplimiento del plan previsto

3. Ejecutar y comunicar los resultados de las auditorias que le sean asignadas,
aplicando los criterios de oportunidad, analisis y calidad sefialados en los
procedimientos del proceso y en las normas de auditoria aplicables al sector publico.

4. Desarrollar las acciones, que, en cumplimiento del plan de accidn de la Entidad, le
sean asignadas

5. Preparar y rendir los informes de seguimiento o evaluacién que le sean asignados,
con criterios de oportunidad, analisis y calidad.

6. Disefiar, prepara- e impartir las capacitaciones que le sean requeridas, acorde con su
conocimiento y experticia, encaminadas a que los funcionarios de la Entidad apropien
y apliquen el modelo estandar de control interno -MECI-,

7. Adelantar los sequimientos y/o verificaciones a la gestion solicitadas, con criterios de
oportunidad, caidad y analisis e informar sobre el resultado de estas

8. Cumplir con las funciones que le son asignadas por autoridad competente, de
acuerdo con el area de desemperfio

Planeacioén estraitégica
Normatividad sobre Auditorias en el sector publico
Gestién Financiera Publica
Indicadores de Gestion
Modelo Integrado de Planeacién y Gestién- Dimensién Control Interno
Estructura del {=stado

7. Manejo de softwvare de oficina y bases de datos

OUAWN=
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Aprendizaje continuo

Orientacidn a resultados

Orientacién al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso con la organizacién
Trabajo en equipo

Adaptacion al cambio

Titulo profesional en la disciplina
académica de! nulcleo basico de
conocimiento en: Administracion,
Contaduria Publica, Derecho y Afines,
Otras Ingenierias, ingenieria
Administrativa y Afines, Economia,
Ingenieria Industrial y Afines.

Tarjeta profesional en los casos
requeridos por la Ley.

Titulo  profesional en la disciplina
académica del nucleo basico de
conocimiento en: Administracion,
Contaduria Publica, Derecho y Afines,
Oftras Ingenierias, Ingenieria
Administrativa y Afines, Economia,
Ingenieria Industrial y Afines.

Titulo de Posgrado en la modalidad de
Especializaciéon en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos
requeridos por la Ley.

Aporte Técnico-profesional
Comunicacion efectiva
Gestion de procedimientos
Instrumentacién de decisiones

Profesional con personal a cargo:

¢ Direccion y Desarrcllo de Personal
e Toma de decisiones

Veintiin (21) meses de experiencia
profesional relacionada

No requiere

Archivo General de 1a Nacién Jorge Palacios Preciado,

establecimiento publico adscrito al Ministerio de Cultura

www.archivogeneral.gov.co / informacion al ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reclamos
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Profesional
Profesional Universitario

2044

08

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision directa

Proyectar y desarrollar las actividades requeridas por la Subdireccién de asistencia
técnica y proyectos archivisticos, a efecto de dar cumplimiento a los planes y programas

1. Desarrollar las actividades técnicas requeridas en la subdireccidén en desarrollo de los

proyectos archivisticos de [a Entidad.

2. Elaborar los documentos técnicos requeridos para la contratacién de bienes y
servicios de la Subdireccion.

3. Apoyar el seguimiento a los planes, programas y proyectos archivisticos de la
subdireccién y yyrupos adscritos

4. Apoyar la elabtoracién de propuestas de servicios archivisticos de la subdireccién y
grupos adscritcs

5. Proponer mejoras a los procesos, procedimientos, guias, métodos e instrumentos
requericlos para mejorar la prestacion de los servicios de la subdireccion.

6. Proyectar los conceptos técnicos requeridos en las areas de su competencia.

7. Brindar capacitacion segun se requiera en temas relacionados con el area de
desempeno.

8. Preparar y praesentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con la
oportunidad y periodicidad requeridas

9. Cumplir las dernas funciones asignadas que corresponden a la naturaleza del cargo y

a la normativide i

Normatividad archivistica
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
. Estructura del Estado

._Manejo de software de ¢

ficina y bases de datos
E -

JERARQUICO
o Aporte Técnico-profesional
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e Aprendizaje continuo e (Comunicacion efectiva

¢ Orientacidn a resultados e (Gestion de procedimientos

e Orientacion al usuario y al ciudadano ¢ Instrumentacién- ce decisiones

e Transparencia

» Compromiso con la organizacién Profesional con personal a cargo:

e Trabajo en equipo

¢ Adaptacion al cambio o Direccion y Desarrollo de Personal
¢ Toma de decisiones

¢ Manejo de la informacion y de los recursos
¢ Uso de tecnologias de la informacion y la comunicacion
o Confiabilidad Técnica

Titulo profesional en disciplina académica
del ndcleo basico de conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros de Ciencias Sociales .
y Humanas, Geografia, Historia, | Veintiin  (21) meses de experiencia
Educacion. profesional relacionada.

Tarjeta o matricula profesional de archivista

Tarjeta profesional en los casos requeridos
por la Ley.

Titulo profesional en disciplina académica
del ndcleo bésico de conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros de Ciencias Sociales y
Humanas, Geografia, Historia, Educacién.

Tarjeta o matricula profesional de archivista .

] P No requiere
Titulo de Posgrado en la modalidad de
especializacién en areas relacionadas con
las funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos
por la Ley.

Pagina 38 de 49

Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado,

establecimiento publico adscrito al Ministerio de Cultura

Mincultura

www.archivogeneral.gov.co / informacion al ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reciarnos

E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co - Cr. 6 No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax; 337 2019
Bogota D.C., Colombia. Fecha: 2019-02-21 V:8 GDO-F-01



ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION
COLOMBIA

RESOLUCION No. 891
( PO nIn eney )

W ke W fws

“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

Técnico
Técnico Administrativo

3124

15

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision directa

Desarrollar las actvidades técnicas requeridas en cumplimiento de los planes y

programas establecidos en el Grupo.

Brindar apoyo técnico a usuarios e investigadores en la consulta de fondos
documentales «yue custodia la Entidad

2. Desarrollar las actividades técnicas requeridas en la dependencia.

3. Consolidar la .nformacién que le sea solicitada en cumplimiento de los planes y
programas del grupo

4. Desarrollar las actividades logisticas que sean requeridas para la adecuada atencién
a los usuarios.

5. Mantener actual zadas las bases de datos que requiera la dependencia.

8. Cumplir con las demas funciones que le sean asignadas por autoridad competente,

de acuerdo con 2l area de desemperio.

1. Conocimientos sobre la organizacion y contenido del acervo documental que custodia
el Archivo General de la Nacion.

Normatividad sobrre acceso y consulta de fuentes documentales.

Modelo Integraclo de Planeacion y Gestion

Estructura del Estado

Conocimientos Basicos en Archivistica

Ofimatica Intermedia

OOhON

Confiabilidad Técnica
Disciplina
Responsabilidad

Aprendizaje cont nuo

Orientacién a re:sultados

Orientacion al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso ccn la organizacion
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o Trabajo en equipo
¢ Adaptacién al cambio

Titulo de formacion tecnoldgica en el
nicleo basico de conocimiento en:
Bibliotecologia, otros de Ciencias Sociales
y Humanas, Administracion

Tres (3) meses de experiencia relacionada

Tarjeta o matricula de archivista

O Aprobacion de tres (3) afios de
educacién superior en la modalidad de
formacién profesional o universitaria en
disciplina académica del nucleo basico de
conocimiento en: Bibliotecologia, otros de
Ciencias Sociales y Humanas,
Administracion.

Doce (12) meses de experiencia
relacionada

Péagina 40 de 49
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado,

establecimiento pablico adscrito al Ministerio de Cultura

Mincultura

www.archivogeneral.gov.co / informacion al ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reclarnos
E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co - Cr. 6 No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax: 337 2019
Bogota D.C., Colombia. Fecha: 2019-02-21 V:8 GDO-F-01



ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION
COLOMBIA

: 894
RESOLUCION No.
( o mes ﬁh¢] )

WO e bw L s

“Por la cual se modifica la Resolucion 104 del 22 de febrero de 2019”

Apoyar las actividades, planes, programas y proyectos archivisticos por venta de
servicios y/o convenios

1. Desarrollar las actividades técnicas archivisticas requeridas en los proyectos

archivistico y/o convenios suscritos por venta de servicios.

2. Diligenciar los cuadros de control y bases de datos asignadas que contribuyan al
seguimiento de los proyectos archivisticos

3. Llevar a cabo el levantamiento de informacion técnica que contribuya a la
elaboracién de propuestas se servicios archivisticos y cotizaciones solicitadas

4. Llevar a cabo el control de calidad técnica de los productos asignados en los
proyectos archivisticos

5. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, de acuerdo
con las instrucciones recibidas

8. Cumplir con las demas funciones que le sean asignadas por autoridad competente,
de acuerdo con el area de desempefio.

Gestion Documantal
Modelo Integrado de Planeacion y Gestién
Estructura del Eistado

BN g

Ofimatica

Aprendizaje continuo

Orientacion a resultados

Orientacion al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso con la organizacion
Trabajo en equipo

Adaptacién al cambio

Confiabilidad Técnica
Disciplina
Responsabilidad
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Titulo formacion tecnolégica en la
disciplina académica del nucleo basico de
conocimiento en: Comunicacion Social, | Tres (3) meses de experiencia relacionada
Periodismo y Afines, Bibliotecologia, otros
de Ciencias Sociales y Humanas
Administracién Historia y Geografia,
Antropologia y Artes Liberales.

Tarjeta o matricula de archivista

O Aprobaciéon de tres (3) afios de
educacion superior en la modalidad de | Doce meses (12) meses de experiencia
formacién tecnologica o profesional o | relacionada

universitaria en la disciplina académica del
nucleo basico de conocimiento en:
Comunicacién  Social, Periodismo vy
Afines, Bibliotecologia, otros de Ciencias
Sociales y Humanas, Administraciéon
Historia y Geografia, Antropologia y Artes
Liberales.
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Técnico
Técnico Operativo

3132

14

Uno

Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervisién directa

Ejecutar las actividades técnicas archivisticas de conformidad con los procedimientos y
anexos técnicos de administracion integral

1. Ejecutar Ios procesos instrumentales requeridos en los fondos documentales que
comprenden la administracion integral en la sede asignada.

2. Registrar la inforracion requerida en los sistemas previstos para el efecto

3. Consolidar los nformes y estadisticas solicitados en virtud de los procedimientos
establecidos

4. Incorporar la informacién que le sea suministrada en los formatos de uso de la
dependencia

5. Brindar asistencia técnica, administrativa u operativa requerida en el grupo
efectuando los seguimientos a que haya lugar.

6. Cumplir con las funciones que le son asignadas por autoridad competente, de

acuerdo con el area de desempefio.

1. Normatividad arctivistica

2. Modelo Integradn de Planeacion y Gestion
3. Estructura del Estado

4. Ofimatica

Aprendizaje corit nuo

Orientacién a resultados

Orientacién al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso ccn la organizacion
Trabajo en equip?

Adaptacién al cambio

Confiabilidad Técnica
Disciplina
Responsabilidad
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Titulo formacién tecnolégica en nucleo
basico de conocimiento en

Bibliotecologia, otros de Ciencias
Sociales y Humanas, Derecho y afines

Tarjeta o matricula de archivista.

Aprobacién de tres (3) afios de
educacién superior en la modalidad de
formacién profesional o universitaria en | Nueve (09) meses de experiencia
la disciplina académica del nucleo | relacionada

basico de conocimiento en:
Bbibliotecologia, otros de Ciencias
Sociales y Humanas, Derecho y afines.
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Técnico
| Técnico Operativo
3132
11
Uno
Donde se ubique el cargo
Quien ejerza la supervision directa

Desarrollar las actividades técnicas operativas y administrativas requeridas por Ia
dependencia

) ,, NCIONES ESENCIALES
1. Brindar asistencia técnica, administrativa u operativa, de acu

erdo con instrucciones
recibidas, y comprobar la eficacia de los métodos y procedimientos utilizados en el
desarrollo de planes y programas del area.

2. Consolidar informacién para presentacion de informes, requeridos por diferentes
organismos de’ estado y dependencias de la Entidad de conformidad con las
indicaciones impartidas.

3. Consolidar informacién y documentacion requerida para los procesos de contratacion
de bienes y servicios de la dependencia.

4. Mantener actualizado el archivo de gestion de la dependencia de conformidad con la
tabla de retencion aprobada y proponer los cambios que considere necesarios en la
misma de confcrmidad con la normatividad vigente.

5. Cumplir con las funciones que le son asignadas por autoridad competente, de

acuerdo con el area de desempefio

Contratacion estata
Modelo Integraclo de Planeacion y Gestion
Estructura del Estado

Ofimatica

[ Bt

Aprendizaje coritinuo

Orientacion a resultados

Orientacién al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso ccn la organizacion
Trabajo en equipo

Adaptacién al cambio

Confiabilidad Técnica
Disciplina
Responsabilidad
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Titulo de formacién Técnica Profesional
en disciplina académica del nucleo basico
de conocimiento en: Bibliotecologia, otros
de Ciencias Sociales y Humanas,
Derecho y Afines, Administracion,
Ingenieria Industrial o

Tres (3) meses de experiencia relacionada.

Aprobaciéon de dos (2) afios de educacion
superior de pregrado en nucleo basico de o
conocimiento en: Bibliotecologia, otros de Doce (12) meses de  experiencia

e . relacionada.
Ciencias Sociales y Humanas, Derecho y

Afines, Administracion, Ingenieria

Industrial.
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Asistencial
Auxiliar de Servicios Generales
4064

11
Donde se ubique el cargo

Quien ejerza la supervision directa

Realizar actividades de apoyo de la dependencia de acuerdo con los procedimientos
establecidos

cién e Ié Entidad én lo

Orientar a usuarios e investigadores en la sala de investig

referido a instrumentos de consulta

2. Mantener actualizada la base de datos asignada respecto de préstamos en sala de
consulta

3. Llevar a cabo actividades operativas de monitoreo al uso adecuado de los instrumentos
de consulta y de la documentacion.

4. Digitar o transcribir documentos cuando sea requerido.

5. Brindar apoyo operativo en la sala de investigacion y biblioteca especializada.

6. Cumplir con las demas funciones que le sean asignadas por autoridad competente, de

acuerdo con el érea de desernpefio.
A

1.Normatividad archistica
2.0fimatica Basica

3. Modelo Integradc de Planeacién y Gestidn
4. Estructura del Estado
5. Conocimiento fondos documentales de la Entidad

‘ ‘ﬁ ““*-
i el
SR e B Y S I

* Aprendizaje coniinuo
¢ Orientacion a resultados

e Orientacion al usuario y al ciudadano
e Transparencia
L ]

[

L

Manejo de la informacion
Relaciones interpersonales
Colaboracién

Compromiso corn ia organizacion
Trabajo en equipc
Adaptacion al cambio

No requiere

basica secundaria
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| Auxiliar de Servicios Generales
| 4064
i 11

| Donde se ubique el cargo
| Quien ejerza la supervisién directa
T \

Organizar y ejecutar actividades de apoyo logistico y operativo que sea requerido por la
Entidad de acuerdo con los procedimientos establecidos.

1. Realizar actividades de apoyo logistico y operativo en el desarrolio de las actividades
programadas en el plan de accion de la Entidad.

2. Organizar y consolidar la informacion de caracter administrativo que sea requerida por la
dependencia, con criterios de oportunidad y calidad.

3. Apoyar en la presentacién de los informes del area, en actividades especificas de
seguimiento, programadas en el plan de accion de la dependencia

4. Organizar, ejecutar y hacer seguimiento a las actividades operativas y logisticas de la
Entidad que sean asignadas.

5. Organizar y administrar la documentacion que se produzca en la dependencia de
acuerdo con la Tabla de Retenciéon Documental aprobada.

6. Digitar o transcribir documentos y demas comunicaciones oficiales internas y externas
que sean requeridas en desarrollo de las actividades logisticas de la dependencia.

7. Recibir, radicar y controlar los documentos y correspondencia int2rna y externa que se
genere en la Dependencia.

8. Apoyar en la actualizacion y mantenimientc de las bases de datos y registros
administrativos de la dependencia, asi como con los medios de cornunicacién con que se
cuentan.

9. Cumplir con las demas funciones que le son asignadas por autoridad competente, de
acuerdo con el area de desempefio.

1’. ”E{’str’uctura del Estado
2. Modelo Integrado de Planeacion y Gestion

| 4. Ofimatica Bésica

Aprendizaje continuo
Orientacién a resultados

Orientacién al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso con |a organizacion

Manejo de la informacion
Relaciones interpersonales
Colaboracion
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e Trabajo en equipo
* Adaptacion al cambio

Aprobacién de cuatro (4) afios de educacion
basica secundaria

No requiere

Articulo 2°.  Suprimir la funcién de expedicién de certificaciones y documentos de
informacién laboral de exfuncionarios del DAS y del Fondo Rotatorio del DAS, de los
empleos de la Secretaria General y Grupos adscritos correspondientes a las siguientes
denominaciones: Profesional Especializado Coédigo 2028 Grado 17, Profesional
Especializado Cédigo 2028 Grado 16, Profesional Especializado Cédigo 2028 Grado 12.

Articulo 3°. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., el mraey

Wl e kv

ENRIQUE SERRANO LOPEZ
Director General

Proyecto: Maria Alejandra Suarez Choconta — Coordinadora GGH
Revis6:  Cesar Crlando Tapias Garcia — Jefe Oficing Asesora Jutidic

Jhon Jairo Correa Vela — Profesional CA -
Andrea Paola Sandra Beatriz Prieto Mosqura — Secretara Ge! er
Archivado en: Serie de la Secretaria General
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