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3. SUBDIRECCION

SUBDIRECCION DE GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

3.1. subdireccion

GRUPO DE CONSERVACION Y RESTAURACION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
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procesos e e (Caso
_ - Y de Publicacion
1. Proyecto de modernizacién del GCRPD 1. Trabajo académico a partir de 6 casos que pr ysus [Proceses - -~ .~ | I 15 — — — — H{® 0%
lsoluciones a nivel de conservacion y restauracion. o
PRIORIDAD 11: Modernizar el Laboratorio de Conservacion [2. Publicacion especializada sobre los casos de conservacion y 1 1 [Curso
META 2015: Estudio (100%) 3. Cursos de capacitacién interna del grupo: Normatividad aplicable a los procesos de conservaciony | . . . _— — . _ _ . _ _ _— - = L e — — — 4
decuacion Locativa y Adquisicion de equipos Fase 1(100%) restauracion y parametros de calidad para intervencion de documentos en el AGN. .
IMETA 2017: Adecuacion de espacios y mobiliaro para la intervencion de obras en |- Andlisis microbiolégicos para documentos, espacios y superficies de archivo, criterioes para toma de (Actividad
diferentes formatos (gran formato) e 6n de resultados (febrero).
izacion de i y enla |- Métodos de andlisis fisico quimicos, cuantitativos y cualitativos aplicados a soportes documentales y
i6n de técnicas (56%....) la interpretacion de resultados (abril).
IMETA 2018: Cambio de mentalidad a partir de un Plan de Formacion Interna del |- Tratamientos de conservacion para soportes documentales de audio y video (junio). - procesos y - = - - - -
IGrupo para generar conocimiento. lestandares de digitalizacién para documentos de audio y video.
ISeis casos de éxito al respecto, (trabajo yuna 4. Validacion de pr instructivos y manuales a cargo de la Dependencia y actualizacion de - _— - - = 0
i ica de uno de los casos de éxito los que sea necesario
400 1.236 1.236 a 1.240 Folio
2 600 600 600 600 600 600 600 600 600 Folio
3 650 650 650 650 650 650 650 650 650 Folio
4 800 800 800 800 800 800 800 800 800 800 Folio
5 9.000 9.000 9.000 9.000 9.000 9.000 9.000 9.000 9.000 9.000 olio
————————————— -t+t--4--4---f4---Fr-=-+r=-=+t-=-"4-=-"—4-=-"-l--"=-F-=4fF-- 1.997.100 |- — — — @ 0%
1. Intervencion en restauracion de folios con deterioro alto y medio por funcionarios del GCRPD, 14004\  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ | _6 | iD.D_OO _40200 _40'_000_ 4&002 42'0(1) ‘E"OEO _ iD.D_OO _40'200 _40'_000_ 4(1002 L _ _ F_°"°_ _ _
foios. . ) ' ) 7 45 45 45 45 45 45 45 45 45 45 [Tomo
|2.Intervencion en restauracion de folios con deterioro alto por contratistas, 12.000 folios. - — — — — — — — — — — — /| -4 - = — e - = |- = = = = |F = = — e === |- == === === ===
[3.Intervencion en restauracion de folios con ataque de insectos en nivel alto y medio, reintegracion 8 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 Folio
mecéanica (vinyector), 5850 folios. = — = = = = = = — — — — A —— | ——— - — — — - — - — - == - - -4 === -4
l4. Intervencion en conservacion de folios con deterioro bajo, 8000 folios. 9 140.000 || 140.000 || 140.000 || 140.000 | 130.000 |f 130.000 [ 130.000 ([ 130.000 (| 130.000 { 130.000 || 130.000 Folio
. I5. Intervenciones en conservacion preventiva y conservacion de folios con deterioro alto, medioy bajo. [~ — — — — — — — — — — — - 1T — — -~ A" =" === -.- - = - 4-"=-"MN"-==--frr—-—-""—r==1 M= =1
[2. Conservacion y 6n de al [Foliacion para control de procesos, limpieza mecanica, desinfeccion puntual (S/N), correccién de plano 0 300 300 300 300 300 300 300 300 300 300 300 Registro

[Documental Colombiano

[PRIORIDAD 6: Intervenir 8 millones de documentos incrementando la meta
cuatrienial en un 390%

META 2015: 2.500.000 de documentos (111%)

META 2016: 1.000.000 de documentos (269%)

META 2017: 2.500.000 de documentos (86%...)

META 2018: 2.000.000 de documentos

ly realmacenamiento (S/N), 90.000 folios.
6. Limpieza superficial folio a folio y desinfeccion masiva, 400.000 folios.

|7. Refuerzo de lomos y empaste de tomos per al de la nacion.

8. Intervenciones a nivel de restauracion de folios de gran formato pertenecientes a los fondos
ldocumentales del AGN: Seccién Republica, Seccion archivo anexo Il y Seccion Mapas y Planos. 100

lobras de gran formato.
9. Desinfeccion masiva de folios pertenecientes al acervo documental del AGN. Seccion notarias.

10. Almacenamiento e identificacion de material fotografico: 3.300 registros.
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L FOLIOS INTERVENIDOS

I3.Conservacion preventiva y conservacion de unidades y depdsitos de
lalmacenamiento documental en el AGN en desarrollo del Sistema Integrado de
[Conservacién.

INTERACCION

. . . [Planeacion Institucional 3
1. y control de en areas de del AGN por funcionarios, |~ _ _ _ _ _ _ _ _ _ | -
2. Saneamiento ambiental de depésitos, zonas de trabajo y laboratorios por contratistas. 4
3. Cronograma de limpieza y desinfeccién de depésitos, zonas de trabajo y laboratorios por funcionariolf _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ | —
4. i y control de ci i de los archivos de gestion AGN por funcionarios 5
(implementacion del Sistema Integrado de Conservacion). Evaluacion puntual trimestral. (|~ _ _ _ _ _ _ _ _ _ | =
I5. Diagndstico de fondos pertenecientes al acervo documental del AGN por funcionarios: - Diagnésticg i -
Planeacion Institucional 6

de fondos que se van a describir en 2018 (GODR), asi: Seccion Republica, fondos: Renta de

[N P~ A

I =1
n

2.000.000

285

ICronograma

|Aguardientes, Correspondencia Consular, Policia, Correspondencia Presidente San Clemente,
ICorrespondencia Varios Depart of Varios, imie de Castigo. -
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3. SUBDIRECCION

SUBDIRECCION DE GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

3.1. subdireccion

ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES

PRODUCTOS O EVIDENCIAS

Diagndstico de estado de unidades de almacenamiento, fondos Seccién Republica. - Diagnéstico de
lestado de conservacion de documentos en los archivos de gestién y archivo central del AGN. -
Diagndstico puntual de 12 fondos de la seccién Republica (por determinar).
6. Elaboracion del Plan de Intervencion de lo que resta de la Seccién Archivo Anexo Il, en conjunto con
lel GODR.

l4.Investigacion y difusion de procesos y p! de iony
|del Patrimonio Documental.

1. Dos estudios: -Estudio de i de5 y su viabilidad de aplicacion en
procesos de desinfeccion de soportes documentales con ataque biol6gico activo. - Estudio sistematico
[del comportamiento ambiental en las areas de dep6sitos del AGN.

|2. Publicacion de 2 revistas digitales de conservacion (CONTACTO).

3.Elaboracién de contenidos y edicién de 4 videos sobre procesos de conservacion prevenllva para
|difusién a través de la pagina web del AGN: - limpieza y i6n documental,

lambiental, - primeros auxilios para documentos de archivo, -medidas de autocuidado para el trabajo en|
larchivos.

I5. Recuperacién y conservacion de Archivos Histéricos.

1. Curso tedrico practico de implementacion del Sistema Integrado de Conservacion, 4 cursos
regionales. - Banco ( Magdalena), Girardot (Cundinamarca), San Francisco (Putumayo), Puerto Berrio
(Antioquia).

|2.Proyectos de de patrimonio de la nacion. Convocatoria para la recuperaciol
Ide patrimonio documental regional, ejecucion de 4 proyectos beneficiados.

3. Emision de conceptos, asistencia técnica y visitas de acompaiiamiento, (segin necesidad).

4. D\seno y montaje de 2 cursos vlr(uales - Soportes documentales, factores, mecanismos e

de . 1 del Slslema Integrado de conservacion.

I5. on de de on de documental por venta de servicios, (segin
necesidad)

6. Difusion de las actividades que realiza el grupo a través de redes sociales.

Talleres realizados
Respuesta a Solicitudes de Conceptos

6. Cumplimiento Administrativo

1. Reportes informacién PAD y PAI (12 al afio, reporte mensual desde enero, cinco primeros dias mes;
incluye it i Plan de Compras y Formulacion Anteproyecto de

Pr 2019 en marzo, proyecto de Presupuesto 2019 en octubre, construccion Plan
Ide Accion 2019 en octubre (DOFAS), noviembre y diciembre (PAD y PAI)

|2. Definicion de términos de acuerdo de servicios SLA entre dependencias para el logro de las
lactividades de los PAD donde interactdan (enero) y seguimiento al cumplimiento de los mismos (junio
loctubre). Socializacion del PAD al interior del grupo en febrero o marzo y participacién en reuniones de
|definicion Nuevo Plan Estratégico Institucional

3. Formulacion Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos 2019 en marzo y validacion Presupuesto deg
Ingresos 2019 en octubre.

4. Actualizacion Mapa de Riesgos por Procesos (aplicacion por dependencias) y posterior
D con los funcionarios de cada dependencia por parte de los coordinadores.

5. Acuerdos y Evaluaciones de desempeo:

IGestién del conocimiento y la innovacion

IGestion del conocimiento y la innovacion

IGestion del conocimiento y la innovacion

IGestion del conocimiento y la innovacion

IGestion del conocimiento y la innovacion

IGestion del conocimiento y la innovacion

IGestion del conocimiento y la innovacion

IGestion del conocimiento y la innovacion

IGestién del conocimiento y la innovacion

Cantidad eventos
Cantidad

Planeacion Institucional
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IGobierno Digital - GEL
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- Funcionarios de Carrera y de Libre I y Remocién NO Gerentes
Publicos: C ién en Febrero, C: i6n en Febrero anterior) y Agosto.

- Funcionarios Provisionales: Concertacién en enero y julio y calificacién en enero (semestre anterior)
ly en Julio.
6. Plan de Mejoramiento Auditoria de Calidad 2017 (marzo) y reporte trimestral de indicadores de
lgestion.

|7. Actualizacion de Caracterizacion de procesos.

8. Transferencias Documentales Primarias y visita de seguimiento a Archivos de Gestion.

9. Reporte de pedidos de almacén al Grupo de Recursos Fisicos (primeros 5 dias hébiles de cada
mes

10. Plan de mantenimiento para equipos especializados (enero para vigencia 2018 y septiembre

Inara vinaneia 2010V

91

[Nota publicada

Actividad  ||@ 0%




ARCIIVO PLAN DE ACCION POR DEPENDENCIAS VIGENCIA 2018

GENERAL
DE LA NACKON
COLOMBIA

SUBDIRECCION DE GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

3. SUBDIRECCION
GRUPO DE CONSERVACION Y RESTAURACION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

3.1. subdireccion
® o ® @ Total
° = ° = © o ° e 2 @ 5 ) Planeado . o
ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES PRODUCTOS O EVID A i ' . 5 g g 5 ? < = g 5 £ z 5 |- - | Unidad de [Cumplimiento de
i @ = < = > " < 2 8 3 2 Total
] Z Ejecutado

11. Ley de Transp. : Envio de i6 I para publicacion y actualizacion a matriz
|de requerimientos a las dependencias (primer tirmestre). Seguimiento de aplicacion a la matriz (Por
requerimiento de STIADE)
12. Aportes a la Estrategia de Gobierno Digital:

- Entendimiento de la politica (primer trimestre), disefio de la estrategia (segundo trimestre) - STIADE| 8

- Definicién de acuerdos para la plicacién de la estratiegia (Julio) y seguimiento a los resultados de 0
lactividades aplicadas (mensual desde agosto) validado por STIADE.
13. Capacitaciones: (Se entiende cumplido si se evidencia la participacién de por lo menos el80% de 0
los funcionarios del Grupo) * * ot * T . .

Plan ional de iony C
14. Clima Laboral: (Se entiende cumplido si se evidencia la participacion de por lo menos el 80% de
los funcionarios del Grupo)

- Particip; 1 en las activi dei ion en clima laboral (comunicacion y trabajo en equipo))|
15. Caracterizacion de grupos de valor asociados al Tramite / OPA y definicion de por lo menos una
iniciativa de mejora y actualizacion del Procedimiento (segundo trimestre) y aplicacion y publicacion
lante el SUIT (tercer trimestre)
16. Indice de reprogramaciones al PAD (1 si no realiza, O si realiza) s

[Cantidad de
Reprogramacio 0 |Actividades
[Reprogramadas




