PLAN DE ACCION POR DEPENDENCIAS VIGENCIA 2018

|3. SUBDIRECCION | SUBDIRECCION DE GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL |
|3.1. subdireccion | GRUPO DE ORGANIZACION, DESCRIPCION Y REPROGRAFIA I
[ © ® Total
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° e o — ° o ° ] 2 5
= o = = 2 £ . . _|Cumplimiento de
ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES PRODUCTOS O EVIDENCIAS 2 5 5 £ g E 3 S 2 2 Z & === Ublike G EEIRR Fa Meta
moPEL STIEGHRDO) ] i & = = < 2 8 3 2 Total
Gk o & = Ejecutad:
" (J STIORW jecutado

3] 1,2 |Actividad

2] 3,4 |Actividad

3 5,6 |Actividad

LsC.5Akabalas: 1ol 4 7.8 I T U GO R Y & [Actividad nd 0%
1. Digitalizacion (desde microfilm) ;: zg ié g::‘er:é::;g‘;’s; rZﬁQ’:""s 3 9,10 2 1 lctividad
[PRIORIDAD 5: Digitalizar 20 millones de imagenes, incrementando la meta g: zg ;Z 2:1?\::; ;igﬁigz 254 rollos 6f 11,12 1 2 1 1 1 |Actividad
|cuatrienal en un 390%. :36rollos e I T T Tt [ | At | o TITTTTT T
6. SC. 37 Mil M: : 36 rolls N

META 2015: Adecuacion de Espacios y digitalizacion de 4.000.000 de IMAGenes  ||o ac. s meant tiaciomine o aloe. - 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 [ctvidad x requerinientq)
(123%) 8. SC. 52 Real Hacienda~ Cartas: 36 rollos
META 2016: 5.000.000 de imagenes (206%) 9. SC. 56 Tabacos 36: rollos

META 2017: 5.500.000 de imagenes (122%

10. SC. 58 Testamentarias: 223 rollos

META 2018: 5.500.000 de imagenes 11. SC. 59 Tierras: 218 rollos
12. SR. 60 Ministerio de Gobierno
(Interrelacion con TIADE como ini del de Im ) 13. Di i6n de rollos de la necesidad de venta de servicios o solicitudes internas

e 90 e GG G R PR RS B BT EnES
imagenes sean autorizadas por el cliente para hacer parte del acervo)

(Prioridad seccion Republica)

(a) Digitalizacion:

L . . Cantidad Imégenes
Imaaenes Diaitalizadas desde microfilm -

Microfilmaciones Cantidad Fotogramas
1 1 1 1 1 1 1 |Actividad
1 1
, 1 1 1
1. SN. Notarias (1 a 10 de Bogota, exceptolaz)y W e e .. .
2. AO. Departamento Administrativo de Seguridad (DAS) - Tarjetas dactilares a a a
3. AO. Superintendencia de Sociedades Anénimas e e A . :
l4. AO. Ministerio de Salud - Teguas.
5, AO. Archivo Fotogréfico Luis H. Ledezma 1 1 1 1 [Actividad x requerimientq
6. AO. Archivo Fotogréafico DAPRE
7.0 desde otras ias de la Entidad por Solicitudes, convenios o Archivos
2. Digitalizacion (desde papel) isoricos T A " " |[ T e e e e
PRIORIDAD 5: Digitalizar 20 millones de imagenes, incrementando lameta [ | (N T[T T e e e e e e nm e s m e e
|cuatrienal en un 390%.
META 2015: Adecuacion de Espacios y digitalizacion de 4.000.000 deimagenes || | (IR [T e e m e e n e e et e s
(123%)
META 2016: 5.000.000 de imagenes (206%) |t | [N (e e e e s e Ay m e e m s
META 2017: 5.500.000 de imagenes (122%...) (| e (e
[META 2018: 5.500.000 de iméagenes
(interrelacion con TIADE como admini del Rep deim | T T | | R
a) Digitalizacion: -
( )_ . 9 . Cantidad Imagenes #
Imaaenes Diaitalizadas desde papel
. Cantidad Imagenes #
TOTAL IMAGENES DIGITALIZADAS
. [[MECENES #
Cantidades entregadas para consultaviawes | so—— L LEELELERES, EEELECEREE | SECECEREIRD | SECCEEREEan (ELECEREIntr | EECEErts
Fondos #
Imégenes para entregar a STIADE (a) Alistamiento #
Imagenes entregadas a STIADE (b) Ancladas para publicar #
1 1 1 1 1 1 1 1 1 actividad
2 1 1 1 |Actividad
1uf 3,4,5 1 1 1 |Actividad
11 6 1 1 |Actividad
11 7 1 1 |Actividad
11 8 1 1 |Actividad
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DEP (“?K @ Ejecutado
1. SR. Presidentes (76 cajas) y AO. Expresidentes B T A
2. SAA-IL Ministerio de Hacienda - Aduanas - Manifiestos de importacion (600 cajas) 19, 10, 11 1 : o potvidad |
3. SR. Renta de Aguardientes (7 legajos) )
» l4. SR. Correspondencias Consular (14 legajos) 2 12,13 : o potvidad |
[3- Descripcién de fondos documentales. 5. SR. Policia (4 Legajos, titimos 4 legajos) )
Describir los documentos acorde con la Norma Internacional de descripcién 6. SAAII Administracién de Correos (150 Cajas) 1 1 1 |Actividad
|Archivistica (ISAD-G) 7. SR. C del presidente (27 legajos) . . . )
6. SR. Correspondencias Varios Departamentos (28 legajos) [Cestion del conocimiento y la innovacién [petividad
[PRIORIDAD 7: Describir 40 fondos del acervo histérico. o. SR. Empleados Varios (19 legajos)
[META 2015: 10 Fondos documentales (90%) 10. SR. Establecimientos de Castigo (3legajos) | e (N A
IMETA 2016: 10 Fondos documentales (130%) 11. SR. Deuda Flotante (3 legajos)
[META 2017: 10 Fondos documentales (80%....) 12. SR. Asambleas Legislativas y Gobernaciones (L4 legajos) (I e | -
META 2018: 10 Fondos documentales 13. SC. Aduanas - Cartas (13 legajos)
14.SR Ministerio de Gobieno || ol -
INTERRELACION 15. Desarrollar trabajos de divulgacion a partir de las fuentes primarias trabajadas por el grupo, en
GiFDH articulacion con el GIFDH
........ 0
. Descripcién culminada 0
Fondos Descritos
Avance ala meta afio % 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
Senvicio al Ciudadano 4 Invitaciones
Senvicio al Ciudadano 11}
Gesti6n del conocimiento y la innovacion 3
(Gestion del con 11}
Senvicio al Ciud: 11§ 474 |Actividad [ J 0%
Senvicio al Ciud: 11} lActividad
1. Adelantar actividades para el censo de 394 Archivos de Municipios mejor calificados en IGA. B LLTTEEERRERS o SERURNEPRSS SERRRRRERRS] | ISRPRRERR | ERRSRREEERS | INRRRPS | EATSRRREEES | ISRRRIRESS PESSERESRN | EEERRURRRSS | SESTRRSRRRN | EERRRRERS | SESERRRRRR | EESRRERESt [ SERRRUSSEER
2. Acompariamiento en el diligenciamiento de formulario Senvicio al Ciudadano 11} lActividad
3. Analisis de informacion y entrega de resultados - -
l4. Validacion de resultados de la data de Entidades incorporada dentro del CENSO Gestion del conocimiento y la innovacion 11} |Actividad
5. Envio de solicitudes para el diligenciamiento de formulario de registro a archivos denominados o [f-------- --e- -
identificados como histéricos Senvicio al Ciudadano 11}
6. Revision y andlisis de las respuestas a las solicitudes enviadas a los archivos histéricos para =,

l4. Actualizacién Censo Nacional de Archivos y ReNAH

[PRIORIDAD 16: Censo Nacional de Archivos implementado para 1.300
larchivos del orden nacional, departamental y municipal

META 2015: Municipios Categoria 1 -4,(72), Distritos (5), Departamentos(32),
[Entidades descentralizadas del orden nacional 157 -Total 266 (116%)
IMETA 2016: Municipios mejor calificados en el IGA - 345(108%)

IMETA 2017: Municipios mejor calificados en el IGA - 345 (48
META 2018: Municipios mejor calificados en el IGA - 394

registrarse

7. Adelantar los tramites de inclusion en el ReNAH de aquellos que cumplan requisitos (Emision de
resolucion de archivos registrados)

8. dentificacion de archivos histéricos y posibles candidatos para registro - envio de solicitud de
identificacion de registro histérico

o. Inclusi6n de archivos histéricos en la Red Nacional de Archivos Histdricos de Colombia.(Invitaciol

CENSO NACIONAL DE ARCHIVOS

|Actividad

neg

Solicitudes enviadas (# Ent)
Solicitudes respondidas (# Ent)
Archivos Registrados
Archivos en la RED
Solicitudes enviadas (# Ent)
Entidades acompafiadas
Solicitudes respondidas (# Ent)
Entidades CENSADAS

Avance a la meta afio

(Gobierno Digital - GEL

(Gobierno Digital - GEL
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Total
Planeado

Cumplimiento de
la Meta
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Enero

Febrero
Marzo
Diciembre

Total
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Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre

1. Alistamiento y migracion de imagenes a Archidoc (Gobierno Digital - GEL 4] o 1 : oL petvidad |
2. Alistamiento y migracion de Bases de Datos a Archidoc . :
3. Revision de cuadro de clasificacion y Fondos fisico en Archidoc [Cobierno Digital - GEL 4 ! ! ! etividad

4. Apoyo a la STIADE en la validacién de los contenidos de Archidoc que reposardn en el nuevo
5. Migraci6n de Informacion (imagenes y bases de datos) al sistema de sistema de para el Archivo Nacional Digital
lArchidoc

Imagenes para entregar a STIADE (a) Alistamiento

Imagenes entregadas a STIADE (b) Ancladas para publicar

o
e R N AR R RS D W N ) |

1 1 1 1 1 1 |Actividad
1 lActividad
11} 1 1
11} 1 1 1
3]
-------- - oy | B 0%
11} 1 1 1
1. Participar en la del proceso de 6n del Acervo D
2. Elaboracion del Plan de Intervencion de lo que resta de la Seccion Archivo Anexo Il en conjunto cof{Gestién del conocimiento y la innovacion 8| 1 1
el GCRPD. REERE [
3. Proyectar un programa de intervencion (a corto, mediano y largo plazo) del Acervo documental en 4
ltemas de organizacién y reprografia -
l4. Revision y organizacion de la Béveda de Sequridad; actualizar el inventario detallado y llevar el 8 1 1
estricto control de salida e ingreso [peacesoss o .
6. de i6n de trabajo, iony 6n de espacios de ||5. Traslado y ubicacion de la documentacién de la Seccién Archivo Anexo Il en los depésitos. Senvicio al Ciudadano 12| 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 |Actividad x

aimacenamiento. 6. Desarrollar un diagnostico Integral de la Seccion Mapas y Planos y los dems fondos planiméticos

existentes en el acervo del AGN, actualizacion de catélogos, bases de datos y guias.
INTERRELACION 7. Adelantar la revision y de la politica en materia de ion de archivof}
GCRPD ly reprografia
5. Revisar los procedimientos y formatos del GODR para su actualizacion (Microfimacion,
el de junto con sus formatos.
o. Adelantar la del proceso de Admini del Acervo Documental en conjunto con los
grupos de la ion de Gestion del Pati D

10. Proyectar la respuesta a las solicitudes de concepto técnico presentadas por los ciudadanos.

Respuesta a Solicitudes de Conceptos Cantidad

[Planeacion Institucional

actividades de los PAD donde Gan (enero) y al de los mismos (junio WYOCESOS.
octubre). Socializacién del PAD al interior del grupo en febrero o marzo y participacién en reuniones d 595"5" Documental
definicién Nuevo Plan Estratégico Institucional

A )

7
q
1. Reportes informaciénPAD y PAI (12 al afio, reporte mensual desde enero, cinco primeros dias mesf| /2" "a'e"°h‘m = 2]
incluye informacién estadistica). NecesidadesPlan de Compras y Formulacion Anteproyecto de SORRIBTS 3 SOk dar dssereis T+ ]
Presupuesto 2019 en marzo, validaci6n proyecto dePresupuesto 2019 en octubre, construceion  [IoStEina. o ooosn oo P - -
Plan de Accion 2019 en octubre (DOFAS), noviembre y diciembre (PAD y PAY) - q
2. Definicion de términos de acuerdo de servicios SLA entre dependencias para el logro de las SAlecients Orgahizacions % de o)
2

91 Actividad o 0%

de Ingresos 2019 en marzo y validacion Presupuesto

de Ingresos 2019 en octubre.
4. Actualizacion Mapa de Riesgos por Procesos (aplicacion por dependencias) y posterior
i6n con los ios de cada por parte de los coordinadores.  [lusharanseala cormnibe oo
5. Acuerdos y Evaluaciones de desempefio:
de Carrera y de Libre jiento y Remocién NO Gerentes
Pabicos: Concertacion en Febrem camcamon en Febrero (semestre anterior) y AGosto.
eneneroy julioy en enero (semestre anterior)

ly en Julio.
6. Plan de Mejoramiento Auditorfa de Calidad 2017 (marzo) y reporte trimestral de indicadores de
gestion.

7. Actualizaci6n de Caracterizacion de procesos

6. Transferencias Documentales Primarias y visita de seguimiento a Archivos de Gestion.

9. Reporte de pedidos de almacén al Grupo de Recursos Fisicos (primeros 5 dias habiles de cada
mes

10. Plan de i para equipos (enero para vigencia 2018 y septiembre
para vigencia 2019)

7. Cumplimiento Administrativo
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|3.1. subdireccién

ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES

PROD OS O D A

11. Ley de Transp: : Envio de i i para publi y ion a matri
de requerimientos a las dependencias (primer tirmestre). Seguimiento de aplicacion a la matriz (Por
requerimiento de STIADE)
12. Aportes a la Estrategia de Gobierno Digital
- Entendimiento de la poliica (primer trimestre), disefio de la estrategia (segundo trimestre) STIADE
- Definicion de acuerdos para la plicacion de la estratiegia (Julio) y seguimiento a los resuitados de

aplicadas (mensual desde agosto) validado porSTIADE.
13. Capacitaciones: (Se entiende cumplido si se evidencia la participacion de por lo menos el80%
de los funcionarios del Grupo)
- Plan Institucional de Formacion y Capacitacion
14. Clima Laboral: (Se entiende cumplido si se evidencia la participaci6n de por lo menos el 80% de
l0s funcionarios del Grupo)
- Partici enlas de 6n en clima laboral (comunicacion y trabajo en equips
15. Caracterizacion de grupos de valor asociados alTramite / OPA  definicion de por lo menos una
iniciativa de mejora y actualizacion del Procedimiento (segundo trimestre) y aplicacion y publicacion
ante el SUIT (tercer trimestre)
16. Indice de reprogramaciones al PAD (1 si no realiza, 0 si realiza)
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