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“Por Ia cual se establecen las tarifas que el Archivo General de Ia Nacion cobrara por
concepto de venta de bienes, servicios y alquiler de espacios”

EL DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE
PALACIOS PRECIADO

En uso de sus atribuciones Constitucionales y Legales en especial las conferidas por las
Leyes 80 de 1989, 489 de 1998, 594 de 2000, el Decreto 1080 de 2015, y el Decreto 1091
de 2016 y el Acuerdo 09 de 2012 expedido por el Consejo Directivo del Archivo General de

la Nacion Jorge Palacios Preciado y demas normas concordantes, y

CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto No. 2126 del 16 de octubre de 2012, “Se aprueba la modificacién de
la estructura del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, y se determinan las
funciones de sus dependencias’.

Que el numeral 7 del articulo 16 del Acuerdo 09 de fecha 30 de noviembre de 2012, le
asigna al Director General entre otras funciones la de “Establecer las tarifas a cobrar por
concepto de bienes y servicios prestados por la Entidad’; asi mismo, el numeral 12 del
Articulo 16 establece que es competencia del Director General expedir los actos
administrativos necesarios para la gestion administrativa (...).

Que el Decreto 1494 DE 2015 Por el cual se corrigen yerros en la Ley 1712 de 2014 sefiala
en su Articulo 4°. Corrijase el yerro contenido en el articulo 26 de la Ley 1712 de 2014: El
articulo 26 de la Ley 1712 de 2014 quedara asi:

“Articulo 26. Respuesta a solicitud de acceso a informacion. Es aquel acto escrito
mediante el cual, de forma oportuna, veraz, completa, motivada y actualizada, todo
sujeto obligado responde materialmente a cualquier persona que presente una
solicitud de acceso a informacion publica. Su respuesta se dara en los términos
establecidos por el articulo 14 de la Ley 1437 de 2011.

La respuesta a la solicitud debera ser gratuita o sujeta a un costo que no supere el
valor de la reproduccion y envio de la misma al solicitante. Se preferird, cuando sea
posible, segun los sujetos pasivo y activo, la respuesta por via electrénica, con el
consentimiento del solicitante”.

Que la Ley 1755 de 2015 “Estatutaria del derecho de Peticion, con respecto de las copias
establecio:

“Articulo 29. Reproduccién de documentos. En ningtn caso el precio de las copias
podra exceder el valor de la reproduccion. Los costos de la expedicion de las copias
correran por cuenta del interesado en obtenerlas.

El valor de la reproduccion no podra ser superior al valor comercial de referencia en el
mercado.”

Que la Corte Constitucional en fallo de Tutela T- 655 de 2010 sefald respecto de las copias
simples que deben pagar los solicitantes:

v “Se puede precisar que la puesta en marcha del aparato judicial con el fin de reclamar
{\)‘ e@/ un derecho, obliga a las partes procesales a asumir algunos costos econémicos con el
@J \ fin de colaborar al buen curso del proceso judicial: sin embargo, resulta necesario
aclarar_que las erogaciones pecuniarias que las partes tienen la obligacion de
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sufraqar, deben estar acordes con los principios de racionalidad, de proporcionalidad.
de _equidad y de justicia; sin que en ningun caso se pueda llegar al absurdo de
desconocer el derecho a la igualdad y al acceso a la administracion de justicia.
amparandose en la dificil situacion econdomica de una de las partes’(Subraya fuera del
original)

Que la Subdireccion de Gestion del Patrimonio Documental encargada de la custodia del
patrimonio documental del Archivo General de la Nacion y por ende la dependencia
responsable de la expedicion de copias elaboré un estudio de costos que incluye la
papeleria, reprografia mecanica, la custodia documental, el personal de atencién al publico y
el mantenimiento a las maquinas fotocopiadoras con téner; estudio de costos que es el que
sustenta las tarifas a establecer mediante el presente acto administrativo.

Que adicionalmente el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, en virtud de lo
dispuesto en el literal a) del articulo 2 de la Ley 80 de 1989, tiene la funcion de establecer,
organizar y dirigir el Sistema Nacional de Archivos y de acuerdo con el literal ) del articulo 4
de la Ley 594 de 2000 "Ley General de Archivos", es la entidad del Estado encargada de
orientar y coordinar la funcion archivistica para coadyuvar la eficiencia de la gestion del
Estado y salvaguardar el patrimonio documental.

Que el articulo 2.8.2.1.18 del Decreto 1080 de 2015 dispone que el AGN tiene el deber de
establecer y reglamentar el Sistema Integral Nacional de Archivos Electronicos — SINAE,
como un programa especial de coordinacion de la politica nacional de archivos electronicos
del Estado Colombiano, con lo dispuesto en la Ley 594 de 2000, la Ley 527 de 1999 y la Ley
1437 de 2011. En calidad de administrador de la Politica Nacional de Archivos, el AGN tiene
dentro de sus objetivos misionales “Formular, orientar, coordinar y controlar la politica
nacional de archivos, acorde con el Plan de Desarrollo y los aspectos econémicos, sociales,
culturales, cientificos y tecnolégicos de los archivos que hagan parte del Sistema Nacional
de Archivos” asi como “Recuperar, preservar y proteger el patrimonio documental”,

Que en desarrollo de las anteriores disposiciones, la Subdireccién de Tecnologias de la
Informacion Archivistica y Documento Electrénico, en coordinacién con otras areas y
dependencias del AGN, implementa actividades de asistencia técnica, divulgacién y
capacitacion dirigida a la ciudadania en general, con el fin de promover espacios de dialogo
e intercambio de informacién entre expertos, académicos, la industria, las entidades publicas
y el publico en general, sobre la funcién archivistica y gestion documental para el adecuado
funcionamiento del estado, talleres a través de charlas, muestras tecnoldgicas vy
conversatorios, entre otros, enfocadas a la definicion de estrategias y buenas practicas que
contribuyan a la generacion de beneficios econémicos, tecnoldgicos, ecolégicos y de gestion
en las entidades del pais.

Que con el fin de consolidar bases tedricas y conceptuales que permitan el cumplimiento de
las politicas publicas en el marco de la gestion documental y la preservacién digital a largo
plazo, mediante el uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones, la
Subdireccién de Tecnologias de la Informacion Archivistica y Documento Electrénico,
establecio la necesidad de generar un espacio de conocimiento colectivo a partir del debate
entre academicos y expertos nacionales e internacionales en temas especificos sobre
preservacion digital a largo plazo, y para difundir los aspectos mas importantes en esta
materia a la comunidad perteneciente al campo de la informacién en Colombia.

Que con el fin de dar continuidad a esta importante tarea se tiene previsto el evento

“SEMANA DE INNOVACION TECNOLOGICA DE ARCHIVOS’, que se lleva a cabo en las

GJ\: instalaciones del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, y tradicionalmente

Q\\\\/ se adglanta er_1tre los meses de Agosto o Septiembre de cada afio por un lapso de cuatro

§ (04) dias continuos. Dentro del marco del evento “Semana de Innovacion Tecnoldgica en
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Archivos’, se tiene previsto la realizacion del Sala de exposicion (Showroom), a través de la
presentacién de propuestas y proyectos tecnolégicos innovadores que contribuyan al
desarrollo e impulso de los procesos de gestion documental del Pais, poniendo a disposicion
de los interesados, un conjunto de soluciones, productos y servicios innovadores y en el cual
los asistentes podran conocer los adelantos en tecnologias, desarrollos, aplicaciones y
soluciones de T, aplicadas a la gestién documental.

Que para la realizacion del Sala de exposicion (Showroom), las empresas inscritas podran
alquilar espacios de exposicion (1,30 mts de profundidad x 2,50 mts de ancho), dotado cada
uno de conexién eléctrica e iluminacion. Adicionalmente se ha establecido el cobro de una
tarifa para el ingreso y participacion en las conferencias, ponencias, conversatorios y demas
actividades dentro del marco de la “Semana de Innovacion Tecnoldgica en Archivos”.

Que de conformidad con lo expuesto, se hace necesario disponer la actualizacion de las
tarifas, por consiguiente, expedir las nuevas tarifas de venta de bienes, servicios y alquiler
de espacios que ofrece la Entidad a las entidades publicas y privadas y a la ciudadania en
general.
Que en mérito de lo anterior,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Fijar las tarifas que el Archivo General de la Nacion cobrara por
concepto de la venta de bienes, servicios y alquiler de espacios:

1. SERVICIOS REPROGRAFICOS

1.1 Fotocopia

Descripcion Valor sin IVA IVA Valor Total
Fotocopia simple por cara 420 80 500
Fotocopia tomada del microfilm por cara 504 96 600
Fotocopia de plano en %z pliego 4.622 878 5.500
Fotocopia de plano en 1 pliego 7.479 1.421 8.900

Nota: Estas copias seran en escala de grises.

1.2 Fotocopiado de protocolos notariales con autenticacion

Descripcion Valor sin IVA IVA Valor Total
Fotocopia por folio (dos caras) 2 857 543 3400
1.3 Imagen digital
Descripcion Valor sin IVA IVA Valor Total
Imagen digital a partir de documento original
(UN PLANO) (captura y entrega de documento
original en CD valor por unidad 7.227 1.373 8.600

\

s
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1.4 Microfilm:

1.4.1 Reproduccidn del patrimonio documental de la Nacion que custodia el AGN
Descripcion ValorsinIVA | IVA Valor Total

Duplicacion de rollo de microfilm de 35 mm sales

de plata 140.336 | 26.664 167.000

Duplicacién de rollo de microfilm de 16 mm sales

de plata (valor unitario) 109.244 | 20.756 130.000

Nota 1. Para la microfilmacién de los documentos que sean solicitados por entidades y que
no pertenezcan al acervo documental que custodia el AGN, la tarifa se establecera de
acuerdo al diagnoéstico del estado de la documentacion.

1.4.2 Custodia de Rollos de Microfilm

Descripcion ValorsinIVA | IVA Valor Total
Arriendo por custodia de microfilm rollo anual 6218 1.182 7 400
Arriendo por custodia de medio magnético u
opticos en la boéveda de seguridad minimo 10
unidades 6.218| 1.182 7.400
Empalme ultrasonico de rollos de microfilm en
sales de plata (al principio o final, sin blsqueda
de fotograma) x 16mm o x 35mm 11.597 | 2.203 13.800
1.5 Impresién digital
Descripcion ValorsinIVA | IVA Valor Total
Impresién en papel a partir de la imagen digital
(programa ARCHIDOC) (costo por impresién) -
servicio en sala 756 144 900
1.6 Reproduccion heliografica de planos
Descripcion Valor sin IVA |IVA Valor Total
Reproduccion Heliografica de un pliego 5.588 1.062 6.650
Reproduccion Heliografica de (1/2) pliego 3.445 655 4.100
Reproduccién Heliografica de (1/4) pliego 2353 447 2800

2. SERVICIOS DE CONSERVACION Y RESTAURACION

2.1 Evaluacion de soportes documentales y de materiales de almacenamiento

Descripcion ValorsinIVA | IVA Valor Total
Analisis cuantitativo de fibras 204.622 | 38.878 243.500
Analisis en colorante 104.202| 19.798 124.000
Grado de acidez (valoracién de pH) 51.429| 9.771 61.200
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Descripcion ValorsinIVA | IVA Valor Total
Analisis de propiedades mecanicas (gramaje y
calibre) 59.243| 11.257 70.500
Porcentaje de residuos sélidos 55.042| 10.458 65.500
Presencia de lignina en pulpas de papel 72.689| 13.811 86.500
Prueba de comportamiento frente a condiciones
ambientales 49.580| 9.420 59.000
2.2 Pruebas para tintas, pigmentos y colorantes

Descripcion ValorsinIVA | IVA Valor Total
Test de comportamiento frente a solventes 36.975| 7.025 44.000
Grado de acidez (valoracion de pH) 51.513| 9.787 61.300

2.3 Evaluacioén de biodeterioro de los soportes documentales

Descripcion Valor sinIVA| IVA Valor Total
Presencia de Microorganismos 213.445| 40.555 254.000
Presencia de Macro organismos 238.235| 45265 283.500
Evaluacion de productos Antimicrobianos 231.092 | 43.908 275.000
Valoracién de pH 51.513| 9.787 61.300

2.4 Monitoreo ambiental

Descripcion ValorsinIVA | IVA Valor Total
Condiciones ambientales de los depédsitos de
archivo  (medicion  puntual, temperatura,
humedad relativa, Iuminosidad y radiacion
ultravioleta) 163.866 | 31.134 195.000
Condiciones ambientales (medicion curva 24
horas temperatura y humedad relativa) 145.378 | 27.622 173.000
Medicién de la carga de polvo 182.353 | 34.647 217.000
Medicién adicional segun diagnostico 60.504 | 11.496 72.000
Evaluacion de la contaminacion biologica 223.529| 42.471 266.000
Mediciéon de gases ambientales (CO, CO2, 02, 110.16
NO y SO2) 579.832 8 690.000

Nota 1: Los procedimientos de evaluacion y monitoreo se llevan a cabo en aire y/o en
superficies, por consiguiente, la tarifa a cobrar sera por cada muestra.

Nota 2. Restauracion de documentos

La Tarifa sera establecida de acuerdo con los resultados del diagnéstico, cuando la Entidad
solicitante lo requiera.

(}\@
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3.SERVICIO DE ALQUILER DE ESPACIOS

3.1 SERVICIO DE ALQUILER DE SALAS

TIEMPO Descripcion Valor sin IVA IVA Valor Total
Hora AUDITORIO (CapMax 190 personas) 486.555 092.445 579.000
1 Dia FRAY ALBERTO (Cap.Max 40

personas) 381.513 72.487 454.000
1/2 Dia FRAY ALBERTO (Cap.Max 40

personas) 191.597 36.403 228.000
Hora FRAY ALBERTO (Cap.Max 40

personas) 76.639 14.561 91.200
Hora SALAS ALTERNAS (Cap.Max 25

personas) 62.185 11.815 74.000
1 Dia SALAS DE EXPOSICION 305.042 57 958 363.000
1/2Dia  |SALAS DE EXPOSICION isades|  sedn7| 183860
Hora SALAS DE EXPOSICION 76.639 14.561 91.200

Nota. Se considera dia, el equivalente a 8 horas habiles.
3.2 SERVICIO DE ALQUILER DE ESPACIOS SALA DE EXPOSICION (SHOWROOM)

Las tarifas para el alquiler de cada uno de los espacios para exposicion de 1,30 mts de
profundidad x 2,50 mts de ancho, dotado de conexién eléctrica e iluminacién, dentro del
marco de la Semana de la Innovacién. El valor del alquiler del espacio incluye los cuatro (04)
dias del evento, y serd por la suma de OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($800.000)
incluido 1.V.A., que deberan ser consignados en la cuenta corriente No.110-040001885 del
Banco Popular a nombre del Archivo General de la Nacién, con un plazo maximo de pago
hasta quince (15) dias habiles previo a la realizacién del evento.

3.2.1 PARTICIPACION Y REQUISITOS- En el Sala de exposicion (Showroom) podran
participar personas naturales, personas juridicas nacionales o extranjeras con
representacion en Colombia, quienes deberan cumplir con la totalidad de los requisitos
sefalados a continuacion:

1. Para que las empresas puedan acceder al espacio destinado para el Sala de
exposicion (Showroom) en el marco de la Semana de Innovacion, deberan inscribirse
a través del formulario http://observatoriotic.archivogeneral.gov.co/ y completar los
requisitos alli mencionados, posteriormente el Archivo General de la Nacién
verificara y validara la informaciéon suministrada e informara los requisitos para
realizar el tramite correspondiente para el alquiler.
Deberan diligenciar obligatoriamente el formato de inscripcion.
. La solicitud de participacion es individual e intransferible, en este caso Unicamente
\\@}» quien diligencio el formato de inscripcién sera tenido en cuenta.
Q\ 4. En el formato de la inscripcion debera diligenciarse por el representante legal de la
® entidad interesada en participar.
Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, establecimiento publico adscrito al Ministerio de Cultura
www.archivogeneral.gov.co / informacion al ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reclamos %
E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co - Cr. 6 No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax: 337 20109 - Bogota D.C., Colombia.

w N

ARCHIVO TODOS PORUN
DE LA NACION !’UE{VPPM%



ARCHIVO

ot TODOSPORUN
GENERAL %) MINCULTURA 2
DE LA NACION (‘ NUE“O PA]?
(‘()L(}M BIA PAl FQUIDAD T0UCACiON

; 008
RESOLUCION No.

( 13 ENE 7017 )

“Por la cual se establecen las tarifas que el Archivo General de la Nacion cobrara por
concepto de venta de bienes, servicios y alquiler de espacios”

5. Los proyectos, productos o soluciones tecnoldgicas presentadas por las empresas, y
que van a ser expuestas en los espacios designados para el Sala de exposicion
(Showroom), deberan estar relacionadas con la Gestion Documental Electrénica o
Administracion de los Archivos. Lo anterior haciendo uso de las tecnologias en este
tema.

6. Laempresa debe estar dispuesta a compartir sus resultados y/o experiencias con las
demas entidades y/u organizaciones interesadas en conocer la misma.

7. El enfoque de este espacio del evento es de tipo académico y busca mostrar
tendencias tecnolégicas en materia de Gestion Documental Electronica y
Administracion de Archivos. EI AGN en cumplimiento del principio de neutralidad
tecnoldgica, no avala ni recomienda ninguna solucion tecnolégica que se presente en
el Sala de exposicion (Showroom).

8. Esta prohibido ceder a terceras personas naturales o juridicas el espacio asignado,
asi como utilizarlo para el uso de actividades no relacionadas con la naturaleza de
este evento.

3.2.2 TERMINOS Y CONDICIONES

1. Para la ubicacién de cada uno de los espacios, se dispone del pasillo del ala norte
del Archivo General de la Nacién, que fue distribuido en 18 espacios. Cada empresa
participante tendra un espacio de 3.25 m2 equivalentes a 1.30 metros de fondo, por
2.50 metros de ancho. El AGN no se hace responsable por la pérdida o dafio de
equipos. Una vez terminada cada jornada del evento, los espacios de exposicion
seran sellados hasta el inicio de la siguiente jornada.

2. Cada persona natural o juridica participante serd responsable de su propia
infraestructura y mobiliario (acorde con las condiciones del Archivo General de la
Nacion).

3. El Archivo General de la Nacién en cumplimiento del principio de neutralidad

tecnoldgica, no avala ni recomienda ninguna solucion tecnolégica que se presente en

el Sala de exposicién (Showroom).

Solo se asignara un cupo por persona natural o juridica, marca o producto.

La asignacion de los espacios a cada empresa, sera consecuente a la fecha de

inscripcion de estas, y a la previa verificacion y cumplimiento de los requisitos

6. Las fechas para las inscripciones se abrirdan en la direccion electrénica
http://observatoriotic.archivogeneral.gov.co y se cierran al completar la capacidad
fijada para el evento.

7. Una vez el Archivo General de la Nacién verifique el cumplimiento de la totalidad de
los requisitos, publicara la lista de Inscritos que hayan cumplido con la totalidad de
los requisitos establecidos y se notificara a la persona natural o juridica participante
para que proceda a realizar el respectivo pago

8. Una vez publicada la lista de las personas naturales o juridicas participantes, el
Archivo General de la Nacion, realizara contacto con cada una para acordar temas
logisticos.

9. El Archivo General de la Nacion, fijara la distribucion de los espacios y/o areas de
exhibicién y los dias asignados, atendiendo el principio de igualdad.

10. Esta totalmente prohibida la reproduccion parcial o total del logo, nombre o imagen
del evento y del Archivo General de la Nacién en sitios web, piezas publicitarias,

L

&}\ documentos, redes sociales de los participantes.
(‘W‘l 11. ElI mobiliario que el participante disponga para el montaje de su stand, no debe
@’ afectar la estructura arquitecténica del AGN (stand auto sostenible)
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4. SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ARCHIVISTICA

4.1 Politicas
a) El servicio se presta a las entidades publicas y privadas con funciones publicas.

b) El servicio se presta en las siguientes modalidades:

v Presencial: Instalaciones del Archivo General de la Nacién o en las
instalaciones de la entidad solicitante con una duracion maxima de tres horas.
v Videoconferencia con una duracion maxima de tres horas.

Para las entidades solicitantes ubicadas fuera de la ciudad de Bogota, deben asumir los
gastos asociados al traslado y sostenimiento de los profesionales que prestan la
asistencia técnica.

c) Se cobra a las entidades publicas, establecidas en el articulo 2 de la Ley 80 de
1.993, a partir de la segunda asistencia solicitada en un mismo afo.

d) Para las entidades privadas se aplica el valor de la hora a partir de la primera
asistencia.

e) Si la asistencia técnica incluye capacitacion, se debe costear las horas de
capacitacién por separado.

f) El servicio no se presta a personas naturales o particulares.

Descripcion Vallt\)fasm IVA Valor Total
Asistencia técnica a entidades publicas. 168.067 31933 200.000
Asistencia técnica a entidades privadas que
cumplen funciones publicas. 223277 42.423 265.700

5. SERVICIOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA

5.1 Politicas

a) Para grupos inferiores a 10 participantes, la entidad solicitante del servicio, debera
cancelar la tarifa minima para un grupo de 10 personas.

b) Para las capacitaciones fuera de Bogota, el grupo minimo de participantes sera de
20 personas.

c) La capacitacion que se desarrolle fuera de Bogota, tendra adicionalmente el cobro
de gastos de viaje y desplazamiento.

d) Si el curso o taller es de una intensidad horaria menor a 40 horas, la tarifa se
liquidara por un valor proporcional por hora dictada.

e) Los cursos y talleres de 8, 16, 24 y 32 horas se liquidaran aplicando una regla de 3
teniendo como base el costo para los enunciados de 40 horas.

f) Los eventos de capacitacion que el AGN realice en la region por venta de servicios,
tendran como base la tarifa definida en el punto 5.2 y se adicionaran los gastos de
transporte y estadia del personal que preste el servicio por parte del AGN.

\w}\ g) Las tarifas para capacitaciones fuera de Bogota, no incluyen impuestos territoriales,
Q\ y deberan ser asumidos por la entidad solicitante.
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h) En todos los casos quienes se inscriban a los eventos de capacitacion deberan
remitir como minimo tres (3) dias antes de que inicie el evento copia del documento

que garantice el pago de su valor.

i) El Director General podra exonerar del pago de las tarifas del servicio de
capacitacion, cuando exista disponibilidad de cupos en los eventos y de hacer
descuentos por el porcentaje que estime conveniente a grupos cerrados que
garanticen una participacion masiva e institucional o en otras situaciones, previo
analisis de la conveniencia de brindar este beneficio

Paragrafo primero: Los integrantes de los Comités Técnicos del Sistema Nacional de
Archivos, podran acceder a los beneficios a que hace alusion el literal i del presente Articulo,
siempre y cuando asistan por los menos al ochenta por ciento de las reuniones convocadas
durante el afo inmediatamente anterior a la solicitud y que la misma sea realizada por el

Presidente del respectivo Consejo.

5.2 Servicios de Capacitacion

Descripcién Valor sin IVA IVA Valor Total

CURSO (Intensidad 40 horas)

Entidad Publica, Empresas privadas que

cumplen funciones publicas, de economia

mixta e industrial y comercial del Estado (art

2 Ley 80/93). 641.176 121.824 763.000
Estudiantes que acrediten su vinculo

académico activo al momento de inscribirse

al evento de capacitaciéon 474.790 90.210 565.000
Empresas privadas y particulares 831.092 157.908 989.000

TALLERES (Intensidad 40 horas)

Entidad Publica, Empresas privadas que
cumplen funciones publicas, de economia
mixta e industrial y comercial del Estado.

(Art 2 Ley 80/93). 782.941 148.759 931.700
Estudiantes que acrediten su vinculo

académico activo al momento de inscribirse

al evento de capacitacién 474.790 90.210 565.000
Empresas privadas y particulares 1.121.008 212.992 1.334.000
SEMINARIOS (Intensidad 24 horas)

Entidad Publica, Empresas privadas que

cumplen funciones publicas, de economia

mixta e industrial y comercial del Estado. (art

2 Ley 80/93). 832.773 158.227 991.000
Contratistas del AGN 333.193 63.307 396.500
Estudiantes con carné 333.193 63.307 396.500
Otras empresas privadas y/o particulares 1.110.084 210.916 1.321.000
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6.PROYECTOS DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS
6.1. Deﬁniciones._

ML. Debe entenderse esta sigla como la abreviatura de Metros Lineales. Aclarandose que
todo servicio de organizaciéon documental, genera un cobro basico por cada metro lineal.

Organizaciéon Documental: Un proceso de organizacién es aquel en el cual se realiza la
clasificacion, ordenacion y descripcion de series documentales.

Clasificacion. Toda labor intelectual de disposicion de cualquier elemento segun un
esquema, plan o marco preestablecido. Puede ser: clasificacion de fondos en el interior de
un depésito de archivo. Clasificacion de piezas en el interior de un fondo. Clasificacion de
documentos individuales en el interior de una pieza (carpeta, legajo o cualquier elemento
que contenga los folios), mediante la cual se identifican.

Ordenacion. Operacion de unir los elementos o unidades de un conjunto relacionandolos
unos con otros de acuerdo con una unidad — orden establecido de ante mano. En el caso de
los archivos, estos elementos seran los documentos o las unidades archivisticas dentro de
la serie. Ubicacion fisica de los documentos dentro de la respectiva serie en el orden
previamente acordado.

Descripciéon: Es el proceso de andlisis de los documentos de archivo o de sus
agrupaciones, materializado en representaciones que permitan su identificacion, localizacion
y recuperacion de su informacion para la gestion o la investigacién.

6.2. Tarifas. Las tarifas establecidas para el proceso de Organizacién Documental, de
acuerdo con el nivel de complejidad de las unidades documentales a intervenir son las
siguientes:

Tabla 1

Nivel de

Complejidad Valor ML

Descripcion IVA Valor Total

Se aplica para unidades
documentales simples (un solo
tipo documental) tales como
actas, resoluciones, acuerdos,
Baja decretos etc 1.115.966

212.034 1.328.000

Se aplica para unidades
documentales complejas, pero
que estan compuestas por tipos
documentales homogéneos y de
facil identificacion o para series
documentales complejas  con

Media 1.339.496 254.504 1.594.000
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Nivel de

Complejidad Descripcion Valor ML IVA Valor Total

documentacién posterior a 1990.

Se aplica para unidades
documentales complejas,
heterogéneas tales como
expedientes personales, historias
laborales, historias  clinicas,
expedientes contractuales,
documentacion histérica o}
anterior a 1989 o documentos
gue se encuentran en un fondo
Alta acumulado. 1.785.714 339.286 2.125.000

Nota 1: Se gravara con el Impuesto de Valor Agregado que aplique para la vigencia.

Nota 2: La complejidad de las unidades documentales a intervenir es una variable
fundamental en la determinacion del costo del proceso.

En la Tabla 2 se muestran las actividades que conforman un proceso técnico de
organizacion, el cual esta incluido dentro de la tarifa referida en la Tabla No.1.

Proceso Descripcion Actividades Procesos Técnicos de organizacion

Clasificacion por fondo, seccion y subseccion, de acuerdo con el principio
Clasificacion | de procedencia.
Clasificacion de expedientes por oficina productora, serie o asunto, segun
TRD o TVD
Identificacién tipos documentales en base de datos.
Clasificacion tipos documentales sueltos por oficina productora, series,
asunto o tema. Segun TRD o TVD
Ordenacién unidad documental, conforme al principio de orden original
Foliacién
Ordenacion | Realmacenamiento: Incluye Insumos: 4 cajas x-200, 24 carpetas
propalcote y rétulos - ubicacion expedientes (segin sistema de
ordenacién) - (para un estimado de unidades documentales con un
promedio de 200 folios; si la unidad esta conformada por un numero
menor de folios, se incrementa el costo asociado a las unidades de
almacenamiento adicionales.
Incorporacion de tipos documentales en expedientes, (insertos)
Unificacién de unidades documentales.
Preinventarios documentales - Unidad Documental o expediente -
Descripcién | Formato campos FUID
Digitacion de inventarios por Unidad Documental o expediente - Formato
campos FUID
Digitacién hoja de control
Otras Fotocopias de documentos
Actividades | Atencion de consultas en Sala/Expediente
N Atencion de consultas enviadas a través de correos electrénico /
0\\“, Expediente

/ @, Perfilacion de documentos
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Recepcion documentacion: punteo inventarios o relaciones

Procesos de Conservacion

Primeros auxilios proceso basico: limpieza general y unién de rasgadura
mayor a 2 cm y menor de 10 cm

Primeros auxilios proceso medio: Unién de rasgaduras y recuperacion

il 2, TODOSPORUN
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DE LA NACION C) NUEVO PMS
(‘()L()MBIA PAY EQUIDAD rOUCACION

de plano

Primeros auxilios proceso alto:
recuperacion de plano con humectacion.

eliminaciéon de cintas,

faltantes,

Desinfeccion puntual

Desinfeccidon mixta

Servicios de Laboratorio

Monitoreos de condiciones ambientales de areas de archivo

Monitoreos de condiciones ambientales — curva 24 horas

Medicién carga de polvo

Medicién adicional segun diagndstico

Evaluacion de contaminacién bioldgica

Medicién de gases

Nota 3: Las anteriores actividades se costearan de manera independiente, de acuerdo a los
requerimientos de la entidad que contrate los servicios.

6.3. Tarifas para las actividades de Digitalizacion, Microfilmacién y Servicio de Depésitos,
seran las siguientes:

Proceso Descripcion Actividad Valor sin IVA IVA Valor Total w
& : |
! Digitalizacion por imagen 216 41 25?"4‘
. De rollo de Microfim con ;
Digitalizacion |Pprocesado e indice 216 4 257 |
'De Microfilm a digital sin
| edicién ni indice 86 16 102
. | Reproduccion  Microfim 35
| mm. Camara ;
| Planetaria/Fotograma | 88| 74 462
i Reproducciéon  Microfim 16
| mm. Camara
'Microfilmacion | Planetaria/Fotograma | 216 41 257
; Reproduccion  Microfim 16 i
f mm. Céamara |
| Rotativa/Fotograma | 172 _ 33| 205
= 'Archivo Santander y Funza
‘Servicio  de | con estanteria 41.681 7.919 49.600‘
deposito
‘ - _|AGN Centro con estanteria | 46.983 8927,  55.910

PARAGRAFO 1: Se entiende por la tipologia de contrato de Servicio de Depdsitos,
aquellos en los que el AGN entrega en calidad de arrendamiento un espacio o depésito, por
metro cuadrado, y el cliente es el Unico responsable por la custodia y almacenamiento de la
_ Q\N documentacion o cualquier otro bien, cifiéndose a los protocolos de seguridad establecidos
Q\\ por el AGN para la entrada y salida de elementos de sus instalaciones. No obstante, de ser
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requerido el servicio de Administracion integral de la documentacion, se tendra un costo
adicional segun las actividades requeridas, tales como: recepcion de documentacion,
atencion de consultas, envi6 de documentacién por correo electrénico, servicios de
monitoreo de condiciones ambientales, entre otras. Para los servicios de depésito o
administracion integral, se realizan dos monitoreos por afio, es decir un monitoreo
semestral, el cual se encuentra incluido en la tarifa. (Numeral 2.4 Monitoreo Ambiental)

7. SEMINARIOS Y TALLERES

Las tarifas para el ingreso y participacion en las conferencias, ponencias, conversatorios y
demas actividades dentro del marco de la Semana de la Innovacién sera por la suma de
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($200.000) incluido I.V.A., que deberan ser consignados
en la cuenta corriente No.110-040001885 del Banco Popular a nombre del Archivo General
de la Nacién, con un plazo maximo de pago hasta quince (15) dias habiles previo a la
realizacién del evento, este valor incluye los cuatro (04) dias del evento.

ARTICULO SEGUNDO: El costo para la tipologia de contrato de Diagnoéstico Integral, se
determinara segun los valores estimados por mano de obra profesional y técnica, insumos y
demas gastos que demanden actividades tales como: Identificaciéon de la entidad,
levantamiento de fichas diagnostico por procesos archivisticos y de conservacion,
evaluacion de los planes que integran el Sistema integrado de Conservacion, monitoreo o
seguimientos, horas de asistencia técnica, etc.

ARTICULO TERCERO: Para determinar el costo para proyectos de Aseguramiento de
Calidad, se estimara el valor de la mano de obra requerida, insumos, tiempo de ejecucion vy
demas gastos adicionales que demande la verificaciébn de una muestra documental o
productos entregados por terceros, a fin de realizar procesos de control de calidad y
certificar el cumplimiento de procesos archivisticos. Dicha muestra se establece en un 10%
sobre el volumen total de intervencién, no obstante el porcentaje puede variar, segun
analisis previo con el cliente, con el fin de garantizar el cumplimiento normativo y la calidad
en la entrega de los productos finales.

Paragrafo. Todos los proyectos archivisticos deben contemplar el costo de la Fase de
Planeacion, la cual se estimara con base en el tiempo requerido para la elaboracién del Plan
de Direccién del Proyecto y sus planes subsidiarios (comunicaciones, calidad, riesgos,
metodologia y cronograma), los cuales son desarrollados por el lider del proyecto y
profesionales de diversas disciplinas, con el fin de garantizar que todas las condiciones
estén dadas para iniciar, en forma efectiva, con la ejecucion del contrato. De requerirse
actividades adicionales, la tarifa se establecera de acuerdo con el diagnéstico del estado de
conservacion de la documentacion.

ARTICULO CUARTO: Las Tarifas establecidas en el Articulo Primero de Ila presente
Resolucion, se incrementaran anualmente mediante acto administrativo en el porcentaje del
Indice de Precios al Consumidor PROMEDIO PROYECTADO POR LOS AGENTES DEL
MERCADO QUE PUBLICA EL Banco de la Republica para la respectiva vigencia fiscal.

PARAGRAFO: La tarifa a cobrar por los servicios citados en el presente Articulo, podra ser
superior o inferior al aumento del indice de precios al consumidor, con fundamento en el
estudio de costos de los insumos que se efectle al momento de la prestacion de dichos
servicios.

ARTICULO QUINTO. Aproximacion al multiplo mas cercano. Para facilitar el recaudo y
contabilizacion de los valores resultantes de la liquidacion de las tarifas a recaudar por el
Archivo General de la Nacion, se aproximaron a la decena, centena o millar mas cercana.
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ARTICULO SEXTO: El servicio de Visita Guiada, solicitado por entidades publicas y/o
particulares no tendra costo alguno.

ARTICULO SEPTIMO: Comunicar la presente Resolucion a la comunidad institucional del
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado para lo de su competencia.

ARTICULO OCTAVO: Ordenar a los responsables de las comunicaciones del Archivo
General de la Nacion Jorge Palacios Preciado publicar la presente Resolucion en la Pagina
Web de |a entidad.

ARTICULO NOVENO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y
deroga las Resoluciones 053, 112 y 284 de 2016.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C.,el 13 ENE 7017

Y .

ARMANDO MARTINEZ/GARNICA
DIRECTOR GENERAL

\
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