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“Por la cual se establecen las tarifas que el Archivo General de la Nacion cobrara por
conceplo de venta de bienes, servicios y alquiler de espacios”

EL DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE
PALACIOS PRECIADO

En uso de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial las conferidas por las
Leyes 80 de 1989, 489 de 1998, 594 de 2000, el Decreto 1080 de 2015, el Decreto 1091 de
2016 y el Acuerdo 09 de 2012 expedido por el Consejo Directivo del Archivo General de la

Nacion Jorge Palacios Preciado y demas normas concordantes vy,

CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto No. 2126 del 16 de octubre de 2012, "Se aprueba la
modificacion de la estructura del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
- AGN, y se determinan las funciones de sus dependencias".

Que el numeral 7 del articulo 16 del Acuerdo 09 de fecha 30 de noviembre de 2012, e
asigna al Director General entre otras funciones la de "Establecer las tarifas a cobrar por
concepto de bienes y servicios prestados por la Entidad”, asi mismo, el numeral 12 del
Articulo 16 establece que es competencia del Director General expedir los actos
administrativos necesarios para la gestion administrativa (...).

Que en mérito de lo anterior,
RESUELVE
ARTICULO PRIMERO: SERVICIOS REPROGRAFICOS: Conjunto de técnicas, como la

fotografia, el fotocopiado, la microfiimacion y la digitalizacién, que permiten copiar o duplicar
documentos originalmente consignados en papel.

1. Fotocopla en escala de grises

DESCRIPCION : VALOR ANTES DE IVA
Fotocopia simple por cara 437
Impresion de plano a partir del documento original y /o digital en
Y2 pliego 4.811
Impresion de plano a partir del documento original y/o digital en 1
liego 7.785
2. Fotocopiado de protocolos notariales con autenticacién
DESCRIPCION | VALOR ANTES DE
Fotocopia por folio (dos caras) 2.974
3. Imagen digital
‘ .DESCRIPCI()N x : VALOR ANTES DE IVA
Una Imagen digital a parﬁr de documento briginal (UN 7 523
PLANO) ]
Una Imagen digital a partir de documento digitalizado (UN 520
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DESCRIPCION VALOR ANTES DE IVA
PLANO)
Una Imagen digital a partir de documento original (tamafo 595
inferior A3)
Una Imagen digital a partir de un fotograma del rollo de 595
microfilm

PARAGRAFO: La imagenes digitales se entregaran en CD, DVD o via correo electrénico,
dependiendo de la necesidad del cliente; adicionalmente podran ser entregadas en otro tipo
de dispositivo suministrado por el cliente. Cuando el CD o DVD sea suministrado por el
AGN, el solicitante debera consignar la suma de Ochocientos Pesos Moneda Corriente
($800).

4. Microfilm - Reproduccion del patrimonio documental de la Naciéon que custodia el
AGN

DESCRIPCION | VALORANTESDE VA
Duplicaci_én_de rollo de microfiim de 35 mm sales de plata 146.076
(valor unitario)
Duplicacién de rollo de microfilm de 16 mm sales de plata 113.712

(valor unitario)

PARAGRAFO: Cuando las entidades soliciten microfilmacién de documentos que no
pertenezcan al acervo documental que custodia el AGN, la tarifa se establecera de acuerdo
al diagnéstico del estado de la documentacién.

5. Revelado de Rollos de Microfilm

DESCRIPCION . | VALOR ANTES DE IVA
Revelado de rollo de microfilm de 16 mm (valor unitario) 17.494
Revelado de rollo de microfilm de 35 mm (valor unitario) 26.242

6. Custodia de Rollos de Microfiim

DESCRIPCION ; : VALOR ANTES DE IVA
Servicio de depésito para custodia de un rollo de microfilm 646
mensual
Servicio de depésito para medio magnético u opticos en la 6.472
béveda de seguridad minimo 10 unidades anual '
Empalme ultrasénico de rollos de microfilm en sales de plata
(al principio o final, sin busqueda de fotograma) x 16mm o x 12.071

35mm

ARTICULO SEGUNDO: SERVICIOS DE CONSERVACION: Conjunto de medidas
preventivas o correctivas adoptadas para asegurar la integridad fisica y funcional de los
documentos de archivo.

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, establecimiento publico adscrito al Ministerio de Cultura
www.archivogeneral.gov.co / informacidn al ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reclamos
E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co - Cr. 6 No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax: 337 2019 - Bogotd D.C., Colombia.

Pagina 2 de 13



@Wm o 05 © COBERIODECOLONBM
O RESOLUCION No. o

¢ OSFEB208 >

“Por la cual se establecen las tarifas que el Archivo General de la Nacién cobrara por
concepto de venta de bienes, servicios y alquiler de espacios”

1. Evaluacién de soportes documentales y de materiales de almacenamiento

DESCRIPCI()N VALOR ANTES DE
i : IVA

Andlisis cualitativo de fibras por muestra 251 363
Grado de acidez (valoracion de pH) por muestra 59.309
Analisis de propiedades mecanicas (gramaje y calibre) por

65.342
muestra
Porcentaje de residuos sélidos 64.440
Presencia de lignina en pulpas de papel ‘ 79.078
Prueba de comportamiento frente a condiciones ambientales 54 657
2. Evaluacion de biodeterioro de los soportes documentales

' 'DESCRIPCION L - ||VALOR ANTES DE IVA
Recuento de microorganismos por muestra 85.769
Identificacion de microorganismos por muestra 229.665
3. Monitoreo Ambiental ‘ .
| i DESCRIPCION VALOR ANTES DE IVA

Condiciones ambientales de los depésitos de archivo (medicion
puntual, temperatura, humedad relativa, luminosidad y radiacion 166.277
ultravioleta) por medicién.
Condiciones ambientales (medicion curva 24 horas temperatura y 154299
humedad relativa) )
Medicion de gases ambientales (CO, CO2, 02, NO y S0O2) 576.408

ARTICULO TERCERO: SERVICIOS DE RESTAURACION: Servicio prestado por el
Laboratorio, cuyo costo se determinara segin los valores estimados por mano de obra
profesional y técnica, insumos y demas gastos que demanden las actividades pertinentes
para el desarrollo de este servicio, de acuerdo con los resultados del diagnéstico.

ARTICULO CUARTO: SERVICIO DE ALQUILER DE ESPACIOS

1. Alquiler de Salas

TIEMPO ‘ DESCRIPCION : VALOR
1 Dia AUDITORIO (Capacidad 180 personas) 1.491.015.00
Hora AUDITORIO (Capacidad 180 personas) 177.234.00
1 Dia FRAY ALBERTO (Capacidad 40 personas) 527.779.00
Hora FRAY ALBERTO (Capacidad 40 personas) 61.187.00
1 Dia SALAS DE EXPOSICION 373.905.00
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TIEMPO DESCRIPCION o ~ VALOR

Hora SALAS DE EXPOSICION 42.381.00

PARAGRAFO: Se considera dia, el equivalente a 8 horas habiles.

ARTICULO QUINTO: SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ARCHIVISTICA: El servicio
se presta a las entidades publicas y privadas con funciones publicas y consiste
acompafiamiento y orientacion en temas relacionados con la funcién archivistica y la gestién
documental. Este servicio se presta en las siguientes modalidades:

1. Presencial: Desarrollado en las instalaciones del Archivo General de la Nacion o en las
instalaciones de la entidad solicitante con una duracién maxima de tres (3) horas.
2. Videoconferencia: La asistencia tiene una duracién maxima de tres (3) horas.

Las tarifas establecidas para este servicio son las siguientes:

DESCRIPCION VALOR ANTES DE IVA
Hora de asistencia técnica a entidades publicas. 174.941

Hora de asistencia técnica a entidades privadas que
A e 232.409
cumplen funciones publicas.

a) Cuando la entidad solicitante se encuentre localizada fuera de la ciudad de Bogota, los
gastos asociados al traslado y sostenimiento de los profesionales que prestan Ila
asistencia técnica deben ser seran asumidos por la entidad y seran adicionales a la tarifa
establecida.

b) Se cobra a las entidades publicas, establecidas en el articulo 2 de la Ley 80 de 1993, a
partir de la segunda asistencia solicitada en un mismo afo.

c) Para las entidades privadas que cumplen funciones publicas, se aplica el valor de la hora
a partir de la primera asistencia.

d) Si la asistencia técnica incluye capacitacion, se aplicaran las tarifas establecidas en el
Articulo Sexto de la presente resolucion.

e) El servicio no se presta a personas naturales o particulares.

ARTICULO SEXTO: SERVICIOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA: Se dictara a través
de cursos, talleres o seminarios, segun corresponda.

Cuadro No. 1
VALOR POR PERSONA ANTES DE IVA
INCLUYE LOCACIONES Y REFRIGERIO
TIPO EVENTO
DE 40 32 24 16
DESCRIPCION CAPACITACION | HORAS | HORAS | HORAS | HORAs | 8 HORAS
TALLER/
CURSO
Entidad Publica, Empresas CURSO
pr'iva_das que C“mp|e’] f““Fiones 667.400 533.920 [400.440 |266.960 |133.480
publicas, de economia mixta e
industrial y comercial del Estado,
entidades sin animo de lucro, TALLER
Investigadores AGN. (articulo2 ley 814.963 651.971 | 488.978 |325.985 |162.992
80/93)
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. . SO
Eiitcl:ﬂfnte:ca g:riicoacr?ilttﬁg Saul CUR 494.209 395.367 | 296.525 197.684 |98.842
momento de inscribirse al evento
de capacitacién con Certificacion TALLER
y/o recibo de pago de semestre ) 494.209 395.367 | 296.525 197.684 |98.842
CURSO 865.084 692.067 |519.050 346.034 |173.016
Empresas privadas y particulares
TALLER 1.166.857 | 933.485 | 700.115 466.743 | 233.372
Cuadro No. 2
VALOR POR PERSONA ANTES DE IVA
INCLUYE LOCACIONES SIN REFRIGERIO
TIPO EVENTO
DE 40 32 24 16
DESCRIPCION CAPACITACION | HORAS | HORAS | HORAS | HORAs | 8HORAS
TALLER/
CURSO
Entidad Publica, Empresas CURSO
privadas que cumplen funciones
publicas, de economia mixta e 567.400 453.920 |340.440 226.960 |113.480
industrial y comercial del Estado,
entidades sin animo de lucro, TALLER 714.963 571.971
Investigadores AGN. (articulo2 ley . .
80/93) 428.978 285.985 |{142.992
Estudiantes que acrediten su CURSO
vinculo académico activo al
momento de inscribirse al evento 394.209 315.367 |236.525 157.684 |78.842
de capacitacion con Certificacion
y/o recibo de pago de semestre TALLER 1304200 |315367 |236.525 |157.684 |78.842
CURsO 765.084 612.067 |459.050 |306.034 |153.016
Empresas privadas y particulares
TALLER
1.066.857 | 853.485 |640.115 426.743 |213.372
Cuadro No. 3
VALOR POR PERSONA ANTES DE IVA
PARA BOGOTA, FUERA DEL AGN, NO INCLUYE REFRIGERIO NI LOCACIONES
TIPO EVENTO DE 32 24 16
DESCRIPCION CAPACITACION |40HORAS | L iopas | HORAS | HORAs | 8HORAS
TALLER / CURSO
Entidad Publica, Empresas privadas CURSO
que cumplen funciones publicas, de
economia mixta e industrial y 527.400 |421.920 |316.440 |210.960 | 105.480
comercial del Estado, entidades sin
animo de lucro, Investigadores TALLER
AGN. (articulo2 ley 80/93) 674.963 539.971 | 404.978 | 269.985 | 134.992
Estudiantes que acrediten su CURSO
vinculo académico activo al 354.209 |283.367 |212.525 |141.684 | 70.842
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momento de inscribirse al evento de
capacitacion con Certificacion y/o TALLER

recibo de pago de semestre 354.209 |283.367 |212.525 | 141.684 | 70.842

CURSO 725.084 | 580.067 [435.050 |290.034 | 145.016

Empresas privadas y particulares
TALLER

1.026.857 | 821.485 | 616.115 | 410.743 | 205.372

PARAGRAFO PRIMERO: Para las capacitaciones fuera de Bogota, se adicionaran a los
valores del cuadro 3 (valor por persona antes de IVA
para Bogota, fuera del AGN, no incluye refrigerio ni logistica), los costos asociados a
transportes aéreos con un promedio de $700.000 o terrestres dependiendo el destino y
viaticos con un promedio de $240.000 diarios por capacitador. Este valor se dividira entre el
numero de participantes presupuestados para el evento.

PARAGRAFO SEGUNDO: La copia de la constancia de asistencia a los eventos que
requiera ser enviada por correo electrdnico, tendra un valor de Siete mil pesos Micte
($7.000.00). En caso de que esta constancia sea retirada de las instalaciones de Archivo
General de la Nacién, debera cancelar la suma de Ocho mil pesos M/cte ($8.000.00).

POLITICAS

a) Los eventos de capacitacion se realizaran si el nUmero de participantes garantiza el
equilibrio financiero.

b) Las tarifas establecidas para eventos de capacitacion que se desarrolien fuera del
AGN, podran variar de acuerdo con las condiciones de la contratacién establecidas
para cada caso.

c) Las tarifas establecidas no incluyen impuestos territoriales, por tanto, seran objeto de
ajuste de acuerdo con la respectiva estructura tarifaria de la entidad territorial
solicitante.

PARAGRAFO PRIMERO: Los integrantes de los Comités Técnicos del Sistema Nacional de
Archivos, podran acceder a los beneficios a que hace alusién articulo vigésimo segundo,
siempre y cuando hayan asistido por lo menos al ochenta por ciento de las reuniones
convocadas durante el afio inmediatamente anterior a la solicitud.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los integrantes de los Consejos Territoriales de Archivos,
podran acceder a los beneficios a que hace alusién e articulo vigésimo segundo, para lo
cual el AGN tendra en cuenta su participacion activa en los mismos y que la solicitud de
exoneracion de pago sea realizada por el Presidente del respectivo Consejo.

ARTICULO SEPTIMO: PROCESO DE ORGANIZACION DOCUMENTAL: Es un proceso
mediante el cual se desarrollan actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los
fondos documentales de las entidades, respetando el principio de procedencia y orden
original. Las tarifas establecidas para el proceso de Organizacion Documental dependen del
nivel de complejidad de las unidades documentales a intervenir y son las siguientes:

NIVEL DE y _ . "VALOR ML
COMPLEJIDAD .. DESCRIPCION | ANTES DE WA
Se aplica para unidades documentales simples (un solo
tipo documental) tales como actas, resoluciones, acuerdos,

Baja decretos etc 1.161.609
Media Se aplica para unidades documentales complejas, pero 1.394.281

Archivo General de la Nacidn Jorge Palacios Preciado, establecimiento publico adscrito al Ministerio de Cultura

www.archivogeneral.gov.co / informacién al ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reclamos
E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co - Cr. 6 No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax: 337 2019 - Bogota D.C., Colombia.

Pagina 6 de 13



ARCHIVO
GENERAL
DE LA NACION
COLOMBIA

_ GOBIERNO DE COLOMBIA
RESOLUCION No. %5 o |

<05 FEB 2018 B

“Por la cual se establecen las tarifas que el Archivo General de la Nacién cobrara por
concepto de venta de bienes, servicios y alquiler de espacios”

NIVEL DE
COMPLEJIDAD

s : VALOR ML
; 'DESCRIPCION ANTES DE IVA
que estan compuestas por tipos documentales
homogéneos y de facil identificacion o para series
documentales complejas con documentacion posterior a
1990.
Se aplica para unidades documentales complejas,
heterogéneos tales como expedientes personales, historias
laborales, historias clinicas, expedientes contractuales,
documentacién histérica o anterior a 1989 o documentos
Alta gue se encuentran en un fondo acumulado. 1.858.750
Nota 1. La sigla ML, se debe entender como la abreviatura de Metros Lineales. Aclarandose que
todo servicio de organizacion documental, genera un cobro basico por cada metro lineal.

Las actividades que conforman un proceso técnico de organizacién y cuyo costo esta
incluido en la tarifa anteriormente establecida son:

. Proceso

Actividades Proceso Técnico de Organizacion Documental

Describcién Actividades

Clasificacién. Toda labor intelectual de disposicion
de cualquier elemento segln un esquema, plan o
marco preestablecido. Puede ser: clasificacion de
fondos en el interior de un depodsito de archivo,
clasificacién de piezas en el interior de un fondo,
clasificacién de documentos individuales en el
interior de una pieza (carpeta, legajo, o cualquier
elemento que contenga folios), mediante la cual se
identifican.

Clasificacién  por fondo, seccién vy
subseccion, de acuerdo con el principio de
procedencia.

Clasificaciéon de expedientes por oficina
productora, serie o asunto, segun TRD o
TVD

Identificacién tipos documentales en base de
datos.

Clasificacion tipos documentales sueltos por
oficina productora, series, asunto o tema,
segun TRD o TVD

Ordenacién. Operacion de unir los elementos o
unidades de un conjunto relacionandolos unos con
otros de acuerdo con una unidad - orden
establecido de ante mano. En el caso de los
archivos, estos elementos seran los documentos o
las unidades archivisticas dentro de la serie.
Ubicacion fisica de los documentos dentro de la
respectiva serie en el orden previamente acordado.

Ordenacion unidad documental, conforme al
principio de orden original

Foliacién

Realmacenamiento: Incluye Insumos: 4 cajas
x-200, 24 carpetas propalcote y rotulos -
ubicacién expedientes (segln sistema de
ordenacion) - (para un estimado de unidades
documentales con un promedio de 200 folios;
si la unidad esta conformada por un numero
menor de folios, se incrementa el costo
asociado a las unidades de almacenamiento
adicionales.

Incorporacion de tipos documentales en
expedientes, (insertos)

Unificacién de unidades documentales.

Descripcion Es el proceso de andlisis de los
documentos de archivo o de sus agrupaciones,
materializado en representaciones que permitan su
identificacion, localizacién y recuperacion de su
informacion para la gestion o la investigacion.

Preinventarios documentales - Unidad
Documental o expediente - Formato campos
FUID

Digitacion de inventarios por Unidad
Documental o expediente - Formato campos
FUID

% Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, establecimiento publico adscrito al Ministerio de Cultura

www.archivogeneral.gov.co / informacién a! ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reclamos
E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co - Cr. 6 No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax: 337 2019 - Bogota D.C., Colombia.

Pagina 7 de 13




Nt * © GOBIERNO DE COLOMBIA
Tt RESOLUCIONNo._ 08 |

« 05 FEB 2018 )

“Por la cual se establecen las tarifas que el Archivo General de la Nacién cobrara por
concepto de venta de bienes, servicios y alquiler de espacios”

El proceso de Organizacibn Documental puede incluir, ademas de las actividades
relacionadas, una serie de actividades complementarias cuyo costo no se encuentra
contemplado en la tarifa citada y que en caso de ser requeridas por la entidad contratante se
costearan de manera independiente de acuerdo con los valores estimados por mano de
obra profesional y técnica, insumos y demas gastos que demanden actividades y que se
relacionan a continuacion.

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS AL PROCESO DE ORGANIZACION

Hoja de Control

Fotocopias de documentos

Actividades Atencion de consultas por Expediente

Complementarias Atencion de consultas enviadas a través de correos electronico y/o
aplicativo por Expediente

Recepcidn documentacion: punteo inventarios o relaciones

Primeros auxilios proceso basico: limpieza general y union de rasgadura
mayor a 2 cm y menor de 10 cm

Primeros auxilios proceso medio: Unidén de rasgaduras y recuperacion
Procesos de de plano

Conservacion Primeros auxilios proceso Alto: eliminacién de cintas, faltantes,
recuperacion de plano con humectacion.

Desinfeccion puntual

Desinfeccion mixta

Medicién de temperatura y humedad relativa— curva por ocho dias
Monitoreo Ambiental | calendario — por cada espacio de archivo.

Evaluacién de contaminacion bioldgica - por cada espacio de archivo.

Medicion de gases ambientales (CO, CO2, Oz, NO, y SOgz)- por cada
espacio de archivo.

Medicién puntual de luminosidad y radiacion ultravioleta

Medicion adicional segun diagnéstico.

Evaluacién de la contaminacion biologica

PARAGRAFO PRIMERO: La complejidad de las unidades documentales a intervenir se
determinara previa visita técnica realizada por el Grupo de Proyectos del Archivo General de
la Nacién.

PARAGRAFO SEGUNDO: Si la entidad contratante requiere conjuntamente los servicios de
organizacion y digitalizacién documental, para el costeo del proceso de organizacion se
aplicaran las tarifas establecidas en el articulo noveno de la presente Resolucién y para el
proceso de digitalizacion el costo se establecera por la mano de obra profesional y técnica,
equipos, insumos y tiempo de intervencion, independientemente del volumen a digitalizar.

ARTICULO OCTAVO. SERVICIO DE DIGITALIZACION: Proceso técnico que permite
convertir un documento en soporte analogico (papel, microfilm) en uno o varios archivos
digitales que contienen la imagen codificada, fiel e integra del documento. La tarifa
establecida para este proceso es la siguiente:

g S ~ |- VALOR ANTES DE
PROCESO DESCRIPCION ACTIVIDAD ' , IVA
C Digitalizacion por imagen, documentacion tamafo carta y/o
Digitalizacion tamarfio oficio 225
De rollo de Microfilm con procesado e indice. 225
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De Microfilm a digital sin edicion ni indice 90

PARAGRAFO: Para tamafios superiores a A3, la tarifa a aplicar por imagen se establecera
por la mano de obra profesional y técnica, equipos, insumos y tiempo de intervencion.

ARTICULO NOVENO: SERVICIO DE MICROFILMACION: Proceso técnico que permite
tener una reproduccién exacta de un documento sobre un soporte fotografico normalizado,
para preservacion a largo plazo. La tarifa establecida para este proceso es la siguiente:

VALOR ANTES DE

PROCESO DESCRIPCION ACTIVIDAD IVA
Microfilmacion Reproduccién Microfilm 35 mm. Camara
Planetaria/Fotograma 404
Reproduccion Microfilm 16 mm. Camara
Planetaria/Fotograma 225

ARTICULO DECIMO: SERVICIO DE DEPOSITO: EI servicio mediante el cual se pone a
disposicion de las entidades depdsitos con estanteria para el almacenamiento de
documentacion, cumpliendo con los protocolos establecidos en cuanto a seguridad y
cumplimiento normativo. La tarifa establecida para este proceso es la siguiente:

VALOR ANTES DE
PROCESO DESCRIPCION ACTIVIDAD IVA
Servicios de Deposito - Sede Funza con estanteria por metro
Servicio de | cuadrado mes 43.386
depésito Servicios de Depésito - AGN Centro con estanteria por metro
cuadrado mes 48.905
Servicio de depdsito para custodia de un rollo de microfilm
mensual 646

PARAGRAFO PRIMERO: Los contratos que se suscriban para servicio de depdsito deben
contemplar en la clausula de forma de pago, el pago del periodo anticipado.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las tarifas establecidas para el servicio de deposito incluye dos
monitoreos ambientales por afio, los cuales se realizaran semestralmente.

PARAGRAFO TERCERO: Para la custodia de rollo, se cobrarda el mes completo
independientemente del plazo contractual.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: SERVICIO DE DIAGNOSTICO INTEGRAL: Proceso de
verificacion del estado actual de la gestion documental en aspectos administrativos,
archivisticos, conservacion, infraestructura y tecnologia; asi, como la validacion de su
cumplimiento normativo, identificacion de aspectos criticos, debilidades, fortalezas,
oportunidades y amenazas de la entidad entorno al cumplimiento de la funcién archivistica.
El costo para este servicio se determinara segin los valores estimados por mano de obra
profesional y técnica, insumos y demas gastos que demanden actividades tales como:
identificacion de la entidad, levantamiento de fichas diagnéstico por procesos archivisticos y
de conservacion, evaluacién de los planes que integran el Sistema integrado de
Conservacién, monitoreo o seguimientos, horas de asistencia técnica, etc.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: CONSTRUCCION DE HISTORIA INSTITUCIONAL.:
Proceso mediante el cual se elabora el documento que permite el analisis retrospectivo de
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una entidad con la cual se identifican los momentos de cambio, en cuanto a su evolucién
organico funcional conforme a los aspectos normativos que determinen las diferentes
estructuras y su desarrollo en el tiempo, facilitando la organizaciéon documental, gestion de
archivos de informacion, recuperacién de patrimonio documental y memoria institucional, asi
como la identificacion de documentacion de valor histérico y patrimonial. El costo para el
desarrollo de las actividades que enmarcan el proceso de construcciéon de la Historia
Institucional, se determinara segun los valores estimados por mano de obra profesional y
técnica, insumos y demas gastos que demanden las actividades pertinentes para el
desarrollo de este servicio.

ARTICULO DECIMO TERCERO: ASEGURAMIENTO DE CALIDAD: Proceso en el cual se
realiza la verificacién, seguimiento y validacion; en el cumplimiento de los aspectos y
especificaciones técnicas de los procesos y productos terminados entregados por un tercero
(contratista) a una entidad contratante; es de aclarar que este proceso, por lo general se
aplica a los procesos de gestidon documental. Para -determinar el costo del servicios
Aseguramiento de Calidad, se estimara el valor de la mano de obra requerida, insumos,
tiempo de ejecucién y demas gastos adicionales que demande la verificacién de una
muestra documental o productos entregados por terceros, a fin de realizar procesos de
control de calidad y certificar el cumplimiento de procesos archivisticos. Dicha muestra se
establece en un 10% sobre el volumen total de intervencion, no obstante el porcentaje
puede variar, segun analisis previo con el cliente, con el fin de garantizar el cumplimiento
normativo y la calidad en la entrega de los productos finales.

ARTICULO DECIMO CUARTO: INVENTARIO DOCUMENTAL: Proceso de descripcién de
la informacién contenida en los archivos y fondos documentales, con el fin de garantizar de
forma precisa la recuperacioén y el acceso a la informacion y su consulta. Para determinar el
costo del proceso de levantamiento de inventario, se estimara el valor de la mano de obra
requerida, insumos, tiempo de ejecucién y demas gastos adicionales que demande el
desarrollo de las actividades propias del levantamiento de inventario documental, en
concordancia con el volumen a inventariar.

ARTICULO DECIMO QUINTO: ADMINISTRACION INTEGRAL: En el servicio de
administracién integral de fondos documentales se desarrollan actividades enfocadas a
garantizar la seguridad e integridad de los soportes documentales y su informacion, que
consisten: Recepcion de la documentaciéon (punteo y almacenamiento, recepcion de la
documentacion (punteo y almacenamiento de unidades), mantenimiento de instalaciones,
limpieza general de la documentacién, atenciéon de consultas (aplicativos), implementacion
del SIC (monitoreo de condiciones ambientales), almacenamiento de la documentacion. El
costo se determinara segun los valores estimados por mano de obra profesional y técnica,
insumos y demas gastos que demanden las actividades pertinentes para el desarrollo de
este servicio.

ARTICULO DECIMO SEXTO: Todos los proyectos archivisticos deben contemplar el costo
de la Fase de Planeacion, la cual se estimara con base en el tiempo requerido para la
elaboracion del Plan de Direccidn del Proyecto y sus planes subsidiarios (comunicaciones,
calidad, riesgos, metodologia y cronograma), los cuales son desarrollados por el lider del
proyecto y profesionales de diversas disciplinas, con el fin de garantizar que todas Ias
condiciones estén dadas para iniciar, en forma efectiva, con la ejecucion del contrato. De
requerirse actividades adicionales, la tarifa se establecera de acuerdo con el diagnéstico del
estado de conservacién de la documentacion.
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ARTICULO DECIMO SEPTIMO: Cuando la entidad contratante, en el marco del desarrollo
de un proyecto requiera actividades de transferencia de conocimiento en tematicas
relacionadas exclusivamente con el objeto contractual, esta actividad se costeara por mano
de obra profesional y técnica, insumos y demas gastos que demanden las actividades
inherentes al desarrollo de [a misma.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: SERVICIO DE DIGITALIZACION GRABACIONES -
ANALOGAS DE AUDIO: Durante el proceso de migracion analogo digital o digitalizacion de
audio se entregan tres copias digitales: conservacion, acceso y difusion. La copia de
conservacion se hace a 96 MHz y 24 bits de profundidad, y extensién .BWF. La copia de
acceso se hace a 48 MHz y 24 bits de profundidad, y extensién .BWF. La copia de difusion
se hace a 320 kbps y extensién .OGG. La tarifa establecida para este proceso es la
siguiente:

DIGITALIZACION GRABACIONES ANALOGOS DE AUDIO

DESCRIPCION VALOR ANTES DE IVA

Bueno: Estado de conservacién implica que tanto el soporte grabado, los
documentos conexos y la grabacién no tienen deterioros y solo requieren
de limpieza superficial de cajas y carcasas en seco. En cuanto a lo digital 59.822
solo requiere de fundido de entrada y salida y normalizacion de los
niveles de audio y de matiz de la grabacion. ‘

Regular: Estado de conservacion implica que tanto el soporte grabado,
los documentos conexos y la grabacion tienen deterioros que requieren
intervenciones menores como unién de rasgaduras, recuperacion de 76.867
plano, limpieza de suciedad consistente y concreciones. Asi como
limpieza digital y eliminacién de ruidos y saturaciones menores

Malo: Estado de conservacion implica que tanto el soporte grabado, los
documentos conexos y la grabacién tienen deterioros que requieren
intervenciones mayores como unién de fragmentos y unidades de 94.220
conservacion. Asi como en lo digital eliminar deterioros como tracking,
ruidos, saturacioén, entre otros.

PARAGRAFO PRIMERO: En este servicio se incluye el tratamiento de cuatro (4) imagenes
de documentos conexos por cada soporte de grabacion, las cuales deben ser suministradas
por el usuario.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que el usuario requiera que la informacion sea
entregada en Disco Duro Externo, éste sera de una TB de informacion que es equivalente a
100 horas de grabacion de audio. Las 100 horas grabadas en 1 TB incluyen las tres copias
digitales: conservacién, acceso y difusién; tanto para las grabaciones como para los
documentos conexos. Esto es un servicio adicional que se factura a peticion del usuario y
tiene un valor de $200.000 adicionales.

PARAGRAFO TERCERO: En caso de que el usuario requiera que la informacion sea
entregada en RAID (Disco duro externo de tipo RAID), éste sera de un TB de informacion
que es equivalente a 100 horas de grabacion de audio. Las 100 horas grabadas en 1 TB
incluyen las tres copias digitales: conservacion, acceso y difusién; tanto para las
grabaciones como para los documentos conexos. Esto es un servicio adicional que se
factura a peticién del usuario y tiene un costo de $800.000 adicionales.

SERVICIO DE DIGITALIZACION GRABACIONES -ANALOGAS DE VIDEO: Durante el
proceso de migraciéon analogo digital o digitalizacion de video se entregan tres copias
digitales: conservacion, acceso y difusion. La copia de conservacion se hace en contenedor
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Prores 4:2:2 HQ para video, y 48 MHz y 24 bits de profundidad para audio; y extensién
.MOV. La copia de acceso se hace en contenedor Prores 4:2:2 LT para video y 48 MHz y 24
bits de profundidad, y extensién .MOV. La copia de difusién se hace en contenedor H264 y
extension .OGV. La tarifa establecida para este proceso es la siguiente:

DIGITALIZACION GRABACIONES ANALOGOS DE VIDEO

DESCRIPCION VALOR ANTES DE IVA

Bueno: Estado de conservacion implica que tanto el soporte grabado, los
documentos conexos y la grabacién no tienen deterioros y solo requieren
de limpieza superficial de cajas y carcasas en seco. En cuanto a lo digital 77.565
solo requiere de fundido de entrada y salida y normalizacion de los
niveles de audio y de matiz de la grabacion.

Regular: Estado de conservacion implica que tanto el soporte grabado,
los documentos conexos y la grabacion tienen deterioros que requieren

. X - - 101.972
intervenciones menores como unidon de rasgaduras, recuperacién de

plano, limpieza de suciedad consistente y concreciones. Asi como

limpieza digital y eliminacion de ruidos y saturaciones menores

Malo: Estado de conservacion implica que tanto el soporte grabado, Ios

documentos conexos y la grabacion tienen deterioros que requieren 126 839

intervenciones mayores como unién de fragmentos y unidades de
conservacién. Asi como en lo digital eliminar deterioros como tracking,
ruidos, saturacion, entre otros.

PARAGRAFO CUARTO: En caso de que el usuario requiera que la informacion sea
entregada en Disco Duro Externo, éste sera de un TB de informacion que es equivalente a
15 horas de grabacién de video. Las 15 horas grabadas en 1 TB incluyen las tres copias
digitales: conservacion, acceso y difusion; tanto para las grabaciones como para los
documentos conexos. Esto es un servicio adicional que se factura a peticién del usuario y
tiene un costo de $200.000 adicionales.

PARAGRAFO QUINTO: En caso tal de requerirse la informacion en RAID (Disco duro
externo de tipo RAID) éste sera de un TB de informacién que es equivalente a 15 horas de
grabacion de video. Las 15 horas grabadas en 1 TB incluyen las tres copias digitales:
conservacion, acceso y difusién; tanto para las grabaciones como para los documentos
conexos. Esto es un servicio adicional que se factura a peticién del usuario y tiene un costo
de $800.000 adicionales.

PARAGRAFO SEXTO: Estos servicios incluyen la metadata de preservacién: Estado de
conservacion (deterioros soporte grabado, documentos conexos, y grabaciéon de audio o
video); diagnostico; procesos realizados en el soporte; procesos realizados en |la grabacion.

PARAGRAFO SEPTIMO: El AGN conservara el material por el término de un mes contado
a partir de la entrega del material, para solicitudes de copia poafpgne del mismo usuario.

PARAGRAFO OCTAVO: De acuerdo con los procesos técnicos a realizar y el numero de
horas de grabacion se establecera un plazo de entrega con el cliente.

ARTICULO DECIMO NOVENO: Sobre los valores citados para cada uno de los servicios y
una vez calculado el costo total del servicio solicitado, se aplicara el cobro de la tarifa del
Impuesto al Valor Agregado - IVA, que se encuentre vigente.
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ARTICULO VIGESIMO: Las tariféé establecidas mediante este acto administrativo, seran

ajustadas en la préxima vigencia fiscal acorde a los resultados del indice de Precios al
Consumidor -IPC.

PARAGRAFO PRIMERO: EI ajuste a las tarifas establecidas podra ser menor o mayor a ios
resultados del indice de precios al consumidor —IPC con fundamento en el estudio de costos
que se realicen para los respectivos servicios.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: APROXIMACION AL MULTIPLO MAS CERCANO.
Para facilitar el recaudo y contabilizaciéon de los valores resultantes de la liquidacion de los
bienes y servicios del Archivo General de la Nacion, estos se aproximaran a la decena,
centena o millar superior mas cercana.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO: El Director General podra conceder descuentos o
exonerar del pago de las tarifas por los servicios relacionados anteriormente, a las entidades

publicas y a las entidades privadas sin” animo de lucro, previo la presentacion de la
justificacién respectiva.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO: El servicio de Visita Guiada, solicitado por entidades
publicas y/o particulares no tendra costo alguno.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO: Ordenar a los responsables de las comunicaciones del
Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, publicar la presente Resolucion, en
la Pagina Web de la entidad.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., el 05 FEB 2018

2 .
E ENRIQUE CACHIOTIS SALAZAR :
onio Documnental encargado de las funciones del cargo de Director
ivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.

Subdirector de Gestion del Patfi
General del
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