l ' O ' CONTENIDOS
+ Fundamentos generales de la archivistica.

+ Normatividad archivistica.
B A S I ‘ O + Ley de Transparencia y funcion archivistica.

+ Derechos humanos y la funcion archivistica.
* Instrumentos archivisticos.

L)
« Criterios basicos para clasificacion, ordenacion y descripcion de
archivos.
+ Medicién de archivos — Induccion a la NTC 5921.

+ Introduccion al Sistema Integrado de Conservacion.

Bogota. Del 11 al 14 de septiembre « Aspectos generales de un diagnéstico integral de archivos.

+ Planeacion Archivistica — PINAR.

« Documentos electrénicos de archivo: induccion a los documentos
digitales y electronicos de archivo.

: OBJETIVOS
PRESENTACION + Enunciar los conceptos tedricos sobre la funcion archivistica,
' iy B + Presentar las normas que regulan la materia archivistica y resaltar la
El Archivo General de la Nacion en desarrollo de sus activi- importancia de la implementacion de la Ley de Transparencia y acceso
dades de capacitacion y formacion del Sistema Nacional de a la informacion publica, y su relacion con la funcion archivistica
Archivos SNA, realizara desde el proximo 11 hasta el 14 de * Explicar la existencia y conceptos de los instrumentos archivisticos

que permiten formular e implementar la funcion archivistica
+ Explicar el proceso técnico para organizar los archivos de gestion

septiembre de 2018 el Cursa Basico de Archivos, orientado
a ofrecer a los participantes de las entidades publicas, +  Explicar el uso y la importancia de los instrumentos archivisticos

empresas privadas que cumplen funciones publicas y en «  FExplicar de manera general el Sistema Integrado de Conservacion,
general a aquellos que estén interesados, en adquirir + Describir de manera generales del Diagnostico Integral de Archivos

conocimientos en materia archivistica un espacio de +  Describir y definir qué es un documento electrénico de archivo

formacion sobre temas que enmarcan los conceptos

béasicos de la Gestién Documental. METODOLOGIA

* Exposicion magistral — Talleres précticos

REQUISITOS

* Realizar el proceso de inscripcion.

HORARIO

« El taller tendra una intensidad de 40 horas, durante 5 dias habiles
de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

MINCULTURA GOBIERNO DE COLOMBIA

—_— e/

INSCRIPCIONES

www.goo.gl/nZi8Mk

« Entidad Publica, Empresas privadas que cumplen funciones publicas,
de economia mixta e industrial y comercial del Estado, entidades sin
animo de lucro, Investigadores AGN. (articulo? ley 80/93).

$ 794,206 (IVA incluido)

« Estudiantes que acrediten su vinculo académico activo al momento
de inscribirse al evento de capacitacion con Certificacion y/o recibo de
pago de semestre

$ 469,109 (IVA incluido)

* Empresas privadas y particulares

$ 1'029.450 (IVA incluido)

LUGAR

AGN, Centro de Formacién Archivistica - Sala No. 2

PAGO

* Registrar en el comprobante de consignacion los siguientes
datos: Nombre del participante, NUumero de documento, Nombre
del evento en el que va a participar:

Titular: Archivo General de la Nacion
NIT: 800128835-6

Banco: Popular

Tipo de Cuenta: Corriente

Nimero de Cuenta: 040001885

*En caso de no completar el cupo minimo para la realizacion del evento, el AGN
lo cancelara y se reintegraré el dinero a los participantes que hayan pagado.
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