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Retos de gestion documental en tiempos de pandemia

El diplomado online esta dirigido a profesionales y técnicos de diferentes areas
del conocimiento que tienen a su cargo la gestion de documentos, tanto en
instituciones publicas como empresas privadas. De igual manera a profesionales
independientes, interesados en adquirir o actualizar sus conocimientos en materia
de gestion documental.
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PRESENTACION

El aislamiento preventivo obligatorio decretado por los gobiernos como una de
las medidas para enfrentar la pandemia por la enfermedad COVID-19, ha
cambiado las dindmicas de funcionamiento de las entidades publicas y
empresas privadas en la actualidad. En ese sentido, |la mayor parte de servidores
publicos, contratistas y trabajadores han tenido que desarrollar sus funciones y
actividades desde casa acudiendo a las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones, a fin de disminuir el contacto social y reducir el riesgo de
contraer el virus que produce la enfermedad.

En ese contexto las entidades y empresas contindan su operacion, ofreciendo
sus productos, servicios y tramites a usuarios, clientes y ciudadania, desde la
virtualidad. En consecuencia, siguen produciendo y recibiendo documentos de
archivo, pero ahora en su mayor parte electrénicos. Esta nueva situacion genera
preocupaciones a los responsables de los archivos.

En respuesta a esas inquietudes es preciso mencionar que en Colombia, el
Archivo General de la Nacién ha promovido la gestion documental como el
conjunto de actividades administrativas y técnicas que posibilitan |a utilizaciony
conservacion de los documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos, a
través de la planificacion, administracidon y organizacion, desde su origen hasta
su destino final.

Es por esa razon que la Universidad Libre seccional Cali y el Archivo
General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, en desarrollo del
convenio de cooperacion establecido entre las partes, invitan a
participar en el diplomado online Retos de Gestion Documental en
tiempos de pandemia, el cual se llevara a cabo del 26 de septiembre
al 28 de noviembre de 2020, los dias sabados en jornada de 08:00 am
a 5:00 pm.

p Coordina: Universidad Libre seccional Cali

Para mayor informacion e inscripciones:

educacion.continuada.cali@unilibre.edu.co

catalina.mosgquera@unilibre.edu.co

karolina.gomez@unilibre.edu.co

jenny.rojas@unilibre.edu.co

yuly.ruiz@unilibre.edu.co
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FUNDAMENTACION
Y/O JUSTIFICACION

En Colombia normas como la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos,y la Ley
1712 de 2014 - Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica, revelan la importancia que tiene la implementaciéon de la gestion
documental en las entidades para garantizar el acceso y disponibilidad de la
informacién contenida en los documentos, pues ello posibilita la eficiencia
administrativa, la toma de decisiones y el servicio al ciudadano o al cliente,
segun sea el caso, entre otros beneficios.

Sumado a ello, se considera necesario que en el pais se disponga de
profesionales que posean conocimientos en los principios, componentes,
procesos e instrumentos archivisticos asociados al modelo de gestidn
documental, quienes podran fomentar su adecuada implementacién tanto en
las instituciones obligadas al cumplimiento de las normas ya citadas, como en
las empresas del sector privado quienes podran adoptarlos como buenas
practicas de gestion administrativa.

OBJETIVO GENERAL

Al finalizar el diplomado, el participante estara en capacidad de, primero, distinguir
las etapas y procesos de la gestion documental, y segundo, aplicar los principios y
metodologias de elaboracion de los instrumentos archivisticos para el desarrollo de
la gestion documental en las organizaciones.
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METODOLOGIA

* Através de una plataforma virtual el estudiante podra asistir a clases en vivo
durante las cuales el docente ofrecera por medio de videoconferencias,
lecciones magistrales, en las que abordara los contenidos esenciales de
cada uno de los moédulos que conforma el diplomado, resolvera las dudas de
los participantes y planteara debates y casos de estudio.
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e El estudiante podra acceder a un espacio virtual en el que encontrara

materiales de estudio, lecturas de apoyo, actividades y evaluaciones que
complementaran su formacién como parte de su trabajo autébnomo.

RECURSOS DE EVALUACION Y CERTIFICACION

e Trabajos individuales

e Actividades virtuales

e Participacion en las sesiones online

e El diplomado se certificara con el cumplimiento
de un 80% de asistencia a las actividades online.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

e EXxposiciones magistrales
e |Lecturasindividuales
e Actividades virtuales
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PLAN DE ESTUDIO
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DURACION

® 40 horas online - plataforma TEAMS
e 40 horas virtuales - trabajo auténomo

HORARIO

e S3bados de 8:30 a.m -12:00 m.
1:00 p.m - 5:00 p.m.

e Lunes a viernes: trabajo autébnomo

INVERSION

$ 950.000 IVA incluido
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