
 
 

  
 

 

 

Asunto: Asistencia Técnica – Proceso de Empalme y entrega de archivos  
 
: 
 
En atención a su solicitud remitida al Archivo General de la Nación radicada con el número , en 
la cual solicita se de alcance al formato No. 5 o FUID, formato único de inventario documental, 
solicitado por el DNP para el  procedimiento de empalme, si este solo aplica  a los archivos de 
gestión o si aplica a los archivos central e histórico, observando la normatividad expedida para 
el proceso de empalme podemos informarle: 
 
La circular conjunta entre la Contraloría General de la República y la Procuraduría General de la 
Nación No. 018 de 03 de septiembre de 2015, da los lineamientos para la creación del informe 
de gestión solicitado en la Ley 951 de 2005, el cual corresponde al periodo 2012-2015, esto con 
el fin de mantener la continuidad y funcionamiento de la administración pública, garantizar los 
principios de transparencia, eficiencia y economía administrativa, es así que la documentación 
activa y de gestión hace parte de dicho informe. 
 
En el mismo sentido, la Circular externa 002 del Archivo general de la Nación, brinda los 
lineamientos de la entrega de archivos y documentos públicos, recordando a los funcionarios 
públicos y quienes administran archivos del estado, la obligatoriedad legal de “Custodiar y 
cuidar la documentación e información que por razón de su empleo, cargo o función conserve 
bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, e impedir o evitar la sustracción, destrucción, 
ocultamiento o utilización indebidos” (ley 734 de 2002, art. 34), ampliando de esta manera lo 
solicitado por los entes de control a los archivos ya sean estos de gestión, centrales, históricos 
o generales según sea el caso.  
  
Cordial saludo, 
 
 
 
CLARA INÉS BELTRÁN HERRERA 
Subdirectora Asistencia Técnica y Proyectos Archivísticos 
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