Asunto: concepto técnico sobre inclusion de serie en Tablas de Retencion Documental.

Hacemos referencia la comunicacién radicada en el AGN con el No.1-2015-4325, mediante la cual
solicita concepto sobre la solicitud que se transcribe a continuacion:

“Ya elaboramos el Plan Institucional de Archivo (PINAR) [...] Teniendo en cuenta esto el
PINAR dentro de las TRD podria ser una subserie o tipo documental o lo dejamos como
Documento de Apoyo?”

COMPETENCIA:

Previo a absolver la consulta, se sefiala que, de conformidad con la Resolucién No. 106 del 16 de
marzo de 2015 "Por la cual se establece el Manual de Funciones, Requisitos y Competencias
Laborales para los diferentes empleos de la planta de personal del Archivo General de la Nacion
Jorge Palacios Preciado", esta Subdireccion de Gestién de Patrimonio Documental, es competente
para absolver las peticiones y consultas que se dirijan a esta Entidad.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

Inclusién del Plan Institucional de Archivo PINAR en las Tablas de Retencién Documental.
DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE:

- Ley 594 de 2000 (julio 14). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones.

- Decreto 1080 de 2015 (mayo 26). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Titulo Il Patrimonio Archivistico, Capitulo V Gestion de
Documentos.

CONSIDERACIONES:

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a esta
Entidad se resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las funciones
conferidas en el ejercicio de las atribuciones de direccién y coordinacion de la funcion archivistica
del Estado colombiano, expresamente sefialada en la Ley 594 de 2000, y se circunscribe a hacer
claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las
disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su concepto, cifiéndose
en todo a las normas vigentes sobre la materia.

A. INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

En segundo lugar, con el propdsito de responder a su consulta nos remitimos al articulo 12 de la
citada Ley 594 de 2000 que le asigné la responsabilidad de la gestion de documentos y de la
administracion de los archivos a la Administracién Publica. En complemento, el Decreto No0.1080 de
2015 en su capitulo V Gestion de Documentos determind que las entidades publicas deben
implementar la gestion documental a partir del Plan Institucional de Archivos (PINAR), entre otros
instrumentos archivisticos:

Articulo 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la gestién documental. La gestion
documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de los siguientes instrumentos
archivisticos.

a) El Cuadro de Clasificacién Documental (CCD).
b) La Tabla de Retencion Documental (TRD).



¢) El Programa de Gestion Documental (PGD).

d) Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR).

e) Elinventario documental.

f)  Un modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos.

g) Los bancos terminologicos de tipos, series y sub-series documentales.

h) Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcion de la funciones de las
unidades administrativas de la entidad.

i) Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias adecuadas de
derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos.

En ese orden de ideas, las entidades reguladas por la Ley General de Archivos, en razon del
cumplimiento de las funciones de gestion de sus documentos y administracion de sus archivos,
producen cierta documentacion, tal como los instrumentos archivisticos que quedaron plenamente
identificados en el Decreto No.1080 de 2015.

A. CONCLUSION

En conclusion, el Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR) debe aparecer en las Tablas
de Retencion Documental de aquella dependencia que tenga asignada la funcidon de gestion
documental al interior de su entidad, ya que tal instrumento archivistico es el resultado del
cumplimiento de esa funcion. En ese sentido, los Planes Institucionales de Archivos de la Entidad
podran registrarse en las TRD como subserie de la serie Planes, asignandole un tiempo de
retencién en archivo de gestiébn y en archivo central y, de acuerdo, con sus caracteristicas
determinar una disposicion final, que puede ser la conservacion total, la seleccion o la eliminacion,
ya que como cualquier documento debe cumplir su ciclo vital.

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro de
los parametros establecidos en el Cédigo Contencioso de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, articulo 28, del Titulo Il, Derecho de Peticién, capitulos I, 1l y Il
sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.

Cordialmente,

Subdirectora de Gestion del Patrimonio Documental



