Asunto: CONCEPTO TECNICO SOBRE TIEMPOS DE RETENCION DOCUMENTAL

En respuesta a su comunicacién, radicada en el AGN con el No., mediante la cual solicita “1. en
una empresa privada hasta cuanto tiempo se debe tener en archivo general los
documentos. 2. despues de cumplido el tiempo determinado se puede destruir
fisicamente (sin quedar registro digital ni de ningun tipo) 3. En que articulo o norma se
regla respecto al tiempo considerable para destruir un documento de archivo”, (Sic) le
informamos lo siguiente:

Previo a absolver la consulta, se sefala que de conformidad con la Resolucion No. 106 del 16
de marzo de 2015 "Por la cual se establece el Manual de Funciones, Requisitos y
Competencias Laborales de los diferentes empleos de la planta de personal del Archivo General
de la Naciéon Jorge Palacios Preciado", la Subdireccion de Patrimonio Documental, es
competente para absolver las peticiones y consultas que se dirijan a esta Entidad.

En primera instancia, celebramos que las empresas privadas, se interesen por la organizacion
de sus archivos y acojan las disposiciones técnicas dadas por el Archivo General de la Nacién.

La Ley General de Archivos Ley 594 de 2000 y sus normas reglamentarias, asi como todas las
disposiciones dadas por este Ente Rector de la Politica Archivistica en Colombia, son de
obligatorio cumplimiento para las entidades publicas y privadas que cumplan funciones publicas
0 presten servicios publicos; sin embargo en el caso de las empresas de Derecho Privado,
éstas hacen acopio de ellas en virtud de las buenas practicas y por la responsabilidad de la
salvaguarda del patrimonio documental del pais.

Por lo anterior, es importante tener en cuenta que la disposicion final de los documentos,
obedece a unos criterios de valoracion que implican evaluar si los que son objeto de analisis,
tienen valores primarios y/o secundarios; es decir, se debe revisar en detalle si tienen valor
administrativo, legal, contable, histérico, cientifico y ademas qué normas rigen su prescripcioén o
conservacion permanente. No se puede tener en cuenta un sélo aspecto, sino que se debe
valorar integralmente toda la serie documental.

Para ello, es importante la elaboracion de Tablas de Retencién Documental, por lo que le
recomendamos leer la bibliografia y normas sefialadas a continuacion.

e Ley 594 de 2000. Ley General de Archivos

e Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura” Articulo 2.8.2.2.2. Elaboracién y aprobacion de las
tablas de retencion documental y las tablas de valoracién documental.

e Acuerdo 004 de 2013, expedido por el Consejo Directivo del Archivo General de la
Nacién. “Por el cual se modifica el procedimiento para la elaboracion, presentacion,
evaluacion, aprobacion e implementacion de las Tablas de Retencién Documental y las
Tablas de Valoracion Documental.



e Circular Externa AGN 03 de 2015 Directrices para la elaboracion de Tablas de
Retencién Documental.

e Mini Manual Tablas de Retencion y Trasferencias Documentales. Publicacién del
Archivo General de la Nacién (Version Actualizada)

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro
de los parametros establecidos en el Cédigo Contencioso de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo, articulo 28, del Titulo Il, Derecho de Peticion, capitulos I, Il y 1lI,
sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.

Sin otro particular,

Subdirectora de Gestion del Patrimonio Documental



