Asunto: SOLICITUD CRITERIOS DE CONVALIDACION COMITE EVALUADOR

En respuesta a su comunicacion radicada en el AGN con el No. la cual solicita se le informe
“cuales son los criterios, factores o aspectos que toman en cuenta los diferentes comités
evaluadores de tablas de retencion documental en las diferentes instancias para que sean
aprobadas o validadas”. Al respecto le informamos:

COMPETENCIA:

Previo a absolver la consulta, se sefala que de conformidad con la Resolucién No. 531 del 15
de noviembre de 2012 "Por la cual se establece el Manual de Funciones, Requisitos y
Competencias Laborales de los diferentes empleos de la planta de personal del Archivo General
de la Naciéon Jorge Palacios Preciado", la Subdireccion de Patrimonio Documental, es
competente para absolver las peticiones y consultas que se dirijan a esta Entidad.

MOTIVO DE LA CONSULTA

Criterios 0 aspectos para la convalidacién de Tablas de Retencién Documental por parte del
Comité Evaluador de Documentos.

DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE:
e Ley 594 de 2000. Ley General de Archivos

e Decreto 1080 de 2015 “ Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del
Sector Cultura®

e _.Acuerdo 004 de 2013, expedido por el Consejo Directivo del Archivo General de la
Nacion. “Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 de 2012, y 2609 de
2012 y se modifica el procedimiento para la elaboracion, presentacion, evaluacion, (...)".

o Acuerdo 003 de 2013 “Por el cual se reglamenta parcialmente el Decreto 2578 de 2012, se

adopta y reglamenta el Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la
Nacion y se dictan otras disposiciones.”
CONSIDERACIONES

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a
esta Entidad, se resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las
funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de direccion y coordinacion de la funcion
archivistica del Estado colombiano, expresamente sefialada en la Ley 594 de 2000, y se
circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual
armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su
concepto, cifiéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia.

A — FUNCIONES DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS.



En el Acuerdo 003 de 2013 del Archivo General de la Nacion, en su Articulo 1° Define el Comité
Evaluador de Documentos como la instancia responsable de decidir sobre la valoracién y
disposicion final de los documentos de archivo con miras a proteger el patrimonio documental
del pais y propender por su conservacion permanente .El Articulo 3° le establece como
funciones las siguientes:

a)

b)

f)

)

h)

)

K)

Servir de 6rgano asesor del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, para
estudiar los asuntos relativos al valor secundario de los documentos y a la preparaciéon de
lineamientos sobre seleccién y eliminacion de estos.

Emitir concepto a solicitud del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado sobre
las consultas relacionadas con los tiempos de conservacién de documentos, presentadas
por las diferentes entidades publicas, incluyendo las instancias e instituciones que hacen
parte del Sistema Nacional de Archivos, cuando no exista normatividad especial que regule
los plazos de retencion.

Sugerir el régimen de acceso y transferencias de los documentos de valor secundario, con
base en las tablas de retenciébn documental y tablas de valoracion documental aprobadas
por cada organismo, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

Emitir concepto sobre valores testimoniales, informativos, culturales, cientificos e histdricos
de los documentos que hacen parte de los archivos de las entidades publicas, que sean
sometidos a su consideracién por parte del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios
Preciado.

Asesorar al Director General del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado en
los asuntos relativos a la evaluacion de las tablas de retencion documental y tablas de
valoracion documental aprobadas por entidades publicas en los diferentes niveles
territoriales y ramas del poder publico.

Conceptuar a solicitud del Director General del Archivo General de la Nacién, cuando
existan controversias entre las entidades publicas y los Consejos Departamentales y
Distritales de Archivos, sobre los resultados de la evaluacién de las tablas de retencién
documental y tablas de valoracién documental, aprobadas por entidades departamentales,
distritales y municipales, a solicitud de las mismas entrada o de los Consejos
Departamentales, y Distritales de Archivos.

Pronunciarse cuando asi lo considere sobre las listas de documentos para eliminar
publicadas por las entidades publicas del orden nacional, departamental, distrital y
municipal.

Conceptuar a solicitud del Director General del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado, sobre las observaciones y objeciones presentadas por los ciudadanos a las listas
de eliminacion de documentos publicadas por las diferentes entidades publicas y privadas
que cumplen funciones publicas.

Conocer, analizar y recomendar a la direccion General del Archivo General de la Nacién
Jorge Palacios Preciado, sobre las solicitudes de declaratoria BIC de archivos y
documentos, presentadas por los consejos Departamentales y Distritales de Archivos,
entidades publicas y particulares, de conformidad con la normatividad vigente sobre esta
materia.

Recomendar al Director General del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado,
la inclusion en la lista representativa de bienes de interés cultural de archivos y documentos
cuyo valor amerite una eventual declaracion como BIC de interés de ambito nacional.
Conceptuar sobre los planes especiales de manejo y protecciéon de bienes archivisticos del
ambito nacional que conforman el patrimonio documental del pais



[) Las acciones necesarias para proteger el patrimonio documental y recomendar se
suspendan las practicas que atenten contra la preservacion del mismo.

m) Presentar al Consejo Directivo y al Director General informes periddicos de sus actividades.

n) Las demds que le sean asignadas por el Consejo Directivo.

B- APROBACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

En concordancia con lo establecido en el Acuerdo 004 de 2013, en su Titulo Il Elaboracién y
Aprobacion de las Tablas de Retencion Documental y Tablas de Valoracién Documental, indica
claramente que las TRD deben aprobarse por el Representante Legal de la entidad previo
concepto del Comité Interno de Archivo:

ARTICULO 8°. Aprobacién. Las tablas de retencién documental y las tablas de valoracién
documental deberan ser aprobadas mediante acto administrativo expedido por el Representante
Legal de la entidad, previo concepto emitido por el Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo en el caso de las entidades del orden nacional y por el Comité Interno de Archivo
en el caso de las entidades del nivel territorial, cuyo sustento debera quedar consignado en el
acta del respectivo comité.

C- CONVALIDACION DE TABLAS DE RETENCION Y TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL

Luego de la aprobacién que haga la entidad municipal de sus TRD, el Secretario General o
guien haga sus veces debe presentarlas para su evaluacion y convalidacién ante la instancia
respectiva, con el propdésito de constatar que dicho instrumento archivistico reane los requisitos
técnicos de elaboracion y aprobacién conforme a las normas expedidas por el AGN.

Al respecto, le comunicamos que el Acuerdo 004 de 2013 en el articulo 10° especifica cual es el
procedimiento para convalidacién y evaluacion de TRD, en los siguientes términos:

Articulo 10°. Presentacién, revisién y ajustes. El procedimiento de presentacién, revision y
ajustes de las tablas de retencibn documental o las tablas de valoracién documental es el
siguiente:

a. Dentro de los treinta (30) dias siguientes a su aprobacién el Secretario General, o0 quién haga
sus veces, del organismo nacional, departamental, distrital 0 municipal presentara las tablas de
retenciéon documental o las tablas de valoracion documental con todos sus anexos, al Comité
Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion o al Consejo Departamental o
Distrital de Archivos, segun el caso, para su evaluacion técnica o convalidacién. El Archivo
General de la Nacién, en las entidades del orden nacional y los Archivos Generales
Departamentales y Distritales en el orden territorial, haran seguimiento al cumplimiento de esta
disposicion.

b. Dentro de los treinta (30) dias siguientes a su evaluacion técnica o convalidacion, el
Secretario General o quien haga sus veces, solicitara la inscripcion de las tablas de retencion
documental o las tablas de valoracion documental en el “Registro Unico de Series
Documentales” del Archivo General de la Nacién, siguiendo el procedimiento establecido para
tal fin.



c. Si el concepto emitido por el Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la
Nacién o el Consejo Departamental o Distrital de Archivos, determina que las tablas de
retencion documental o las tablas de valoracion documental no rednen los requisitos técnicos
que establece el Archivo General de la Nacion, se solicitard a la entidad que las aprobd6, que
haga los cambios y ajustes consignados dentro del concepto técnico, el cual de obligatorio
cumplimiento; la entidad tendra maximo treinta (30) dias para realizar los ajustes solicitados y
remitirla nuevamente al Consejo Departamental o Distrital de  Archivos.

d. Si el organismo cuya tabla de retencion documental o tabla de valoracién documental que ha
sido objeto de observaciones, no realiza los ajustes 0 modificaciones solicitadas en el tiempo
establecido, el Consejo Departamental o Distrital de Archivos notificara al Archivo General de la
Nacién, para determinar la aplicacién de la sanciones de que trata el articulo 35 de la Ley 594
de 2000.

e. Transcurridos noventa (90) dias, desde la presentacién de las TRD o TVD, a los Consejos
Departamentales o Distritales de Archivos o al Archivo General de la Nacion, sin que dichas
instancias se hayan pronunciado, la entidad podra proceder a su inmediata implementacion.

Para determinar la instancia que debe evaluar y convalidar las TRD de su entidad es necesario
remitirnos al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.1.9 Funciones de los Consejos
Departamentales y Distritales de Archivos, ya que determind que estos entes son los
encargados de la evaluacion y convalidacion del citado instrumento archivistico a las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas en su jurisdicciéon, como se transcribe a
continuacion:

Articulo 9. Funciones de los Consejos Departamental y Distritales de Archivos. Son funciones
de los Consejos Territoriales de Archivos las siguientes: [...]

Evaluar las Tablas de Retencién Documental — TRD y las Tablas de Valoracion Documental —
TVD de las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas de su jurisdiccion,
incluyendo las de los municipios, aprobadas por los Comités Internos de Archivo, emitir
concepto sobre su elaboracién y solicitar, cuando sea del caso, los ajustes que a su juicio
deban realizarse.

Emitir los conceptos sobre las TRD o las TVD que sean necesarios, luego de su revision y
convalidacién, y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

D- CONCLUSIONES

Teniendo en cuenta lo expuesto, luego de la elaboracién de las TVD cada municipio entidad del
orden municipal debe hacerlas revisar y aprobar sus TVD por su respectivo Comité Interno de
Archivo para a continuacion pasarlas al representante legal de la entidad quien debera
aprobarlas mediante acto administrativo Para el caso de las entidades del orden nacional sera
el comité Institucional de Desarrollo Administrativo quien debera aprobarlas y su representante
legal deberd expedir el correspondiente Acto Administrativo. luego seran convalidadas por el
Comité evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.



Una vez superadas tales etapas el secretario general o el funcionario de igual o superior
jerarquia de la entidad deberd presentarlas para evaluacion y convalidacion, al respectivo
Consejo Departamental de Archivo, para las del Orden Nacional incluidas las Gobernaciones
LAS TRD o TVD Seran convalidadas por el Comité evaluador de Documentos del Archivo
General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.

En este orden de ideas la funcion de convalidar TRD o TVD de entidades del orden nacional,
nivel central de la rama ejecutiva incluidas Las Gobernaciones es competencia del Comité
Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion, el cual tiene en cuenta para
convalidar las Tablas de Retencion o de Valoracion documental, los siguientes aspectos:

La (s) Estructuras Orgéanico funcionales segun sean TRD o TVD, para estas Ultimas los
periodos de vida institucional. (Historia Institucional), Los Cuadros de Clasificacion, los Criterios
de Valoracién Documental y la Disposicién final de los documentos especialmente los de
Eliminacion y Conservacion Total y su respectiva sustentacion en la casilla de procedimiento del
formato de tablas

En los anteriores términos dejamos rendido nuestro concepto el cual debe considerarse Unica y
exclusivamente para el caso puntal de esta consulta y dentro de los pardmetros establecidos en
el articulo 28 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
(Ley 1437 de 2011).

Cordialmente,

NATASHA ESLAVA VELEZ
Subdirectora de Gestion del Patrimonio Documental

Proyect6: William Martinez Jiménez — Coordinador del Grupo de
Evaluacion Documental y Transferencias Secundarias
Archivado en: GEDTS — Conceptos técnicos Comité Evaluador



