Asunto: Concepto Técnico - Proceso de digitalizacion

Recibimos su comunicacion en el Archivo General de la Nacién, en el que solicita
orientacion sobre la posibilidad de digitalizar y radicar las comunicaciones que lleguen a la
entidad y devolver el original al usuario y dar tramite administrativo con la imagen del
documento.

Sobre la respuesta, conviene precisar que las consultas que se presentan a esta entidad, se
resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las funciones
conferidas en el ejercicio de las atribuciones de direccion y coordinacién de la funcién
archivistica del estado colombiano, expresamente sefialada en la Ley 594 de 2000, y se
circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo
cual armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y
emite su concepto, cifiéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia.

El Acuerdo 02 de 2014 establece los criterios basicos para la creacién, conformacion,
organizacion, control y consulta de los expedientes de archivo. El articulo 1° define la
finalidad del expediente asi: “El expediente ademas de ser la esencia de las actuaciones de
la administracién, pues reline de manera organica los documentos que se producen o
reciben en desarrollo de un mismo tramite o actuacion y se acumulan de manera natural
reflejando el orden en que dicho tramite es ejecutado, es la base de la organizacion
archivistica sobre la cual se establecen las series y subseries documentales que conforman
un archivo.” En su articulo 3°, literal d) define al expediente como: “Conjunto de documentos
producidos y recibidos durante el desarrollo de un mismo tramite o procedimiento,
acumulados por una persona, dependencia o unidad administrativa, vinculados vy
relacionados entre si y que se conservan manteniendo la integridad y orden en que fueron
tramitados, desde su inicio hasta su resoluciéon definitiva.”

En sus articulos 4° y 5° desarrolla la obligatoriedad de la conformacion de los expedientes y
el cobmo hacerlo. El paragrafo del articulo 5° indica que se conformaran con la totalidad de
los documentos de archivo agrupados en desarrollo de un mismo tramite...

De lo anterior se concluye que los documentos recibidos en la unidad de correspondencia y
que son radicados por la entidad, son los documentos originales que deben conformar los
expedientes, de acuerdo con las Tablas de Retencién Documental.

Respecto las implicaciones juridicas de esta posible practica, deben ser estudiadas por cada
caso especifico. Por ejemplo, en un juzgado donde se aplique determinado cédigo, el juez
tendra la potestad de solicitar un documento original, el cual no podria ser presentado como
prueba, ya que la Entidad sélo tendria una imagen digitalizada.

En los anteriores términos dejamos rendido nuestro concepto el cual debe considerarse
Unica y exclusivamente para el caso puntual de esta consulta y dentro de los parametros



establecidos en el articulo 28 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011)

Atentamente,

ANA MARIA CHAVES CHAUX
Subdirectora de Asistencia Técnica y Gestién de Proyectos Archivisticos
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