Asunto: Concepto Técnico - Procesos Archivisticos

En atencién a su comunicacion remitida al Archivo General de la Naciéon Jorge Palacios
Preciado - AGN, en la que presenta inquietudes sobre el tema del asunto, el AGN le
informa:

Sobre la respuesta, conviene precisar que las consultas que se presentan a esta entidad,
se resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las funciones
conferidas en el ejercicio de las atribuciones de direccién y coordinacion de la funcién
archivistica del estado colombiano, expresamente sefialada en la Ley 594 de 2000, y se
circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo
cual armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y
emite su concepto, cifiéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia.

Teniendo en cuenta que la Ley 80 de 1989 “Por la cual se crea el Archivo General de la
Nacién y se dictan otras disposiciones”, establece las siguientes funciones para la entidad:

a) Establecer, organizar y dirigir el Sistema Nacional de Archivos, con el fin de planear
y coordinar la funcion archivistica en toda la Nacién, salvaguardar el patrimonio
documental del Pais y ponerlo al servicio de la comunidad;

b) Fijar politicas y expedir los reglamentos necesarios para garantizar la conservacion y
el uso adecuado del patrimonio documental de la Nacion, de conformidad con los
planes y programas que sobre la materia adopte la Junta Directiva;

c) Seleccionar, organizar, conservar y divulgar el acervo documental que integre el
Archivo de la Nacién asi como el que se le confie en custodia;

d) Formular, orientar, coordinar y controlar la politica nacional de archivos, acorde con
el Plan Nacional de Desarrollo y los aspectos econdmicos, sociales, culturales,
cientificos y tecnolégicos de los archivos que hagan parte del Sistema Nacional de
Archivos;

e) Promover la organizacién y fortalecimiento de los archivos del orden nacional,
departamental, intendencial, comisarial, municipal y distrital para garantizar la eficacia
de la gestion del Estado y la conservacion del patrimonio documental, asi como apoyar
a los archivos privados que revistan especial importancia cultural o histérica;

f) Establecer relaciones y acuerdos de cooperacion con instituciones educativas,
culturales, de investigacién y con archivos extranjeros.

De acuerdo al Articulado de la Ley 1755 de 2015 “Por medio de la cual se regula el
Derecho Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, que reza lo siguiente:

Articulo 16. Contenido de las peticiones. Toda peticibn debera contener, por lo
menos:



1. La designacion de la autoridad a la que se dirige.

2. Los nombres y apellidos completos del solicitante y de su representante y o
apoderado, si es el caso, con indicacion de su documento de identidad y de la
direccion donde recibird4 correspondencia. El peticionario podra agregar el nimero
de fax o la direccion electrénica. Si el peticionario es una persona privada que deba
estar inscrita en el registro mercantil, estard obligada a indicar su direccion
electronica.

3. El objeto de la peticién.

4. Las razones en las que fundamenta su peticion.

5. La relacion de los documentos que desee presentar para iniciar el tramite.

6. La firma del peticionario cuando fuere el caso.

Luego de dar lectura a su comunicacion y atendiendo lo anteriormente mencionado, se
revela que:

1. La solicitud de informacion se realiza a nombre de una persona juridica que no se
identifica.

2. No se comprende la finalidad u objeto de la solicitud.

No son claras las razones en las que fundamenta su solicitud.

4. La informacion suministrada es insuficiente para resolver el cuestionario
presentado.

5. Parte de la solicitud esta relacionada con temas que competen netamente al sector
privado. (Actos Administrativos)

w

En atencién a los argumentos expuestos y en pro de solucionar sus inquietudes de forma
precisa y eficaz, ponemos a su disposicion los servicios de Asistencia Técnica Archivistica
o de Capacitacion, actividades que estan reglamentadas en la Resolucion 008 de 2017
“Por medio de la cual se establecen las tarifas del Archivo General de la Nacién, cobrara
por concepto de venta de bienes y servicios para la vigencia de 2017”, este documento se
puede consultar en formato descargable PDF, texto completo en el siguiente enlace:

> http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/2016/transparencia/Resoluc
i%0C3%B3n%20008%20del%2013%20de%20Enero%20de%202017.pdf

Estos servicios se pueden cotizar y agendar via correo electronico en la direccion
contacto@archivogeneral.gov.co.

Por ultimo y para contextualizar los temas generales de la consulta, le sugerimos examinar
la siguiente normatividad y documentos relacionados:

» Ley 594 de 2000 Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones.


http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/2016/transparencia/Resoluci%C3%B3n%20008%20del%2013%20de%20Enero%20de%202017.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/2016/transparencia/Resoluci%C3%B3n%20008%20del%2013%20de%20Enero%20de%202017.pdf
mailto:contacto@archivogeneral.gov.co

> Decreto 1080 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura" Titulo Il Patrimonio Archivistico.

» Acuerdo 04 de 2013 “Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y
2609 de 2012 y se modifica el procedimiento para la elaboracién, presentacion,
evaluacioén, aprobacion e implementacion de las Tablas de Retencion Documental y
las Tablas de Valoracion Documental”

» Mini-manual de Elaboracion de Tablas de Retencién Documental y Transferencias
Documentales.

» Manual de implementacion de un Programa de Gestion Documental.

Los documentos mencionados se encuentran en formato descargable PDF, texto completo
en nuestra pagina www.archivogeneral.gov.co.

En los anteriores términos dejamos rendido nuestro concepto el cual debe considerarse
Unica y exclusivamente para el caso puntual de esta consulta y dentro de los pardmetros
establecidos en el articulo 28 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011).

Cordial saludo,

ANA MARIA CHAVES CHAUX
Subdirectora de Asistencia Técnica y Gestién de Proyectos Archivisticos
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