
 

Asunto: Concepto Técnico - Radicación documentos 
 
 
En atención a su comunicación remitida al Archivo General de la Nación Jorge Palacios 
Preciado - AGN, en la que se solicita concepto técnico sobre el tema del asunto, el AGN le 
informa que: 
 
Sobre la respuesta, conviene precisar que las consultas que se presentan a esta entidad, se 
resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas 
en el ejercicio de las atribuciones de dirección y coordinación de la función archivística del 
estado colombiano, expresamente señalada en la Ley 594 de 2000, y se circunscribe a hacer 
claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las 
disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su concepto, 
ciñéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia. 
 
En primera instancia, refiriéndonos al contexto general descrito que enmarca la producción del 
documento nombrado como “invitación”, reiteramos el cumplimiento del acuerdo 042 de 2002 
“Por el cual se establecen los criterios para la organización de los archivos de gestión en las 
entidades públicas y las privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 
Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 
2000”, que en su texto dice: 
 

“ARTÍCULO SEGUNDO: Obligatoriedad de la organización de los archivos de 
gestión. Las entidades a las que se les aplica este Acuerdo, deberán organizar sus 
archivos de gestión de conformidad con sus Tablas de Retención Documental y en 
concordancia con los manuales de procedimientos y funciones de la respectiva entidad. 
 
ARTICULO TERCERO: Conformación de los archivos de gestión y responsabilidad 
de los jefes de unidades administrativas. Las unidades administrativas y funcionales 
de las entidades deben con fundamento en la tabla de retención documental aprobada, 
velar por la conformación, organización, preservación y control de los archivos de 
gestión, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital 
de los documentos y la normatividad archivística. El respectivo Jefe de la oficina será el 
responsable de velar por la organización, consulta, conservación y custodia del archivo 
de gestión de su dependencia, sin perjuicio de la responsabilidad señalada en el 
numeral 5 de la ley 734 de 2002 para todo servidor público”. 

 
Lo anterior fundados en que no se aclara si el documento “invitación”, es un tipo documental 
que pertenece a una serie documental de la dependencia “Subdirección de Integración del 
Sistema de Aportes Parafiscales”, registrada en su Tabla de Retención Documental.  
 
En todo caso si dicho documento forma parte de una serie documental deberá procederse de 
conformidad con sus tiempos de retención y disposición final y aplicarse lo dispuesto en el 
Acuerdo 060 de 2001 “Por el cual se establecen pautas para la administración de las 
comunicaciones oficiales en las entidades públicas y las privadas que cumplen funciones 
públicas”, para el registro y radicación de esta comunicación oficial, que presupone la existencia 
de un expediente para cada persona natural o jurídica objeto de los procesos adelantados por 
la entidad.  
 



 
 

  
 

 

 

 

En los anteriores términos dejamos rendido nuestro concepto el cual debe considerarse única y 
exclusivamente para el caso puntual de esta consulta y dentro de los parámetros establecidos 
en el artículo 28 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo 
(Ley 1437 de 2011).  
  
Cordial saludo,  
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