
 

Asunto: Concepto Técnico - Perfil encargado Gestión Documental 
 
 
En atención a su correo electrónico, enviado al Archivo General de la, en el que consulta 
“¿la empresa estaría obligada a contratar una persona ya sea técnica, tecnóloga o 
profesional en gestión documental? O bien ¿se podría contratar una persona que no 
tenga ningún titulo en gestión documental pero sea profesional en otras areas?” (sic), le 
informamos 
 
Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se 
presentan a esta Entidad, se resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de 
acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de dirección y 
coordinación de la función archivística del Estado colombiano, expresamente señalada en 
la Ley 594 de 2000, y se circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas 
de manera general, para lo cual armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo 
con el asunto que se trate y emite su concepto, ciñéndose en todo a las normas vigentes 
sobre la materia. 
 
Para ejercer la profesión de archivista en el territorio nacional, de conformidad con los 
artículos 3° y 5° de la Ley 1409 de 2010, por la cual se reglamenta el Ejercicio profesional 
de la Archivística, se dicta el Código de Ética y otras disposiciones, se requiere acreditar 
la formación académica.  
 
Adicional a lo anterior, según la jurisprudencia de la Corte Constitucional:  
 

(…) la Corte encuentra que desde el artículo 1º del mismo se define que el ámbito 
de aplicación de la actividad archivística el relacionado “con el manejo de los 
archivos, cuyo campo de acción se desarrolla fundamentalmente en las áreas 
relacionadas con el conocimiento, organización, recuperación, difusión, 
preservación de la información, conservación y conformación del patrimonio 
documental del país”. Se trata sin duda de una actividad de considerable 
exigencia técnica, con su propio sistema conceptual y sus propios principios 
organizativos, lo cual queda claro al revisar el artículo 2º del proyecto, según el 
cual el ejercicio de la archivística comprende “la aplicación de los principios 
universales de procedencia y de orden natural en la organización tanto de los 
archivos públicos como privados, bajo el concepto de archivo total, que comprende 
procesos tales como la producción o recepción, la distribución, la consulta, la 
organización, la recuperación y la disposición final de los documentos, en sus 
distintos soportes…La producción, identificación, organización, clasificación, 
descripción, selección, valoración, diagnóstico, conservación y custodia de 
documentos y en general todas las actividades que propenden por el desarrollo de 
la gestión documental…La planeación, diseño, coordinación, control, 
administración, evaluación y gerencia técnica de los procesos archivísticos, en sus 
distintos soportes…La docencia y la investigación científica en el área de 
archivística, que se complementa de manera interdisciplinaria con otras profesiones 
y disciplinas afines”. El parágrafo del mismo artículo agrega que las tareas de 
reprografía, microfilmación, digitalización, restauración, divulgación, administración 
e investigación se consideran complementarias de la actividad archivística. 
Revisado este “campo de acción” del ejercicio de la archivística, es evidente 
que se trata de una actividad compleja y de un importante nivel de 
sofisticación técnica. (Resaltado fuera de texto). 



 
 

  
 

 

 

 

 
En la Administración Pública, para ejercer la profesión de archivística, de acuerdo a lo 
establecido en el artículo 8, parágrafo, es la Función Pública quién determinará los 
perfiles. 
 
En los anteriores términos dejamos rendida nuestra respuesta, la cual debe considerarse 
dentro de los parámetros establecidos en el artículo 28 del Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 
 
Sin otro particular,  
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