
  

 

 
 
Asunto: Concepto Técnico -Normatividad 
 
 
A continuación damos respuesta a la consulta de formulada a través de la comunicación  
 
 
Sobre la respuesta, conviene precisar que las consultas que se presentan a esta entidad, se 
resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas 
en el ejercicio de las atribuciones de dirección y coordinación de la función archivística del 
estado colombiano, expresamente señalada en la Ley 594 de 2000, y se circunscribe a hacer 
claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las 
disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su concepto, 
ciñéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia. 
 
Respecto a la consulta que se realiza en la comunicación ¿saber si para realizar tablas de 
retención Documental es necesario como requisito fundamental tener la tarjeta 
profesional? 

 
Es necesario aclarar que puede revisar la normatividad que a la fecha existe, inicialmente la Ley 
General de Archivos 594 de 2000, que en el artículo 17° hace referencia sobre la 
responsabilidad general de los funcionarios de archivo donde menciona que trabajarán sujetos 
a los más rigurosos principios de la ética profesional, a lo dispuesto en la Constitución Política 
de Colombia, especialmente en lo previsto en su artículo 15, a las leyes y disposiciones que 
regulen su labor. Actuarán siempre guiados por los valores de una sociedad democrática que 
les confíe la misión de organizar, conservar y poner al servicio de la comunidad la 
documentación de la administración del Estado y aquélla que forme parte del patrimonio 
documental de la Nación y en el artículo 18 menciona que las entidades tienen la obligación de 
capacitar y actualizar a los funcionarios de archivo, en programas y áreas relacionadas con su 
labor. 
 
Para la elaboración de las TRD es necesario tener en cuenta el acuerdo 04 de 2013 el cual   
modifica el procedimiento para la elaboración, presentación, evaluación, aprobación e 
implementación de las Tablas de Retención Documental y las de Valoración Documental y en el  
artículo 3° establece que Las tablas de retención documental y las tablas de valoración 
documental deben ser elaboradas por un equipo interdisciplinario conformado por profesionales 
en diferentes disciplinas como la archivística, historia, derecho, administración pública, 
ingeniería industrial, entre otras. 
 
Además en el artículo 6° del mismo acuerdo menciona los criterios de elaboración sobre la 
idoneidad que las tablas de retención documental y tablas de valoración documental deben ser 
elaboradas por un equipo interdisciplinario idóneo y altamente calificado. 
 
Adicionalmente en la Ley que reglamenta el ejercicio profesional de la archivística y se dicta el 
código de ética 1409 de 2010 establece en el artículo 4° los requisitos para ejercer la profesión 
archivística para ejercer legalmente la profesión de Archivista en el territorio nacional, se 
requiere acreditar su formación académica e idoneidad del correspondiente nivel de formación, 
mediante la presentación del título respectivo, el cumplimiento de las demás disposiciones de 
ley, la inscripción en el Registro Único Profesional de Archivistas y haber obtenido la Tarjeta 

Profesional expedida por el Colegio Colombiano de Archivistas. 
 



 

 
 

  
 

 

 

 

En los anteriores términos dejamos rendido nuestro concepto el cual debe considerarse única y 
exclusivamente para el caso puntal de esta consulta y dentro de los parámetros establecidos en 
el artículo 28 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo 
(Ley 1437 de 2011). 
 
 
Cordial saludo, 
 
 
 
 

 
 
ANA MARÍA CHAVES CHAUX 
Subdirectora de Asistencia técnica y Proyectos Archivísticos 
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