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100.02 ACTAS Las Actas de Comité Editorial, contienen lo pertinente a las acciones y decisiones en torno al desarrollo de la politica editorial
100.02.06 Actas Comité Editorial 2 8 X del AGN.
e Acta de Comité Editorial * Papel
Adquiere valores secundarios de tipo técnico y cultural, ya que define las publicaciones que generara el AGN, reforzando
técnica y pedagogicamente, la normatividad archivistica del pais.
Finalizado su tramite, se conservara dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencién, se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccidn del Acta.
Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad.
100.03 ACTOS ADMINISTRATIVOS Los Acuerdos del Consejo Directivo contienen lo pertinente al desarrollo de la funcidn directiva establecida en el Decreto 2126
100.03.01 Acuerdos del Consejo Directivo 1 9 X de 2012 del Archivo General de la Nacidn, por tanto, tiene valores secundarios de tipo técnico e histdrico.
¢ Acuerdo del Consejo Directivo ® Papel
Finalizado su tramite, se conservardn un afio en el Archivo de Gestidn y nueve afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del Acuerdo.
Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad.
100.06 CIRCULARES Subserie Documental, mediante la cual el Archivo General de la Nacién da instrucciones e indicaciones de tipo técnico en
100.06.01 Circulares Dispositivas 1 9 X materia archivistica a todas las entidades del Estado.
o Circular Dispositiva * Papel
Adquiere valores secundarios debido a la importancia de las instrucciones alli dadas y que, evidencian la trazabilidad de las
politicas y lineamientos normativos y técnicos del AGN.
Los tiempos de retencion, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y vigencia anual, se conservaran un afio en el Archivo
de Gestidon y nueve afios en el Archivo Central. Se conservardn en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la
informacidn y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad.
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100.06.02 Circulares Informativas 2 3 X Subserie Documental, mediante la cual el Archivo General de la Nacién brinda informacidn general a sus servidores, con un
e Circular Informativa  Papel propésito o interés administrativo.

Cumplido el trdmite del mismo, se conservara dos afios en el Archivo de Gestion y tres afios en el Archivo Central. Los tiempos
de retencion, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y vigencia anual.

Por no adquirir valores secundarios, debido a que son de tipo operativo y no son utiles para la consulta histdrica, cientifica ni
cultural, ya que éstos, sirven como referentes temporales, sélo mientras estan vigentes; se elimina, transcurrido el tiempo en el
Archivo Central.

La eliminacidn la realizara el Grupo de Archivo y Gestion Documental aplicando el procedimiento establecido en el articulo 22
del Acuerdo 04 de 2019 y el articulo 2.8.2.2.5.Capitulo Il del Decreto 1080 de 2015; utilizando la técnica picado de papel.

100.19 INFORMES Esta subserie se orienta al cumplimiento de las funciones otorgadas al AGN por el Decreto 1303 de 2014, relacionada con la
L . custodia, conservacion y apoyo a la consulta de la informacién de archivos de inteligencia y contrainteligencia del extinto
100.19.07 Informes de Gestion Archivos Reservados 30 5 X X . . . . ) ) -
Departamento Administrativo de Seguridad DAS por tanto tiene valores secundarios de tipo histérico.
e Comunicacion oficial  Papel/Electrénico (PDF)
¢ Acta de reunidn * Papel/Electrdnico (PDF) Los tiempos de retencidn, se comenzardn a contar, finalizado su trdmite y vigencia anual. Se conservara treinta (30) afios en el
¢ Informe de gestidn archivos reservados * Papel/Electrénico (PDF) Archivo de Gestidn, con caracter de reserva, de acuerdo al Capitulo VI. Articulo 33, Ley Estatutaria 1621 de 2013 y al Articulo 1,

pardgrafo 1, Articulo 2 del Decreto 1303 del 11 de julio de 2014; posteriormente cinco afios en el Archivo Central.

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el

acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.

Los tiempos de retenciéon son tomados a partir del decreto 1303 de 2014.
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100.24 MANUALES
100.24.01 Manuales de Comunicaciones, Imagen e Identidad Visual 5 s X X La informacién perteneciente a esta subserie sirve de guia para los disefiadores que van a hacer uso de la imagen del AGN
Corporativa dentro de piezas graficas, impresas o cualquier tipo de material publicitario.
¢ Manual de Comunicaciones, Imagen e Identidad Visual Corporativa |e Papel/Electrénico (PDF)
Adquiere valores secundarios de tipo histdrico, porque en ella, se compendian los distintos lineamientos institucionales de
imagen de la Entidad.
Se conservara dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién, se comenzardn a
contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
Estaran en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservaciéon a largo plazo,
implementados por la Entidad.
Las transferencias electrdnicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
100.27 PLANES 2 8 X X La informacién perteneciente a esta subserie tiene por objeto custodiar los registros fotograficos de los diferentes eventos
100.27.09 Planes de Comunicacién

¢ Plan de comunicacion

¢ Cronograma

e Boletin externo

¢ Boletin interno

* Registros fotograficos y audiovisuales

 Papel/Electrénico (PDF)

* Papel/Electrdnico (XLS)
 Electrénico (PDF - HTML)
 Electrénico (PDF - JPG)
 Papel/Electrénico (JPG - PNG)

institucionales internos, igualmente custodiar las piezas graficas informativas generadas en los boletines externos e internos,
redes sociales, pagina web, correo masivo interno y externo, y demas material audiovisual que se enmarque en la resolucion
3441 de 2017 del Ministerio de Cultura. Por lo anterior, tiene valores secundarios de tipo histérico.

Se conservara dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion, se comenzaran a
contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.

Estaran en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacion y Documento Electrénico.
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100.28 POLITICAS
100.28.01 Politica Archivistica 2 8 X X Esta subserie representa la generacion de Politica Archivistica la cual, desde el AGN tiene el reto permanente de investigacion,
e Comunicacidn oficial * Papel/Electrénico (PDF) analisis y desarrollo.
e Proyecto de politica archivistica ® Papel
¢ Informe de politica archivistica * Papel/Electrénico (PDF) Adquiere valores secundarios, dada la importancia que tienen las politicas y que son referente para que las demas entidades las
acojan y adopten en el desarrollo de la funcidn archivistica, establecida en la Ley 594 de 2000, por lo que se dispuso, el criterio
de conservacidn total.
Se conservara dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion, se comenzaran a
contar, finalizado su trdmite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
Estardn en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacidn y los planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad.
Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la informacion y Documento Electrénico.
100.30 PROGRAMAS
Programas de Administracién, custodia, conservacién y consulta de
100.30.01 8 g ' v 2 3 X

documentos de Entidades Liquidadas

e Programa de Administracion, custodia, conservacion y consulta de
documentos de Entidades Liquidadas

e Cronograma del programa

e Comunicacién oficial

¢ Acta de reunién

e Certificaciones Laborales

 Papel/Electrénico (PDF)
* Papel/Electrdnico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
* Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)

Esta subserie se orienta al cumplimiento de las funciones adelantadas por el AGN, relacionadas con la custodia, conservacion y
consulta de la informacién de los fondos documentales de Entidades Liquidadas o suprimidas, entregados para su
administracién integral, al AGN.

Cumplido el tramite del mismo, se conservard dos afios en el Archivo de Gestion y tres afios en el Archivo Central.

Por no adquirir valores secundarios, debido a que son de tipo operativo y no son utiles para la consulta histdrica, cientifica ni
cultural, ya que éstos, sirven como referentes temporales, sélo mientras estan vigentes, se elimina, transcurrido el tiempo en el
Archivo Central. Los tiempos de retencion, se comenzaran a contar, finalizado su trdmite y a partir de la entrada en vigencia de
un nuevo versionamiento.

La eliminacion la realizara el GAGD aplicando el procedimiento establecido en el articulo 22 del Acuerdo 04 de 2019 y el articulo
2.8.2.2.5.Capitulo Il del Decreto 1080 de 2015; Por otro lado, se establecera en articulacién con la Subdireccion de Tecnologias
de la Informacién y Documento electrénico el "Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrénicos"
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100.30.07

Programas de Cooperacion Internacional

Gestion Central

e Informe del Programa de Cooperacién Internacional
¢ Comunicacioén oficial
¢ Convocatorias

 Papel/Electrénico (WORD - PDF)
* Papel/Electrénico (WORD - PDF)
 Papel/Electrénico (WORD - PDF)

Esta subserie evidencia la participacion y el retorno de beneficios de los programas de cooperacion a los cuales esta vinculado el
AGN; tales como : IBERARCHIVOS - RED DE ARCHIVOS DIPLOMATICOS - ASOCIACION LATINOAMERICANA DE ARCHIVOS-
CONSEJO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS- IBERMEMORIA SONORA Y AUDIOVISUAL.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, dada la importancia que tienen para la consulta e investigacion, por los
referentes internacionales con los que se desarrollan.

Finalizado su tramite, se conservard cinco afios en el Archivo de Gestidn y diez afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservaciéon a largo plazo,
implementados por la Entidad.

Las transferencias electrdnicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.

100.30.08

Programas de Custodia, Conservacion y Apoyo a la Consulta de
Documentos Reservados

30 5 X

® Programa de Custodia Documentos Reservados

e Cronograma del Programa de Custodia Documentos Reservados
e Comunicacion oficial

¢ Acta de reunién

® Registro de Custodia de documentos reservados

¢ Registro videografico

 Papel/Electrénico (PDF)
* Papel/Electrdnico (PDF - XLS)
 Papel/Electrénico (PDF)
* Papel/Electrdnico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF - XLS)
* Papel/Electrénico (JPG - TIFF)

Esta subserie se orienta al cumplimiento de las funciones otorgadas al AGN por el Decreto 1303 de 2014, relacionada con la
custodia, consulta y conservacion de la informacién de archivos de inteligencia y contrainteligencia del extinto Departamento
Administrativo de Seguridad DAS. Por lo anterior, tiene valores secundarios de tipo histérico.

Finalizado su tramite, se conservard treinta (30) afios en el Archivo de Gestion y cinco afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacion y Documento Electrénico.
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100.31 PROYECTOS
100.31.05 Proyectos de Cooperacién Internacional 2 8 X X En esta subserie se describen todos los proyectos aprobados con los Programas de Cooperacién Internacional y demas
* Proyecto de Cooperacién Internacional * Papel/Electrénico (PDF) instituciones competentes.
e Informe de Proyecto de Cooperacion Internacional e Electrénico (.DOC - PDF)
e Comunicacidn oficial * Papel/Electrénico (PDF) Adquiere valores secundarios de tipo histdrico, porque evidencia las acciones concertadas entre el Archivo General de la Nacion
y Organismos Internacionales, en materia archivistica, histérica y de investigacion.
Finalizado su tramite, se conservara dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzardn a contar, a partir del cumplimiento de los compromisos establecidos, los cuales, se evidencian en el
Informe del Proyecto.
Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacién a largo plazo,
implementados por la Entidad.
Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la informacion y Documento Electrénico.
100.31.06 Proyectos de Cooperacion Nacional 2 8 X X En esta subserie se describen todos los proyectos aprobados para cada programa en el marco de las reuniones gubernamentales
* Proyecto de Cooperacién Nacional  Papel/Electrénico (.DOC - PDF) de orden nacional.
¢ Informe de Proyecto de Cooperacién Nacional * Papel/Electrénico (.DOC - PDF)
e Comunicacion oficial  Papel/Electrénico (.DOC - PDF) Adquiere valores secundarios de tipo histérico, porque evidencia las acciones concertadas interinstitucionalmente, entre

entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas.

Finalizado su tramite, se conservard dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzardn a contar, a partir del cumplimiento de los compromisos establecidos, los cuales, se evidencian en el
Informe del Proyecto.

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrdnicos, se desarrollardn de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos,
orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la
informacion y Documento Electronico.
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100.31.18 Proyectos de Politica de Estado 2 8 X X Esta subserie representa la generacion de Proyectos producto de Politicas de Estado, que el AGN debe atender para facilitar la
* Proyecto de Politica de Estado  Papel/Electrénico (PDF) gestion administrativa del mismo y la conservacién del patrimonio documental. Dada su importancia para la investigacion
¢ Informe de Proyecto de Politica de Estado  Electrénico (XLS - PDF) histérica y su impacto a nivel académico y estadistico, es de conservacién permanente.

e Comunicacion oficial * Papel/Electrénico (PDF)

¢ Acta de Reunidn * Papel/Electrénico (PDF) Finalizado su tramite, se conservara dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencién, se comenzardn a contar, a partir del cumplimiento de los compromisos establecidos, los cuales, se evidencian en el
Informe del Proyecto.
Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservaciéon a largo plazo,
implementados por la Entidad.
Las transferencias electrdnicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.

100.32 REGISTROS
Registros de Publicaciones Institucionales, Piezas de Comunicacion
100.32.08 € ’ 1 4 X | x

e Machote
¢ Registros de publicaciones institucionales
e Pieza Informativa

 Papel/Electrénico (PDF)
* Papel/Electrénico (PDF - JPG)
 Papel/Electrénico (JPG - PNG)

Subserie documental que evidencia la trazabilidad de las actividades en el disefio y diagramacion de los formatos, tipos o
fuentes de letra, la disposicidn de textos, las fotografias, cuadros e ilustraciones de las publicaciones del AGN.

En virtud del volumen producido, se seleccionan 3 registros por tema, con contenidos de caracter misional, en materia de
intervencion, recuperacion e investigacion archivistica y tecnologias de la informacién, por cada anualidad.

Los tiempos de retencion, se comenzaran a contar, finalizado su tramite, con la publicacién de la pieza informativa. La muestra
seleccionada se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacion y los planes de preservacién a largo
plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrdnicos, se desarrollardn de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la
informacion y Documento Electronico.
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