@ Actualizacién TRD PROCESO GESTION DOCUMENTAL

ARCHIVO Decreto 2126 de 2012 .
S FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ColeMIn Resolucién 339 de 2020
ENTIDAD PRODUCTORA: ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
GRUPO DE ARTICULACION Y CODIGO DEPENDENCIA: 310
DEPENDENCIA PRODUCTORA:
DESARROLLO DEL SNA

RETENCION Disposicién Final
c6DIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte Archivo Archivo cT E M/D PROCEDIMIENTO
Gestion Central
310.02 ACTAS
310.02.13 Actas Mesas de Articulacion del SNA 2 8 X X Serie documental en la cual se documenta la toma de decisiones y las acciones a cargo de las instituciones y archivos que
¢ Convocatoria e Electrénico (PDF) conforman el Sistema Nacional de Archivos.
¢ Acta de Mesa de Articulacion del SNA * Papel/Electrénico (PDF)
Adquiere valores secundarios de tipo histdrico, ya que agrupa la informaciéon que permite establecer y mantener los
sistemas de informacion necesarios para garantizar el control y seguimiento de las acciones desarrolladas a través del
Sistema Nacional de Archivos.
Finalizado su tramite, se conservard dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del Acta.
Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.
Las transferencias electrdnicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
310.12 CONVENIOS
310.12.01 Convenios Institucionales de Formacion Archivistica 2 8 X X
e Comunicacion oficial  Papel/Electrénico (PDF) Subserie documental que conserva los documentos con los cuales el Archivo General de la Nacidn suscribe convenios con
e Convenio Institucional de Formacidn Archivistica ® Papel instituciones educativas que ofrecen programas de formacion técnica, profesional y especializada, en temas relacionados

con la funcidn archivistica, que benefician a los actores del Sistema Nacional de Archivos.
Adquiere valores secundarios, porque evidencian la gestién misional en materia de formacion archivistica.

Se conservard dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidon se
comenzaran a contar, finalizado su tramite y a la entrada en vigencia de un nuevo convenio, cuando ello ocurra.

Se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
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310.19 INFORMES
310.19.09 Informes de Seguimiento Archivos Audiovisuales 2 8 X X Agrupacion documental en la cual se evidencian las actividades de capacitacion y asistencia técnica a entidades con acervos
e Acta de reunién ® Papel -
3 i . audiovisuales.
 Registro de asistencia interna * Papel
e Comunicacion oficial * Papel/Electrénico (PDF)
« Informe de Seguimiento Archivos Audiovisuales « Papel/Electrénico (PDF) Se conservard dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién, se
comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
Adquiere valores secundarios de tipo histérico, porque testimonian y sirven como soporte de la gestion realizada en temas
de capacitacion técnica para la implementacidn de practicas adecuadas en la administraciéon de soportes audiovisuales.
Se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.
Las transferencias electrénicas se desarrollardn de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
310.27 PLANES
Planes de Implementacion y Seguimiento Politica de Archivos Subserie documental que evidencia las actuaciones para el desarrrollo de funciones misionales en la gestion de
310.27.18 Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario 2 8 X X seguimiento de la Politica de Archivos de Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario, por lo que, adquiere
« Plan de implementacién y seguimiento politica de archivos o Papel/Electrénico (PDF) valores secundarios de tipo histdrico.
derechos humanos y derecho internacional humanitario
« Acta de reunién « Papel/Electrénico (PDF) Se conservard dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se
« Comunicacién oficial « Papel/Electrénico (PDF) comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
* Registro de asistencia interna  Papel/Electrénico (XLS - PDF)
« Informe de implementacion y seguimiento Politica de Archivos « Papel/Electrénico (PDF) Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.
Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
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310.27.19 Planes de Implementacién y Seguimiento Politica de Archivos ) s M X Subserie documental que evidencia las actuaciones para el desarrrollo de funciones misionales en la gestién al seguimiento
Etnicos de la Politica de Archivos Etnicos, por tanto, tiene valores secundarios de tipo histérico.
* Plan de implementacidn y seguimiento politica de archivos étnicos | Papel/Electrénico (PDF)
* Acta de reunién * Papel/Electronico (PDF) Se conservara dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién, se
* Comunicacién oficial * Papel/Electrénico (PDF) comenzaran a contar, finalizado su trémite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
* Registro de asistencia interna  Papel/Electronico (ELS - PDF)
* Informe de implementacién y seguimiento Politica de Archivos * Papel/Electrénico (PDF) Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién
Etnicos Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.
Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccidn de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
310.30 PROGRAMAS
310.30.02 Programas de Articulacion Comités Técnicos 2 8 X X Subserie documental que agrupa los documentos que evidencian el desarrollo y funcionamiento de los comités técnicos
® Programa de articulacién comités técnicos  Papel/Electrénico (PDF) asesores del Sistema Nacional de Archivos, por lo que adquiere valores secundarios de tipo histérico.
¢ Cronograma de actividades * Papel/Electrénico (XLS - PDF)
¢ Convocatoria * Papel/Electrdnico (PDF) Se conservard dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se
e Acta de reunion * Papel/Electrénico (PDF) comenzaran a contar, finalizado su trdmite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
e Comunicacién oficial * Papel/Electrdnico (PDF)
* Registro de asistencia interna * Papel/Electrénico (XLS - PDF) Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.
Las transferencias electrdnicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
310.30.03 Programas de Articulacién Consejos Territoriales de Archivos 2 8 X X Subserie documental que documenta el desarrollo y funcionamiento de los Consejos Territoriales articulados con el
* Programa de Articulacién Consejos Territoriales de Archivos * Papel/Electrénico (XLS - PDF) Sistema Nacional del Archivos. Por tanto, tiene valores secundarios de tipo histdrico.
¢ Cronograma de actividades  Papel/Electronico (XLS - PDF)
* convocatoria * Papel/Electrénico (PDF) Se conservarad dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se
* Comunicacion oficial * Papel/Electrénico (PDF) comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
e Directorio integrantes consejos o Electrdnico (XLS)
* Acta de reunion * Papel/Electrénico (PDF) Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién
* Informe de seguimiento * Papel/Electrénico (PDF) Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacién a
largo plazo, implementados por la Entidad.
Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
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310.30.06 Programas de Capacitacion Archivistica 2 8 X X Subserie documental en donde se documenta la capacitacion realizada a los sujetos obligados del cumplimiento de la
* Programa de Capacitacion  Papel/Electrénico (PDF) normatividad archivistica. Por tanto, tiene valores secundarios de tipo histérico.
e Comunicacidn oficial * Papel/Electrénico (PDF)
e Folleto * Papel/Electrénico (PDF) Se conservard dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se
* Registro de pre-inscripcion * Papel/Electrénico (XLS - PDF) comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
e Listado oficial de inscripciones ® Papel
® Registro de asistencia interna * Papel Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
¢ Registro evaluacion de satisfaccion ® Papel Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
¢ Memoria del evento  Electrénico (PDF - VIDEO) largo plazo, implementados por la Entidad.
¢ Informe final del evento * Papel/Electrdnico (PDF)
® Registro Audiovisual Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
310.31 PROYECTOS
310.31.16 Proyectos de Politica de Archivos Derechos Humanos y Derecho ) s X X Subserie que que evidencia las actuaciones para el desarrrollo de funciones misionales en el disefio de la Politica de

Internacional Humanitario

* Proyecto Politica de Archivos Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario

e Acta de reunion

« Informe Proyecto Politica de Archivos Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario

 Papel/Electrénico (PDF)

 Papel/Electrénico (PDF)
* Papel/Electrdnico (PDF)

Archivos de Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario, por tanto, tiene valores secundarios de tipo
histérico.

Finalizado su tramite, se conservard dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzardn a contar, a partir del cumplimiento de los compromisos establecidos, los cuales, se evidencian en
el Informe del Proyecto.

Se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
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310.30.17

Proyectos de Politica de Archivos Etnicos

Gestion Central

e Acta de reunién
« Informe Proyecto de politica de Archivos Etnicos
« Proyecto de politica de Archivos Etnicos

* Papel/Electrénico (PDF)
* Papel/Electrénico (PDF)
* Papel/Electrénico (PDF)

Subserie documental que evidencia las actuaciones para el desarrrollo de funciones misionales en el disefio de la Politica de
Archivos Etnicos, por lo que adquiere valores secundarios de tipo histérico.

Finalizado su tramite, se conservara dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzardn a contar, a partir del cumplimiento de los compromisos establecidos, los cuales, se evidencian en
el Informe del Proyecto.

Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.

310.30.21

Proyectos de Redes de Archivos Audiovisuales

¢ Proyecto de Redes de Archivos Audiovisuales

e Comunicacion oficial

¢ Acta de reunién

¢ Informe Proyecto de Redes de Archivos Audiovisuales

* Papel/Electrdnico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
® Papel

 Papel/Electrénico (PDF)

Subserie documental que evidencia las actuaciones misionales de proyectos de redes de archivos audiovisuales, por lo que,
adquiere valores secundarios de tipo histérico.

Finalizado su tramite, se conservard dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzardn a contar, a partir del cumplimiento de los compromisos establecidos, los cuales, se evidencian en
el Informe del Proyecto.

Se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrdénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
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310.33

SENTENCIAS Y AUTOS EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS Y
DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

e Comunicacion oficial
¢ Sentencia y auto en materia de derechos humanos y derecho
internacional humanitario

* Papel/Electrénico (PDF)
* Papel/Electrénico (PDF)

Serie documental que agrupa los documentos en los que, se evidencian las actuaciones enmarcadas en el articulo 144 de la
ley 1448 de 2011, ley de victimas y restitucion de tierras, que sefiala “Los archivos judiciales estaran a cargo de la Rama
Judicial, la cual en ejercicio de su autonomia podra optar, cuando lo considere pertinente y oportuno a fin de fortalecer la
memoria histdrica en los términos de la presente ley, encomendar su custodia al Archivo General de la Nacién o a los
archivos de los entes territoriales”

Adquiere valores secundarios de tipo histdrico y social al compilar informacién, basada en las decisiones de la Rama
Judicial.

Finalizado su tramite, se conservard dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn se comenzaran a contar cumplida su vigencia anual de produccion.

Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrdnicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

S: Seleccion

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacidn o Digitalizacién

Ciudad: Bogotad D.C. - Colombia
Fecha de Aprobacién: Marzo 30 de 2021 - Mayo 07 de 2021
Fecha de Convalidacion: Mayo 27 de 2021
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