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620.17 HISTORIALES Subserie documental que evidencia las asistencias técnicas solicitadas y programadas, que realiza el Grupo de Asistencia
Técnica Archivistica.
620.17.01 Historiales de Asistencia Técnica 2 8 X
* Solicitud de a-s'istencia técnica * Papel/Electronico (CORREO HTLM - Finalizado su trdmite, se conservara dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
* Acta de reunién PDF) retencion se empezaran a contar a partir de la finalizacion de su trdmite en cada vigencia anual.
* Registro de asistencia interna ® Papel/Electrénico (PDF)
* Encuesta de sat.is.faccion * PapeI/EIectrc’mfco (PDF) Teniendo en cuenta que en muchos casos la informacién se torna repetitiva, se determind seleccionar un historial de
* Resp-ue-sta a S°|'C't}"d o * Papel/EIectrc])n!co (PDF) asistencia técnica por vigencia, de cada una de las regiones geograficas del pais, donde se hayan brindado, priorizando las
* Seguimiento de asistencia técnica * Papel/Electronico (PDF) directamente relacionadas con la preservacién del patrimonio documental de la regién, la organizacion de fondos
® Respuesta a seguimiento de asistencia técnica * Papel/Electrénico (CORREO HTLM - documentales histéricos y la recuperacién de fondos acumulados
® Aprobacion Acta de Reunion PDF)
* Papel/EIectrc])n?co (PDF) La muestra seleccionada se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de
* Papel/Electronico (CORREO HTLM) Archivo y Gestién Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad.
Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacidn segura de documentos electrdnicos, se desarrollaran de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el acompafiamiento de la Subdirecciéon de
Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
620.19 INFORMES
620.19.03 Informes de Asistencia Técnica 2 8 X X Esta subserie documental consolida el desarrollo de las actividades que, por Asistencia Técnica se realizan en las diferentes

e Informe de Asistencia por Demanda
¢ Informe de Asistencia Regionales

o Electrénico (PDF)
 Electrénico (PDF)

entidades, por lo que adquiere un valor histérico ya que permite evidenciar la trazabilidad de asistencias realizadas en todo
el territorio nacional.

Se conservard dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se
comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.

Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
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620.27 PLANES
620.27.08 Planes de Asistencia Técnica Programada 2 8 X X Subserie documental que permite identificar la proyeccidon anual del servicio de asistencias programadas en el cual se
 Plan de Asistencia Técnica Programada e Electrénico (PDF) identifican regiones, eventos y jornadas, para adelantar las acciones requeridas.
Cronograma eElectrénico (XLS - PDF)
Se conservara dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se
comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.
Las transferencias electrdnicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
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