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121.11 CONTRATOS

121.11.01 Contratos de Arrendamiento 1 20 X Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacién celebrado por la Entidad,
o Estudios y documentos previos * Papel/Electrénico (PDF) con una persona natural o juridica que cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta.
 Certificado de disponibilidad presupuestal  Papel/Electrénico (PDF)
« Proyecto de pliegos de condiciones e Papel/Electrénico (PDF) Finalizado su trdmite, se conservard un afio en el Archivo de Gestidn y veinte (20) afios en el Archivo Central. Los tiempos de
* Resolucién de apertura « Papel/Electrénico (PDF) retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir del Acta de Liquidacion o del cumplimiento de las vigencias
« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién « Papel/Electrénico (PDF) de sus pélizas de garantias, segiin corresponda.
e Comunicacion oficial  Papel/Electrénico (PDF)
 Propuesta contratista e Papel/Electrénico (PDF) Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
e Informe de evaluacién « Papel/Electrénico (PDF) de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
 Resolucién de adjudicacién e Papel/Electrénico (PDF) y metodologias de la contratacién institucional, cumplidos los tiempos de retencidn, se seleccionara una muestra del 10% de los
¢ Acta de audiencia * Papel/Electrénico (PDF) expedientes de mayor cuantia.
e Contrato/Comunicacién de Aceptacion de Oferta  Papel/Electrénico (PDF)
 Registro presupuestal « Papel/Electrénico (PDF) La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
 Garantia Unica de cumplimiento e Papel/Electrénico (PDF) Gestion Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
* Aprobacién de garantia tnica de cumplimiento  Papel/Electrénico (PDF) largo plazo, implementados por la Entidad.
¢ Notificacion de supervisor  Papel/Electrénico (PDF)
o Acta de inicio « Papel/Electrénico (PDF) Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrdnicos, se desarrollardn de
o Informe de supervisién e Papel/Electrénico (PDF) conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos,
e Cuenta de cobro « Papel/Electrénico (PDF) orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la
 Otrosi e Papel/Electrénico (PDF) informacién y Documento Electrénico.
* Acta de cesion  Papel/Electrénico (PDF)
¢ Acta de terminacion anticipada y liquidacion  Papel/Electrénico (PDF)
* Acta de suspension  Papel/Electrénico (PDF)
o Acta de Liquidacion  Papel/Electrénico (PDF)
* Informe de supervisidon presunto incumplimiento » Papel/Electrénico (PDF)

121.11.02 Contratos de Comodato 1 20 X Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacidn celebrado por la Entidad
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* Estudios y Documentos Previos

e Certificado de disponibilidad presupuestal

* Proyecto de pliegos de condiciones

® Resolucién de apertura

e Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién

¢ Comunicacion oficial

* Propuesta contratista

¢ Informe de evaluacién

* Resolucién de adjudicacion

¢ Acta de audiencia

e Contrato/Comunicacion de Aceptacién de Oferta
® Registro presupuestal

* Garantia Unica de cumplimiento

* Aprobacién de garantia Unica de cumplimiento

* Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

¢ Informe de supervision

¢ Cuenta de cobro

® Otrosi

® Acta de cesion

* Acta de terminacion anticipada y liquidacion

e Acta de suspension

* Acta de Liquidacion

¢ Informe de supervisién presunto incumplimiento
* Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento

 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)

Gestion Central

con una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a la otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para
que haga uso de ellay con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.

Finalizado su tramite, se conservara un (1) afio en el Archivo de Gestion y veinte (20) afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir del Acta de Liquidacion o del cumplimiento de las vigencias
de sus pdlizas de garantias, seguin corresponda.

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
y metodologias de la contratacion institucional, cumplidos los tiempos de retencién, se seleccionara una muestra del 10% de los
expedientes de mayor impacto para el AGN, por el servicio del bien entregado.

La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
Gestién Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacidn y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrénicos, se desarrollardn de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la
informacién y Documento Electronico.

121.11.03

Contratos de Compraventa

* Estudios y Documentos Previos

e Certificado de disponibilidad presupuestal

* Proyecto de pliegos de condiciones

® Resolucién de apertura

« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién

e Comunicacion oficial

* Propuesta contratista

¢ Informe de evaluacién

* Resolucién de adjudicacion

¢ Acta de audiencia

e Contrato/Comunicacion de Aceptacién de Oferta
® Registro presupuestal

* Garantia Unica de cumplimiento

¢ Aprobacién de garantia Gnica de cumplimiento
* Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

¢ Informe de supervision

¢ Cuenta de cobro

 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
e Papel/Electrénico (PDF)

Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Entidad
con personas naturales o juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacién, a cumplir en favor de otra,
en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios.

Finalizado su tramite, se conservara un afio en el Archivo de Gestidn y veinte (20) afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir del Acta de Liquidacion o del cumplimiento de las vigencias
de sus pdlizas de garantias, seguin corresponda.

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
y metodologias de la contratacion institucional, cumplidos los tiempos de retencién, se seleccionara una muestra del 10% de los
expedientes de mayor cuantia.

La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
Gestién Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacidn y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrénicos, se desarrollardn de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos,
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* Otrosi  Papel/Electrénico (PDF) orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la
* Acta de cesion  Papel/Electrénico (PDF) informacién y Documento Electronico.

* Acta de terminacion anticipada y liquidacion  Papel/Electrénico (PDF)

® Acta de suspension  Papel/Electrénico (PDF)

* Acta de Liquidacion  Papel/Electrénico (PDF)

¢ Informe de supervisién presunto incumplimiento  Papel/Electrénico (PDF)

* Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento « Papel/Electrénico (PDF)
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Gestion Central

121.11.04

Contratos de Consultoria

* Estudios y Documentos Previos

e Certificado de disponibilidad presupuestal

* Proyecto de pliegos de condiciones

* Resolucién de apertura

* Pliegos de condiciones definitivos/Invitacion

¢ Comunicacion oficial

* Propuesta contratista

¢ Informe de evaluacién

* Resolucién de adjudicacion

¢ Acta de audiencia

e Contrato/Comunicacion de Aceptacién de Oferta
® Registro presupuestal

* Garantia Unica de cumplimiento

e Aprobacién de garantia Gnica de cumplimiento

* Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

¢ Informe de supervision

¢ Cuenta de cobro

® Otrosi

® Acta de cesién

* Acta de terminacion anticipada y liquidacion

e Acta de suspension

* Acta de Liquidacion

¢ Informe de supervisién presunto incumplimiento
* Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento

 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
e Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)

Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacidn celebrado por la Entidad
referidos a los estudios necesarios para la ejecucién de proyectos de inversidn, estudios de diagndstico, prefactibilidad o
factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision.

Finalizado su tramite, se conservara un afio en el Archivo de Gestidn y veinte (20) afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir del Acta de Liquidacion o del cumplimiento de las vigencias
de sus pdlizas de garantias, segin corresponda.

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
y metodologias de la contratacidn institucional, cumplidos los tiempos de retencion, se seleccionara una muestra del 10% de los
expedientes de mayor cuantia.

La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
Gestion Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrdnicos, se desarrollardn de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la
informacién y Documento Electrénico.
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Gestion Central

121.11.05

Contratos de Corretaje

¢ Estudios y Documentos Previos

e Certificado de disponibilidad presupuestal

* Proyecto de pliegos de condiciones

* Resolucién de apertura

« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién

¢ Comunicacion oficial

* Propuesta contratista

¢ Informe de evaluacion

* Resolucién de adjudicacion

o Acta de audiencia

e Contrato/Comunicacion de Aceptacion de Oferta
* Registro presupuestal

e Garantia Unica de cumplimiento

* Aprobacién de garantia Gnica de cumplimiento
¢ Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

¢ Informe de supervision

® Cuenta de cobro

® Otrosi

a Arta Ada raciAn

 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)

\

a Danal /ElartrAnicra (DNE

Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion de negocios mercantiles

Finalizado su tramite, se conservara un afio en el Archivo de Gestidn y veinte (20) afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir del Acta de Liquidacion o del cumplimiento de las vigencias
de sus pdlizas de garantias, seguin corresponda.

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
y metodologias de la contratacion institucional, cumplidos los tiempos de retencidn, se seleccionara una muestra del 10% de los
expedientes de mayor cuantia.

La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
Gestién Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacidn y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrénicos, se desarrollaran de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el acompafiamiento de la Subdirecciéon de Tecnologias de la
informacién y Documento Electronico.
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* Acta de terminacion anticipada y liquidacion

® Acta de suspension

* Acta de Liquidacion

¢ Informe de supervisiéon presunto incumplimiento

* Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento

GRUPO DE GESTION DE COMPRAS

PUBLICAS

Tipo de Soporte

 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)

CODIGO DEPENDENCIA:

RETENCION

Archivo Archivo
Gestion Central

CcT 3

Disposicion Final

M/D

121

PROCEDIMIENTO

121.11.06

Contratos de Interventoria

¢ Estudios y Documentos Previos

e Certificado de disponibilidad presupuestal

* Proyecto de pliegos de condiciones

* Resolucion de apertura

« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién

¢ Comunicacion oficial

* Propuesta contratista

¢ Informe de evaluacion

* Resolucién de adjudicacion

¢ Acta de audiencia

e Contrato/Comunicacion de Aceptacion de Oferta
* Registro presupuestal

e Garantia Unica de cumplimiento

* Aprobacién de garantia Gnica de cumplimiento
¢ Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

¢ Informe de supervision

 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)

Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion de los terceros que
realicen seguimiento técnico a la ejecucidn de contratos suscritos en el Archivo General de la Nacién.

Finalizado su tramite, se conservara un afio en el Archivo de Gestidn y veinte (20) afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir del Acta de Liquidacion o del cumplimiento de las vigencias
de sus pdlizas de garantias, seguin corresponda.

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
y metodologias de la contratacion institucional, cumplidos los tiempos de retenciodn, se seleccionara una muestra del 10% de los
expedientes de mayor cuantia.

La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
Gestién Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacidn y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacién segura de documentos electrénicos, se desarrollaran de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
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¢ Cuenta de cobro

® Otrosi

® Acta de cesién

* Acta de terminacion anticipada y liquidacion

* Acta de suspension

* Acta de Liquidacion

¢ Informe de supervisién presunto incumplimiento

* Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento

GRUPO DE GESTION DE COMPRAS

PUBLICAS

Tipo de Soporte

 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF

)
)
)
)
)
)
)
* Papel/Electrénico (PDF)

Archivo Archivo
Gestion Central

CODIGO DEPENDENCIA:

RETENCION Disposicion Final

CcT E M/D

121

PROCEDIMIENTO

orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la
informacién y Documento Electronico.

121.11.07

Contratos de Obra

¢ Estudios y Documentos Previos

e Certificado de disponibilidad presupuestal

¢ Proyecto de pliegos de condiciones

* Resolucién de apertura

« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién

¢ Comunicacion oficial

* Propuesta contratista

¢ Informe de evaluacion

* Resolucién de adjudicacion

o Acta de audiencia

e Contrato/Comunicacion de Aceptacion de Oferta
* Registro presupuestal

e Garantia Unica de cumplimiento

* Aprobacién de garantia Gnica de cumplimiento

 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
e Papel/Electrénico (PDF)

Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Entidad
para la construccidon, mantenimiento, instalacion y otros trabajos materiales sobre bienes inmuebles.

Finalizado su tramite, se conservara un afio en el Archivo de Gestidn y veinte (20) afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir del Acta de Liquidacion o del cumplimiento de las vigencias
de sus pdlizas de garantias, seguin corresponda.

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
y metodologias de la contratacion institucional, cumplidos los tiempos de retencion, se seleccionara una muestra del 10% de los
expedientes de mayor cuantia.

La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
Gestién Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacidn y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.
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Resolucion 339 de 2020

FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

cODIGO

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SERIE - Subserie - Tipo documental

* Notificacion de supervisor
¢ Acta de inicio

¢ Informe de supervision

¢ Cuenta de cobro

® Otrosi

® Acta de cesién

* Acta de terminacion anticipada y liquidacion

® Acta de suspension

* Acta de Liquidacion

¢ Informe de supervisién presunto incumplimiento

* Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento

GRUPO DE GESTION DE COMPRAS

PUBLICAS

Tipo de Soporte

* Papel/Electronico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF

)
)
)
)
)
)
)
)
)
* Papel/Electrénico (PDF)

CODIGO DEPENDENCIA:

RETENCION

Archivo Archivo
Gestion Central

CcT 3

Disposicion Final

M/D

121

PROCEDIMIENTO

Las transferencias electrdnicas y el Procedimiento de eliminacién segura de documentos electrdnicos, se desarrollardn de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la
informacién y Documento Electrénico.

121.11.08

Contratos de Prestacion de Servicios

* Estudio previo

e Certificado de disponibilidad presupuestal

¢ Comunicacion oficial

e Certificado de gestion humana

 Hoja de Vida (Formato Unico Funcién Publica)

* Fotocopia Cédula

* Fotocopia Libreta militar

* Fotocopia Tarjeta profesional

o Certificacion registro consejo superior de la judicatura
e Documento que acredita requisito de experiencia

 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF

)
)
)
)
)
)
)
)
)
e Papel/Electrénico (PDF)

Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacién celebrado por el Archivo
General de la Nacién con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar actividades relacionadas con la administracion
o funcionamiento de la Entidad.

Finalizado su tramite, se conservara un afio en el Archivo de Gestidn y veinte (20) afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir del Acta de Liquidacion o del cumplimiento de las vigencias
de sus pdlizas de garantias, seguin corresponda.

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
y metodologias de la contratacion institucional, cumplidos los tiempos de retencién, se seleccionara una muestra del 10% de los
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FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

cODIGO

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SERIE - Subserie - Tipo documental

* Documento que acredita requisito de formacion
o Certificado de antecedentes fiscales
 Certificado de antecedentes disciplinarios

e Certificado de antecedentes judiciales

* Declaracion de Bienes y Rentas

® Registro de informacion tributaria

o Afiliacion a Régimen de salud (EPS)

o Afiliacion a Pension

o Afiliacién administradora de riesgos laborales
® Declaracidn jurada vinculo familiar

* Examen médico ocupacional

* Propuesta contratista

¢ Acuerdo de confidencialidad

e Instructivo de metas

o Certificacion idoneidad

¢ Contrato Prestacién de Servicios

* Registro presupuestal

e Garantia Unica de cumplimiento

¢ Acta de aprobacidn de garantia

¢ Comunicacion oficial

GRUPO DE GESTION DE COMPRAS

PUBLICAS

Tipo de Soporte

 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
e Papel/Electrénico (PDF)

CODIGO DEPENDENCIA:

RETENCION Disposicion Final
Archivo Archivo

V. cT E M/D
Gestion Central

expedientes de mayor cuantia.

121

PROCEDIMIENTO

La muestra seleccionada se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
Gestién Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacidn y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacién segura de documentos electrénicos, se desarrollaran de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el acompafiamiento de la Subdirecciéon de Tecnologias de la
informacién y Documento Electronico.




@ Actualizacion TRD PROCESO GESTION DOCUMENTAL

apcvo Decreto 2126 de 2012 FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CoroMBIA Resolucion 339 de 2020

ENTIDAD PRODUCTORA: ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
GRUPO DE GESTION DE COMPRAS CODIGO DEPENDENCIA: 121
DEPENDENCIA PRODUCTORA: .
PUBLICAS
RETENCION Disposicion Final
cODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte Archivo Archivo cT E MD S PROCEDIMIENTO
Gestion Central

e Acta de inicio  Papel/Electrénico (PDF)
* Informe de supervision  Papel/Electrénico (PDF)
e Certificado de tesoreria  Papel/Electrénico (PDF)
* Acta de liquidacion  Papel/Electrénico (PDF)
¢ Informe de supervisién presunto incumplimiento  Papel/Electrénico (PDF)
e Comunicacion oficial  Papel/Electrénico (PDF)
o Acta de audiencia Art86 de la Ley 1474 de 2011  Papel/Electrénico (PDF)
* Acto administrativo de decision « Papel/Electrénico (PDF)

121.11.09 Contratos de Seguros 1 20 X X |Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacion de negocios mercantiles
* Estudios y Documentos Previos  Papel/Electrénico (PDF)
e Certificado de disponibilidad presupuestal  Papel/Electrénico (PDF)
a DravinrtAa AA nlincac Aa rAandicianae a Danal /IClartrAnic~ IDNC) Cinalizada cii #rdmita fra rAancaniard 1in AaRa Aan Al Avchivia Aa CAactiAn v vninta (TN AR A Ak Al Avchivia CAanteal I Ar +iAamnAac A~
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PROCESO
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Resolucion 339 de 2020

FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

cODIGO

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SERIE - Subserie - Tipo documental

® Resolucidn de apertura
* Pliegos de condiciones definitivos/Invitaciéon

e Comunicacion oficial

* Propuesta contratista

¢ Informe de evaluacién

* Resolucién de adjudicacion

¢ Acta de audiencia

e Contrato/Comunicacion de Aceptacién de Oferta
® Registro presupuestal

* Garantia Unica de cumplimiento

e Aprobacién de garantia Gnica de cumplimiento

* Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

¢ Informe de supervision

¢ Cuenta de cobro

® Otrosi

® Acta de cesion

* Acta de terminacion anticipada y liquidacion

® Acta de suspension

* Acta de Liquidacion

¢ Informe de supervisiéon presunto incumplimiento
* Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento

GRUPO DE GESTION DE COMPRAS

PUBLICAS

Tipo de Soporte

 Papel/Electrénico (PD

 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
* Papel/Electrénico (PDF)

CODIGO DEPENDENCIA:

RETENCION

Archivo Archivo
Gestion Central

CcT 3

Disposicion Final

M/D

121

PROCEDIMIENTO

retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir del Acta de Liquidacion o del cumplimiento de las vigencias
de sus pdlizas de garantias, segin corresponda.

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
y metodologias de la contratacidn institucional, cumplidos los tiempos de retencion, se seleccionara una muestra del 10% de los
expedientes de mayor cuantia.

La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
Gestion Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrdnicas y el Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrdnicos, se desarrollardn de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la
informacién y Documento Electrénico.
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FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

cODIGO

121.11.10

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SERIE - Subserie - Tipo documental

Contratos de Suministros

GRUPO DE GESTION DE COMPRAS

PUBLICAS

Tipo de Soporte

CODIGO DEPENDENCIA:

RETENCION

Archivo Archivo
Gestion Central

CcT 3

Disposicion Final

M/D

¢ Estudios y Documentos Previos

e Certificado de disponibilidad presupuestal

* Proyecto de pliegos de condiciones

* Resolucién de apertura

« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién

¢ Comunicacion oficial

* Propuesta contratista

¢ Informe de evaluacion

* Resolucién de adjudicacion

¢ Acta de audiencia

e Contrato/Comunicacién de Aceptacion de Oferta
* Registro presupuestal

e Garantia Unica de cumplimiento

* Aprobacién de garantia Gnica de cumplimiento
¢ Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

¢ Informe de supervision

® Cuenta de cobro

® Otrosi

¢ Acta de cesion

 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF
 Papel/Electrénico (PDF

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
* Papel/Electrénico (PDF)

121

PROCEDIMIENTO

Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de contratacidn celebrado por la Entidad
con personas naturales o juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacién, a cumplir en favor de otra,
en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios.

Finalizado su tramite, se conservara un afio en el Archivo de Gestidn y veinte (20) afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir del Acta de Liquidacion o del cumplimiento de las vigencias
de sus pdlizas de garantias, segin corresponda.

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
y metodologias de la contratacidn institucional, cumplidos los tiempos de retencion, se seleccionara una muestra del 10% de los
expedientes de mayor cuantia.

La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
Gestion Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrénicos, se desarrollardn de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la
informacién y Documento Electrénico.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

cODIGO

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SERIE - Subserie - Tipo documental

* Acta de terminacion anticipada y liquidacion
® Acta de suspension

* Acta de Liquidacion

¢ Informe de supervisién presunto incumplimiento

* Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento

GRUPO DE GESTION DE COMPRAS

PUBLICAS

Tipo de Soporte

 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)

CODIGO DEPENDENCIA:

RETENCION
Archivo Archivo
Gestion Central

Disposicion Final

CcT E M/D

121

PROCEDIMIENTO

121.11.11

Contratos de Venta de Servicios

¢ Comunicacion oficial

* Propuesta contratista

¢ Documento de representacion legal
e Contrato/Comunicacién de Aceptacion de Oferta
* Garantia Unica de cumplimiento

¢ Comunicacion oficial

¢ Acta de reunidn

e Acta de liquidacion

¢ Comunicacion oficial

¢ Notificacion de supervisor

¢ Acta de inicio

¢ Informe de supervision

® Cuenta de cobro

 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)

Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de la venta de servicios archivisticos
ofertados por el Archivo General de la Nacion.

Finalizado su tramite, se conservara un afio en el Archivo de Gestidn y veinte (20) afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir del Acta de Liquidacion o del cumplimiento de las vigencias
de sus pdlizas de garantias, segin corresponda.

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
y metodologias de la contratacidn institucional, cumplidos los tiempos de retencion, se seleccionara una muestra del 10% de los
expedientes de mayor cuantia.

La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
Gestion Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
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Decreto 2126 de 2012

GENERAD FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DE LA NACION
COLOMBIA Resolucion 339 de 2020
ENTIDAD PRODUCTORA: ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
CODIGO DEPENDENCIA: 121

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DE COMPRAS

PUBLICAS

RETENCION Disposicion Final

cODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Tipo de Soporte Archivo Archivo cT E M/D PROCEDIMIENTO
Gestion Central

® Otrosi  Papel/Electrénico (PDF) largo plazo, implementados por la Entidad.
o Acta de cesion  Papel/Electrénico (PDF)
* Acta de terminacion anticipada y liquidacion  Papel/Electrénico (PDF) Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrénicos, se desarrollaran de
® Acta de suspension  Papel/Electrénico (PDF) conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
* Acta de Liquidacion  Papel/Electrénico (PDF) orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el acompafiamiento de la Subdirecciéon de Tecnologias de la
¢ Informe de supervisiéon presunto incumplimiento  Papel/Electrénico (PDF) informacién y Documento Electronico.

)

* Resolucidn que resuelve el presunto incumplimiento  Papel/Electrénico (PDF

121.26 ORDENES
121.26.01 Ordenes de Compra 1 20 X X |Subserie documental en la que se conservan los documentos generados en el proceso de la Orden de Compra.
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GRUPO DE GESTION DE COMPRAS
PUBLICAS

Tipo de Soporte

CODIGO DEPENDENCIA:

RETENCION

Archivo Archivo o E M/D

Disposicion Final

121

PROCEDIMIENTO

* Requerimiento

 Estudio Previo

 Solicitud CDP

e Certificado de disponibilidad presupuestal
* Registro presupuestal

¢ Documento técnico

¢ Poliza

¢ Informes

* Orden de Compra

 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)
 Papel/Electrénico (PDF)

Gestion Central

Finalizado su tramite, se conservara un afio en el Archivo de Gestidn y veinte (20) afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencidn, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la legalizacién de la Orden de Compra.

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin
de salvaguardar como parte de la memoria institucional y conservar un volumen documental adecuado que refleje los procesos
y metodologias de la contratacion institucional, cumplidos los tiempos de retencion, se seleccionara el 10% de los expedientes
de mayor cuantia.

La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y
Gestion Documental la digitalizara aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.

Las transferencias electrénicas y el Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrdnicos, se desarrollardn de
conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la
informacién y Documento Electrénico.

121.29 PROCESOS
Procesos Contractuales Declarados Desiertos o No Adjudicados Subserie documental en la que se conservan los procesos de contratacion que fueron declarados desiertos o no adjudicados, en
121.23.01 1 4 X la etapa precontractual.
e Estudios y Documentos Previos e Papel/Electrénico (PDF)
« Certificado de disponibilidad presupuestal « Papel/Electrénico (PDF) Finalizado su trdmite, se conservara un afio en el Archivo de Gestién y cuatro afios en el Archivo Central. Los tiempos de
« Proyecto de pliegos de condiciones « Papel/Electrénico (PDF) retencién, se comenzaran a contar, finalizado su trdmite y a partir de la Resolucién de declaratoria de proceso desierto.
® Resolucién de apertura  Papel/Electrénico (PDF)
« Pliegos de condiciones definitivos/Invitacién « Papel/Electrénico (PDF) Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se elimina porque cuando el Proceso de Seleccién, no es adjudicado,
« Comunicacién oficial « Papel/Electrénico (PDF) finaliza administrativa y legalmente, la produccién documental para el contrato previsto y no son utiles para la investigacion
 Propuesta contratista e Papel/Electrénico (PDF) historica ni cultural.
¢ Informe de evaluaciéon  Papel/Electrénico (PDF)
o Acta de audiencia « Papel/Electrénico (PDF) La eliminacién la realizara el Grupo de Archivo y Gestién Documental aplicando el procedimiento establecido en el rticulo 22 del
« Resolucién de declaratoria de proceso desierto « Papel/Electrénico (PDF) Acuerdo 4 de 2019 y el articulo 2.8.2.2.5.Capitulo Il del Decreto 1080 de 2015; utilizando la técnica picado de papel.
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES

CT: Conservacion Total




GESTION DOCUMENTAL

@ Actualizacién TRD PROCESO
Decreto 2126 de 2012 .
GENERAD FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DE LA NACION
COLOMBIA Resolucion 339 de 2020

ENTIDAD PRODUCTORA:

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
CODIGO DEPENDENCIA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

cODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental

S: Seleccion

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacién o Digitalizacién
Ciudad: Bogotad D.C. - Colombia

Fecha de Aprobaciéon: Marzo 30 de 2021 - Mayo 07 de 2021
Fecha de Convalidacion: Mayo 27 de 2021

GRUPO DE GESTION DE COMPRAS
PUBLICAS

RETENCION Disposicion Final
Tipo de Soporte Arch.l\l/o Archivo o E MDD s
Gestion Central

Secretaria General

Coordinadora Grupo de Archivo y Gestion
Documental
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Firmado digitalmente por
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