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250.21 INSTRUMENTOS DE CONTROL
250.21.03 Instrumentos de control del sistema de gestion y seguridad y 2 3 X X Subserie documental que representa los controles del anexo A de la norma ISO 27001-2013 con su respectivo control y
privacidad de la informacién evaluacién. El alcance que tienen estos controles sobre areas como la Gestién de Activos de Informacion, seguridad fisica,
e Registro de declaracion de aplicabilidad o Electrénico (PDF) Medio Ambiente, Seguridad en las Comunicaciones y relacién en la cadena de suministro de la misma, genera valores
® Registro de evaluacion del sistema de gestion y seguridad y e Electrénico (PDF) secundarios por lo que se debe conservar.
privacidad de la informacién
Cumplido el tramite del mismo, se conservard dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central.
Los tiempos de retencion, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo
versionamiento.
Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.
Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
250.21.14 Instrumentos de control solicitudes y requerimientos de servicios ) 3 X Subserie documental donde reposan las solicitudes de servicios de tecnologias realizados por los usuarios internos y

de tecnologias de la informacién y comunicaciones

* Registro de control de solicitudes y requerimientos de servicios
tecnologias de la informacion y comunicaciones

e Solicitud creacién de usuarios en los sistemas de informacion

o Solicitud de certificados digital

e Solicitud mesa de ayuda

* Papel/Electrénico (XLS)

* Papel/Electrénico (XLS)
* Papel/Electrénico (XLS)
® Electrénico (XLS)

externos del Archivo General de la Nacién.

Los tiempos de retencion, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo
versionamiento. Por ser una subserie que se conforma con base en requerimientos permanentes de gestién que no
adquieren valores secundarios, se eliminara.

La eliminacion la realizara el Grupo de Archivo y Gestién Documental aplicando el procedimiento establecido en el Articulo
22 del Acuerdo 04 de 2019 y el articulo 2.8.2.2.5.Capitulo Il del Decreto 1080 de 2015; utilizando la técnica picado de papel.
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250.22 INVENTARIOS
250.22.04 Inventarios Fijos de Informacién 2 8 X X Subserie documental que registra la informacion que la Entidad genera, recibe, transforma y controla, de conformidad con
* Inventario de Activos de Hardware * Papel/Electronico (XLS) los procesos y procedimientos establecidos en el AGN; los cuales ademas, se tipifican segln su soporte, se clasifican en su
* Inventario de Activos de Servicios * Papel/Electrdnico (XLS) confidencialidad y nivel de acceso como componente integral del Subsistema de Gestién de Seguridad de la Informacién —
e Inventario de Activos de Software  Papel/Electrénico (XLS) SGSI.
Se conservard dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion, se
comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
Adquiere valores secundarios dada la importancia de las politicas de seguridad de la informacién de la Entidad. Se
conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestién Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacién a largo plazo,
implementados por la Entidad.
Las transferencias electrdnicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
250.24 MANUALES
250.24.06 Manuales del Sistema de Gestion de seguridad y privacidad de la ) s X X Subserie documental que evidencia el establecimiento y desarrollo del Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién —
o informacién SGSI del Archivo General de la Nacién.
e Manual del Sistema de Gestion de seguridad y privacidad de la|e Papel/Electrénico (PDF) Adquiere valores secundarios dada la importancia de las politicas de seguridad de la informacién de la Entidad.
informacion
Se conservard dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion, se
comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
Estard en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestiéon Documental la
digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacion y los planes de preservaciéon a largo plazo,
implementados por la Entidad.
Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
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Manuales Técnicos de Sistemas de informacion y hardware Subserie documental que evidencia el establecimiento y desarrollo de documentos de caracter técnico, que serviran como
250.24.08 2 8 X X referentes para el desarrollo tecnoldgico del Archivo General de la Nacién.
* Manuales de S{stem‘a‘s de informacion ¢ PapeI/EIectr?n!co (PDF) Adquiere valores secundarios dada la importancia de las politicas y lineamientos técnicos, en materia de sistemas de
e Manuales de dispositivos de hardware * Papel/Electrénico (PDF) . - .
informacién, dados por la Entidad.
Se conservard dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién, se
comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.
Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
250.27. PLANES
Planes de contingencia y continuidad de negocio Subserie documental que agrupa los documentos que, evidencian las acciones que garantizan la continuidad de las
250.27.10 2 3 X |actividades en el AGN, ante la presencia de eventos que puedan alterar el normal funcionamiento de los sistemas de
« Acta de Reunion « Papel/Electronico (PDF) informacidn considerados criticos en la Entidad, restableciendo el servicio en el menor tiempo posible.
¢ Informe de Seguimiento  Papel/Electrénico (PDF) , . » . . ., 3
. . - . - Se conservara dos afios en el Archivo de Gestidn y tres afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se comenzaran
¢ Plan de contingencia y continuidad del negocio * Papel/Electrdnico (PDF)

a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion se seleccionara el ultimo Plan de cada cuatrienio de Gobierno. La eliminacién
la realizard el Grupo de Archivo y Gestion Documental aplicando el procedimiento establecido en el Articulo 22 del Acuerdo
04 de 2019 y el articulo 2.8.2.2.5.Capitulo Il del Decreto 1080 de 2015; utilizando la técnica picado de papel.

Por otro lado, se establecerd en articulacién con la Subdireccidn de Tecnologias de la Informacién y Documento electrénico
el "Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrdnicos.
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Gestion Central

Subserie documental que establece el mapa de ruta de implementacidn de la transicién de direcciones IPV4 a IPV6.

250.27.14 Planes de Estrategia de Transicion de Direcciones IP (IPV4 a IPV6) 2 3
e Acta de Reunidn  Papel/Electronico (PDF) Cumplido el tramite del mismo, se conservara dos afios en el Archivo de Gestidn y tres afios en el Archivo Central. Los
e Plan estrategia de transicién de direcciones IP (IPV4 a IPV6) * Papel/Electrénico (PDF) tiempos de retencidon, se comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo
¢ Informe de implementacidn del plan y la estrategia de transicion | Papel/Electrénico (PDF) versionamiento.
de direcciones IP (IPV4 a IPV6)
Una vez cumplidos los tiempos de retencion se seleccionara el ultimo Plan de cada cuatrienio de Gobierno. La eliminacién
la realizard el Grupo de Archivo y Gestion Documental aplicando el procedimiento establecido en el Articulo 22 del Acuerdo
04 de 2019y el articulo 2.8.2.2.5.Capitulo Il del Decreto 1080 de 2015; utilizando la técnica picado de papel.
Por otro lado, se establecerd en articulacién con la Subdireccién de Tecnologias de la Informacién y Documento electrénico
el "Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrdnicos.
Subserie documental que agrupa los documentos que contienen las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo
250.27.20 Planes de Mantenimiento de Equipos Tecnoldgicos 2 3

¢ Acta de Reunién

¢ Plan de Mantenimiento de Equipos Tecnoldgicos
¢ Cronograma de mantenimiento

¢ Hoja de vida de equipos

* Papel/Electrdnico (PDF)
* Papel/Electrénico (XLS)
 Electrénico (XLS)
® Electrénico (XLS)

de los siguientes equipos tecnoldgicos: Escaneres, impresoras, fotocopiadoras, plotters, servidores y computadores, del
Archivo General de la Nacion.

Se conservara dos afios en el Archivo de Gestidn y tres afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se comenzaran
a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn se seleccionard el ultimo Plan de cada cuatrienio de Gobierno.

La eliminacion la realizard el Grupo de Archivo y Gestién Documental aplicado el procedimiento establecido en el en el
Articulo 22 del Acuerdo 04 de 2019 y el articulo 2.8.2.2.5.Capitulo Il del Decreto 1080 de 2015; utilizando la técnica picado
de papel.

Por otro lado, se establecerd en articulacién con la Subdireccidn de Tecnologias de la Informacién y Documento electrénico
el "Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrdnicos.
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. L » Subserie documental que evidencia las actividades anuales de implementacion del Sistema de Gestion de Seguridad de la
250.27.27 Planes de Seguridad y Privacidad de la Informacion 2 3 X informacién que ordena el Decreto 612 del 2018.
e Acta de Reunidn * Papel/Electrénico (PDF)
« Plan de seguridad y privacidad de la informacién « Papel/Electrénico (PDF) Se conservara dos afios en el Archivo de Gestion y tres afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se comenzaran
« Informe de seguimiento plan de seguridad y privacidad de la « Papel/Electronico (PDF) a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
informacién
Una vez cumplidos los tiempos de retencién se seleccionara el tltimo Plan de cada cuatrienio de Gobierno.
La eliminacion la realizara el Grupo de Archivo y Gestién Documental aplicando el procedimiento establecido en el Articulo
22 del Acuerdo 04 de 2019 y el articulo 2.8.2.2.5.Capitulo Il del Decreto 1080 de 2015; utilizando la técnica picado de papel.
Por otro lado, se establecerd en articulacién con la Subdireccién de Tecnologias de la Informacién y Documento electrénico
el "Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrénicos.
250.27.33 Planes de transformacion digital 2 3 X [Subserie documental que agrupa los documentos que evidencian la actualizacién de los sistemas de informacion para la
o Acta de Reunion « Electrénico (PDF, DOCX) gestion administrativa (Single Sign On, Actualizacion version WEB de SICOF ERP en los 4 Mddulos: Némina, Talento
« Diagndstico de la situacion actual del software Sicof ERP o Electrénico (PDF, DOCX) Humano, Inventarios y Activos Fijos.
¢ Modelo de requisitos técnicos para la integracion de los médulos |e Electrénico (PDF, DOCX)
administrativos: (N6mina, Talento Humano, Inventarios y Activos Se conservara dos afios en el Archivo de Gestidn y tres afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se comenzaran
Fijos). Single sing on en versién WEB a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
e Estudio factibilidad para la actualizacién del sofware Sicof ERP, e Electrénico (PDF, DOCX)
Single sing on en versién WEB. Una vez cumplidos los tiempos de retencidn se seleccionard el Ultimo Plan de cada cuatrienio de Gobierno.
« Plan de Transformacion Digital « Electrénico (PDF, DOCX) La eliminacion la realizara el Grupo de Archivo y Gestién Documental aplicando el procedimiento establecido en el Articulo
22 del Acuerdo 04 de 2019 y el articulo 2.8.2.2.5.Capitulo Il del Decreto 1080 de 2015; utilizando la técnica picado de papel.
Por otro lado, se establecerd en articulacién con la Subdireccidn de Tecnologias de la Informacidén y Documento electrénico
el "Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrénicos.
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Planes de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Privacidad de la

Gestion Central

Subserie documental que evidencia las actividades anuales de identificacién y tratamiento de los riesgos del Sistema de

250.27.34 Informacién 2 3 Gestidn de Seguridad de la Informacion que ordena el Decreto 612 del 2018.
e Acta de Reunidn * Papel/Electrénico (PDF, DOCX)
 Plan de tratamiento de riesgos de seguridad y privacidad de la  Papel/Electrénico (PDF, DOCX) Se conservara dos afios en el Archivo de Gestidn y tres afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se comenzaran
informacion a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
¢ Informe de seguimiento de plan de tratamiento de riesgos de * Papel/Electrénico (PDF, DOCX)
seguridad y privacidad de la informacién Una vez cumplidos los tiempos de retencidn se seleccionard el Ultimo Plan de cada cuatrienio de Gobierno.
La eliminacion la realizara el Grupo de Archivo y Gestién Documental aplicando el procedimiento establecido en el Articulo
22 del Acuerdo 04 de 2019 y el articulo 2.8.2.2.5.Capitulo Il del Decreto 1080 de 2015; utilizando la técnica picado de papel.
Por otro lado, se establecerd en articulacién con la Subdireccién de Tecnologias de la Informacién y Documento electrénico
el "Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrdnicos.
L. . .. Subserie documental que prioriza los proyectos de adopcion de TIC y establece las politicas necesarias para controlar la
250.27.36 Planes Estratégicos de Tecnologias de Informacién - PETI 2 3

¢ Acta de Reunién
* Plan estratégico de tecnologias de informacién
¢ Cronograma estratégico de tecnologias de informacién PETI

* Papel/Electrénico (PDF, DOCX)
 Papel/Electrénico (PDF, DOCX)
* Papel/Electrénico (PDF, DOCX)

adquisicion, el uso y la administraciéon de recursos de TIC en el Archivo General de la Nacién, como herramienta para la
toma de decisiones en materia de tecnologias a corto, mediano y largo plazo.

Se conservara dos afios en el Archivo de Gestidn y tres afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn, se comenzaran
a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn se seleccionard el Ultimo Plan de cada cuatrienio de Gobierno.
La eliminacion la realizara el Grupo de Archivo y Gestién Documental aplicando el procedimiento establecido en el Articulo
22 del Acuerdo 04 de 2019 y el articulo 2.8.2.2.5.Capitulo Il del Decreto 1080 de 2015; utilizando la técnica picado de papel.

Por otro lado, se establecerd en articulacién con la Subdireccién de Tecnologias de la Informacién y Documento electrénico
el "Procedimiento de eliminacion segura de documentos electrdnicos.
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250.31 PROYECTOS
250.31.03 Proyectos de Arquitectura Empresarial 2 8 X X Subserie documental que agrupa los documentos relacionados con Acuerdos de confidencialidad, Diagramas, Inventarios y
demds informacién que se produjo durante el ejercicio de arquitectura empresarial para determinado proyecto, por tanto,
o Actas de Reunién e Electrénico (PDF, DOCX) adquiere valores secundarios de tipo histdrico.
e Cronograma de Actividades  Electrénico (PDF)
« Informes de Seguimiento o Electrénico (PDF, DOCX) Se conservard dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion, se
« Proyecto de Arquitectura Empresarial « Electrénico (PDF, DOCX) comenzaran a contar, finalizado su tramite y a partir de la entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.
Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Archivo y Gestion
Documental la digitalizard aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad.
Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Grupo de Archivo y Gestién Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la informacién y Documento Electrénico.
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